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คํานํา
 งานบันทึกเหตุการณ เปนภารกจิสาํคัญภารกิจหนึง่ของสาํนกัหอจดหมายเหตุ
แหงชาติ กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม การบันทึกเรียบเรียงเหตุการณเปนงาน
ซึ่งประกอบดวยองคความรูที่เกี่ยวของกับวิชาการหลายแขนงท้ังความรูทางวิชาการ 
ความรูทางภาษา ความรูทางเนือ้หา รวมทัง้ความรูในการตรวจแกตนฉบบัจดหมายเหตุ 
ความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติจึงไดจัดทําคูมือ        
หลกัเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสาํคญัตามโครงการจัดการองคความรู
ดานการบันทกึจดหมายเหตุเหตุการณสาํคญัของกรมศิลปากรข้ึนเพ่ือใชเปนเคร่ืองมือ       

ในการถายทอดความรูหรอืระเบียบวิธกีารดําเนินงานดานน้ี ใหสบืทอดตอกนัจากรุนสู
รุน และเพือ่ใหนกัจดหมายเหต ุเจาหนาที ่และเครอืขายทีม่สีวนเกีย่วของกบัการบนัทกึ
เรียบเรียงเหตุการณใชเปนเคร่ืองมือในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ

 องคความรู หรือหลักเกณฑในการบันทึกเรียบเรียงเหตุการณ และการเก็บ

รวบรวมเอกสารเพ่ือบนัทกึเรียบเรียงเหตุการณสาํคัญ ไมวาจะเปนการบันทกึเรียบเรียง

เหตุการณขนาดส้ันท่ีอาจยังไมมีโอกาสจัดพิมพเผยแพร หรือการบันทึกเรียบเรียง

เหตุการณที่มีความสําคัญปานกลาง มีจํานวนพิมพตั้งแตพันเลมหรือการบันทึก               

เรียบเรียงเหตุการณที่มีความสําคัญมากท่ีไดรับการจัดพิมพเปนหนังสือท่ีระลึก              

ในโอกาสสําคัญของประเทศ มีจํานวนพิมพหลายหมื่นเลม ตางลวนไดชื่อวาเปนการ

บันทึกเหตุการณสําคัญ ซึ่งจะเปนประวัติศาสตรของชาติ ที่สามารถใชอางอิงในการ

ศกึษาวจิยัไดในอนาคต ดงันัน้ ผูจดัทาํจงึตองใชประโยชนจากองคความรูในการบนัทกึ
เรียบเรียงเหตุการณตามหลักเกณฑอยางรอบคอบ ถี่ถวน และประณีตเสมอกัน

 กรมศิลปากร หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือหลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุ
เหตุการณสําคัญเลมนี้ จะเปนเครื่องมือที่ชวยใหผู สนใจในการบันทึกเรียบเรียง

เหตกุารณสาํคญัตาง ๆ สามารถนาํองคความรูทีร่วบรวมไวไปใชในงานบนัทกึเรยีบเรยีง 

เหตุการณสําคัญไดอยางมีประสิทธิภาพและบรรลุเปาหมายในการเปนเอกสารบันทึก

เหตุการณสําคัญท่ีมีคุณคาและอํานวยประโยชนเพื่อการศึกษา คนควา อางอิงแก
สาธารณชนสืบไป

(นายบวรเวท  รุงรุจี)
อธิบดีกรมศิลปากร
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บทนํา 9

บทนํา
 เหตุการณตาง ๆ  ที่จะบันทึกไว อาจเปนเหตุการณสําคัญระดับชาติ ระดับทองถ่ิน  
หรือเฉพาะขององคกร  และอาจเปนเหตุการณที่เกิดขึ้นภายในไมกี่นาที หน่ึงวัน หลายวัน
หรือหลายเดือนก็ได โดยที่การบันทึกเหตุการณสําคัญจะเริ่มตนตั้งแตมีเหตุการณเกิดขึ้น 
และเหตกุารณนัน้ดําเนนิสบืเนือ่งไปจนเหตกุารณนัน้ไดสิน้สุดลง  จงึถอืวาจบเรือ่งการบนัทกึ
เหตุการณ  
 องคความรูในการบันทึกเรียบเรียงเหตุการณแบงไดเปน ๕ ประการ คือ องคความรู
ทางวชิาการ องคความรูทางภาษา องคความรูทางเนือ้หา องคความรูในการตรวจแกตนฉบบั 
และองคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ
 ๑. องคความรูทางวิชาการ หมายถึง ความรอบรูทางวิชาการอันเปนพ้ืนฐานของ
เหตุการณที่จะบันทึกเรียบเรียงซึ่งมักเก่ียวของกับวิชาการหลายแขนง เชน ประวัติศาสตร  
โบราณคด ีวศิวกรรมศาสตร สถาปตยกรรม สถาปตยกรรมไทย ชางสบิหมู การบรหิารจดัการ
โครงการ และบุคคลที่มีสวนเก่ียวของในเหตุการณ ผูบันทึกเรียบเรียงไมจําเปนตองมี        
ความรูลึกซ้ึงอยางผูทรงคุณวุฒิ แตจําเปนตองมีความรูพื้นฐานทางวิชาการเพียงพอท่ีจะ
เขาใจในวชิาการนัน้ ๆ  และสามารถบนัทึกเรยีบเรยีงไดอยางถกูตอง ไมตคีวามผดิ หรือลาํดบั

ความผิด ความรูทางวิชาการท่ีจําเปนตอการบันทึกเรียบเรียงเหตุการณ ประกอบดวย            

ความรูทั่วไป  ความรูเฉพาะดาน และความรูดานการบริหารจัดการ
 ๒. องคความรูทางภาษา หมายถึง ความรูเก่ียวกับคํา หรือศาสตรแหงการ             

ใชคํา และความรูเกี่ยวกับการใชคํา หรือศิลปแหงการใชคํา การเรียบเรียงเหตุการณสําคัญ

เปนการใชภาษาเพ่ือสื่อความหมายเปนลายลักษณอักษร โดยนําคําท่ีเลือกแลววาถูกตอง
เหมาะสม มาเรยีงลาํดบัเปนรปูประโยคทีม่เีนือ้ความชดัเจน กระชับ สละสลวย สือ่ความหมาย
ไดครบถวนตามตองการ และมีลักษณะเปนภาษาราชการ ผูเรียบเรียงเหตุการณสําคัญตอง
รูจกัหลักเกณฑทางภาษาท่ีสาํคญับางเร่ือง เชน การเวนวรรค การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน  
คํานําหนานาม และใชไดอยางถูกตอง



คูมือการบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ : หลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 10

 ๓.  องคความรูทางเน้ือหา เหตุการณสําคัญตาง ๆ  ที่เกิดขึ้น ทั้งในระดับชาติ ระดับ        
ทองถิน่ หรอืสาํคญัเฉพาะองคกรใดองคกรหนึง่ ลวนมีหลกัฐานปรากฏในหลายลักษณะ เชน  
ภาพถาย วีดิทัศน รายงานขาว เอกสาร สิ่งพิมพ วัตถุ วัสดุคอมพิวเตอร อาคารสถานที่         
ตลอดจนคําบอกเลาของผูรูเห็นเหตุการณ หลักฐานเหลานี้หากไมไดรวบรวมเก็บรักษาไว     
ใหเปนระบบ หลักฐานบางรายการอาจสูญหายหรือเส่ือมสภาพไป หรือหากไดรวบรวม          
เกบ็รักษาไวกเ็ปนขอมลูทีก่ระจดักระจายอยูในเอกสารหลายรปูแบบ หลายองคกรทีเ่ก่ียวของ
กวาจะไดรบัการประเมนิคุณคาเพือ่สงเกบ็รักษาในหอจดหมายเหต ุกอ็าจเหลอืเพยีงบางสวน
ไมครบถวนสมบูรณ เม่ือเวลาผานไป การศึกษาวิจยัทางประวัตศิาสตรของชาติทีเ่ก่ียวของกับ
เหตกุารณนัน้ ๆ  ยอมกระทําไดยากขึน้ การบนัทกึเรียบเรียงจงึเปนกลวธิหีนึง่ในการรอยเรียง
หลักฐานเหลานั้นเขาดวยกัน ตั้งแตเหตุการณนั้นเกิดขึ้นจนส้ินสุดลงโดยทันที ผูวิจัยที่
ประสงคจะสบืคนยอนไปยงัเอกสารปฐมภมูขิองเรือ่งท่ีเรียบเรยีงไวกส็ามารถกระทาํไดงายขึน้
ดงันัน้ความรูทางเน้ือหา ในการบนัทึกเรียบเรยีงตนฉบบัเหตกุารณสาํคัญจงึเปนสิง่สาํคัญย่ิง
และมีกระบวนในการดําเนินงาน ๗ ขั้นตอน คือ
  ๓.๑ การพิจารณาคัดเลือกเหตุการณสําคัญ
  ๓.๒ การศึกษาคนควาภูมิหลังและประวัติความเปนมาของเหตุการณ
  ๓.๓  การรวบรวมเอกสารขอมูลท่ีเกี่ยวของกับเหตุการณ
  ๓.๔ การสังเกตการณและบันทึกเหตุการณ
  ๓.๕ การเรียบเรียงจดหมายเหตุ
  ๓.๖ การจัดเก็บตนฉบับจดหมายเหตุและเอกสารขอมูล
  ๓.๗ การใหบริการศึกษาคนควาวิจัย
 ๔. องคความรูในการตรวจแกตนฉบับ เปนกระบวนงานท่ีจดัทาํโดยผูทรงคุณวฒุหิรอื
ผูเชีย่วชาญทางวิชาการของหนวยงาน หรอือาจเปนผูทรงคุณวฒุภิายนอกท่ีมปีระสบการณ
และความเชี่ยวชาญ เพื่อใหตนฉบับเหตุการณที่เรียบเรียงข้ึน มีความถูกตองสมบูรณ               

ใชเปนหลักฐานอางอิงทางประวัติศาสตรของชาติ ของทองถ่ิน หรือขององคกรตอไป         
องคความรูในการตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุมีลักษณะเดียวกันกับองคความรูในการ    
เรียบเรยีงเหตุการณ 
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 ๕. องคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบบั การบรรณาธิกรตนฉบับเปนหนาที่ของ
บรรณาธิการ ในการตรวจพิจารณาวาตนฉบับจดหมายเหตุนั้นมีรูปแบบของความเปนตน
ฉบับหนังสือครบถวนหรือไม ภารกิจบางสวนอาจเปนของบรรณาธิการ บางสวนอาจเปน
ของผูตรวจแก ผูเรียบเรียง องคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ เปนภารกิจสุดทายของ
การเรียบเรียงตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ ผูเปนบรรณาธิการตองประสานงาน      
กับผูตรวจแกและผูเรียบเรียงอยางใกลชิด และเปนผูประสานงานโดยตรงกับโรงพิมพ         
ซึ่งรับผิดชอบงานศิลปกรรมการเขาหนา การจัดหนา การจัดรูปเลม และการพิมพ
  การบรรณาธิกรตนฉบับ มีขอบขายภารกิจ คือ
  ๕.๑ การบรรณาธิกรรูปแบบ คือการตรวจพิจารณาวาตนฉบับน้ันมีรูปแบบ
ของหนังสือครบถวนหรือไม ตั้งแตปกหนาถึงปกหลัง
  ๕.๒  การบรรณาธิกรภาษา คือการอานตนฉบับจดหมายเหตุอยางละเอียด          
โดยใชองคความรูทางภาษาเชนเดียวกับผูเรียบเรียงจดหมายเหตุและผูตรวจแก 
  ๕.๓  การบรรณาธิกรเน้ือหา การตรวจแกเนื้อหาตนฉบับเปนหนาที่ของ                   
ผูตรวจแก แตหากบรรณาธิการตรวจพบวายงัมขีอผดิพลาดบกพรองในเน้ือหาหลงเหลืออยู        
ควรประสานงานโดยตรงกับผูตรวจแกตนฉบับ และควรตรวจสอบและขออนุญาตเจาของ
ลิขสิทธิ์ไวเปนลายลักษณอักษร
  ๕.๔ การควบคุมการพิมพ บรรณาธิการตองเปนผูประสานงานโดยตรงกับ      
โรงพมิพ ในการกาํหนดขนาดและลกัษณะตวัอกัษร ระยะยอหนาตามระดบัหวัขอและระดบั

ขอความ รวมทั้งเปนผูใหความเห็นชอบในงานศิลปกรรมการเขาหนา  การจัดหนา การจัด
ภาพประกอบ การจัดรูปเลม และการพิมพทุกข้ันตอน

 การเรียบเรียงตนฉบับเหตุการณตาง ๆ ที่สําคัญลวนเปนการบันทึกเหตุการณ
สําคัญทางประวัติศาสตรของชาติ  ที่ใชอางอิงในการศึกษาวิจัยได  จึงตองใชองคความ
รูในการจัดทําอยางถี่ถวนและประณีต ซึ่งองคความรูตาง ๆ ในการเรียบเรียงสามารถ        
นําไปใชในงานเขียนไดในทุกลักษณะ ดังหลักเกณฑที่จะไดกลาวในรายละเอียดตอไป
โดยลําดับ
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 ในแตละวันมีเหตุการณตาง ๆ เกิดขึ้นเปนจํานวนมาก เหตุการณตาง ๆ เหลานั้น มี
ทั้งที่เปนเหตุการณที่เกิดขึ้นเปนประจําทุกวัน และที่เกิดขึ้นเพียงคร้ังเดียวหรือไมกี่ครั้งใน
รอบปหรือในหลาย ๆ ป บางเหตุการณจัดเปนเหตุการณสําคัญที่เปนหลักฐานสําคัญทาง
ประวัติศาสตรของบุคคลของทองถิ่น ขององคกร ของชาติ ที่ควรจะตองบันทึกเรียบเรียงไว
เปนจดหมายเหตุใหผูอืน่หรือแมแตผูเปนเจาของเหตุการณสาํคญันัน้ ๆ  เองไดศกึษา คนควา 
และใชประโยชนสืบตอไป

๑. เหตุการณสําคัญ 
 เหตกุารณสาํคญั ทีห่อจดหมายเหตุหรือองคกรใดประสงคจะบันทกึเรียบเรียงไวเปน

จดหมายเหตุ อาจเปนเหตกุารณสาํคัญระดับชาติ ระดับทองถ่ิน หรือเฉพาะขององคกร และ
อาจเปนเหตุการณที่เกิดขึ้นภายในไมกี่นาที หน่ึงวัน หรือหลายวัน หลายเดือนก็ได แตการ

บันทึกเรียบเรียงจะเริ่มตนตั้งแตมีกระแสเหตุการณนั้นเกิดขึ้น จนเร่ืองสืบเนื่องที่ตามมา        
สิ้นสุด จึงถือวาจบเรื่อง จบขอบเขตการเรียบเรียง
 กระแสเหตุการณ ทีก่ลาวนี ้มใิชตวัเหตกุารณ แตเปนขอบเขตของเหตกุารณ ดงัเชน

เหตุการณสําคัญซึ่งมีลักษณะเปนพิธีการท่ีอาจใชเวลาไมกี่ชั่วโมง แตกระแสเหตุการณ              
จะเร่ิมตัง้แตความเปนมาหรือความสําคญัของพิธกีาร การจัดเตรียมพธิ ีการประกอบพิธ ีและ
เร่ืองสืบเนื่องที่ตามมา มีการสมโภชเฉลิมฉลอง การสรางสิ่งอนุสรณ เปนตน ตัวอยางเชน

บทที่ ๑ 
การเรียบเรียงจดหมายเหตุ

เหตุการณสําคัญ
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(ภาพเหตุการณ)
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช สมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ และสมเด็จ                    
พระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ทรงยืนที่มุขเด็จ พระที่นั่งจักรีมหาปราสาท               
ในการเสด็จออกมหาสมาคม รับการถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา 
๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ วันพุธ ที่ ๕ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๕๐

(ภาพเหตุการณ)

คณะขาราชการเฝาทูลละอองธุลีพระบาทท่ีสนามหนามุขเด็จ พระท่ีนั่งจักรีมหาปราสาท วันพุธ ที่ ๕ ธันวาคม                   

พุทธศักราช ๒๕๕๐

 พระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐          
ของพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมพิลอดุลยเดช วนัเฉลิมพระชนมพรรษา คอืวนัที่

๕ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๕๐ หมายกําหนดการพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา 
กําหนดระหวางวันที่ ๔ ถึงวันที่ ๘ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๕๐ แตขอบเขตการจัดงาน
เฉลมิพระเกยีรตเิริม่ตัง้แตวนัที ่๑ มกราคม ถงึ ๓๑ ธนัวาคม พทุธศกัราช ๒๕๕๐ การบนัทกึ

เรยีบเรยีงจดหมายเหตุตองเร่ิมแตการจดัเตรยีมงานของคณะกรรมการฝายตาง ๆ  ทัง้ภาครัฐ
ภาคเอกชน ซึ่งเร่ิมแตพุทธศักราช ๒๕๔๙ ไปจนประมาณพุทธศักราช ๒๕๕๑ ตามแต      
ขอมูลการจัดงานเฉลิมฉลองตลอดจนโครงการและกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติสวนใหญ              

ซึ่งมีทั้งโครงการระยะสั้นและโครงการระยะยาวจะสิ้นสุดลง
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 เหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗ เนื่องจากการ                         
เกดิแผนดนิไหวระดับ ๙.๐ รกิเตอร เม่ือเวลา ๐๗.๕๘.๕๓ นาฬกา วนัอาทิตย ที ่๒๖ ธนัวาคม 
พุทธศักราช ๒๕๔๗ ทางทิศตะวันตกนอกชายฝงเกาะสุมาตราตอนเหนือของสาธารณรัฐ
อินโดนีเซีย ไดกอใหเกิดคล่ืนสึนามิที่สรางความเสียหายแกหลายประเทศรอบชายฝงทะเล
อันดามันและมหาสมุทรอินเดีย มีผูเสียชีวิตและสูญหายถึง ๒๙๖,๙๖๒ ราย จังหวัดชายฝง

ทะเลอันดามัน ๖ จังหวัดของประเทศไทย คือ จังหวัดกระบี่ ตรัง พังงา ภูเก็ต ระนอง และ
สตลู เกดิธรณพีบิตัจิากคลืน่สนึามเิขาถงึฝงทะเลจงัหวดัดงักลาว ชัว่เวลาประมาณ ๒๐ นาที 
แตการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณดังกลาว เริ่มตั้งแตเมื่อเกิดแผนดินไหว การเกิด                     
คลืน่สนึาม ิความเสยีหาย การอาํนวยการชวยเหลอืผูประสบภยั การคนหาผูรอดชวีติ ผูบาดเจบ็
ผูเสยีชีวติ ผูสญูหาย ทัง้ชาวไทยและชาวตางประเทศ ความชวยเหลอืจากภาครฐั ภาคเอกชน 
และมิตรประเทศ การฟนฟูกลุมจังหวัดท่ีประสบธรณีพิบัติ การเตรียมพรอมรับธรณีพิบัติ        

ในอนาคต ยตุกิารเรยีบเรยีงจดหมายเหตทุีก่ารจดังานครบรอบ ๑ ป ธรณพีบิตัจิากคลืน่สนึามิ
เมื่อวันที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๘ แมวาการดําเนินงานชวยเหลือบางดานยังไม
สิ้นสุดดีนักก็ตาม

ปกหนังสอืจดหมายเหตุเหตกุารณธรณพีบิตัจิากคลืน่สนึาม ิ ๒๖ ธนัวาคม ๒๕๔๗
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๒. การเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ
 จากตัวอยางการเรียบเรยีงจดหมายเหตุ ๒ ตวัอยางขางตน จะเหน็ไดวา การเรยีบเรียง
จดหมายเหตุเหตุการณสาํคญั มหีลกัเกณฑซึง่เปนองคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ 
ที่ตองใชทั้งศาสตรทางวิชาการ และศิลปทางภาษากับการเรียบเรียงเนื้อหาประกอบกัน            
 ในการจัดทําจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ ๑ เรื่อง สามารถแบงองคความรูในการ   
จัดทําไดเปน ๓ สวน คือ สวนที่เปนองคความรูในการบันทึกเรียบเรียงเหตุการณสําคัญ  
สวนที่เปนองคความรูในการตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ และสวนที่
เปนองคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ ซึ่งจะไดกลาวถึง               
รายละเอียดขององคความรูแตละสวนในบทตอ ๆ ไป
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 ดังไดกลาวไวในบทที่ ๑ แลววา การบันทึกเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 
เปนการบันทึกเรียบเรียงเหตุการณสําคัญนั้น ๆ ไวเปนหลักฐานเพ่ือการคนควาอางอิง            
ดงันัน้ การบนัทกึเรยีบเรยีงจดหมายเหตุจงึตองมหีลักเกณฑในการบันทึกเรยีบเรยีง เพือ่ให
จดหมายเหตุทีด่าํเนนิการแลวเสรจ็ เปนหลักฐานท่ีมคีณุคาครบถวน ทัง้ในดานขอมลู เนือ้หา
ที่ถูกตอง ภาษาที่ถูกตอง อานเขาใจงาย
 หลักเกณฑในการบันทึกเรียบเรียงจดหมายเหตุดังกลาวนั้นก็คือ องคความรูที่สั่งสม
สบืทอดประสบการณจากผูทีม่คีวามรูความชํานาญในการบันทึกเรียบเรียงจดหมายเหตุจาก
รุนสูรุน

 องคความรูในการเรยีบเรยีงจดหมายเหตเุหตกุารณสาํคัญแบงไดเปน ๓ ประการ คอื
 ๑. องคความรูทางวิชาการ
 ๒. องคความรูทางภาษา
 ๓. องคความรูทางเนื้อหา

๑. องคความรูทางวิชาการ
 องคความรูทางวิชาการ ในที่นี้หมายถึงความรอบรูทางวิชาการอันเปนพ้ืนฐานของ
เหตุการณสําคัญที่จะเรียบเรียงเปนจดหมายเหตุ จดหมายเหตุเรื่องหน่ึง ๆ มักเก่ียวของ
กับวิชาการหลายแขนง เชน การกอสรางอาคารสถานท่ีสําคัญ อาจมีเน้ือหาเก่ียวกับ
ประวัติศาสตร โบราณคดี วิศวกรรมศาสตร สถาปตยกรรม สถาปตยกรรมไทย ชางสิบหมู
ซึ่งรวมชางศิลปไทยแขนงตาง ๆ นอกจากน้ียังเกี่ยวโยงถึงการบริหารจัดการโครงการ                   
การแตงตั้งคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะทํางาน ขอบเขตอํานาจหนาที่                       

บทที่ ๒ 
องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ

เหตุการณสําคัญ
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ความรับผิดชอบของหนวยงานและบุคคลที่มีสวนเกี่ยวของในการกอสรางอาคารสถานที่
สําคัญดังกลาว ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุไมจําเปนตองมีความรูลึกซึ้งอยางผูทรงคุณวุฒิทาง
วศิวกรรม สถาปตยกรรม หรอืชางศลิปไทย แตจาํเปนตองมคีวามรอบรูทางวชิาการพืน้ฐาน
เพียงพอที่จะเขาใจวิธีการดําเนินงานกอสราง และสามารถบันทึกเรียบเรียงไดอยางถูกตอง
ตามหลักวิชา ไมตีความผิด หรือลําดับความผิด
 องคความรูทางวิชาการท่ีจาํเปนตอการบันทึกเรียบเรยีงจดหมายเหตุเหตุการณสาํคญั 
ประกอบดวย ความรูทั่วไป ความรูเฉพาะดาน และความรูดานการบริหารจัดการ

 ๑.๑ ความรูทั่วไป
 หมายถึงความรูเกี่ยวกับโบราณราชประเพณี ขนบธรรมเนียมประเพณี การเขียนชื่อ
บุคคล คําที่มีความหมายและท่ีใชโดยเฉพาะ อันบุคคลท่ัวไปพึงรูและใชใหถูกตอง อาทิ

 พระปรมาภิไธยพระมหากษัตริย

 คําวา “พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว” เปนคํากลาง หมายถึงพระมหากษัตริยที่
ทรงรับพระบรมราชาภิเษกแลว สวน “สมเด็จพระเจาอยูหัว” หมายถึงพระมหากษัตริยที่
ยงัมไิดทรงรบัพระบรมราชาภเิษก การเรยีบเรยีงจดหมายเหตซุึง่เปนเอกสารสาํคัญของชาติ
อนัจะปรากฏตอไปชัว่กาลนาน จงึมกัเขียนพระปรมาภไิธยไวโดยชดัเจน เพ่ือสะดวกแกการ
อางอิง
 การเขียนพระปรมาภิไธยพระมหากษัตริยนอกจากใชคําวา พระบาทสมเด็จพระ         
นําพระปรมาภิไธยแลว ยังมีวิธีเขียนพระปรมาภิไธยไดเปน ๓ อยาง คือ

 ๑) การเขียนอยางย่ิง คอืการเขยีนพระปรมาภไิธยเตม็ตามทีจ่ารึกในพระสพุรรณบฏั 
เชน

  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มหิตลาธิเบศรรามาธิบดี           
จักรีนฤบดินทร  สยามินทราธิราช บรมนาถบพิตร

 ๒) การเขียนอยางกลาง คือการเขียนโดยละสรอยพระปรมาภิไธยบางสวน เชน

  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาจุฬาลงกรณ พระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว
  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาประชาธิปก พระปกเกลาเจาอยูหัว
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 ๓) การเขียนอยางยอ คือการเขียนยอเอาแตสวนสําคัญของพระปรมาภิไธยไว แต
บางพระองคทรงไดรับการสถาปนาเฉลิมพระปรมาภิไธยเพ่ิมในภายหลัง ตองเขียนไวดวย 
เชน

  พระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช
  พระบาทสมเด็จพระนั่งเกลาเจาอยูหัว พระมหาเจษฎาราชเจา
  พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรมหาอานันทมหิดล พระอัฐมรามาธิบดินทร
  พระบาทสมเด็จพระปกเกลาเจาอยูหัว
  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช

พระบรมสาทิสลักษณ

พระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช 

รัชกาลท่ี ๑ แหงกรุงรัตนโกสินทร

พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรมหาอานันทมหิดล

พระอัฐมรามาธิบดินทร และพระบาทสมเด็จ
พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ขณะทรงพระเยาว

พระบาทสมเด็จพระปกเกลาเจาอยูหัว

พระบรมสาทิสลักษณ

พระบาทสมเด็จพระนั่งเกลาเจาอยูหัว 

พระมหาเจษฎาราชเจา รัชกาลที่ ๓ 

แหงกรุงรัตนโกสินทร
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 การเขยีนพระนามาภไิธย พระนาม ของพระบรมวงศานวุงศ กม็หีลักเกณฑคลายคลงึ
กนั และพึงระมัดระวังการใชวรรคตอนในพระนามาภิไธยและพระนามใหถกูตอง ดงัตัวอยาง  

 “สมเด็จพระบรมโอรสาธริาช เจาฟามหาวชริาลงกรณ สยามมกฎุราช
กมุาร ทรงจุดธูปเทียนบชูาพระพุทธสมัพรรโณภาศปรมินทรมหาราชนมัสนยั 
ทรงกราบราบ แลวทรงจุดธปูเทียนเคร่ืองทองนอยถวายสักการะพระบรมอัฐิ 
และพระอัฐิพระบาทสมเด็จพระจอมเกลาเจาอยู หัว พระบาทสมเด็จ                  
พระจุลจอมเกลาเจาอยูหวั สมเด็จพระเทพศิรนิทรา บรมราชิน ีสมเด็จพระศรี 
พัชรินทรา บรมราชินีนาถ สมเด็จพระศรีสวรินทิรา บรมราชเทวี พระพันวัส
สาอัยยิกาเจา ทรงกราบราบ ขณะน้ัน ชาวพนักงานประโคมสังข แตรงอน 
แตรฝรั่ง จากนั้น ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเจาพนักงานภูษามาลาเชิญ
พระโกศพระอัฐิสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร เขาท่ีประดิษฐาน ณ พระวิมานตะวันออก สมเด็จ
พระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ทรงจุดธปู
เทียนเคร่ืองทองนอย ถวายสักการะพระบรมอัฐิและพระอัฐิพระบาทสมเด็จ
พระมงกุฎเกลาเจาอยูหัว พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรมหาอานันทมหิดล 

พระอัฐมรามาธิบดินทร สมเด็จพระมหิตลาธิเบศร อดุลยเดชวิกรม พระบรม
ราชชนก สมเด็จพระนางเจารําไพพรรณี พระบรมราชินี สมเด็จพระศรี          

นครินทราบรมราชชนนี ทรงกราบราบ”

(จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ 
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร, เลม ๒, 

๒๕๕๓, หนา ๘๓๐)
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(ภาพเหตุการณ)
สมเดจ็พระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎ
ราชกมุาร และสมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุา เจาฟามหาจกัรสีรินิธร 
สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชดําเนินพรอมดวยพระอนุวงศ 
ตามขบวนพระอิสริยยศ เชิญพระโกศพระอัฐิ

(ภาพเหตุการณ)
พระท่ีนั่งราเชนทรยานทรงพระโกศพระอัฐิเทียบยังเกยหนา
อัฒจันทรตะวันออกพระที่นั่งจักรีมหาปราสาท

(ภาพเหตุการณ)
เจาพนักงานภูษามาลาเชิญพระโกศพระอัฐสิมเด็จพระเจาพีน่างเธอ เจาฟากลัยาณิวฒันา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร

ขึน้ประดษิฐาน ณ พระวมิานพระทีน่ัง่จกัรมีหาปราสาท สมเดจ็พระบรมโอรสาธริาช เจาฟามหาวชริาลงกรณ สยามมกฎุ
ราชกุมาร เสด็จพระราชดําเนินตามพระโกศ พรอมดวยพระอนุวงศ
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 คําซึ่งมีความหมายเฉพาะ เชน

 ทรงกราบ หมายถึง ทรงคุกพระชงฆ ประนมพระหัตถ แลวทรงกราบบนพระแทน
ทรงกราบ

 ทรงกราบราบ ทรงหมอบกราบ หมายถึง ประทับราบบนพ้ืน ประนมพระหัตถ               
แลวทรงกราบลงที่พื้น

 ถวายพรพระ หมายถึง พระสงฆเจริญชัยมงคลคาถาสรรเสริญพระพุทธเจา กอนที่

จะรับประเคนและฉันภัตตาหารในพิธีตาง ๆ  

 ถวายพระพรลา หมายถึง รองประธานสงฆกลาวลาพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ เม่ือเสร็จพระราชพิธีหรือพิธี กอนท่ีพระสงฆ           
จะลุกจากอาสนสงฆ

(ภาพเหตุการณ)

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา เจาฟามหาจักรีสิรินธร สยามบรมราชกุมารี ทรงกราบสักการะพระปฐมเจดีย และ

พระพิฆเนศวรประจําพระราชวังสนามจันทร ในโอกาสเสด็จพระราชดําเนินทรงเปดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลาเจาอยูหวัและสมเด็จพระเจาภคนิเีธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี        

ณ พระราชวังสนามจันทร จังหวัดนครปฐม วันจันทร ที่ ๒๔ มิถุนายน พุทธศักราช ๒๕๕๖
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 ถวายอนโุมทนา หมายถึง พระสงฆใหพรในพระราชพิธแีละพิธ ีหรอืทีเ่รยีกเปนสามญั
วา “ยถา สพพี”    

 หมายกําหนดการ หมายถึง เอกสารแจงกําหนดข้ันตอนของงานพระราชพิธี                 
โดยเฉพาะ ลักษณะของเอกสารตองอางพระบรมราชโองการ คือขึ้นตนดวยขอความวา
“นายกรัฐมนตรี หรอืเลขาธิการพระราชวัง รบัพระบรมราชโองการเหนือเกลาเหนือกระหมอม

สั่งวา” เสมอไป

 กําหนดการ หมายถึง เอกสารแจงกําหนดข้ันตอนของงานโดยท่ัวไปท่ีทางราชการ
หรือเอกชนจัดทําข้ึนเอง แมวางานน้ัน ๆ จะเปนงานท่ีเก่ียวของกับพระมหากษัตริย                     
และพระบรมวงศานุวงศ เชน เปนงานที่เสด็จพระราชดําเนิน แตถางานนั้นมิไดเปนงาน          
พระราชพิธีซึ่งกําหนดข้ึนโดยพระบรมราชโองการแลว เรียกวา กําหนดการ ทั้งสิ้น

(ภาพเหตุการณ)

พระสงฆอนุโมทนา ในงานสวดพระอภิธรรมสมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก                      

ณ ตําหนักเพ็ชร วัดบวรนิเวศวิหาร วันอาทิตย ที่ ๓ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๕๖
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 รถยนตพระท่ีนั่ง เครื่องบินพระที่นั่ง ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว สมเด็จ          
พระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร                
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  สยามบรมราชกุมารี ดังตัวอยาง

 “พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จพระราชดําเนินโดยรถยนต
พระท่ีนั่ง จากพระตําหนักจิตรลดารโหฐาน พระราชวังดุสิตไปยังวัดเทพ          
ศิรินทราวาส”

(ภาพเหตุการณ)

พระบาทสมเดจ็พระปรมนิทรมหาภมูพิลอดลุยเดช และสมเดจ็พระนางเจาสริกิติิ ์พระบรมราชนินีาถ เสด็จพระราชดาํเนนิ

โดยรถยนตพระทีน่ัง่ จากโรงพยาบาลศริริาชไปในการพระราชทานเพลงิพระศพสมเดจ็พระเจาภคนิเีธอ เจาฟาเพชรรตัน

ราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี ณ พระเมรุ ทองสนามหลวง วันจันทร ที่ ๙ เมษายน พุทธศักราช ๒๕๕๕

(ภาพเหตุการณ) 
รถยนตพระท่ีนัง่สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร เมือ่คร้ังเสด็จพระราชดําเนิน

ในการพระราชพิธทีรงบาํเพญ็พระราชกุศลสตมวาร (๑๐๐ วนั) ถวายพระศพสมเด็จพระญาณสังวร สมเดจ็พระสังฆราช 
สกลมหาสังฆปริณายก ณ ตําหนักเพ็ชร วัดบวรนิเวศวิหาร วันศุกร ที่ ๓๑ มกราคม พุทธศักราช ๒๕๕๗
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 รถยนตที่นั่ง เครื่องบินท่ีนั่ง ใชแก พระราชวงศชั้นสมเด็จเจาฟาและพระองคเจา            
ดังตัวอยาง

 “สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมารี 
เสด็จโดยรถยนตทีน่ัง่จากพระตาํหนกัจกัรบีงกช จงัหวดัปทมุธาน ีไปยงัคณะ
แพทยศาสตรศิริราชพยาบาล โรงพยาบาลศิริราช”

 รถยนตพระประเทียบ ใชแก สมเด็จพระสังฆราช รถของหมอมเจาท่ีเสด็จแทน
พระองคพระมหากษัตริย รถเชิญพระพุทธรูปสําคัญ

 รถยนตประเทียบ ใชแก องคมนตรีที่เปนผูแทนพระองคพระมหากษัตริย

(ภาพเหตุการณ)

รถยนตพระประเทียบ เชิญพระพุทธรูปประจําพระชนมวาร สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆ

ปริณายก ในขบวนรถอัญเชิญพระศพสมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก จากโรงพยาบาล
จุฬาลงกรณ สภากาชาดไทย มายังวัดบวรนิเวศวิหาร ในวันศุกร ที่ ๒๕ ตุลาคม พุทธศักราช ๒๕๕๖
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 ๑.๒  ความรูเฉพาะดาน
 ความรูเฉพาะดาน เปนความรูเฉพาะเร่ือง เฉพาะวิชา เชน การเรียบเรียงจดหมายเหตุ
งานดานศิลปกรรมไทยเกี่ยวกับการบูรณปฏิสังขรณราชรถ ราชยาน โบราณสถานสําคัญ 
การกอสรางพระเมรุมาศ พระเมรุ ผูเรียบเรียงตองศึกษาหาความรูเฉพาะดานในงาน
สถาปตยกรรมไทย งานชางสิบหมู หรืองานชางศิลปไทยแขนงตาง ๆ  ศัพทเฉพาะทาง
ศิลปกรรมไทยท้ังที่เปนคํานามและคํากริยา จึงจะทําใหการสังเกตการณและการบันทึก    
เรียบเรียงเปนไปอยางถูกตองตามหลักวิชาและขอเท็จจริง เชน

 ศัพทศิลปกรรม

 พระมหาพิชัยราชรถ  เปนราชรถทีพ่ระบาทสมเดจ็พระพทุธยอดฟาจฬุาโลกมหาราช 
ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหสรางขึ้นในพุทธศักราช ๒๓๓๘ เพื่อใชเชิญ         
พระโกศพระบรมอัฐิสมเด็จพระปฐมบรมมหาชนกออกถวายพระเพลิง ณ             
พระเมรุมาศทองสนามหลวง ทาํดวยไมสกัแกะสลกัลายทาชาด ปดทองประดบั
กระจก

พระมหาพิชัยราชรถ
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 โครงเครื่องลางซึ่งเปนสวนรับน้ําหนักประกอบดวยลอเหล็กดานหนา         
(ลอเลี้ยว) ๒ ลอ ลอเหล็กดานหลัง (ลอหลัก) ๔ ลอ ลอนําบังคับเลี้ยว ๑ ลอ
มีลอประดับซายขวา ๔ ลอ เฉพาะลอประดับทําดวยไมสักแกะสลักลาย          
ปดทองประดับกระจก ระหวางลอหนากับลอหลังท้ังสองดานมีแปรกประกับ 
สวนหนาสดุของราชรถประกอบดวยงอนรถ ๓ งอน ทาํดวยไมกลงึรปูรทีาสแีดง        
เรียบ งอนรถดานซายและขวาปลายแกะสลักเปนรูปเศียรนาค สวนงอนรถ
งอนกลางแกะสลักเปนรูปนาคสามเศียร ประดับธงสามชายพื้นแดงลาย               
ทองแผลวดประดับพูสีขาวทั้ง ๓ งอน  
 ตัวราชรถ พื้นทาสีแดง ประกอบดวยชั้นเกรินลดหล่ันกัน ๕ ชั้น พนม

ของเกรินแตละชั้น ดานหนาประดับไมแกะสลักเปนรูปหัวนาคประกอบลาย
กระหนกปดทองประดับกระจก ดานหลังประดับไมแกะสลักลายกระหนก       

ทายเกรนิปดทองประดับกระจก  เกรนิชัน้ที ่๑ หนาเกรนิตดิตัง้แทนทีน่ัง่ประดบั
ลายกระหนกหัวนาคสําหรับเปนท่ีนั่งของสารถี ถือแพนหางนกยูง ทายเกริน
ตดิตัง้แทนทีน่ัง่ประดบัลายกระหนกสาํหรบัเปนท่ีนัง่ของผูเชญิพดัโบก ใตฐาน
เกรินชั้นที่ ๑ มีหวงสําหรับคลองเชือกที่ใชฉุดชักราชรถ ทําดวยเชือกมนิลา      

หุมผาแดง ดานหนา ๔ สาย ดานหลัง ๒ สาย เหนือทองไมขางเกรินชั้นท่ี ๒            
ชัน้ที ่๓ และชัน้ที ่๔ ประดบัไมแกะสลกัรูปเทพนมปดทองประดบักระจก ชัน้ละ
๕๘ องค ชั้นที่ ๕ มี ๒๒ องค เหนือฐานเกรินชั้นท่ี ๕ ประดิษฐานบุษบก

พระมหาพิชัยราชรถ
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 บุษบกสําหรับประดิษฐานพระโกศพระบรมศพหรือพระศพ ฐานพนัก
ดานซายถอดประกอบได เพ่ือใหพระโกศเคลื่อนเขาประดิษฐานในบุษบกได 

ใตองคบษุบกมีกวานไขพืน้บษุบกสงพระโกศขณะเขาประดษิฐานอยูในบษุบก
ใหสงูข้ึนพนพ้ืนพนกัเหน็เดนชัด สงางามตลอดท้ังองค เมือ่จะเลือ่นพระโกศลง

บุษบก
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เกรินจะหมุนกวานลงเพ่ือใหฐานพระโกศเสมอพื้นบุษบกเชนเดิม เสาบุษบก     
ยอมุมไมสิบสอง โคนเสาบุษบกประดับกาบพรหมศร หัวเสามีคันทวย
สลักลาย เสาบุษบกแตละตนผูกมานตาดทองซับในสีแดง รวบกลางมานท่ี
ประจํายามรัดอกของเสา หลังคาบุษบกประกอบชั้นเชิงกลอน ๕ ชั้น ประดับ
บันแถลง ชอฟา บราลี นาคปก องคระฆัง เหม ๓ ชั้น แกะสลักยอมุมไมสิบ
สอง บัวกลุม ๕ ชั้น ปลียอดปดทองทึบ ลูกแกวแกะสลักลาย ยอดประกอบ
ดวยเม็ดน้ําคางและพุมขาวบณิฑ เพดานหลังคาบุษบกประดับลายดาวจงกล
และดอกจอก

ลงรกั ปดทอง ประดบักระจก เปนงานของชางรกัในกลุมชางสบิหมู รกัเปนยางไมทีไ่ด
จากตนรักตามธรรมชาติ ใชลงพื้นวัสดุใหเรียบเพื่อสะดวกตอการปฏิบัติงาน
ชางตาง ๆ เชน  
 รักรองพ้ืน ใชยางรักที่กรองแลวทาบนพ้ืนดวยแปรง หากเปนพื้นปูน
ตองประสะผิวปูนใหหมดความเค็มกอน  
 รักสมกุ ใชยางรกัผสมถานใบตองหรอืถานหญาคาหรอืผงดนิบดละเอยีด
อยางใดอยางหน่ึง คลกุเคลาใหเหนียวแลววางบนแผนกระดาน ใชลกูกล้ิงอยาง
หนิบด บดใหเนือ้รกัและสวนผสมเขากนัจนเหนยีวพอปนได มกัใชเกลีย่ทบับน
รักรองพื้น ทิ้งใหแหงแลวขัดจนเรียบ 
 รักนํ้าเกล้ียง เปนรักแหงเร็ว ใชเนื้อรักกรองสะอาดผสมน้ํามันสน         
ทาทับบนรักสมุกที่ขัดเรียบเกลี้ยงดีแลวเพื่อใหพื้นรักดูเปนเงางามมากข้ึน

 รักทั้ง ๓ ชนิดนี้ใชในงานศิลปะหลายอยาง โดยเฉพาะรักรองพ้ืนกับรัก
สมุกใชในงานศิลปะที่ตองปดทองเกือบทุกประเภท เชน

 ลายรดนํ้า ชางใชกระดาษปรุลายดวยแปงในถุงลูกประคบบนพ้ืนรัก 

แลวเขียนลายดวยนํา้ยาหรดาลในพ้ืนเสนท่ีโรยไว โดยทิง้ตวัลายเปนสีรกั ลงพ้ืน
ดวยหรดาลเต็มทั้งหมด แลวใชรักเช็ด ซึ่งเปนรักผสมน้ํามันยางอยางใสเช็ดลง
บาง ๆ  จากนัน้ปดทองใหทัว่ท้ังแผน ใชนํา้ราดรดใหนํา้ยาหรดาลพองตวัละลาย
ออก กจ็ะทาํใหตวักระหนกลายกลายเปนทอง พืน้ลายเปนสดีาํคือสีของพืน้รกั
นั่นเอง การใชนํ้าราดรดเมื่อปดทองแลวจึงเรียกวา ลายรดน้ํา
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 การปดทอง การปดทองบนพื้นลายสลักไม มักลงพื้นดวยการทารง       
แลวใชรักรองพื้นทาบาง ๆ ทิ้งไวใหแหง แลวทาทับอีก ๒ - ๓ คร้ัง จนรักปด
เนือ้ไมสนทิดแีลว ใชรกัเชด็ทา จากนัน้จงึปดทอง สวนมากจะไมปลอยพืน้ลายไว
จึงใชสีแดงทาในชองพื้นระหวางตัวลายใหทองสดใสขึ้นเรียกวา ลองชาด            
สวนการปดทองพระพุทธรูป มักจะลงรักสมุกทับเนื้อโลหะเพื่อทําพื้นใหเรียบ
เกลีย้ง แลวชะโลมดวยรกันํา้เกลีย้งอกีชัน้หนึง่ จากนัน้จงึทารกัเชด็แลวปดทอง

(ภาพเหตุการณ)
การประดับกระจกราชรถ เพื่อใชในงานพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา             

สิริโสภาพัณณวดี

 การประดับกระจก สวนมากเปนการตกแตงอาคารสถานท่ี สิ่งของ       
เชน ตู เตียง ธรรมาสน โดยใชรักรองพ้ืนลงบนส่ิงของน้ัน ๆ แลวลงรักสมุก

พอควร จากน้ันทาน้ํารกัทีเ่คีย่วจนเหนียวลงบนลวดลาย ตดัชิน้กระจกประดับ
ตามลวดลาย กระจกมีหลายชนิด อยางบางที่เรียกวากระจกเกรียบ มีสีขุนแต
ตัดงายกวา โดยตัดแยกเปนชุดเปนสี ตัดใหเขาเหลี่ยมเรียงตามเนื้อที่ และอาจ

สลับสีใหเกิดความงาม
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เครื่องสด เปนงานศิลปะของไทยแบบหนึ่งที่ตองอาศัยความชํานาญ ความคิดริเริ่ม

ความสังเกต และมีประสบการณในเร่ืองของธรรมชาติ ทั้งตองเปนผู มี         
ความสามารถในการเขยีนลวดลายไดอยางด ีจงึจะสามารถสลกัผกัผลไมตาง ๆ
ใหเปนรูปตัวสัตว ใบไม ดอกไม การสลักเคร่ืองสดนิยมใชชั่ววันเดียว เชน         
การแทงหยวกประดับเมรุ การสลักเครื่องสดในการเทศนมหาชาติ การสลัก
ผลไมในงานเล้ียง ผูสลักเคร่ืองสดท่ีชํานาญสามารถจะปวนฟกทองท้ังลูก           

ใหเปนแผนยาว ๖ - ๗ เมตร คําวา “ปวน” เปนคําเรียกวิธีเฉือนฟกทองท้ังลูก
ใหเปนแผนยาวบางโดยไมขาดจากกัน

(ภาพเหตุการณ)

การจัดทําเคร่ืองสดในงานพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาภคินีเธอ 

เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี
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ปูนกอหรือปูนสอ ปูนขาวที่ไดจากการเผาหินแลวนํามาหมักกับน้ําใหปูนเปอย          
หมั่นเปล่ียนนํ้าจนไดเนื้อปูนที่จับเขากันดี จากน้ันเตรียมทรายท่ีรอนสะอาด        
ไวผสม เตรียมตมกาวหนังสัตวหรือยางไมที่ชวยใหเหนียว และเตรียมนํ้าออย
ไวผสม ปนูกอหรือปนูสอผสมดวยปูนขาว ทราย และน้ํากาวใชในการประสาน
แผนอิฐใหเรียงตอกัน เชนการกอเสา ผนัง กําแพง หรือกอฐานพระพุทธรูป

ปูนปน ปูนขาวซึ่งกรองอยางดี ผสมทรายละเอียดเล็กนอย และฟางแชนํ้าใสครก 
โขลกใหละเอียดจนเขากันเปนเน้ือเดียว กอนจะนําปูนไปปนลวดลายหรือ          
ปนรูป จะคลกุเคลาดวยนํา้ออยและน้ํากาวจนเหนยีวดจีงึใชปน ชางปนูปนตอง
มคีวามแมนยาํเพราะเม่ือนําปนูเขาปนแลวยากแกการเอาออก จะขดูแตงกต็อง
กระทําเมื่อปูนยังไมแข็งตัว ตางจากชางปนท่ัวไปที่ใชเนื้อดินปน เมื่อประสงค
จะขูดเนื้อดินสวนใดออกก็ทําไดตามใจชอบ

(ภาพเหตุการณ)
งานปูนปนสัตวหิมพานต เพ่ือใชตกแตงบริเวณพระเมรุสมเด็จพระเจาภคินีเธอ

เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี
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 ความรูทางวิศวกรรมศาสตร
 จดหมายเหตบุางเรือ่งผูเรยีบเรยีงอาจตองสรปุความจากรายงานการสาํรวจวจิยัทาง
วิศวกรรมศาสตรใหไดสาระสําคัญถูกตอง ดังตัวอยาง

 “การศึกษาสภาพดินบริเวณลุมแมนํ้าเจาพระยาตอนลาง โดยเฉพาะ
บริเวณกรุงรัตนโกสินทร ไดมีผูศึกษาไวหลายดาน ที่สมควรนํามาบันทึกไวใน
จดหมายเหตุนี ้คอืการศึกษาทางดานวิศวกรรม เพราะจะมีความสําคัญตองาน
อนุรักษกรุงรัตนโกสินทรตอไปขางหนา

 ในการศึกษาสภาพดินทางดานวิศวกรรมท่ีสําคัญ ๒ ครั้ง ครั้งแรก
กระทาํโดยนายชยั มกุตพนัธ นายไพโรจน ถรีะวงศ และนายวเิชยีร เตง็อาํนวย
แหงคณะวศิวกรรมศาสตร จฬุาลงกรณมหาวทิยาลยั ไดศกึษาเฉพาะสภาพดนิ
ในเขตตัวเมืองของกรุงรัตนโกสินทร โดยไดรับความสนับสนุนจากสภาวิจัย
แหงชาติ และไดพิมพเผยแพรผลการศึกษาในหนังสือ Engineering 
Properties of Bangkok Subsoil เมื่อปพุทธศักราช ๒๕๐๙ ตอมา
วศิวกรรมสถานแหงประเทศไทย ในพระบรมราชปูถมัภ รวมกบักองวเิคราะห
และวจิยักรมทางหลวง ไดศกึษาตอจากขอมลูของนายชยั มกุตพนัธ และคณะ
โดยขยายพ้ืนที่ใหกวางขวางออกไปจนครอบคลุมท่ัวบริเวณที่เปนดินออน
ภาคกลาง ในลุมแมนํา้เจาพระยาตอนลาง และเนนหนักถงึสภาพดินในบริเวณ
กรุงรัตนโกสินทร พิมพเผยแพรผลการศึกษาในหนังสือ ขอมูลสภาพดิน
บริเวณลุมแมนํ้าเจาพระยาตอนลาง เม่ือปพุทธศักราช ๒๕๒๐ สรุปผล         
การสํารวจไดวา
 บรเิวณลุมแมนํา้เจาพระยาตอนลางเปนอาณาบริเวณของดนิตะกอนกวาง
และลึกมาก สันนิษฐานวาเปนแองรูปกรวยตัดครึ่ง ดินตะกอนชั้นบนสุดเปน          

ดินออนที่มีสวนประกอบของเม็ดดิน เปนดินเหนียวเสียสวนใหญ ชั้นดินน้ี
หนาประมาณ ๑๕ - ๒๐ เมตร ปกคลุมปากอาวไทยบริเวณตั้งแตชลบุรีไปถึง
ราชบุรี และขึ้นไปทางเหนือถึงอยุธยา ดินในชั้นดินออนน้ีแบงออกไดเปน 

๒ สวน คือ สวนแรกเปนตอนบนของช้ันดิน หนาประมาณ ๓ - ๕ เมตร
จากผิวดินลงไปเกิดจากการตกตะกอนของน้ําทะเลในอาวไทย ซึ่งขึ้นลง
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อยูตลอดเวลา ผสมกับตะกอนดินที่ถูกพัดพามาจากภาคเหนือของประเทศ              
นํามาท้ิงไวในขณะเกิดนํ้าทวม ดินสวนท่ีเหลือจากความลึกประมาณ                         
๕ - ๑๒ เมตร เปนดินที่เกิดจากการตกตะกอนของนํ้าทะเลเปนสวนใหญ            
อายุของดินออนชั้นบนนี้ประมาณไมเกิน ๑๐,๐๐๐ ป ดินยังอยูในสภาพท่ี
ออนถงึออนมาก พรอมทีจ่ะไหลและยบุตวัไดมากเมือ่มแีรงมากระทบ สวนใน        
เนื้อดินมีปริมาณนํ้าปนอยูเปนอัตราสวนที่สูงมาก การยุบตัวจึงไมเกิดทันที
ทนัใดท้ังหมด โดยจะยุบตวัเปนระยะเวลานับปขึน้ไป เปนชัน้ดนิทีส่รางปญหา
ใหแกวิศวกรในปจจุบันเปนอยางมาก ใตชั้นดินออนลงไปเปนชั้นดินตะกอน  
ที่อัดตัวกันแนนของดินเหนียว ทราย กรวด เปนชั้น ๆ แยกกันอยูและปนกัน
อยูบาง จนถึงชัน้หินดานซ่ึงอยูลกึจากผิวดนิไมสมํา่เสมอ บางแหงอยูลกึประมาณ
๔๓๐ เมตร บางแหงลกึ ๕๘๐ เมตร บางแหงกล็กึมากข้ึนไปอีกถงึ ๑,๘๐๐ เมตร
ที่บริเวณใกลปากอาว ชั้นหินดานน้ีจะตื้นเขินขึ้นเมื่อหางปากอาวออกมา        
จนกระทั่งถึงจังหวัดชัยนาท ความลึกจะลดลงเหลือประมาณ ๗๐ เมตร
 คุณสมบัติที่สําคัญ ๆ ของชั้นดินตะกอนในบริเวณกรุงรัตนโกสินทร
จาํแนกตามแนวตาง ๆ ไดดังน้ี
 แนวท่ี ๑ คลองประปา เริ่มจากสถานีรถไฟกรุงเทพฯ ขนานกับทาง
รถไฟสายเหนอื ไปตดัตอนทีบ่รเิวณตดักนัระหวางทางรถไฟสายเหนอืกับถนน
ประชาชืน่ แลวเลาะไปตามถนนประชาชืน่อกีประมาณ ๗.๕ กโิลเมตร สภาพดนิ
ตามแนวดงักลาว ตอนบนสดุเปนชัน้ดนิเหนียวออนหนาประมาณ ๑๓ - ๑๕ เมตร

บางแหงมีแองของช้ันดินเหนียวออนนี้ลึกลงไปถึงประมาณ ๒๕ เมตร 

ชัน้ดนิถดัไปเปนชัน้ดนิเหนยีวปานกลางมีอยูเปนบางแหง มคีวามหนาโดยเฉลีย่
ประมาณ ๒ เมตร ตั้งแตความลึกประมาณ ๑๕ เมตร ลงมาเปนดินแข็ง

สวนใหญเปนดินเหนียวแข็งไปจนถึงความลึกประมาณ ๒๕ - ๓๐ เมตร          
บางแหงลกึถงึ ๓๕ เมตร จากนัน้เปนชัน้ทรายท่ีแนนตวั ผวิบนสดุของช้ันทราย
ตามแนวนี้ขรุขระมากไมราบเรียบ”

ฯลฯ

(จดหมายเหตุการอนุรักษกรุงรัตนโกสินทร, 
๒๕๒๕, หนา ๔ - ๖)
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แผนผังจากวิศวกรรมสถานแหงประเทศไทย ในพระบรมราชูปถมัภ : ขอมลูสภาพดินบริเวณ ลุมแมนํา้เจาพระยาตอนลาง

 ความรูทางสถาปตยกรรมศาสตร
 จดหมายเหตุเรือ่งเก่ียวกบัการกอสรางบรูณปฏิสงัขรณอาคารสถานท่ีสาํคญั นอกจาก
การสงัเกตการณและการสมัภาษณแลว ผูเรยีบเรยีงจดหมายเหตคุวรมีความสามารถในการ
อานและทําความเขาใจแบบพิมพเขียวและเอกสารประกอบแบบรายการที่เก่ียวของดวย           
ดังตัวอยาง

 “การออกแบบต้ังเสาชิงชาในการบูรณปฏิสังขรณเสาชิงชาในครั้งนี้           
ไดคํานึงถึงความม่ันคงแข็งแรง และตองการใหเสาชิงชามีอายุยืนยาวท่ีสุด            

จากการศึกษาแบบพิมพเขียวการบูรณะเสาชิงชาเม่ือพุทธศักราช ๒๕๑๔        
โดยแผนกสถาปตยกรรม กองแบบแผน ฝายการโยธา เทศบาลนครกรุงเทพ  
ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม พุทธศักราช ๒๕๑๔ พบวาการท่ีเสาไมหลักท้ัง ๒ ตน
ของเสาชิงชาเปนแบบไมตอ ๓ ทอน เปนสาเหตุหนึ่งของการผุพัง ดังน้ัน               
จึงควรหลีกเลี่ยงการตอไมนับตั้งแตฐานรากจนถึงยอดเสา
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 ฐานรากของเสาชิงชาเดิมนั้นเปนเสาคอนกรีตเสริมเหล็กรองรับเสา        
ชิงชาขางละ ๓ ตน ตอมอของฐานรากเปนฐานคอนกรีตเสริมเหล็กขนาด                
๑.๙ x ๓.๐ เมตร สูง ๒.๔ เมตร จากน้ันฝงปลอกเหล็กเหล่ียมหนา ๑ นิ้ว 
มีขนาดภายในประมาณ ๓๐ เซนติเมตร สูง ๒ เมตร ฝงอยูในตอมอ ๓๐ 
เซนตเิมตร โผลขึน้มาเหนอืฐาน ๑๗๐ เซนตเิมตร ภายในปลอกเหลก็นีม้เีดอืย
คอนกรตีเสรมิเหลก็ยาว ๗๐ เซนตเิมตร สวนฐานของเสาหลกัและเสาตะเกยีบ

ทั้ง ๖ ตนจะอยูในปลอกเหล็กน้ี ๑๐๐ เซนติเมตร ล็อกดวยการรอยนอตสกรู   
ทั้งดานซายและดานขวา แลวจึงใชไมแผนหนาตกแตงผิวภายนอกปดปลอก

เหล็กไวอยางมิดชิด แลวแตงไมใหกลมเปนแนวเดียวกับเสาสวนที่อยูดานบน 
จงึดเูหมอืนวาสวนฐานของเสาหลกัและเสาตะเกยีบหยัง่ลกึลงไปในดนิ ซึง่การ
ตอไมในลักษณะนี้นาจะเปนสวนหน่ึงที่ทําใหเสาชิงชาผุ
 เพื่อใหการออกแบบฐานรากของเสาชิงชาใหมมีความม่ันคงแข็งแรง                

คณะอาํนวยการบรูณปฏสิงัขรณเสาชงิชา จงึไดขอความรวมมอืไปยงัวศิวกรรม
สถานแหงประเทศไทย เพื่อรวมพิจารณาหาทางเลือกท่ีเหมาะสมสําหรับ

ฐานรากของเสาชิงชาใหมที่เหมาะสมตอไป

แบบผังการบูรณปฏิสังขรณเสาชิงชารูปดานหนาและดานขาง
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 ผลจากการพิจารณาอยางรอบคอบจึงไดขอสรุปวา ตอมอของเสาชิงชา
ใหมควรจะเปนปลองคอนกรีตเสริมเหล็ก ๑.๕ เมตร เพ่ือความแข็งแรง โดยท่ี
เสาตะเกียบท้ัง ๔ ตนจะทําหนาท่ีถายน้ําหนกัของเสาประธานลงสูตอมอแทน 
ดังนั้น เสาหลักทั้ง ๒ ตนของเสาชิงชาใหมจะลอยอยูเหนือแทนฐานและเพ่ือ
ปองกันไมใหเสาตะเกียบทัง้ ๔ ตนทีอ่ยูในปลองคอนกรตีเสรมิเหล็กผอุนัเนือ่ง

มาจากความชืน้  จงึไดออกแบบใหมทีอออนทีส่ามารถเปาลมระบายความชืน้
ออกจากฐานเสาชิงชาได”

(จดหมายเหตุการบูรณปฏิสังขรณเสาชิงชา  
พุทธศักราช ๒๕๔๙, ๒๕๕๑, หนา ๑๑๘)

การโลชิงชาในสมัยรัชกาลท่ี ๕ เสาชิงชาหลังการบูรณะเสร็จเรียบรอย
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เตาถวายพระเพลิงพระศพ
 การพระราชทานเพลิงพระศพครั้งนี้เปลี่ยนแปลงจากเดิมที่ใชฟนเผา         
เปนใชเตาเผาดวยแกสเพื่อลดมลพิษในอากาศ เตาเผานี้ตั้งบนพระเมรุมุข       
ทิศตะวันออก นายเกรียงไกร สัมปชชลิต อธิบดีกรมศิลปากร ไดวาจางหาง       
หุนสวนจํากัด ป.ว.ช. ลิขิตการสราง กอสรางเตาถวายพระเพลิงพระศพและ
ฉากบังเพลิง (สวนบงัเตาถวายพระเพลงิพระศพ) ในราคา ๒,๒๒๓,๐๐๐ บาท 
(สองลานสองแสนสองหมื่นสามพันบาทถวน)

เตาถวายพระเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา
กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร (ดานหนา)

 โครงสรางเตา ประกอบดวยเหล็กกลองขนาด ๗๕ x ๗๕ มิลลิเมตร           
และเหล็กรางนํ้า ๑๒๕ x ๖๒.๕ มิลลิเมตร ดานหนาใชเหล็กหนาขนาด              
๑๘ มิลลิเมตร ประตูใชเหล็กแผนหนา ๕ มิลลิเมตร ตรงกลางบุดวยฉนวน

กันความรอนชนิดเซรามิกไฟเบอร หนา ๒ นิ้ว เทบุทับดวยคอนกรีตทนไฟ             
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ทนอุณหภูมิไมนอยกวา ๑,๔๐๐ องศาเซลเซียส ควบคุมการเปด - ปดประตู
ปอนพระศพดวยระบบมอเตอรเกียรที่ใหความปลอดภัยสูงสุดโดยไมตองมี
ระบบบล็อกเพื่อกันประตูตก ระบบหัวเผาพระศพดับอัตโนมัติเมื่อประตูเปด 
และติดใหมอีกครั้งเม่ือประตูปด ประตูดานหลังมีชองมองเพื่อสังเกตการ        
เผาไหมพระศพ มีปลองระบายอากาศเสีย เสนผาศูนยกลางไมนอยกวา        
๔๕ เซนติเมตร ภายนอกทําดวยเหล็กหนาไมนอยกวา ๓ มิลลิเมตร บุภายใน
ดวยวสัดทุนไฟตัง้แตตวัเตาถงึพืน้ บรเิวณดานหลงัเตามชีองสาํหรบักวาดเกบ็

พระอังคารและพระอัฐิแยกตางหาก พื้นเตาภายในหองเผาพระศพหลอเปน   
ชิ้นเดียวกันแบบ MONOLITIC ความหนาไมนอยกวา ๑๕ - ๓๕ เซนติเมตร 
และปูทับดวยอิฐทนไฟเบอร k 23 ความหนาไมนอยกวา ๒.๕ เซนติเมตร           

ผนังเตาภายในประกอบดวยวัสดุทนไฟ แบงเปน ๕ ชั้น

เตาถวายพระเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา 
กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร (ดานหนา)
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 ชั้นที่ ๑ เปนแผนเซรามิกและอิฐฉนวนทนความรอนและเปลวไฟ
 ชั้นที่ ๒ เปนฉนวนทนความรอนชนิดเซรามิกไฟเบอร มีคุณสมบัติ
ทนความรอนที่อุณหภูมิ ๑,๐๐๐ องศาเซลเซียส ความหนาไมนอยกวา                   
๕ เซนติเมตร
 ชั้นที่ ๓ ทาํดวยเหลก็แผนทนความรอน ความหนา ๔ มลิลเิมตร พรอม
สีเคลือบกันสนิม ๒ ชั้น
 ชั้นที่ ๔ เปนฉนวนทนความรอนชนิดเซรามิกไฟเบอร ทนความรอน          
ที่อุณหภูมิ ๑,๐๐๐ องศาเซลเซียส ความหนาไมนอยกวา ๒.๕ เซนติเมตร
 ชั้นที่ ๕ ผนังภายนอกทําดวยเหล็กแผน ความหนา ๓ มิลลิเมตร 
พรอมเคลอืบสีทนความรอน โดยมีอณุหภมูผินงัเตาภายนอกไมเกนิ ๖๕ องศา
เซลเซียส มีระบบผนังภายในแบบ Air Cool ๒ ชั้น
 ขั้นตอนการทํางานของเตาถวายพระเพลิงพระศพ เปนเตาเผาปลอด
มลพิษ ชนิด ๒ หองเผา ประกอบดวย

เตาถวายพระเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา
กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร (ดานหลัง)
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 หองเผาหลัก (หองเผาพระศพ) ทําหนาที่เผาพระศพและวัสดุตาง ๆ
เชน ดอกไมจันทน โดยใชเคร่ืองจายความรอนจายโดยตรงเขาเตาเผา                
เพือ่เพิม่อณุหภมูภิายในหองเผาใหถงึจดุทีห่บีพระศพสามารถลกุไหม มลีกัษณะ
เวียนจากหลังเตาไปหนาเตาแลววนกลับมาอีกครั้ง เม่ือภายในเตาเกิดการ      
ลุกไหมขึ้น ระบบจายอากาศชวยในการเผาไหมจะจายอากาศในปริมาณ              
ที่เพียงพอใหภายในเตาลุกไหมไดอยางสมบูรณ โดยใหเกิดมลพิษตํ่าท่ีสุด        
การควบคุมการเผาไหมและการจายอากาศควบคุมอุณหภูมิใช PLG เปนตัว
ควบคุมและสั่งงาน
 หองเผารอง (หองเผาควัน) ใชเทคนิคการผสมอากาศชวยการ
เผาไหมในหองเผาควันพรอมกับการจายความรอนจากเครื่องจายความรอน
เปนระบบที่ทําใหสามารถลดปริมาณ NOX จากการเผาไหมใหลดลงได 
เม่ือควันที่เหลือจากการเผาไหมของหองเผาพระศพเคล่ือนตัวมายังหอง           
เผาควัน จะมีการเพิ่มอุณหภูมิและอากาศทําใหควันจากหองเผาพระศพ
สามารถสันดาปในตัวไดอกีคร้ัง  ในขณะท่ีเดนิทางภายในหองเผาจนออกจาก
ปลอง โดยมีระยะเวลาในการเดินทางมากกวา ๑ วินาที ในระหวางทางเดิน
ของอากาศในหองเผาควันมีการเติมอากาศชวย เพื่อปองกันการเผาไหมที่ไม
สมบรูณอนัเนือ่งมาจากวสัดอุปุกรณทีน่าํเขาไปเผาอาจจะมปีรมิาณและชนดิ
ตางกนัออกไป ดงันัน้อากาศท่ีออกจากปลองระบายอากาศเสีย จะเหลือเพียง
ความรอนจากการเผาไหมเทานั้น”

(จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร เลม ๑, 

๒๕๕๓, หนา ๔๑๖ - ๔๑๗)  
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 ความรูทางโบราณคดี
 การบูรณปฏิสงัขรณอาคารสถานท่ีสาํคญับางแหง อาจมีการขุดคนทางโบราณคดีดวย 
ดงัเชน การบูรณปฏิสงัขรณเสาชิงชา เม่ือพทุธศักราช ๒๕๔๙ กลุมวชิาการ สาํนกัโบราณคดี 
กรมศิลปากร ไดดําเนินการขุดคนทางโบราณคดี ๒ บริเวณ คือ บริเวณที่ ๑ บริเวณภายใน
วงกลมแทนฐานเสาชิงชา และบริเวณท่ี ๒ บริเวณหลุมระบายน้ํานอกแทนฐานเสาชิงชา              
ดานวัดสุทัศนเทพวราราม เนื่องจากบริเวณเสาชิงชาเปนถนนที่มีมาตั้งแตสมัยพระบาท        
สมเด็จพระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช รัชกาลท่ี ๑ แหงกรุงรัตนโกสินทร มีชื่อวา ถนน
เสาชิงชา เปนถนนสายสําคญัทีใ่ชในการเสด็จพระราชดําเนินจากพระบรมมหาราชวังมายัง
บริเวณเสาชงิชา ในการประกอบพระราชพธิตีรยีมัปวาย - ตรปีวาย และการอญัเชญิพระศรี
ศากยมุน ีวดัมหาธาตุ จงัหวดัสโุขทยั จากทาชาง มาประดิษฐาน ณ วดัสทุศันเทพวราราม ปรากฏ
ผลการศึกษาทางโบราณคดีที่สําคัญ ซึ่งผูเรียบเรียงจดหมายเหตุควรประมวลสรุปไวดวย              
ดังตัวอยาง

 “จากหลักฐานทางโบราณคดีที่ปรากฏ เมื่อนํามาวิเคราะหรวมกับชั้น
ดิน อิฐ เอกสาร แผนที่ และแผนผังโบราณ สรุปผลเปนขอสันนิษฐานไดวา 
หลักฐานที่พบนาจะเปนแนวถนนโบราณ ซึ่งสรางซอนทับกันประมาณ ๓ ชั้น 
กลาวคือ

(ภาพเหตุการณ) 
การขุดคนทางโบราณคดีบริเวณใตฐานรากเสาชิงชา พบแนวสิ่งกอสรางถนนบํารุงเมืองเดิม
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 ๒.๘.๖ ถนนสมัยแรก
 เปนสิ่งกอสรางช้ันลางสุดท่ีพบ สรางทับบนช้ันดินเดิมหรือชั้นดิน
ธรรมชาติ มีลักษณะเปนถนนปูอิฐเรียง ๓ ชั้น ดานขางถนนมาทางดาน
หนาวัดสุทัศนเทพวราราม ราชวรมหาวิหาร ทําเปนลานปูอิฐ หากพิจารณา                
จากเอกสารในสมัยรัชกาลที่ ๑ ที่กลาวถึงถนนเสาชิงชา อาจจะเปนไปไดวา 
ถนนสมัยแรกท่ีพบน้ี อาจจะเปนถนนเสาชิงชาที่กลาวถึงในสมัยรัชกาลท่ี ๑ 
ถนนเสนนี้นาจะมีขนาดแคบกวาถนนในสมัยที่ ๒ ดังนั้นแนวถนนน้ีนาจะอยู
ภายในบริเวณที่ ๑ และมีขนาดกวางประมาณ ๔ - ๕ เมตร  
 สวนบริเวณดานขางถนนหนาวัดสุทัศนเทพวราราม ราชวรมหาวิหาร 
คงจะทําเปนลานปูอิฐเรียงชั้นเดียว เนื่องจากในการขุดตรวจพบวา แนว        
สิ่งกอสรางชั้นที่ ๑ ในบริเวณที่ ๒ เปนอิฐเรียงเพียงชั้นเดียว บริเวณดังกลาว
นาจะเปนลกัษณะของลานกวาง เพือ่ใชประกอบกิจกรรมในพระราชพิธตีาง ๆ
เชน พระราชพธิตีรยีมัปวาย - ตรีปวาย การอญัเชญิพระศรศีากยมนุ ีหรอืเปน
ที่ตั้งกระบวนแหตาง ๆ  
 นอกจากน้ี ถนนเสาชิงชายังอาจใชเปนเสนทางสัญจรหลักที่ใชมา
ตัง้แตสมยัรชักาลท่ี ๑ เชน เปนเสนทางนําศพหรือคนตายมาออกทางประตูผี 
(ปจจุบนัคอืบรเิวณสีแ่ยกสาํราญราษฎร) ดงัน้ัน ถนนเสนนีค้งไดมกีารปรบัปรงุ
อยางตอเนื่อง โดยบางชวงถนนอาจเปนดินถม บางชวงอาจเปนถนนปูอิฐ          
เชน บริเวณเสาชิงชา อยางไรก็ตาม ถนนสายน้ีก็คงมีการถมอัดใหแนนหนา
พอท่ีจะรับนํา้หนักขบวนแหตาง ๆ  โดยเฉพาะอยางย่ิงในชวงท่ีมงีานพระราชพิธี
คงจะใชทรายโรยทับแลวเกล่ียใหเรียบเสมอกัน

 ๒.๘.๗ ถนนสมัยที่ ๒  

 เปนถนนดินที่มีการกออิฐเปนคันสองขางและทําชองระบายน้ํา                 
จากเอกสารในสมัยรัชกาลท่ี ๔ กลาวถึงการโปรดเกลาฯ ใหสรางถนน
บํารุงเมืองข้ึน ลักษณะของถนนท่ีกลาวถึงในเอกสารใกลเคียงกับส่ิงกอสราง        
ทีพ่บ กลาวคอื กออฐิเปนขอบสองขางถนนและทาํชองระบายนํา้ สวนพืน้ถนน
คงจะถมดวยดิน



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 45

 เม่ือพิจารณาผลการศึกษาอิฐ พบวาอิฐท่ีกอเปนขอบถนนสมัยท่ี ๒ 
มีการเผาในอุณหภูมิสูงกวาอิฐท่ีพบในสมัยแรก ดังนั้น เตาเผาอิฐในสมัยน้ี
คงจะเปนเตาเผาท่ีสามารถควบคุมอุณหภูมิไดสูงกวา ๗๐๐ องศาเซลเซียส 
ทําใหไดอิฐที่มีเนื้อแกรงมากข้ึน ทําใหอาจสันนิษฐานไดวา ถนนบํารุงเมือง
เดิมนี้มีความกวางประมาณ ๖ เมตร ซึ่งตรงกับความกวางท่ีกลาวถึงใน
เอกสาร คือ ๓ วา แนวถนนบํารุงเมืองนี้คงจะสรางทับแนวถนนเสาชิงชาเดิม
กลาวคือ หัวถนนเริ่มจากแยกถนนสนามไชย (ขางพระบรมมหาราชวัง) 
ผานสะพานชางโรงส ีสีก่ัก๊เสาชงิชา เสาชงิชา และตรงไปสดุถนนทีว่ดัสระเกศ 
ราชวรมหาวิหาร ความยาวของถนนประมาณ ๑ กิโลเมตร ๑๘๙.๙๐ เมตร

 ๒.๘.๘ ถนนสมัยที่ ๓
 พบชั้นของถนนสมัยนี้ซอนทับกัน ๒ ชั้น กลาวคือ
 ชัน้ที ่๑ เปนลกัษณะถนนปูดวยเศษอิฐบดอดัทบัลงบนถนนดินในสมัยที ่๒  
 ชัน้ที ่๒ เปนลกัษณะถนนปหูนิยอยบดอดัทบัลงบนถนนเศษอฐิในสมยั
เดียวกัน นับเปนถนนชั้นบนสุดที่พบในบริเวณนี้
 จากเอกสารในรัชกาลที่ ๕ กลาววา โปรดเกลาฯ ใหปรับปรุงถนน
บํารุงเมืองเดิมใหแข็งแรงและรับน้ําหนักไดมากขึ้น พรอมกับขยายถนน
ใหกวางขึ้น เมื่อนํามาเปรียบเทียบกับหลักฐานที่พบ ซึ่งพบเพียงช้ันถนนที่
เปนเศษอิฐบดอัดและหินยอย แตไมพบสวนอื่น ๆ ตามที่กลาวถึงในเอกสาร
เนื่องจากพื้นที่ถูกรบกวน

 อยางไรก็ตาม จากผลการวิเคราะหชั้นดิน พบวามีการขุดตัดลงไปเพื่อ
ฝงทอเหล็กจากชั้นที่เปนถนนเศษอิฐ ทําใหสันนิษฐานไดวา ชั้นถนนท่ีปูดวย

เศษอิฐนี้เปนชั้นผิวหนาของถนนในสมัยนี้ และคงจะอยูในสมัยรัชกาลที่ ๕ 

เนือ่งจากทอเหลก็ทีพ่บนาจะเปนลกัษณะของทอประปา ซึง่ระบบการประปา
เกิดขึ้นครั้งแรกในสมัยรัชกาลท่ี ๕ 
 นอกจากนี้ ในเอกสารยังกลาวถึงการปรับปรุงซอมแซมถนนในสมัย

รชักาลท่ี ๕ อยูเปนระยะ ๆ  จงึเปนไปไดวาถนนปูหนิยอยท่ีพบช้ันบนสุดของแนว
สิ่งกอสรางสมัยที่ ๓ นี้ เปนถนนบํารุงเมืองที่ไดรับการซอมแซมครั้งหลังสุด
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 อาจกลาวโดยสรุปไดวา แนวถนนท้ัง ๒ ชั้นที่พบ คือถนนเศษอิฐบด
และถนนหินยอยนี้เปนแนวถนนบํารุงเมืองสมัยหลังสุดที่มีการใชงาน                       
(สมยัรชักาลที ่๕) กอนทีจ่ะยายเสาชงิชาจากหนาเทวสถาน (โบสถพราหมณ) 
มายังหนาวัดสุทัศนเทพวราราม ราชวรมหาวิหาร อันเปนที่ตั้งในปจจุบัน         
(ชวงระหวางพุทธศักราช ๒๔๓๙ - ๒๔๔๔) โดยไดสรางทับบนถนนเสาชิงชา
หรือถนนบํารุงเมืองเดิม  ในคร้ังแรกไดทําเปนถนนปูดวยเศษอิฐบดอัด และ
ตอมาภายหลงัไดมกีารปรบัปรงุถนนอกีครัง้โดยใชหนิยอยปทูบั สวนขอบถนน
ทั้งสองขางคงจะทําเปนลักษณะของรองระบายน้ํา ซึ่งในการขุดตรวจไมพบ
ขอบถนนดังกลาว สาํหรับบริเวณนอกแนวถนนดานหนาวดัสทุศันเทพวราราม
ราชวรมหาวิหาร ก็คงจะเปนลักษณะของสนามกวาง ใชเปนท่ีประกอบ         
งานพิธีตาง ๆ  
 อยางไรก็ดี พื้นที่บริเวณเสาชิงชาน้ีเปนพ้ืนที่สําคัญท่ีมีการใชงาน
อยางตอเนื่องทุกสมัยจนถึงปจจุบัน ดังนั้นจึงคงไดรับการซอมแซมปรับปรุง
เปล่ียนแปลงมาโดยตลอด ทําใหหลักฐานท่ีพบถูกทําลายไปบางสวนและ        
ไมสมบูรณเทาที่ควร ประกอบกับการดําเนินงานถูกจํากัดดวยพื้นที่และ        
ระยะเวลา การศึกษาวิเคราะหคร้ังนี้จึงเปนเพียงขอสันนิษฐานเบื้องตน และ
อาจมีการเปลี่ยนแปลงได หากพบหลักฐานเพ่ิมเติมในอนาคต”  

 (จดหมายเหตุการบูรณปฏิสังขรณเสาชิงชา
 พุทธศักราช ๒๕๔๙, ๒๕๕๑, หนา ๑๑๓ - ๑๑๕)

 ความรูเฉพาะดานที่คัดมาเปนตัวอยางขางตน แมจะเปนความรูจากผูทรงคุณวุฒิ        
ซึ่งเชี่ยวชาญในวิชาการนั้น ๆ  โดยตรง แตผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองมีความรูความเขาใจ          
เพยีงพอดวย เพือ่ใชดลุพนิจิเลือกคัดกล่ันกรองขอมลูท่ีมอียูเปนจาํนวนมาก กอนจะประมวล
สรุปเฉพาะสวนที่เห็นวาสําคัญสมควรบันทึกไวในจดหมายเหตุเรื่องนั้น ๆ
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 ๑.๓ ความรูดานการบริหารจัดการ
 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองมีความเขาใจในโครงสรางดานการบริหารจัดการของ
หนวยงานหรือหลายหนวยงานที่รวมกันรับผิดชอบดําเนินการในเหตุการณสําคัญที่จะ         
เรียบเรยีง อาจเปน องคกรประจํา  เชน สวนราชการ หนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน องคการ
เฉพาะกิจ เชน คณะกรรมการดําเนินการ  คณะอนุกรรมการ คณะทํางาน ที่ไดรับแตงตั้ง   
โดยเฉพาะ องคกรผสม ทีอ่ยูในรปูคณะกรรมการผูแทนสวนราชการทีเ่ก่ียวของ ผูทรงคณุวฒุิ 
ที่ไดรับแตงตั้งมอบหมายใหรวมดําเนินการ
 องคกรท่ีรบัผดิชอบดําเนินการดังกลาว ตองมีการกําหนดอํานาจหนาทีค่วามรับผดิชอบ
โดยชัดเจน  และลดหลัน่กนั ผูเรยีบเรยีงจดหมายเหตตุองมคีวามเขาใจในอาํนาจหนาท่ีของ
แตละฝายที่มารวมกันปฏิบัติงาน สายการบังคับบัญชาที่เชื่อมโยงหรือประสานการปฏิบัติ 
ระเบียบราชการ ตลอดจนข้ันตอนการดําเนินงาน ซึ่งจะมีความสําคัญยิ่งในการกล่ันกรอง
และประเมินคุณคาเอกสารขอมูลของหนวยงานเหลานี้ เมื่อนํามาใชในการเรียบเรียง
จดหมายเหตุ ตัวอยางเชน

 การจัดงานเฉลิมพระเกียรติเนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิม
พระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ ของพระบาทสมเด็จ
พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช นายกรัฐมนตรีมีคําสั่งแตงตั้งคณะ
กรรมการอํานวยการจัดงานเฉลิมพระเกียรติเนื่องในโอกาสมหามงคล
เฉลิมพระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ มีนายกรัฐมนตรี
เปนประธาน ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เปนกรรมการและเลขานุการ

 คณะกรรมการอํานวยการจัดงานฯ ไดมีคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการ  

ฝายตาง ๆ รวม ๑๐ คณะ  และคณะกรรมการฝายตาง ๆ ดังกลาว ไดมีคําสั่ง
แตงตั้งคณะอนุกรรมการและคณะทํางานชวยเหลือการปฏิบัติงานดังนี้

 ๑. คณะกรรมการฝายพิธี
  ๑.๑ คณะอนุกรรมการฝายจัดงานพระราชพิธีเสด็จออกมหา
   สมาคมรับการถวายพระพรชัยมงคล  
  ๑.๒ คณะอนุกรรมการฝายจัดพธิเีสกและอัญเชิญนํา้พระพุทธมนต
   ศักดิ์สิทธิ์
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ตัวอยางการแตงตั้งคณะกรรมการอํานวยการจัดงานเฉลิมพระเกียรติ 
เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐
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  ๑.๓ คณะอนุกรรมการฝายจัดงานศาสนพิธี
  ๑.๔ คณะอนุกรรมการฝายจัดงานสโมสรสันนิบาตและงานถวาย
   พระกระยาหารค่ําเฉลิมพระเกียรติ
  ๑.๕ คณะอนุกรรมการฝายจัดงานถวายพระพรและงานมหรสพ
   สมโภช

  ๑.๖ คณะอนุกรรมการฝายพิจารณากล่ันกรองการขอใชงบประมาณ
  ๑.๗ คณะอนุกรรมการฝายจัดแสดงพลุและดอกไมไฟเฉลิม
   พระเกียรติ

 ๒. คณะกรรมการฝายโครงการและกิจกรรม
  ๒.๑ คณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการและกิจกรรม
  ๒.๒ คณะอนกุรรมการพฒันาและบรูณาการโครงการและกจิกรรม
   เฉลมิพระเกยีรตพิระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เนือ่งในโอกาส
   มหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม 
   ๒๕๕๐

 ๓. คณะกรรมการฝายประมวลเอกสารและจดหมายเหตุ
  ๓.๑ คณะอนุกรรมการจัดทําหนังสือจดหมายเหตุ

 ๔. คณะกรรมการฝายประชาสัมพันธ
  ๔.๑ คณะอนุกรรมการสารัตถะ

  ๔.๒ คณะอนุกรรมการจัดงานมหกรรมดนตรีเฉลิมพระเกียรติ
  ๔.๓ คณะอนุกรรมการจัดงานมหกรรมดนตรีเฉลิมพระเกียรติ 

   ๘๐ พรรษา “รอยใจไทยเปนหน่ึงเดยีว” แบงเปน ๗ กลุมยอย
   ตามลกัษณะภารกิจ แตละกลุมยอยมีประธานและเลขานกุาร
   ของตนเอง
    ๑) คณะอนุกรรมการอํานวยการ

    ๒) คณะอนุกรรมการฝายจัดการแสดงบนเวที
    ๓) คณะอนุกรรมการฝายนิทรรศการและออกราน
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    ๔) คณะอนุกรรมการฝายประชาสัมพันธ พิธีการ 
     และตอนรับ
    ๕) คณะอนุกรรมการฝายสถานท่ี รักษาความ
     ปลอดภัยและสวัสดิการ
    ๖) คณะอนกุรรมการฝายเลขานกุารและประสานงาน
    ๗) คณะอนุกรรมการฝายประเมินผลการจัดกจิกรรม
     และสรุปเอกสาร
  ๔.๔ คณะอนุกรรมการจัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติพระบาท
   สมเด็จพระเจาอยูหวั เนือ่งในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนม
   พรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐

 ๕. คณะกรรมการฝายรักษาความปลอดภัยและการจราจร

 ๖. คณะกรรมการฝายติดตามและประเมินผล
  ๖.๑ คณะอนุกรรมการฝายติดตามและประเมินผลดานกิจกรรม
   พระราชพธิ ีกจิกรรมศาสนพิธ ีและกิจกรรมทางรฐัพธิใีนเขต
   กรุงเทพมหานครและสวนภูมิภาค
  ๖.๒ คณะอนุกรรมการฝายติดตามและประเมินผลดานโครงการ 
   ในเขตกรุงเทพมหานคร
  ๖.๓ คณะอนุกรรมการฝายตดิตามและประเมินผลดานโครงการ 
   ในสวนภูมิภาค

  ๖.๔ คณะอนุกรรมการฝายจัดทําหนังสือรายงานการติดตาม
   และประเมนิผล

 ๗. คณะกรรมการฝายจัดทําของที่ระลึกทูลเกลาฯ ถวาย

  ๗.๑ คณะอนุกรรมการพัฒนาและขยายสวนสัตวดุสิต
  ๗.๒ คณะอนกุรรมการพิจารณาจัดสรรเงินทนุสนบัสนนุโครงการ/
   มูลนิธิ
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 ๘. คณะกรรมการฝายกล่ันกรองการขอใชงบประมาณ

 ๙. คณะกรรมการเฉลิมพระเกียรติโดยคูสมรสของคณะรัฐมนตรี

      ๑๐. คณะกรรมการดําเนินโครงการปลกูตนไมเฉลิมพระเกียรต ิ๘๐ ลาน
  เมล็ดเพื่อพอ

 นอกจากน้ันยังมีคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการอ่ืนท่ีบางหนวย
ราชการแตงตั้งข้ึนใหมีหนาท่ีปฏิบัติงานเฉลิมพระเกียรติในสวนที่หนวย           
ราชการนั้น ๆ ไดรับมอบหมายโดยตรง

 จากตัวอยางขางตน เหตุการณสาํคญัทีเ่ปนเหตุการณใหญ การแตงตัง้คณะกรรมการ
คณะอนุกรรมการ คณะทํางาน มีองคประกอบและอํานาจหนาท่ีชัดเจน ยอมทําใหการ
บริหารจัดการเปนไปดวยความเรียบรอย มีสายการบังคับบัญชาและการประสานงานที่
ชัดเจน ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุไมเพียงแตจะติดตามรวบรวมขอมูลไดครบถวนทั่วถึง หาก
ยังใชเปนแนวประกอบการพิจารณาจัดทําโครงเร่ืองจดหมายเหตุไดดวย

 แตบางครั้งเหตุการณสําคัญนั้นเกิดขึ้นโดยกะทันหัน ไมสามารถวางแผนการบริหาร
จดัการอยางเปนระบบลวงหนาได หรอือาจมกีารแตงตัง้คณะกรรมการข้ึนปฏิบตังิานเฉพาะ
กิจบางดานเทานั้น ดังเชน กรณีเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗ 
ไดมีการต้ังศูนยอํานวยการชวยเหลือผูประสบภัยจากเหตุการณแผนดินไหวและคล่ืนยักษ 
ณ จังหวัดภูเก็ต ศูนยอํานวยการเฉพาะกิจชวยเหลือผูประสบภัยจากแผนดินไหวและคล่ืน

ซัดชายฝงทะเลอันดามัน (สวนหลัง) คณะทํางานเพื่อดําเนินการประสานพิสูจนเอกลักษณ 
คณะกรรมการศูนยอาํนวยการพิสจูนยนืยนับคุคลท่ีเสยีชวีติจากภยัคลืน่สึนามิ๑ สวนภารกจิ
อีกหลากหลายคงดําเนินการตามอํานาจหนาท่ีของสวนราชการตาง ๆ แมจะดําเนินการ
กันเต็มกําลังความสามารถ แตการบริหารจัดการลักษณะนี้ยอมกอปญหาแกผูเรียบเรียง
จดหมายเหตุไดมาก

๑ การใชคําที่หลากหลายในการเรียกคลื่นสึนามิปรากฏตามคําส่ังแตงตั้ง
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(ภาพเหตุการณ)

ความเสียหายจากเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ วันอาทิตย ที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๕๗



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 53

 ตวัอยางเชน เอกสารรายงานจาํนวนผูเสียชวีติและผูสญูหายจากเหตกุารณธรณพีบิตัิ
จากคลื่นสึนามิ วันที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๗ มีเอกสารจากจังหวัดเจาของพื้นที่ 
สํานักงานตํารวจแหงชาติ คณะกรรมการศูนยอํานวยการพิสูจนยืนยันบุคคลท่ีเสียชีวิตจาก
ภยัคลืน่สนึาม ิกระทรวงสาธารณสุข กระทรวงการตางประเทศ และสาํนกัเลขาธิการปองกนั
ภัยฝายพลเรือน กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย กระทรวงมหาดไทย ฯลฯ เอกสาร
เหลานี้ใหขอมูลเรื่องเดียวกันแตมีรายละเอียดและตัวเลขขัดแยงกัน

 คําถามคือ กรณีเชนน้ีผูเรียบเรียงจดหมายเหตุควรเลือกใชขอมูลของหนวยใด

 การกลั่นกรองและประเมินคุณคาของขอมูลจึงเปนสิ่งสําคัญยิ่ง โดยเฉพาะการ
ประเมินคุณคาเชิงบริหารจัดการ วาหนวยงานใดเปนเจาของเร่ืองโดยตรง หนวยงานใด
เปนผูมีอํานาจสูงสุดในการรับทราบขอมูลและส่ังการแกไขปญหา ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุ
ตองศึกษาเอกสารทั้งหมดอยางถี่ถวน เพื่อใหการวินิจฉัยเปนไปอยางถูกตอง กรณีดังกลาว 
พระราชบัญญัติปองกันภัยฝายพลเรือน พุทธศักราช ๒๕๒๒ กําหนดใหรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทย เปนผูอาํนวยการปองกนัภัยฝายพลเรือนแหงราชอาณาจกัร กรมปองกนั
และบรรเทาสาธารณภัย กระทรวงมหาดไทย เปนสํานักเลขาธิการปองกันภัยฝายพลเรือน 
จดหมายเหตุเหตุการณธรณีพิบัติจากคล่ืนสึนามิ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗ จึงไดใชขอมูล          
ผลการดําเนินงานการชวยเหลือผูประสบภัยจากเหตุการณแผนดินไหวและคลื่นสึนามิ            
ของสาํนกัเลขาธกิารปองกนัภยัฝายพลเรือน กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย กระทรวง
มหาดไทยเปนหลัก แมจะเปนขอมูลที่เสนอคณะรัฐมนตรีรับทราบเชนเดียวกับขอมูลของ 

กระทรวงอื่น ๆ ก็ตาม และใชขอมูลลาสุด โดยลงสวนอางอิงที่มาของขอมูลและวันเดือนป
กํากับในจดหมายเหตุดวย ดังตัวอยาง
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(ภาพเหตุการณ)
ความเสียหายจากเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ วันอาทิตย ที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๗
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จํานวนผูเสียชีวิตจากเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ

เสียชีวิต
 
  ไทย ตางชาติ ไมสามารถระบุได รวม

    กระบี่ ๓๕๗ ๒๐๓ ๑๖๑ ๗๒๑
    ตรัง ๓ ๒  - ๕
    พังงา ๑,๓๘๙ ๒,๑๑๔ ๗๒๒ ๔,๒๒๕
    ภูเก็ต ๑๕๑ ๑๑๑ ๑๗ ๒๗๙
    ระนอง  ๑๕๓ ๖  - ๑๕๙ 
    สตูล ๖ - - ๖
    รวม ๒,๐๕๙ ๒,๔๓๖ ๙๐๐ ๕,๓๙๕ 

(กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย             
๑๑ ตุลาคม ๒๕๔๘)  

 จังหวัด

จํานวนผูสูญหายจากเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ

เสียชีวิต
 
  ไทย ตางชาติ ไมสามารถระบุได รวม

 กระบ่ี ๓๑๔ ๒๓๐ - ๕๔๔
 ตรัง  ๑ - - ๑

    พังงา  ๑,๓๕๒ ๓๐๓ - ๑,๖๕๕

    ภูเก็ต  ๒๔๕ ๓๖๓ - ๖๐๘

    ระนอง ๙ - - ๙

    สตูล  - - - -

    รวม  ๑,๙๒๑ ๘๙๖ - ๒,๘๑๗
(กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย             

๑๑ ตุลาคม ๒๕๔๘)  

 จังหวัด
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จํานวนผูสูญหายที่เปนนักทองเที่ยวตางชาติ
 ประเทศ จํานวน  (คน)

Germany ๕๔๒
(ไมระบุ) ๔๑๖
Sweden ๓๘๙
United  Kingdom ๒๑๓
United  States ๑๓๓
France ๑๐๙
Switzerland ๙๙
Finland ๘๗
Austria ๗๔
Canada ๕๗
Australia ๕๖
Netherlands ๕๒
อื่น ๆ ๕๗๓
รวม ๒,๘๐๐  

(http://missingperson.or.th/ฐานขอมูลผูทะเบียนผูสูญหาย
ณ วันท่ี ๙ มกราคม ๒๕๔๘ เวลา ๑๘.๐๐ นาฬกา)

 การตรวจสอบขอมูลผู สูญหาย กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
เปนหนวยกลางในการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจํานวนผูสูญหาย                     
ซึง่อาจเกิดขึน้จากความซ้ําซอนในการแจง ความเขาใจผิด ความคลาดเคล่ือน 
จากการบันทกึขอมลู โดยใหนาํขอมูลสารสนเทศท่ีหลายหนวยงานท้ังภาครัฐ
และภาคเอกชนจัดทําไวนํามาวิเคราะห ตรวจสอบ เพื่อยืนยันจํานวนตัวเลข
ผูสูญหายอยางแทจริง ในสวนของการแจงผูสูญหายใหจัดทํารายละเอียด         
เกี่ยวกับการพิสูจนทราบแตละรายใหไดรายละเอียดมากท่ีสุด เพื่อจะได            
ตรวจสอบใน Website www.csiphuket.com ตอไป

 (เหตุการณธรณีพิบัติจากคล่ืนสึนามิ ๒๖ ธันวาคม  
๒๕๔๗, ๒๕๔๘, หนา ๑๔๙, ๑๗๕, ๑๗๖)
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๒. องคความรูทางภาษา 
 องคความรูทางภาษา ในที่นี้หมายถึง ความรูเกี่ยวกับคํา หรือศาสตรแหงการใชคํา 
และความรูเกี่ยวกับการใชคํา หรือศิลปแหงการใชคํา การเรียบเรียงจดหมายเหตุเปนการ
ใชภาษาเพื่อสื่อความหมายเปนลายลักษณอักษร โดยนําคําที่เลือกแลววาถูกตองเหมาะสม
มาเรยีงลาํดบัเปนรปูประโยคท่ีมเีนือ้ความชัดเจน กระชบั สละสลวย สือ่ความหมายไดครบถวน
ตามตองการ และมีลักษณะเปนภาษาราชการ ไมใชภาษาส่ือมวลชน ไมใชกลวิธีนําเสนอ
อยางสารคด ีนอกจากนี ้ผูเรยีบเรยีงจดหมายเหตตุองรูจกัหลักเกณฑทางภาษาทีส่าํคญับาง
เร่ือง เชน การเวนวรรค การใชเครือ่งหมายวรรคตอน คาํนาํหนานาม และใชไดอยางถกูตอง

 ๒.๑ ความรูเก่ียวกับคํา
 ๒.๑.๑ คําและความหมายของคํา
 คําในภาษาไทยมีหลายประเภท เชน คํานาม คําสรรพนาม คํากริยา คําวิเศษณ           
(ขยายคํานามหรือขยายคํากริยา) คําสันธาน (ใชเชื่อมคํา และเชื่อมความ) คําบุพบท            
(ใชเชื่อมคํา) คําลักษณนาม

 การเลือกใชคําจึงเปนทั้งศาสตรและศิลป เพราะตองเลือกคําใหถูกความหมาย             
ถูกกาละเทศะ ถูกระดับบุคคล ถูกระดับภาษา ทั้งนี้เพราะ

  ๑) คําเดียวมีไดหลายความหมาย
   เชน คําวา กัน
    กัน หมายความวา กีด ขวาง 
     เชน กันฝน กันภัย  
    กัน หมายความวา โกนใหเปนเขตเสมอ แยกไว
     เชน กันไวเปนท่ีอยูอาศัย กันเปนพยาน  
    กัน  เปนสรรพนาม บุรุษที่ ๑ ชาย  
    กัน เปนคําประกอบทายกริยาที่ผูทํา ๒ คนข้ึนไป

     เชน หารือกัน คิดกัน ทะเลาะกัน  
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  ๒) ความหมายเดียวมีหลายคํา
   เชน การตกัอาหารใสปาก เคีย้ว และกลืน คอืความหมายของคาํวา กนิ 
ความหมายเดียวกันนี้มีหลายคํา เปนตนวา ทาน รับประทาน ฉัน เสวย แดก หมํ่า ถาเปน
คําสแลง อาจใชวา อัด ยัด  โซย ซัด เปนตน

   การใชคําวา กิน จึงตองเลือกใหถูกกาลเทศะและถูกระดับบุคคล เชน
   พระสงฆฉันภัตตาหารเพล
   หองเสวยสําหรับพระบรมวงศานุวงศ
   หองรับประทานอาหารสําหรับผูมารวมประชุม
   การใหสุกรกินอาหารผสมสารเรงเนื้อแดง เปนอันตรายตอผูบริโภค

  ๓) คําท่ีมีความหมายเหมือนกัน
   เชน ฉับไว  -   ฉับพลัน ทันที -   ทันใด
       กักกัน  -   กักขัง เผาศพ - ฌาปนกิจ 
       สกุล  -   ตระกูล พอควร - พอสมควร
       นิจ  -   นิตย สารบัญ - สารบาญ
       ดัชนี  -  ดรรชนี ปกติ -  ปรกติ
  ๔) คําท่ีมีความหมายใกลเคียงกัน
   อาจใชแทนกันไดในบางบริบท เชน
    เคราะหดี - โชคดี และ - กับ
    ขมข่ืน  - ขื่นขม หนาแนน -  แนนหนา

  ๕) คําใกลเคียงแตมีความหมายตางกัน
   เชน สุนทรพจน -  ปาฐกถา บีบคั้น - บีบรัด

    เรงรีบ  - เรงรัด เชยชม - ชมเชย
    พรรณพืช - พันธุพืช บาน - เรือน
    พระราชพิธี -  รัฐพิธี  -  พิธี สารบาญ - สารบรรณ
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ดังตัวอยาง

 พระราชพธิ ีหมายถงึ งานทีพ่ระมหากษตัรยิทรงพระกรณุาโปรดเกลาฯ 
ใหประกอบข้ึนตามโบราณราชประเพณี เชน พระราชพิธีฉัตรมงคล พระราช
พิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ที่เปนพระราชพิธีประจํา คือพระราชพิธีที่ทรงพระ
กรุณาโปรดเกลาฯ ใหจัดเปนประจําป สวนใหญเปนพระราชพิธีทรงบําเพ็ญ
พระราชกศุลทางพระพทุธศาสนา เชน พระราชพธิสีงกรานต พระราชพธิถีวาย
ผาพระกฐิน สวนพระราชพิธจีร คอืพระราชพิธทีีท่รงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ให

ประกอบข้ึนในมงคลสมัยพเิศษตาง ๆ  นอกเหนือจากพระราชพิธปีรกติประจํา
แผนดิน เชน พระราชพิธีรัชดาภิเษก พระราชพิธีกาญจนาภิเษก พระราชพิธี

ฉลองสิริราชสมบัติครบ ๖๐ ป พระราชพิธีสมโภชกรุงรัตนโกสนิทร ๒๐๐ ป 

กอนถึงงานพระราชพิธ ีจะทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหมหีมายกาํหนดการ
พระราชพิธีที่จะเสด็จพระราชดําเนินไปทรงประกอบพระราชกรณียกิจ และ
ผูมตีาํแหนงเฝาทลูละอองธลุพีระบาทจะตองไปเขาเฝาในพระราชพธิดีงักลาว 
เวนแตจะเปนพระราชพิธีสวนพระองคหรือเปนการภายใน 

(ภาพเหตุการณ)
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช และสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถเสด็จพระราชดําเนินในการพระราชพิธีฉัตรมงคล ณ พระที่นั่ง
อมรินทรวินิจฉัย ในพระบรมมหาราชวัง วันที่ ๕ พฤษภาคม พุทธศักราช ๒๕๕๓
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 รัฐพิธี หมายถึง งานที่รัฐบาลกราบบังคมทูลขอพระมหากรุณาใหทรง
รับไวเปนงานรัฐพิธี มีหมายกําหนดการท่ีกําหนดไวเปนประจํา ซึ่งพระมหา
กษัตรยิจะเสดจ็พระราชดาํเนนิไปทรงเปนประธานในพธิ ีหรอืทรงพระกรณุา
โปรดเกลาฯ ใหมีผูแทนพระองคไปเปนประธานแทน เชน รัฐพิธีวันพระบาท
สมเด็จพระพุทธยอดฟาจฬุาโลกมหาราชและวันท่ีระลกึมหาจักรีบรมราชวงศ 
นอกจากนี้ยังมีรัฐพิธีจร  เชน รัฐพิธีเสด็จพระราชดําเนินเปดประชุมรัฐสภา

(ภาพเหตุการณ)

พลเอก ประยุทธ จันทรโอชา นายกรัฐมนตรี เปนประธานในพิธีเปดงานตลาดนัด

กลวยไมคุณภาพ ที่บริเวณถนนขางทําเนียบรัฐบาล ริมคลองผดุงกรุงเกษม ในวัน
จันทร ที่ ๑๙ มกราคม พุทธศักราช ๒๕๕๘

(ภาพเหตุการณ)
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกลาโปรด
กระหมอมให สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราช
กุมาร เสด็จพระราชดําเนินไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจแทนพระองค ในรัฐพิธี
เสด็จพระราชดําเนินเปดประชุมสภานิติบัญญัติแหงชาติ ณ พระที่นั่งอนันตสมาคม 

พระราชวังดุสิต วันพฤหัสบดี ที่ ๗ สิงหาคม พุทธศักราช ๒๕๕๗
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 พิธี หมายถึง งานท่ีผูใดก็ตามสามารถจัดขึ้นไดตามลัทธิ แบบอยาง 
ธรรมเนียมประเพณี การปฏิบัติ ของในแตละสังคมหรือทองถิ่น เชน พิธี
แตงงาน พิธีอุปสมบท อยางไรก็ตาม อาจมีพิธีสําคัญของพระมหากษัตริย
หรือของรัฐบาลที่ไมไดกําหนดเปนพระราชพิธีหรือรัฐพิธี เชน พิธีรับรองพระ
ราชอาคันตุกะ พิธีรับรองประมุขตางประเทศหรือผูนําที่เดินทางมาเยือนราช
อาณาจักรไทยอยางเปนทางการในฐานะแขกของรัฐบาล

(ขอพึงปฏิบัติในการเขาเฝาทูลละอองธุลีพระบาท, ๒๕๔๒)

 ๖) คําท่ีมีความหมายใกลเคียงกันแตมีลักษณะการใชเฉพาะ
  เชน

   ตรา ใชกับการออกพระราชบัญญัติ 
    พระราชกฤษฎีกา พระราชกําหนด
   ออก ใชกับ กฎ ระเบียบ ขอบังคับ
   บัญญัติ ใชกบัพระราชบัญญตั ิเชน พระราชบัญญตัิ
    วาดวยการปฏบิตัติออากาศยานทีก่ระทาํ

    ผิดกฎหมาย พ.ศ. ๒๕๕๓ บัญญัติวา...
   กําหนด เชน ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและ
    วิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวงเร่ือง...

(ภาพเหตุการณ)

นางโสมสุดา ลียะวณิช อธิบดีกรมศิลปากร เปนประธานในพิธีบวงสรวง                

กอนการยกสัปตปฎลเศวตฉัตรยอดพระเมรุ สมเด็จพระเจ าภคินี เธอ                    

เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี ณ มณฑลพิธีทองสนามหลวง               

ในวันอังคาร ที่ ๓ เมษายน พุทธศักราช ๒๕๕๕
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   ฝาฝน ใชกับขอหาม
   ไมปฏิบัติตาม ใชกับขอปฏิบัติ เชน
    ผู ใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตาม จักตอง
    ไดรับโทษ...

 ประกาศไว/สั่งไว/ใหไว ณ วันที่... ใชกับประกาศ แถลงการณ

ดังตัวอยาง

ประกาศ
 เรื่อง พื้นที่ปรากฏเหตุการณอันกระทบตอความมั่นคง
  ภายในราชอาณาจักร

..................................................

 ดวยปรากฏวาในขณะนี้ไดมีเหตุการณที่อาจกระทบตอความม่ันคง          
ภายในราชอาณาจักร โดยมีการกระทําของบุคคลตาง ๆ อยางตอเนื่อง เพื่อ
มุงหวังใหเกิดเหตุการณที่อาจรายแรงขึ้น...
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๕ แหงพระราชบัญญัติการรักษา
ความม่ันคงภายในราชอาณาจักร พ.ศ. ๒๕๕๑ อนัเปนกฎหมายท่ีมบีทบัญญตัิ
บางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่งมาตรา ๒๙ 
และมาตรา ๓๑ ประกอบกับมาตรา ๓๒ มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ มาตรา ๓๖ 
มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย บัญญัติ
ใหกระทาํโดยอาศยัอาํนาจตามบทบญัญตัแิหงกฎหมาย คณะรฐัมนตรจีงึมมีติ
เมื่อวันที่ ๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ ดังตอไปนี้...
 ทัง้น้ี ใหมผีลบังคับใชระหวางวันที ่๑๑ ถงึวันที ่๒๓ มนีาคม พ.ศ. ๒๕๕๓

 ประกาศ ณ วันท่ี ๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓

    ฯลฯ

  (ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๗ ตอนพิเศษ ๓๑ ง 

วันท่ี ๑๐ มีนาคม ๒๕๕๓, หนา ๗ - ๘)
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 ๗) คําท่ีมีความหมายกวางคลุมความหมายแคบ
     เชน
   อัญมณี หมายถึง เพชร พลอย ทับทิม มรกต โกเมน 
    บุษราคัม ฯลฯ ที่เจียระไนแลว
   พืช หมายถึง ไมดอก ไมผล ไมประดับ ผัก ผลไม 
    ดอกไม ฯลฯ
   อัฐบริขาร หมายถงึ สบง จวีร สงัฆาฏ ิบาตร มดีโกนหรอื
    มดีตดัเล็บ เขม็ ประคดเอว กระบอกกรองน้ํา

จึงไมควรใชวา

   โครงการสงเสรมิการสงออกโดยใหประเทศไทยเปนศนูยการ
  เจียระไนอัญมณีของเอเชีย
   นิทรรศการพืชสวนและไมประดับแหงชาติ

   ผู ร วมโครงการอุปสมบทถวายเปนพระราชกุศลตองมี                
  ไตรจีวรพรอมเคร่ืองอัฐบริขาร

อัฐบริขาร
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 การอางอิงคําและความหมายของคํา บางคร้ังผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองดูบริบท 
กฎหมาย  และระเบียบท่ีเกี่ยวของ ตลอดจนความหมายเฉพาะวิชา เพราะการใชคําตาม
ความหมายทัว่ไปในทีซ่ึง่ตองการความหมายเฉพาะ อาจกอใหเกดิปญหาได เชนคําวา ลกูจาง 
นายจาง นิยามตามพจนานุกรมและตามบทบัญญัติแหงกฎหมายแรงงาน มีความตางกัน 
อยางไรก็ตาม หนังสืออางอิงหลักที่ควรใชคือ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ซึ่งเปน
มาตรฐานการใชตัวสะกดของทางราชการ

 ๒.๑.๒ ศัพทบัญญัติ
 ศัพทบัญญัติ คือการสรางคําหรือกําหนดคําใหมขึ้นใชในภาษาไทย เนื่องจากความ
เจรญิกาวหนาทางวิชาการหรือเกดิประดษิฐกรรมใหม เพือ่สือ่ความเขาใจของคนทีใ่ชภาษา
เดียวกันใหเขาใจตรงกัน หากตางคนตางคิดขึ้นใชก็จะเกิดความลักลั่น ความไมเปนระบบ 
หรือความแตกตางในอักขรวิธี  เชนคําวา ไฟฟา ประปา พัดลม คณิตศาสตร คณะรัฐมนตรี 
รัฐสภา เหลานี้แตแรกก็เปนศัพทบัญญัติ เม่ือนานเขาก็สื่อความหมายไดเขาใจตรงกันวา
หมายถงึสิง่ใด ปจจบุนัหนวยราชการทีม่หีนาท่ีบญัญตัศิพัทและพจิารณารบัรองศพัทบญัญตัิ
ที่หนวยงานอื่นจัดทําขึ้นเพื่อใหใชเปนมาตรฐานของทางราชการ  คือ ราชบัณฑิตยสถาน
 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุจําเปนตองรูจักศัพทบัญญัติและใชอยางถูกตอง โดยเฉพาะ
ศัพทบัญญัติที่เปนคําพื้นฐาน การสรางศัพทบัญญัติกลาวโดยสรุปไดเปน ๒ ลักษณะ คือ
 การยืมมาเฉพาะความคิด เชน ถุงมือ หนวยกิต ดาวเทียม
 การยืมมาท้ังคํา เชน เบียร ฟุตบอล นาโนเทคโนโลยี

 การยืมมาเฉพาะความคิดจาํเปนการบัญญตัศิพัทโดยคิดคาํไทยข้ึนใหม โดยใชคาํไทย

มาประสมกันเปนศัพทใหม เชน

  adapt - ดัดแปลง
  change -   เปลี่ยนแปลง
  modity -   ดัดแปร

 หากหาคําไทยท่ีเหมาะสมตรงความหมายเดิมไมได จึงใหนําคําบาลีสันสกฤตท่ีนิยม
ใชในภาษาไทยมาใช เชน

  reaction - ปฏิกิริยา
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 สวนการยืมมาทั้งคํา คือการบัญญัติศัพทโดยใชคําทับศัพท เพราะหาคําไทยหรือ       
คาํบาลีสนัสกฤต ทีต่รงความหมายของศัพทไมได แตศพัทบางคําอาจอนุโลมใหใชทัง้คาํไทย 
คําบาลีสันสกฤต และคําทับศัพท เชน

   computer - คอมพิวเตอร, คณิตกรณ
   hardware - สวนอุปกรณ, สวนเคร่ือง, ฮารดแวร
   software  - สวนชุดคําสั่ง, ซอฟตแวร

 ปญหาของผูเรียบเรียงจดหมายเหตุมักอยูที่ไมทราบวาคํานั้น ๆ มีศัพทบัญญัติ
หรือยัง หรืออาจใชตามที่ผูอื่นใชกันผิด ๆ เชน กรณีเหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ               
๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗

 Tsunami ศัพทบัญญัติวา คลื่นสึนามิ แตผูที่ไมทราบศัพทบัญญัติดังกลาวไดใช         
คําตาง ๆ กัน ดังปรากฏในเอกสารของหนวยราชการหลายแหงใชวา

   คลื่นยักษ
   คลื่นยักษสึนามิ
   คลื่นยักษ “สึนามิ”
   ซึนามิ
   ซูนามิ
   สึนามิ

   ศูนยประสานรับการชวยเหลือผูประสบภัย (Tsunami) ๖ จังหวัด
     ภาคใต กระทรวงมหาดไทย  

   การสมัมนาเชงิปฏบิตักิารเร่ือง การฟนฟูสนึามใินมติสิงัคมและมนุษย ๒ 

   การประชุมสุดยอดภาคเอกชนเพ่ือจัดสรรความชวยเหลือแกประเทศ
     ที่ประสบภัยจากเหตุการณสึนามิ

๒ การฟนฟูสึนามิ เปนช่ือการสัมมนา ซึ่งใชภาษาผิดความหมาย
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  การประชุมวิชาการนานาชาติเร่ือง ไทยและประเทศเพ่ือนบานจะรับมือ
    ธรณีพิบัติภัยคล่ืนยักษ “สึนามิ” ไดอยางไร

  กองทนุโดยสมคัรใจสาํหรบัการจดัการเตอืนภยัสนึามลิวงหนาในมหาสมทุร
    อินเดียและเอเชียตะวันออกเฉียงใต

  คณะกรรมการจัดงานครบรอบ ๑ ป เหตุการณธรณีพิบัติภัยสึนามิ

 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองใชศัพทบัญญัติวา “คล่ืนสึนามิ” สวนช่ือหนังสือ                   
ชื่อการประชุมสัมมนา ชื่อหนวยงาน ชื่อคณะกรรมการ ชื่อกองทุน ฯลฯ อันเปนชื่อเฉพาะ 
จําเปนตองคงไวดังที่เจาของกิจกรรมใช แมจะไมตรงกับศัพทบัญญัติก็ตาม

 กรณีทีไ่มมศีพัทบญัญตั ิอนโุลมใหใชคาํแปลโดยวงเล็บภาษาอังกฤษกํากบั เพือ่ใหสือ่
ความเขาใจตรงกันทั้งผูอานและผูเขียน ดังตัวอยาง

 “การทาเรือแหงประเทศไทยจะทําการกอสรางลานขนถายตูสินคา
ทางรถไฟ (Rail Yard) ทีท่าเรอืแหลมฉบงั โดยจะมีการตดิตัง้รางรถไฟลกัษณะ
เปนพวงราง จํานวน ๖ ราง โดยติดตั้งเคร่ืองมือยกขนตูสินคาชนิดเดินบนราง 
(Rail Mounted Gantry Crane) ที่สามารถทํางานครอมรางรถไฟไดทั้ง ๖ 
รางในเวลาเดียวกัน”

กรณีที่มีศัพทบัญญัติ ใหใชศัพทบัญญัติ ดังตัวอยาง

 “โครงการฟอนตมาตรฐานราชการไทย  
 คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ ๗ กันยายน ๒๕๕๓ ลงมติ
เหน็ชอบใหหนวยงานภาครฐัทุกหนวยดาํเนินการตดิตัง้ฟอนตสารบรรณและ
ฟอนตอื่น ๆ ทั้งหมดจํานวน ๑๓ ฟอนต ของสํานักงานสงเสริมอุตสาหกรรม

ซอฟตแวรแหงชาติ (องคการมหาชน) และกรมทรัพยสินทางปญญา เพ่ิม
เขาไปในระบบปฏิบัติการ Thai OS และใชฟอนตดังกลาวแทนฟอนตเดิม 
ตามท่ีกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารเสนอ โดยใหรับความ

เห็นและขอสังเกตของสํานักนายกรัฐมนตรี (สํานักงานปลัดสํานักนายก
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รฐัมนตรี) ทีเ่หน็ควรใหจดัพมิพตวัเลขเปนเลขไทย เพ่ือเปนการสงเสริมการใช
เลขไทย ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๕๔๓...”

(สลค.สาร ปที่ ๑๘ ฉบับที่ ๙ 
เดือนกันยายน ๒๕๕๓, หนา ๑๗)

 แตในการใชศัพทบัญญัติ ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองมีความระมัดระวัง ดวยศัพท
คําเดียวกนัในตางวิชา อาจบัญญัติศัพทตางกัน ตัวอยางเชน

vote พจนานุกรม ออกเสียงลงคะแนน
 ศัพทนิติศาสตร การออกเสียงลงคะแนน,  
  การลงมติ,   
  การออกเสียงลงมติ
 ศัพทรัฐศาสตร การออกเสียง,  
  การออกเสียงลงคะแนน,
  การลงคะแนนเสียง,
  การลงมติ,
  มติ,
  คะแนนเสียง

delivery ศัพทการพิมพ  ภาครับ
 ศัพทนิติศาสตร การสงมอบ
 ศัพทประชากรศาสตร  การคลอด
 ศัพทแพทยศาสตร การคลอด,

  การเอาออก
 ศัพทเศรษฐศาสตร การสงมอบ,

  การโอนตั๋วเงิน
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camera ศัพทนิติศาสตร หองทํางานของ
  ผูพิพากษา
 ศัพทเทคโนโลยีทางภาพ กลอง

 (ศัพทบัญญัติของราชบัณฑิตยสถาน)

 และในทางกลับกัน ศัพทบัญญัติตางวิชาและตางความหมายอาจบัญญัติเปนภาษา
ไทยตรงกันก็ได เชน

ฐาน ศัพทคอมพิวเตอร base, radix
 ศัพทสถาปตยกรรมศาสตร footing
เพิกถอน ศัพทนิติศาสตร quash
 ศัพทประชากรศาสตร revoke
ลัทธิ ศัพทรัฐศาสตร doctrine
 ศัพทประชากรศาสตร sect
สินบน ศัพทเศรษฐศาสตร qraft
 ศัพทรัฐศาสตร bribe

 (ศัพทบัญญัติของราชบัณฑิตยสถาน)
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 อยางไรก็ตาม คําภาษาตางประเทศ เชน  ภาษาอังกฤษซ่ึงใชกันเปนสามัญ ไมใช            
ศัพทเฉพาะวิชา  อาจไมมีการบัญญัติศัพทไว  ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุก็ควรพยายามใชคํา
ภาษาไทย เชน

กลุมผูชุมนุม ไมควรใช   ม็อบ
ระเบิดติดรถ ” คารบอมบ
รณรงค ” แคมเปญ
คณะกรรมการ ” บอรด
 บริหาร,  
 แผนปาย,  
 ปายประกาศ
ชวงสงูสุด ” พีค
วิทยาการขั้นสูง ” ไฮเท็ค
เขมขน ” อินเท็นสีฟ
จางหนวยงาน ” เอาตซอรซ
 ภายนอก
บัญชีรายชื่อ ” ปารตี้ลิสต
บัญชีดํา ”  แบล็กลิสต
ทางยกระดับ ” โทลเวย
ความรูทางเทคนิค ” โนวฮาว
สอนวิธีทํา ” ฮาวทู

(ศัพทตางประเทศท่ีใชคําไทยแทนได
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน, ๒๕๔๙)



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 71

 ๒.๑.๓ คําทับศัพท
 ภาษาตางประเทศแตละภาษา แมเขยีนดวยอกัษรโรมนัก็มใิชวาจะถอดเปนภาษาไทย
ดวยหลกัเกณฑเดียวกนั ราชบณัฑติยสถานไดจดัทําหลกัเกณฑการทบัศัพทภาษาตาง ๆ ไว
เชน ภาษาจีน ญี่ปุน ฝร่ังเศส มลายู เยอรมัน รัสเซีย สเปน อังกฤษ อาหรับ อิตาลี               
ฮินดี เพราะการถอดคําทับศัพทจะถอดตามการออกเสียงของเจาของภาษา ดังตัวอยาง

  Catherine  ภาษาอังกฤษ แคเธอรีน, แคเทอรีน, คัธริน
  Albert  ภาษาอังกฤษ อัลเบิรต
     ภาษาฝร่ังเศส อัลแบรต
  Al Kaida  ภาษาอาหรับ อัล กออิดะห
  Taliban  ภาษาอาหรับ ตอลิบัน

 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองใหความเอาใจใสในการเขียนชื่อชาวตางประเทศดวย
คําทับศัพท โดยเฉพาะชื่อพระราชอาคันตุกะ หรืออาคันตุกะของรัฐบาล ควรสังเกตตามที่
กระทรวงการตางประเทศใช เพราะจะถอดอยางถูกตองตามหลักเกณฑการทับศัพทเสมอ 
ตัวอยางเชน

 Preh Bat Samdeth Preah Boromneath Norodom Sihamoni
  พระบาทสมเด็จพระบรมนาถนโรดม สีหมุนี แหงกัมพูชา

 His Majesty Sultan Haji Hassanal Bolkiah Mu’izzaddin Waddaulah
  สมเด็จพระราชาธิบดีฮัจญี ฮัลซานัล โบลเกียห มูอิซซัดดิน วัดเดาละห 
  แหงเนการาบรูไนดารุสซาลาม

 His Majesty King Letsie III
  สมเด็จพระราชาธิบดีเลตซี ที่ ๓ แหงเลโซโท (ทองถิ่นออกเสียง เลตซีเย)

 His Majesty King Mswati III
  สมเด็จพระราชาธิบดีสวาติ ที่ ๓ แหงสวาซิแลนด 
  (ทองถิ่นออกเสียง อึมสวาติ)
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 ขอสังเกตในการถอดคําทับศัพทเปนภาษาไทยคือ ปกติแลวไมใสวรรณยุกต เพราะ
ภาษาไทยเมื่อใชวรรณยุกตแลวความหมายจะเปลี่ยนไป แตภาษาตางประเทศการใสหรือ
ไมใสวรรณยุกตความหมายไมเปลี่ยน และบางคร้ังมักเขียนอยางหน่ึงแตออกเสียงอีก                
อยางหนึ่ง ตัวอยางเชน

 Ford   คําทับศพัท ฟอรด ออกเสียง ฝอด
 cyber ” ไซเบอร ” ไซเบอร
 OTOP ” โอท็อป ” โอถอบ 

 ๒.๑.๔ ราชาศัพท
 ราชาศัพท เดิมหมายถึงคําที่ใชสําหรับเพ็ดทูลพระมหากษัตริยและพระราชวงศ        
ตอมาไดขยายความหมายรวมถึงคําที่ใชกับพระสงฆ ขาราชการ และสุภาพชนท่ัวไปดวย

 ราชาศัพทเปนภาษาที่มีแบบแผนการใช เปนภาษาพิเศษท่ีสะทอนใหเห็นความ
ประณีตของภาษาไทยในการเลือกใชคาํใหเหมาะแกฐานะของบุคคล จดหมายเหตุทีม่เีนือ้หา
เกี่ยวกับพระมหากษัตริย  หรือพระราชวงศ ผูเรียบเรียงตองใชคําใหถูกตองตามแบบแผน
การใชราชาศัพท ซึ่งจะแปรไปตามพระอิสริยยศ และตามประเภทของคําในไวยากรณ เชน 
คํานาม สรรพนาม กริยา

 ตัวอยางราชาศัพทที่เปนคําพื้นฐาน แตมักใชไมถูกตอง มีหลักใชโดยสรุป ดังนี้

 ทรง
 ใชนําหนาคํากริยาสามัญใหเปนคํากริยาราชาศัพท เชน

  ทรงกราบ ทรงวิ่ง
  ทรงรับ ทรงถือ
  ทรงขับรถยนตพระท่ีนั่ง
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 ใชนําหนาคํานามสามัญใหเปนคํากริยาราชาศัพท เชน
  ทรงบาตร ทรงมา
  ทรงธรรม ทรงศีล
  ทรงงาน ทรงเรือใบ

 ใชนําหนาคํานามราชาศัพทใหเปนคํากริยาราชาศัพท เชน
  ทรงพระราชนิพนธ ทรงพระดําริ
  ทรงพระเมตตา ทรงพระสรวล

 คํากริยาที่เปนราชาศัพทแลว ไมตองมีคําวา ทรง นําหนา เชน
  ตรัส เสวย โปรด
  เสด็จ ประทับ ประทาน

 คํากริยาที่เกิดจากการผสมคํากริยาสามัญกับคํานามราชาศัพท ไมตองมีคําวา ทรง 
นําหนา เชน
  ทอดพระเนตร หันพระพักตร
  สนพระราชหฤทัย ลางพระหัตถ

 คํานามราชาศัพทที่มีคํากริยาสามัญนําหนา ไมตองมีคําวา ทรง นําหนา เชน
  มีพระบรมราชโองการ มีพระราชดํารัส

  มีพระมหากรุณา ทราบฝาพระบาท

 เปน
 ใชนําหนาคํานามราชาศัพท ไมตองมีคําวา ทรง นําหนา เชน   
  เปนพระมหากษัตริย เปนพระโอรส
  เปนพระประมุข เปนพระราชอาคันตุกะ
  เปนพระสหาย (คนสามัญ) เปนพระอาจารย (คนสามัญ)

 ใชนําหนาคํานามสามัญ ตองมีคําวา ทรง ซอนหนาคําวา เปน เชน 
  ทรงเปนอาจารย ทรงเปนทหาร

  ทรงเปนประธาน
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 เสด็จ
 เปนคําสรรพนามราชาศัพท หมายความวา ทาน เชน
  รับเสด็จ สงเสด็จ เสด็จในกรม

 เปนคํากริยาราชาศัพท ใชนําหนาคํากริยาสามัญ เชน
  เสด็จมารักษาพระองค ณ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ

 คําวา เสด็จ ที่ใชในความหมายของการไปหรือมา ตองมีคํากริยาหลัก เชน ไป กลับ 
ขึ้น ลง เขา ออก ประกอบทาย ดังตัวอยาง

  ไดเวลาสมควร เสด็จขึ้น
  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จออก 
   ณ อาคารชัยพัฒนา สวนจิตรลดา

 เม่ือใชในความหมายของการไปหรือมาดวยยานพาหนะ ก็ตองมีคํากริยาหลัก       
ประกอบทายเชนกัน และมีที่ใชลดหล่ันกันตามพระอิสริยยศ ดังตัวอยาง

 ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ            
สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ                  
สยามบรมราชกุมารี เชน

  เสด็จพระราชดําเนินไปยังพระบรมมหาราชวัง

  เสด็จพระราชดําเนินกลับจากจังหวัดแมฮองสอน  

 ใชแก พระราชวงศตั้งแตชั้นสมเด็จเจาฟาถึงหมอมเจา และพระสังฆราช เชน

  เสด็จไปยังทาอากาศยานสุวรรณภูมิ
  เสด็จกลับถึงพระตําหนักวังศุโขทัย
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 ในกรณีที่เปนการเสด็จพรอมกันหลายพระองคและมีพระอิสริยยศตางกัน ใหใช
ราชาศัพทตามพระอิสริยยศของผูเปนประธาน เชน

  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จ
พระราชดําเนินพรอมดวยสมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ 
อัครราชกุมารี และพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี พระวรราชา           
ทนิดัดามาตุ โดยรถยนตพระท่ีนัง่ จากพระตําหนักจติรลดารโหฐาน พระราชวัง
ดุสิต ไปยังพระที่นั่งดุสิตมหาปราสาท ในพระบรมมหาราชวัง

 คําวา เสด็จ ที่ใชในความหมายของการยายท่ีอยูชั่วคราว ก็มีที่ใชลดหลั่นกันตาม         
พระอิสริยยศ เชน

 เสด็จพระราชดําเนินแปรพระราชฐาน หมายถึง การเดินทางเพื่อยายที่อยูชั่วคราว 
ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว

 เสด็จแปรพระราชฐาน หมายถึง อยูระหวางการยายที่อยูชั่วคราว ใชแก พระบาท
สมเด็จพระเจาอยูหัว

 เสด็จพระราชดําเนินไปประทับแรม หมายถึง การยายท่ีอยูชั่วคราว ใชแก สมเด็จ        
พระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร           
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี

 เสด็จไปประทับแรม หมายถึง การยายท่ีอยูชั่วคราว ใชแก พระราชวงศชั้นสมเด็จ     
เจาฟาและพระองคเจา

 เสด็จประพาส หมายถึง การเดินทางไปคางแรม การเปล่ียนไปอยูที่อื่น การไปเท่ียว 

ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ถึงพระราชวงศชั้นพระองคเจา
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 พระชนมพรรษา พระชนมายุ พระชันษา
 หมายถึง อายุ มีที่ใชลดหล่ันกันตามพระอิสริยยศ และใชคําลักษณนามราชาศัพท      
ตางกนัดวย เมือ่เปนคาํกรยิาราชาศพัทใชวา ทรงเจรญิพระชนมพรรษา ทรงเจรญิพระชนมายุ 
ทรงเจริญพระชันษา และเจริญชันษา ดังตัวอยาง 

 ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ เชน

   พระชนมพรรษา...พรรษา
   ทรงเจริญพระชนมพรรษา
   ทรงเจริญพระชนมายุ  

 ใชแก สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตน                
ราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เชน

    พระชนมายุ... พรรษา
    ทรงเจริญพระชนมายุ

 ใชแก พระราชวงศชั้นสมเด็จเจาฟาและพระองคเจา และสมเด็จพระสังฆราช เชน              

                    พระชันษา...ป
    ทรงเจริญพระชันษา

 ใชแก หมอมเจา เชน

    ชันษา...ป
    เจริญชันษา
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 ถวาย
 เปนคํากริยาหลัก ในความหมายวา ให นอกจากใชลดหล่ันกันตามพระอิสริยยศแลว 
คําราชาศัพทที่ใชประกอบกันยังตางไปตามลักษณะของสิ่งที่ถวายดวย ดังตัวอยาง

 ใชแก พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ    
สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ                    
สยามบรมราชกุมารี เชน

   ทูลเกลาฯ ถวาย (ของเล็ก)
   นอมเกลาฯ ถวาย (ของใหญ หรือของที่เคล่ือนท่ีไมได)
   ถวาย (สิ่งที่เปนนามธรรม เชน ถวายพระราชกุศล ถวายพระพรชัยมงคล 
    ถวายรายงาน)

 ใชแก พระราชวงศตัง้แตชัน้สมเดจ็เจาฟาถงึหมอมเจา และสมเดจ็พระสงัฆราช เชน
   ถวาย (ของเล็ก ของใหญ และสิ่งที่เปนนามธรรม)

(ภาพเหตุการณ)

นางสุกุมล คุณปลื้ม รัฐมนตรีวาการกระทรวงวัฒนธรรม ทูลเกลาทูลกระหมอมถวายพวงมาลัยแดสมเด็จ            
พระเทพรัตนราชสุดา เจาฟามหาจักรีสิรินธร สยามบรมราชกุมารี ในโอกาสที่เสด็จพระราชดําเนินไป
ทรงเปนประธานการประชุม คณะกรรมการอํานวยการจัดงานพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จ                   

พระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี ในวันเสาร ที่ ๒๔ มีนาคม พุทธศักราช ๒๕๕๕             

ณ ตึกสันติไมตรี ทําเนียบรัฐบาล



คูมือการบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ : หลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 78

 องค พระองค
 องค เปนคําลักษณนามราชาศัพท ใชกับ อวัยวะ สิ่งของ คําพูด และสิ่งที่เคารพบูชา
ในศาสนา เชน 
   พระบรมราโชวาท ๒ องค
   พระที่นั่งองคใหม
   พระพุทธรูป ๒ องค
   พระเจดีย ๕ องค 

 พระองค เปนคํานามราชาศัพท หมายความวา ตัว เชน  
   เผลอพระองค แตงพระองค รูสึกพระองค 

 พระองค เปนคําลักษณนามราชาศัพท ใชแก พระพุทธเจา พระบาทสมเด็จ
พระเจาอยูหัวจนถึงพระราชวงศชั้นพระองคเจา และสมเด็จพระสังฆราช เชน 

   กษัตริย ๒ พระองค
   พระเจาหลานเธอ พระองคเจา ๕ พระองค
   สมเด็จพระสังฆราช ๒๑ พระองค

 พระองค เปนคําสรรพนามราชาศัพท ใชแก พระพุทธเจา พระบาทสมเด็จ
พระเจาอยูหวั จนถึงพระราชวงศชั้นพระองคเจา และสมเด็จพระสังฆราช เชน 

   พระองคเปนพระมหากษัตริยในระบอบประชาธิปไตย

   ผูแทนพระองค
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 ขอสงัเกตสําหรับการใชคาํวา องค ทีม่กัใชกนัไมถกูตอง เชนในความวา ทรงเปนองค
ประธาน ทรงเปนองคปาฐก ตามหลักแลวตองใชวา ทรงเปนประธาน ทรงเปนปาฐก ทั้งนี้
เพราะเมื่อใชคํากริยา  เปน นําหนาคํานามสามัญและมีคําวา ทรง ซอนขางหนา ยอมทําให
ขอความนั้นเปนราชาศพัทแลว เชน 

  สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมารี 
   ทรงเปนประธานกรรมการ
  นาย...เปนประธานกรรมการ

 โอกาส
 มีขอจํากัดใหใชไดเพียง ๒ กรณี คือ ขอโอกาส กับ ใหโอกาส เชน 

  ขอพระราชทานพระบรมราชวโรกาส
  ประทานพระวโรกาสให...

แตมักใชผิดเปน
  ในมหามงคลวโรกาส....
  ในวโรกาสพระราชพิธี...

การใชใหถูกตองควรใชวา
  ในมหามงคลสมัย...
  ในอภิลักขิตมหามงคลสมัยพระราชพิธี...

ดังตัวอยาง
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ที่ รล ๐๐๓.๓/๑๓๔๑๔    สํานักราชเลขาธิการ
    พระบรมมหาราชวัง กทม. ๑๐๒๐๐

   ๒๒ กรกฎาคม ๒๕๕๒

เรื่อง การจัดงานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เนื่องใน
 โอกาสพระราชพธิมีหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา ๗ รอบ ๕ ธนัวาคม 
 ๒๕๕๔

กราบเรียน  นายกรัฐมนตรี    

อางถึง หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๐๑๑๑/๓๖๓  
 ลงวันที่ ๒๗ กุมภาพันธ ๒๕๕๒

 ตามหนงัสอืทีอ่างถงึ ขอใหนาํความกราบบงัคมทลูพระกรณุาวา รฐับาล
ขอพระราชทานชือ่พระราชพธิแีละช่ือการจดังานเฉลมิพระเกียรต ิกบักําหนด
เขตงานเฉลิมพระเกียรติ เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา              
๗ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๕๔ ความแจงอยูแลว นั้น 
 ไดนําความกราบบังคมทูลพระกรุณาทราบฝาละอองธุลีพระบาทแลว
ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทานชื่อพระราชพิธี ชื่อการจัดงาน       
เฉลิมพระเกียรติฯ และกําหนดเขตการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ดังนี้
 ๑. ชื่อพระราชพิธีวา “พระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา   
๗ รอบ ๕ ธันวาคม  ๒๕๕๔”
 ๒. ชื่อการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ วา “งานเฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระเจาอยู หัว เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคล                        

เฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๕๔”
 ๓. ชื่อภาษาอังกฤษใชเพียงช่ือเดียว ซึ่งหมายรวมถึงชื่อพระราชพิธี
และชื่อการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ วา “The Celebrations on the 
Auspicious Occasion of His Majesty the King’s 7th Cycle Birthday 
Anniversary 5th December  2011”
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 ๔. กําหนดเขตการจัดงานเฉลิมพระเกียรติฯ ตั้งแตวันท่ี ๑ มกราคม 
๒๕๕๔ ถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม ๒๕๕๔

 จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

   ขอแสดงความนับถืออยางยิ่ง

   อาสา  สารสิน

   (นายอาสา  สารสิน)
   ราชเลขาธิการ

กองการในพระองค
โทร. ๐๒ ๒๒๐๗๒๐๐ ตอ ๓๓๐๖ โทรสาร ๐๒ ๒๒๐๗๔๘๖

ตัวอยางคํากราบบังคมทูล เชน

ขอเดชะฝาละอองธุลีพระบาทปกเกลาปกกระหมอม

  ขาพระพุทธเจา พลเรือเอก ประเจตน  ศิริเดช ผูบัญชาการทหารเรือ
ในนามขาราชการกองทัพเรือ และผูที่เฝาทูลละอองธุลีพระบาทอยู ณ ที่นี้ 
รูสึกสํานึกในพระมหากรุณาธิคุณเปนลนพนหาท่ีสุดมิได ที่ใตฝาละอองธุลี

พระบาททรงพระกรุณาโปรดเกลาโปรดกระหมอมเสด็จพระราชดําเนินมาทรง
ประกอบพธิวีางกระดกูง ูเรือพระทีน่ัง่นารายณทรงสบุรรณรชักาลที ่๙ ในวนันี้
  ขาพระพุทธเจาขอพระราชทานพระบรมราชวโรกาสกราบบังคมทูล 
พระกรุณาทราบฝาละอองธุลพีระบาทถึงความเปนมาในการสรางเรือพระท่ีนัง่
นารายณทรงสุบรรณรัชกาลที่ ๙ โดยสรุปดังตอไปนี้...

(จดหมายเหตุพระราชพิธีกาญจนาภิเษก,
๒๕๔๕, หนา ๑๓๘)
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(ภาพเหตุการณ)
สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ทรงตัดเชือกปลอยเรือ

พระท่ีนั่งนารายณทรงสุบรรณรัชกาลที่ ๙ ณ อูทหารเรือธนบุรี กรมอูทหารเรือ วันศุกร ที่ ๕ เมษายน 
พุทธศักราช ๒๕๓๙

(ภาพเหตุการณ)

สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ทรงพระสุหรายโขนหัวเรือ

พระท่ีนั่งนารายณทรงสุบรรณรัชกาลที่ ๙ ณ อูทหารเรือธนบุรี กรมอูทหารเรือ วันศุกร ที่ ๕ เมษายน 

พุทธศักราช ๒๕๓๙

(ภาพเหตุการณ)
การประกอบกงเรือเขากับกระดูกงูเรือพระที่นั่งนารายณทรงสุบรรณ รัชกาลที่ ๙
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ขอเดชะฝาละอองธุลีพระบาทปกเกลาปกกระหมอม

 ในมหามงคลสมัยอันพิเศษสุดแหงการพระราชพิธีกาญจนาภิเษก
ฉลองสิริราชสมบัติครบ ๕๐ ป ในใตฝาละอองธุลีพระบาท ขาพระพุทธเจา
ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต เชิญชวนทานผูมีเกียรติ ที่เฝาทูล
ละอองธุลีพระบาทอยู ณ ที่นี้ ดื่มถวายพระพรชัยมงคล ขอรวมกันตั้งจิต
อธิษฐาน อัญเชิญคุณพระศรีรัตนตรัย และสิ่งศักดิ์สิทธิ์ทั้งหลาย โปรด
อภิบาลบันดาลดลใหพระบาทสมเด็จพระเจาอยู หัว ทรงพระเจริญ ขอ
พระบรมราชานภุาพแหงใตฝาละอองธลุพีระบาท จงแผไพศาลไปทัว่ทิศานทุศิ                         
มีพระราชประสงคสิ่งใด จงสัมฤทธิ์ดังพระราชปรารถนา พระชนมพรรษา        
ยิ่งยืนนาน สถิตเปนมิ่งขวัญรมเกลาแกปวงขาพระพุทธเจาเหลาพสกนิกร
ตราบกาลนิรันดร

ดวยเกลาดวยกระหมอม ขอเดชะ
(จดหมายเหตุพระราชพิธีกาญจนาภิเษก, ๒๕๔๕, หนา ๓๗๐)

 อยางไรกต็าม ราชาศพัท แมจะมแีบบแผนรายละเอยีดการใชเปนหลักเกณฑ แตกม็ี
ขอยกเวนอยูมาก และที่สําคัญคือ มีพระราชนิยมใหใชตางกันในแตละยุคสมัย ดังเชน

 หลักเกณฑเดิม พระราชวงศตางประเทศท่ีเสด็จมาเยือนราชอาณาจักรไทยในฐานะ 

พระราชอาคันตุกะ ใหใชวา พระราชอาคันตุกะ สวนประมุขตางประเทศท่ีเปนสามัญชนที่       
มาเยอืนราชอาณาจกัรไทยในฐานะพระอาคันตกุะ ใหใชวา พระอาคนัตกุะ ในรชักาลปจจบุนั 

มีพระราชนิยมใหใช พระราชอาคันตุกะ เสมอกันท้ัง ๒ ลักษณะ



คูมือการบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ : หลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 84

ตัวอยางการใชราชาศัพทตามหลักเกณฑขางตนท่ีปรากฏในจดหมายเหตุ เชน

 “ณ วนัเสาร ที ่๑๕ พฤศจกิายน พทุธศกัราช ๒๕๕๑ เวลาเชา พระบาท
สมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ                    
ใหสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร 
เสด็จพระราชดําเนินแทนพระองค ในการบําเพ็ญพระราชกุศล ณ พระท่ีนั่ง
ดสุติมหาปราสาท และการเชิญพระโกศพระศพไปยงัพระเมรุ ทองสนามหลวง... 

ฯลฯ

 เวลา ๑๐ นาฬกา ๒๘ นาที สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณ
วลัยลักษณ อัครราชกุมารี และพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาศรีรัศมิ์                    
พระวรชายาในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร เสด็จโดย 
รถยนตที่นั่งไปประทับ ณ พลับพลายกทองสนามหลวง...

ฯลฯ

 เมื่อเขารอบที่ ๓ ของการเวียนพระเมรุ ประตูหลังผานหนาพระท่ีนั่ง
ทรงธรรมแลว สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยาม
มกุฎราชกุมาร เสด็จพระราชดําเนินขึ้นบนพระที่นั่งทรงธรรม พรอมดวย
สมเดจ็พระเทพรตันราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ีไปประทบัพระราชอาสน 
สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมารี พระเจา                
วรวงศเธอ พระองคเจาศรีรัศม์ิ พระวรชายาในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ 
สยามมกุฎราชกุมาร พระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา พระเจา
หลานเธอ พระองคเจาสิริวัณณวรีนารีรัตน พระเจาหลานเธอ พระองคเจา          

สิริภาจุฑาภรณ ตามเสด็จไปประทับพระเกาอี้ ทอดพระเนตรการเชิญ         
พระโกศข้ึนประดิษฐานบนพระจิตกาธานพระเมรุ ทานผูหญิงทัศนาวลัย          
ศรสงคราม ตามเสด็จขึ้นบนพระท่ีนั่งทรงธรรม ตํารวจหลวงนําเสด็จ ทหาร

มหาดเลก็เชญิธงเยาวราชใหญ นายทหารราชองครกัษ สงเสด็จทีห่นาพระทีน่ัง่
ทรงธรรม แลวยืนเฝาที่หนามุขพระท่ีนั่ง ...  

ฯลฯ
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 เวลา ๑๘ นาฬกา ๑๑ นาที พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดุลยเดช และสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ทรงยืนที่หนา
พระจิตกาธาน เจาพนักงานพระราชพิธีทูลเกลาฯ ถวายกระทงขาวตอก
ดอกไมเคร่ืองราชสักการะพระศพแดพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมพิล
อดุลยเดช ทรงหยิบกระทงขาวตอกดอกไมแลวทรงวางที่พระจิตกาธาน         
หลังจากนั้นสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ ทรงหยิบกระทง         
ขาวตอกดอกไมแลวทรงวางที่พระจิตกาธาน ทรงคม ขณะน้ันกองทหาร
เกียรติยศพระศพเปาแตรเด่ียวสัญญาณนอน จบแลว พระบาทสมเด็จ
พระปรมนิทรมหาภมูพิลอดลุยเดช ทรงรับธปูเทยีนดอกไมจนัทนทีเ่จาพนกังาน
พระราชพิธีทูลเกลาฯ ถวาย ทรงจุดไฟจากชนวนซึ่งตํารวจวังชูถวาย         
แลวทรงวางที่พระจิตกาธาน ทรงคม...

ฯลฯ

 เวลา ๑๘ นาฬกา ๑๗ นาที พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา
ภูมิพลอดุลยเดช และสมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ เสด็จ
พระราชดําเนินลงจากพระเมรุโดยลิฟต เสด็จไปประทับพระราชอาสนทีม่ขุ
หนาพระทีน่ัง่ทรงธรรม สมเดจ็พระบรมโอรสาธริาช เจาฟามหาวชริาลงกรณ
สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา เจาฟามหาจักรีสิรินธร 
สยามบรมราชกุมารี สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ        
อัครราชกุมารี ทูลกระหมอมหญิงอุบลรัตนราชกัญญา สิริวัฒนาพรรณวดี
พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาศรีรัศมิ์ พระวรชายาในสมเด็จพระบรม            
โอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมาร พระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชร           
กติยิาภา พระเจาหลานเธอ พระองคเจาสริวิณัณวรนีารีรตัน พระเจาหลานเธอ

พระองคเจาสิริภาจุฑาภรณ ทรงวางดอกไมจันทน ทรงกราบราบตามลําดับ
แลวเสด็จลงจากพระเมรุ ไปยังพระท่ีนั่งทรงธรรม จากน้ัน ทานผูหญิง           
ทัศนาวลัย ศรสงคราม คุณพลอยไพลิน เจนเซน คุณสิริกิติยา เจนเซน                  
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นายสินธู ศรสงคราม และ รอยเอก จิทัศ ศรสงคราม วางดอกไมจันทน             
แลว กราบตามลําดับ แลวลงจากเมรุไปเฝายังพระท่ีนั่งทรงธรรม”

(จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ 
เจาฟากัลยาณิวัฒนา  กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร เลม ๒,

๒๕๕๓, หนา ๖๖๗, ๗๐๓, ๗๑๒, ๗๒๘)  

 ๒.๑.๕  การใชคําเชื่อมคํา เชื่อมความ เชื่อมประโยค
 ไวยากรณไทยเรียกคําที่ใชเชื่อมคํา เชื่อมความ วาบุพบท และสันธาน สวนคําที่ใช
เช่ือมประโยคมักมีลักษณะเปนวลี มีหลักเกณฑการใชตางกัน

 บุพบท ใชเชื่อมคํา
 สันธาน ใชเชื่อมคํา และใชเชื่อมความดวย  จึงใชนําประโยคได
 คําเชื่อมประโยค มักใชในประโยคท่ีมีใจความสัมพันธกัน โดยใชนําประโยคสุดทาย 
เชนคําวา  อีกประการหน่ึง อกีทั้ง อยางไรก็ตาม ดังนั้น ในท่ีสุด รวมท้ัง หรืออาจใชสันธาน 
เชนคําวา สวน ทั้งนี้
 คําที่มักใชผิดหนาที่คือ บุพบท และ สันธาน ตัวอยางคําเช่ือมคําและเช่ือมความที่            
ใชบอย เชน

 กับ แก แด ตอ
  กับ เปนบุพบท หมายความวา รวมกัน เกี่ยวของกัน เสมอกัน เชน

   กรมศิลปากรไดหารือกับหนวยงานที่เกี่ยวของ
   กฎหมายใชกับลูกจาง

   การเขียนยศทหารและตํารวจตองเวนวรรคระหวางยศกับชื่อ

  แก เปนบุพบท ใชนําหนาคํานามฝายรับ มักใชผิดเปน กับ เชน
   ควันจากไฟปากอใหเกิดอันตรายแกประชาชนในหลายจังหวัด
   เจาหนาที่ตํารวจตองใหความยุติธรรมแกคูกรณี
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    อธิบดีใหสัมภาษณแกสื่อมวลชน
    ขอเสนอดังกลาวเปนประโยชนแกทางราชการ
    การบริจาคเงินใหแกผูประสบอุทกภัย

  แด เปนบุพบท ใชเหมือน แก แตใชในที่เคารพ เชน
    พิธีจุดเทียนชัยถวายพระพรแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว
    ผูรวมพธิถีวายจตปุจจยัไทยธรรมแดพระสงฆทีเ่จรญิชยัมงคลคาถา

  ตอ เปนบุพบท หมายความวา เฉพาะ ประจนัหนา เชน
    กระทรวงวัฒนธรรมรายงานตอคณะรัฐมนตรี
    การปรับขึ้นราคาน้ํามันมีผลกระทบตอการผลิต  

 และ หรือ และ/หรือ
  และ เปนสันธาน หมายความวา เกี่ยวเนื่องกัน กับ ดวยกัน เชน 
    การชวยเหลือผูประสบภัยใชเงินงบประมาณและเงินบริจาค

 กรณีที่มีการแจกแจงหลายรายการ คําวา และ ใหเขียนหนารายการสุดทาย และ         
เวนวรรคหนาคําวา และ เชน
    ระเบยีบนีใ้หใชบงัคับแกขาราชการ พนกังานราชการ และลกูจาง

  หรือ เปนสันธาน หมายความวา ใหเลือกเอาอยางใดอยางหนึ่ง เชน
    การชวยเหลือผูประสบภัยใชเงินงบประมาณหรือเงินบริจาค  
  และ/หรือ เปนสันธาน หมายความวา ทั้งสองอยาง หรืออยางใดอยางหนึ่ง
   เชน
    การชวยเหลอืผูประสบภัยใชเงนิงบประมาณและ/หรือเงนิบริจาค
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 การใชคําเช่ือม และ หรือ และ/หรือ ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองระมัดระวังให        
ถกูตองตามบริบทและความหมายของคํา และตองระมัดระวังการใชวรรคตอนซ่ึงอาจทําให
ความหมายเปลี่ยนแปรไป เชน  

  การสงเคราะหเดก็ เยาวชน ผูพกิาร หรือทพุพลภาพ (หมายความวา  เปนการ
   สงเคราะหแกเด็ก หรือเยาวชน หรือผูพิการ หรือผูทุพพลภาพ พวกใด
   พวกหนึ่งเทานั้น)

  การสงเคราะหเด็ก เยาวชน ผูพกิารและทพุพลภาพ (หมายความวา  เปนการ
   สงเคราะหแกเด็ก แกเยาวชน และแกผูที่ทั้งพิการและทุพพลภาพดวย 
   ผูพิการอยางเดียวหรือผูทุพพลภาพอยางเดียวไมอยูในขายไดรับการ
   สงเคราะห)

  การสงเคราะหเดก็ เยาวชน ผูพกิาร และทพุพลภาพ (หมายความวา  เปนการ
   สงเคราะหแกเด็ก แกเยาวชน แกผูพิการ และแกผูทุพพลภาพ)

  ธงชาติหรือธงไตรรงคเปนสัญลักษณของชาติไทย (ธงชาติ ธงไตรรงค เปน
   คําที่มีความหมายเหมือนกัน)

 ที่ ซึ่ง อัน
 คําเชื่อม ๓ คํานี้มีที่ใชเหมือนกันและตางกนั

  ที่ เปนสรรพนาม ใชแทนคําหรือขอความที่อยูขางหนา เชน
    สถานที่ที่กําหนดเปนหนวยเลือกตั้ง

   เปนบุพบท หมายความวา ใน  เชน
    เจาหนาที่ตํารวจอยูที่หนวยเลือกตั้ง
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  ซึ่ง เปนสรรพนาม ใชแทนคําหรือขอความที่อยูขางหนา เชน
    สถานที่ซึ่งกําหนดเปนหนวยเลือกตั้ง
   เปนบุพบท ใชนําหนาคํานามท่ีเปนผูถูกกระทํา เชน
    ศาลตองรักษาไวซึ่งความยุติธรรม

  อัน เปนสรรพนาม ใชแทนคําหรือขอความที่อยูขางหนา เชน
    สถานที่อันกําหนดเปนหนวยเลือกตั้ง  
    คณะรฐัมนตรมีมีตใิหเขตพืน้ทีจ่งัหวดั...เปนพืน้ทีป่รากฏเหตุการณ
     อันกระทบตอความมั่นคงภายในราชอาณาจักร
   เปนวิเศษณ ใชนําหนาคํานามท่ีเปนประธาน หรือขึ้นตนขอความ เชน
    อันอายุความนั้น กฎหมายบัญญัติวา...
    อันที่จริง ประชาชนตองการท่ีทํากิน...

 จะเห็นไดวา ในบางบริบท คํา ที่ ซึ่ง อัน เมื่อเปนสรรพนาม ใชแทนกันได  เชน
   การออกกฎหมายที่/ซึ่ง/อันสงผลกระทบถึงเสรีภาพของประชาชน

 ปญหาที่มักพบคือ ในบริบทท่ีคํา ที่ ซึ่ง อัน ใชแทนกันได ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุ
มักเผลอใชคําซํ้า ๆ กัน เชนใชวา ที่... ที่... ที่... ซึ่ง... ซึ่ง... ซึ่ง... อัน... อัน... อัน... ทั้งที่ควร
หลากคําใชสลับกันไมใหซํ้าซอน

 ดวย โดย ตาม
 ทั้ง ๓ คํานี้เปนบุพบทและเปนสันธานดวย จึงใชทั้งในการเช่ือมคําและเช่ือมความ 
และเมื่อทําหนาที่สันธานหรือเชื่อมความยอมใชนําประโยคได
 เปนบุพบท เชน
  ประชาชนไดรบัความชวยเหลือทันทวงทีดวยกองทุนสงเคราะหผูประสบภยั
  เราจะครองแผนดินโดยธรรม
  โครงการน้ีเกิดขึ้นตามความตองการของทองถิ่น

 เปนสันธาน เชน
  ดวยปรากฏวา...
  โดยที่ปรากฏวา...
  ตามที่ปรากฏวา...
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 สวน สําหรับ
  สวน เปนสันธาน หมายความวา ฝาย ขาง ใชเชื่อมความหรือนํา
   ประโยคได เชน
    รัฐมนตรีไปตางประเทศ สวนปลัดกระทรวงไปประชุม
    สวนกระทรวงการคลังมีความเห็นวา...

  สําหรับ เปนบุพบท หมายความวา เพื่อ ใชเชื่อมคํา เชน
    เสื้อผาสําหรับแจกนักเรียน
    ถุงยังชีพสาํหรับผูประสบอุทกภัย

คําวา สําหรับ มักนําไปใชผิด คือใชในลักษณะของสันธาน เชน

   สําหรับนโยบายประกันราคาขาว…
 ตองใชวา สวนนโยบายประกันราคาขาว...

   สําหรับกระทรวงการตางประเทศใหความเห็นวา…
 ตองใชวา สวนกระทรวงการตางประเทศใหความเห็นวา…

 เชน เปนตน ไดแก
  เชน  เปนการยกตัวอยางบางรายการ เขียนไวกอนรายการ  เชน
    พืชไรที่ประสบความเสียหาย เชน ออย มันสําปะหลัง ขาวโพด
  เปนตน เปนการยกตัวอยางบางรายการ เขียนไวทายรายการ เชน
    พืชไรที่ประสบความเสียหาย มี ออย มันสําปะหลัง ขาวโพด 
    เปนตน
  ไดแก เปนการระบุรายการเทาที่มี เชน
    กองทัพไทย ไดแก กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ
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 ในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ หากตัวอยางท่ียกมาเขียนมีหลายรายการ แตละ
รายการมีขอความยาว อนัอาจทาํใหสบัสนวายงัเปนตวัอยางอยู หรอืเปนการข้ึนประโยคใหม
แลว เพราะภาษาไทยไมนิยมใชเครื่องหมายจุลภาค ( , ) คั่นรายการ หรือไมนิยมใช             
เครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เม่ือจบประโยค จึงอาจอนุโลมใหใชคําวา เปนตน ปดทาย               
รายการได แตผูใชตองพึงระลึกวาไมถูกตองตามหลักเกณฑทางภาษา ดังตัวอยาง

 การทํากริยาท่ีเรียกวา เอางาน เปนรูปแบบหน่ึงของขนบธรรมเนียม
ไทยที่งดงาม ในการแสดงออกซึ่งความเคารพพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
สมเด็จพระบรมราชินีนาถ และพระบรมวงศานุวงศ ใชเฉพาะเม่ือสามัญชน 
หรือเจานายราชตระกูลลาํดบัรองลงมา ไดรบัพระมหากรุณาธิคณุโปรดเกลาฯ 
ใหเขาเฝาฯ รับพระราชทานส่ิงของ เชน เคร่ืองราชอิสริยาภรณ ปริญญาบัตร 
ประกาศนียบัตร เครื่องใชสอย ฯลฯ จากพระหัตถ หรือกระทํากิจบางอยาง 
เฉพาะพระพักตร เชน เปดกรวยกระทงดอกไม  เปดหรือปดภาชนะเคร่ือง
เสวย หรือถอนเครื่องเสวย เปนตน

 ขอความขางตนเปนประโยคเดียว มีความยาวและมีการยกตัวอยางยอยในการ               
กระทําแตละสิ่ง จึงใชคําวา เปนตน เพื่อปดทายประโยค

 ๒.๑.๖ ลักษณนาม
 ลักษณนาม คือการใชคําแสดงลักษณะของส่ิงตางๆ เชน คน ๓ คน ลูกคนโต 
อาคารหลังใหม ราชบัณฑิตยสถานไดกําหนดหลกัเกณฑการใชลักษณนามไว ผูเรียบเรียง 
จดหมายเหตุควรตองศึกษาและใชใหถูกตอง ดังตัวอยาง

  กระทรวงกลาโหมจัดทําโครงการเฉลิมพระเกียรติ ๓ โครงการ
   ไมใช   ...โครงการเฉลิมพระเกียรติ ๓ เรื่อง

  สินคารายการใหมในงานแสดงสินคาหนึ่งตําบลหนึ่งผลิตภัณฑของ
   จังหวัดพัทลุง
   ไมใช สินคาตัวใหมในงานแสดงสินคา...
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 ลักษณนามใชประกอบตัวเลขในรูปของนามวลี ตองใชตัวอักษรแทนตัวเลขเสมอ          
ดังตัวอยาง
  สามจังหวัดชายแดนภาคใตตองไดรับการสนับสนุนเปนพิเศษ 
  คนงานท้ังสองมาจากตางจังหวัด
  โครงการหน่ึงตําบลหนึ่งผลิตภัณฑอํานวยประโยชนแกราษฎรทุกทองที่
  หกจังหวัดชายฝงทะเลอันดามันท่ีประสบภัยจากคล่ืนสึนามิ
  สี่กระทรวงหลัก
  ศีลหา
  ดานเจดียสามองค

 ๒.๑.๗  คํานําหนานาม
 คํานําหนานาม มีกฎหมายและระเบียบหลายฉบับประกอบกัน อาทิ

   พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง พุทธศักราช ๒๕๕๑  

   พระราชกฤษฎีกา วาดวยคํานําหนานามสตรี พุทธศักราช ๒๔๖๐
    และแกไขเพิ่มเติม พุทธศักราช  ๒๔๖๔

   ระเบียบวาดวยยศทหาร  

   ระเบียบวาดวยยศตํารวจ

   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการใชตําแหนงทางวิชาการเปน
    คํานําหนานาม พุทธศักราช ๒๕๓๖  

   ประกาศกรมการศาสนา เรื่อง การเรียกคํานําหนาชื่อของพระสงฆ

 การใชคํานําหนานามบุคคล มีหลักเกณฑที่ประมวลมาพอสังเขป ดังตัวอยาง

 บุรุษซ่ึงไมมีฐานันดรศักดิ์ ยศทหารหรือตํารวจ ใหใชคํานําหนานามวา นาย

 สตรีซึ่งจดทะเบียนสมรสแลว ใหใชคํานําหนานามวา นาง หรือ นางสาว ไดตาม

ความสมัครใจ หากตอมาการสมรสไดสิ้นสุดลง ใหใชคํานําหนานามวา นาง หรือ นางสาว 
ไดตามความสมัครใจเชนกัน ทั้ง ๒ กรณีนี้ใหแจงตอนายทะเบียนตามกฎหมายวาดวยการ
จดทะเบียนครอบครัว
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พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง พุทธศักราช ๒๕๕๑ ประกาศในพระราชกิจจานุเบกษา
เลม ๑๒๕ ตอนที่ ๒๘ ก วันอังคาร ที่ ๕ กุมภาพันธ พุทธศักราช ๒๕๕๑
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 สตรีผูไดรับพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา ชั้น จตุตถจุลจอมเกลา 
(จ.จ.) ขึ้นไป จนถึงชั้นทุติยจุลจอมเกลา (ท.จ.) ใหใชคํานําหนานามวา คุณหญิง ชั้นทุติย
จุลจอมเกลาวิเศษ  (ท.จ.ว.)  ขึ้นไป ใหใชคํานําหนานามวา ทานผูหญิง แตสตรีผูเปนหมอม
ราชวงศหรือหมอมหลวง หามมิใหใชคําวา คุณหญิง แทนหรือเติมเขาขางหนาช่ือ ใหใช
อยางเดิม เวนแตเมื่อไดเปนทานผูหญิงแลว ใหใชคําวา ทานผูหญิง นําหนาช่ือแทนคําวา
หมอมราชวงศหรือหมอมหลวง สวนสตรโีสดที่มิใชหมอมราชวงศหรือหมอมหลวง ไมวาจะ
ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลาชั้นใดชั้นหน่ึง ใหใชคํานําหนานามวา                
คุณ ตลอดเวลาที่ยังเปนสมาชิกแหงเครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลาอยู ตัวอยางเชน

  หมอมราชวงศบุตรี  วีระไวทยะ  ท.จ.
  ทานผูหญิงบุตรี  วีระไวทยะ   ท.จ.ว.
  หมอมหลวงมณีรัตน  บุนนาค  ท.จ.
  ทานผูหญงิมณีรัตน  บุนนาค   ท.จ.ว.
  คุณหญิงจงกล  กิตติขจร   ท.จ.
  ทานผูหญิงจงกล  กิตติขจร   ท.จ.ว.
  คุณนงลักษณ  ปาลกะวงศ  ณ  อยุธยา

 สตรีสามัญชนท่ีเปนหมอมหามของเจานาย ใหใชคําวา หมอม นําหนาชื่อ และใช           
คําวา ณ อยุธยา ตอทายราชสกุล แตถาเปนสตรีในราชตระกูลต้ังแตหมอมหลวงขึ้นไป          
หามใชคําวา หมอม นําหนาชื่อ  เชน

  พระเจาวรวงศเธอ  พระองคเจาปภาวสทิธิน์ฤมล (พระชายาในสมเดจ็

   พระเจาบรมวงศเธอ กรมพระกําแพงเพ็ชรอัครโยธิน)

  หมอมหลวงบัว กิติยากร (ชายาในพระวรวงศเธอ กรมหม่ืนจันทบุรี
   สุรนาถ)

  หมอมกอบแกว อาภากร ณ อยุธยา (ชายาในพระเจาวรวงศเธอ 

   พระองคเจาอาทิตยทิพอาภา)
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 ผู ดํารงตําแหนงทางวิชาการ คือ ศาสตราจารย รองศาสตราจารย ผู ชวย
ศาสตราจารย ซึง่ไดรบัแตงตัง้ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอดุมศกึษา ไมวาจะเปนตาํแหนง
ทางวิชาการ ประจําตําแหนงทางวิชาการพิเศษ ตําแหนงทางวิชาการเกียรติคุณ หรือที่                 
เรียกชื่ออยางอื่นในลักษณะเดียวกัน มีสิทธิใชตําแหนงทางวิชาการเปนคํานําหนานาม

 คํานําหนานามที่แสดงวิชาชีพ เชน นายแพทย แพทยหญิง นายสัตวแพทย                  
สัตวแพทยหญิง เภสัชกร เภสัชกรหญิง หรือคํานําหนานามที่แสดงวุฒิการศึกษาระดับ
ปริญญาเอกไมมีระเบียบบังคับใหใช หรือหามมิใหใช จึงอนุโลมใหใชไดตามความประสงค
ของเจาของชื่อ เชน

  ศาสตราจารย ดร. นายแพทยสมชัย  กิตติศักดิ์

 ผูมยีศทหารหรือตํารวจ ใหใชยศทหารหรือตํารวจเปนคาํนาํหนานาม ในการเขียนให
เวนวรรคระหวางยศกับชื่อ เชน
  จอมพล  สฤษด์ิ ธนะรัชต
  พันเอกหญิง อาภา กิตติศักดิ์

 กรณีที่บุคคลมีสทิธิใชคํานําหนานามไดหลายลักษณะ พึงใชโดยเรียงลําดับกันดังนี้
  ตําแหนงทางวิชาการ
  ยศทหารหรือตํารวจ
  วิชาชีพ

  วุฒิการศึกษา
  บรรดาศักดิ์

  ฐานันดรศักดิ์
  ระดับเครือ่งราชอสิรยิาภรณจลุจอมเกลาทีไ่ดรบัพระราชทาน  (เฉพาะสตร)ี
  ชื่อ สกุล (ไมมีคําวา นาย นาง นางสาว)
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โดยใหเวนวรรคเล็กระหวางคํานําหนานามแตละลักษณะ ดังตัวอยาง

  ศาสตราจารย พลเอกหญิง ดร. สมเด็จพระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณ
   วลัยลักษณ อัครราชกุมารี   
  พลตรีหญิง แพทยหญิง ทานผูหญิงวัฒนา วัชโรทัย

 คํานําหนานามท่ีเปนชื่อพระสงฆ
  พระมหากษัตริยและเจานายที่ทรงพระผนวช ทรงผนวช

 พระมหากษัตริยที่ทรงพระผนวชขณะทรงครองสิริราชสมบัติใชวา
  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวซึ่งทรงพระผนวช

 เจานายในราชตระกูล ตั้งแตสมเด็จเจาฟาที่ทรงอุปสมบท ทรงบรรพชา ลงไปจนถึง
หมอมหลวงที่อุปสมบท บรรพชา ใหใชพระนามและนามตามราชตระกูลนําหนาฉายา เชน

  สมเด็จพระเจานองยาเธอ เจาฟาพระประชาธิปกศักดิเดชน
  พระองคเจาพระสถาพรพิริยพรต
  หมอมเจาพระมหาเพลารถ
  หมอมเจาสามเณรเพลารถ

 เจานายที่ทรงผนวชและทรงดํารงสมณศักดิ์ ใหใชตามประกาศพระบรมราชโองการ
สถาปนา เชน

  สมเด็จพระมหาสมณเจา กรมพระยาวชิรญาณวโรรส
  พระเจาวรวงศเธอ กรมหลวงชินวรสิริวัฒน สมเด็จพระสงัฆราชเจา

  พระสงฆทรงสมณศักดิ์

 ใหใชคําสามานยนามบอกสมณศักดิ์นําหนาราชทินนาม สวนนามเดิม ฉายา                     
วุฒิเปรียญ วุฒินักธรรม ใหใสในวงเล็บ เชน



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 97

  สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก 
   (เจริญ สุวฑฺฒโน ป.ธ. ๙)  
  สมเด็จพระพุฒาจารย (นวม พุทฺธสโร) 
  พระครูวิบูลโชติวัฒน

 พระสงฆที่มีตําแหนงตาง ๆ พระอนุจร และสามเณร ใหใชชื่อตําแหนงนําหนาชื่อตัว 
และนามสกุล สวนฉายา วุฒิเปรียญ วุฒินักธรรม ใหใสในวงเล็บ เชน

  พระอธิการทิม  ชื่นชอย (เขมิโก)  
  พระสมุหอิ่ม  อาบเอม (เปมงฺกโร)  
  พระใบฎีกาเนียม  ชื่นชอบ (ปภากโร)  
  พระผิน  เกิดชอบ (ฺาณทีโป น.ธ. เอก)
  สามเณรสุโข  สราญใจ (ป.ธ. ๔, น.ธ.โท)

 ชื่อพระสงฆที่มักเขียนผิดดวยความไมรู คือการเขียนแยกราชทินนามโดยเขาใจวา
เปนชื่อและนามสกุล เชน  

  พระประศาสนโสภณ
   เขียนผิดเปน พระประศาสน  โสภณ

  พระครูวิบูลโชติวัฒน
   เขียนผิดเปน พระครูวิบูล  โชติวัฒน

 ในการเรียบเรียงจดหมายเหตุตองเรียงลําดับตามสมณศักดิ์ ดังตัวอยาง

 “ณ วันอังคาร ที่ ๑๗ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๕๒ เวลา                     
๑๐ นาฬกา ๓๐ นาที สมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา               
สิริโสภาพัณณวดี เสด็จออก ณ ทองพระโรงวังรื่นฤดี ทรงบําเพ็ญพระกุศล
ฉลองพระชนมายุ ๗ รอบปฉลูนักษัตร ในการนี้ ทรงพระกรุณาโปรดให

ตั้งการพิธีสวดนวัคคหายุสมธัมมดวย โดยนิมนตพระสงฆจากวัดราชบพิธ                         
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สถิตมหาสีมาราม ๕ รูป วัดบวรนิเวศวิหาร ๕ รูป เจริญพระพุทธมนต 
มสีมเดจ็พระมหาวีรวงศ (อมัพร อมฺพโร ป.ธ. ๖) วดัราชบพธิสถติมหาสมีาราม
สมเด็จพระวนัรตั (จนุท พรฺหฺมคตุโฺต ป.ธ. ๙) วดับวรนเิวศวหิาร พระธรรมวรเมธี
(สุชิน อคฺคชิโน ป. ๑ - ๒) วัดราชบพิธสถิตมหาสีมาราม พระราชมงคลสุธี                   
(ประสงค เขมอนฺโท ป.ธ. ๔) วดัราชบพิธสถิตมหาสีมาราม พระราชสุมนตมนุี 
(ถาวร วชิวโร) ป.ธ. ๔) วัดบวรนิเวศวิหาร พระโสภณคณาภรณ (สมจิตต             
อธิจติโฺต ป.ธ. ๔) วัดบวรนเิวศวหิาร พระบวรสทุธวิงศ (ม.ล. ควิปด ปยวโรจโน 
ป.ธ.๖) วดับวรนเิวศวิหาร พระครวูจิติรธรรมคณุ วดัราชบพธิสถติมหาสมีาราม
พระครูวิสุทธิธรรมภาณ วัดบวรนิเวศวิหาร...”

(จดหมายเหตุงานฉลองพระชนมายุ ๘๔ พรรษา
สมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา  

สิริโสภาพัณณวดี, ๒๕๕๔, หนา ๑๓๕)

 การเขียนชื่อบุคคลหรือชื่อเฉพาะใดก็ตามในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ ตองใชตาม
ที่ผูเปนเจาของชื่อใชเสมอ ดังตัวอยาง
  พลเอก ชวลิต  ยงใจยุทธ
  พลเอก สุรยุทธ  จุลานนท
  นายเชาวน  ณศีลวันต
  นายประเสริฐ ณ นคร
  โรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร
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(ภาพเหตุการณ)

การบําเพ็ญพระกุศลฉลองพระชนมายุ ๗ รอบ ของสมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภา             
พัณณวดี ณ วังร่ืนฤดี วันอังคาร ที่ ๑๗ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๕๒
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 ๒.๑.๘  การเวนวรรค
 การเวนวรรคมีความสําคัญในการเขียนภาษาไทย เพราะการเวนวรรคผิดที่ หรือไม
เวนวรรคเลย  นอกจากทําใหเนื้อความไมชัดเจนยังอาจกอใหเกิดความเขาใจผิดพลาด
 ราชบัณฑิตยสถานไดกําหนดหลักเกณฑการเวนวรรคไวอยางละเอียด เชน
  เวนวรรคใหญเมื่อจบประโยค
  เวนวรรคเล็กในประโยคความซอน ระหวางประโยคใหญกับประโยคยอย          
ที่มีคําสันธาน และ หรือ แต แม ฯลฯ นํา แตถาเปนประโยคสั้นไมตองเวนวรรคเล็ก
  เวนวรรคเล็กในการแจกแจงแตละรายการในประโยคเดียวกัน

 การเวนวรรคเล็กในประโยคความซอนท่ีมีการแจกแจงรายการในประโยคเดียวกัน 
ตัวอยางเชน

 “รายงานการสํารวจประสิทธิภาพการทํางานของขาราชการพลเรือน 
๑๒ ชาติ ในเอเชีย ซึ่งจัดทําโดย บริษัทท่ีปรึกษาความเส่ียงทางการเมือง          
และเศรษฐกิจที่มีสํานักงานในเขตบริหารพิเศษฮองกง ไดสํารวจความเห็น
ชาวตางชาติ จํานวน ๑,๒๗๔ คน ที่เขาไปทํางานในประเทศตาง ๆ ในเอเชีย  
มีผลการจัดอันดับจากอันดับที่ ๑ ถึงอันดับที่ ๑๒ ไดแก สาธารณรัฐสิงคโปร 
เขตบรหิารพเิศษฮองกงแหงสาธารณรฐัประชาชนจนี ประเทศไทย สาธารณรฐั
เกาหลี ประเทศญี่ปุน สหพันธรัฐมาเลเซีย ไตหวัน สาธารณรัฐสังคมนิยม
เวียดนาม สาธารณรัฐประชาชนจีน สาธารณรัฐฟลิปปนส สาธารณรัฐ
อินโดนีเซีย  และสาธารณรัฐอินเดีย ตามลําดับ...”

 (จดหมายเหตุประเทศไทย พุทธศักราช ๒๕๕๒ 
 วันพุธ ที่ ๓ มิถุนายน  พุทธศักราช ๒๕๕๒, ๒๕๕๔, 
 หนา ๑๑๙ - ๑๒๐)
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Hongkong

การจัดอันดับการสํารวจประสิทธิภาพการทํางานของขาราชการพลเรือน ๑๒ ชาติในเอเชีย

๑. สาธารณรัฐสิงคโปร  Republic of Singapore  

๒. เขตบริหารพิเศษฮองกงแหงสาธารณรัฐประชาชนจีน Hong Kong Special Administrative Region 

  of the People's Republic of China

๓. ราชอาณาจักรไทย Kingdom of Thailand 

๔. สาธารณรัฐเกาหลี Republic of Korea

๕. ประเทศญี่ปุน Japan

๖. สหพันธรัฐมาเลเซีย Federation of Malaysia

๗. ไตหวัน Taiwan / Republic of China

๘. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม Socialist Republic of Vietnam

๙. สาธารณรัฐประชาชนจีน People's Republic of China

๑๐. สาธารณรัฐฟลิปปนส Republic of the Philippines

๑๑. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย Republic of Indonesia 

๑๒. สาธารณรัฐอินเดีย Republic of India
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 การเวนวรรคเล็กเมื่อใชเคร่ืองหมายวรรคตอน หลักเกณฑการใชเคร่ืองหมายวรรค
ตอนและหลักเกณฑการเวนวรรคของราชบัณฑิตยสถานกําหนดไว ดังจะยกมาเฉพาะ
เครื่องหมายวรรคตอนที่สําคัญ เชน

  เวนวรรคเล็กหนาและหลังเคร่ืองหมาย
   ไปยาลใหญ  ฯลฯ ไมยมกหรือยมก ๆ
   เทากับ  =     ตอ  :
   ทวิภาค  :   วิภัชภาค  :-
   อัศเจรีย !   ปรัศนี  ?

  เวนวรรคเล็กหนาเคร่ืองหมาย
   อัญประกาศเปด  “ วงเล็บเปด  (

  เวนวรรคเล็กหลังเคร่ืองหมาย
   อัญประกาศปด  ” วงเล็บปด  )
   ไปยาลนอย  ฯ  จุลภาค  ,
   อัฒภาค  ;

  เวนวรรคเล็กระหวางตัวเลขกับตัวอักษร เชน
   ความยาว ๓.๕๘๗ เมตร
   จํานวนเงิน ๒๔.๕๐๘ ลานบาท
   เวลา ๙.๓๐ นาฬกา
   วันจันทร ที่ ๒๖ กันยายน พุทธศักราช ๒๕๕๔
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 ๒.๑.๙  การเขียนคํายอ
 คํายอ คือ อักษรยอท่ีกําหนดข้ึนใชแทนคําเต็มซ่ึงเปนคําสามานยนามหรือ
วิสามานยนาม โดยใชพยัญชนะตนของคําพยางคแรกท่ีเปนคําหลัก เปนอักษรยอ                          
ถาคําสามานยนามหรือคําวิสามานยนามนั้นเปนคําประสมที่ประกอบดวยคํายอยหลายคํา 
อาจเลอืกพยญัชนะตนของคาํสาํคญัอืน่ ๆ  รวมไมเกิน ๔ ตวัอกัษร แลวใสจดุกาํกับหลังอกัษร
ตัวสุดทายจุดเดียว

 อยางไรก็ตาม หลักเกณฑการเขียนคํายอดังกลาวมีขอยกเวนสําหรับคํายอที่ใชมา          
แตเดิม เชน

  พ.ศ.  ยอมาจาก พุทธศักราช
  ร.ศ.  ยอมาจาก รัตนโกสินทรศก
  เม.ย.   ยอมาจาก เมษายน
  ก.พ.   ยอมาจาก คณะกรรมการขาราชการพลเรือน
  อ.ก.พ. ยอมาจาก คณะอนุกรรมการขาราชการพลเรือน

 คาํยอทีเ่กดิภายหลังแตมลีกัษณะงานคลายคลึงกับงานท่ีมมีาแตเดมิ อาจใชคาํยอองิ
คํายอลักษณะเดิม เชน

  ก.ค.  ยอมาจาก คณะกรรมการขาราชการครู
  อ.ก.ค. ยอมาจาก คณะอนุกรรมการขาราชการครู

 สวนคํายอของหนวยงานท่ีเกิดขึ้นใหมหลังจากมีการกําหนดหลักเกณฑการเขียน             

คํายอของราชบัณฑิตยสถานขึ้นแลว มักเปนไปตามหลักเกณฑดังกลาว เชน

  กกต. ยอมาจาก คณะกรรมการการเลือกตั้ง
  กสท. ยอมาจาก การส่ือสารแหงประเทศไทย



คูมือการบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ : หลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 104

 แตก็มีบางหนวยงานที่เกิดขึ้นใหมไมใชคํายอตามหลักเกณฑดังกลาว เชน

  ป.ป.ส.   ยอมาจาก คณะกรรมการปองกันและปราบปรามยาเสพตดิ
  ป.ป.ช.   ยอมาจาก คณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทจุรติ
     แหงชาติ

 บางหนวยงานใชคํายอเปนชื่อของหนวยงาน เชน
  บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
  บริษัท ปตท. สผ. จํากัด (มหาชน)

 บางหนวยงานใชคํายอเปนชื่อของหนวยงานโดยไมมีจุดกํากับ เชน
  บริษัท ทศท คอรปอเรชั่น จํากัด (มหาชน)

 บางหนวยงานใชคํายอภาษาอังกฤษท่ีเขียนดวยอักษรไทยเปนชื่อหนวยงาน เชน
  บริษัท ทีโอที จํากัด (มหาชน)

 การใชคํายอที่ไมเปนไปตามหลักเกณฑทั้งที่เปนชื่อของหนวยราชการดังตัวอยาง          
ขางตน ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองมีความระมัดระวัง ปกติการเรียบเรียงจดหมายเหตุ       
ไมควรใชคํายอ เพราะนานไปผูคนควาอางอิงอาจไมทราบวาคํายอนั้นมาจากคําอะไร          
หรือถาจําเปนตองใช ใหเขียนคําเต็มแลวใสคํายอไวในวงเล็บเมื่อเขียนคร้ังแรก เชน

  กลุมแนวรวมประชาธิปไตยตอตานเผด็จการแหงชาติ (นปช.)
  กลุมพันธมิตรประชาชนเพ่ือประชาธิปไตย (พธม.)

  บรษิทั ทาอากาศยานไทย จาํกดั (มหาชน) (ทอท.) เดมิคอื การทาอากาศยาน
   แหงประเทศไทย ซึ่งเปนรัฐวิสาหกิจ ใชคํายอเชนเดียวกัน คือ ทอท.
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 ๒.๑.๑๐  การใชเครื่องหมายวรรคตอน
 เคร่ืองหมายวรรคตอนของไทยมีทั้งเครื่องหมายที่ใชในปจจุบัน และเครื่องหมาย
แบบโบราณ บางรูปแบบมีลักษณะเหมือนเครื่องหมายวรรคตอนของภาษาอังกฤษ                    
การเขียนภาษาไทยที่ตองใชเครื่องหมายวรรคตอนอยางมีระบบ มักใชเฉพาะงานเขียนบาง
ลักษณะ เชน พจนานุกรม งานบัญญัติศัพท บรรณานุกรม เชิงอรรถ สวนงานเขียนท่ัวไป
นยิมใชเครือ่งหมายวรรคตอนบางรปูเทานัน้ ผูสนใจอาจศกึษารปูแบบเครือ่งหมายวรรคตอน           
ความหมาย วธิใีช ไดจาก หลักเกณฑการใชเคร่ืองหมายวรรคตอนของราชบัณฑิตยสถาน

 เครื่องหมายวรรคตอนท่ีนิยมใชในงานเขียนท่ัวไปแตมักใชไมถูกตอง มีหลักการใช      
พอสังเขป ดังตัวอยาง

 ๑) เครื่องหมายทับ  ( / ) 
  เปนเครื่องหมายวรรคตอนท่ีมีความหมายไดหลายอยาง ขึ้นกับบริบท เชน
   ใชคั่นระหวางคํา และ/หรือ หมายความวา อยางใดอยางหนึ่ง 
   หรือทั้ง ๒ อยางก็ได เชน

    นํ้าตาลใชผสมและ/หรือโรยหนาขนม  

   ใชคั่นระหวางคํา แทนคําวา หรือ หมายความวา อยางใดอยางหนึ่ง เชน
    เขต/อําเภอ ตรอก/ซอย

   ใชคั่นระหวางคํา หมายความวา ตอ เชน
    ราคา ๑๐๐ บาท/กโิลกรัม

 บางคร้ังพบวามีผูนําเคร่ืองหมายทับไปใชคั่นขอความในสุนทรพจน เปนที่เขาใจวา

เมื่ออานใหหยุดวรรค ซึ่งเปนการนําไปใชดวยความเขาใจสวนตน ไมใชหลักเกณฑการใช
เครื่องหมายทับ
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 ๒) เครื่องหมายยมกหรือไมยมก (ๆ)
  ใชเขียนหลัง คํา วลี ประโยค แสดงวาเปนคําซํ้าในความหมายเดิม หนาที่เดิม  
เชน
   สีดํา ๆ  ตัวเปน ๆ วันหน่ึง ๆ

 ทั้งนี้ ไมใชไมยมกเม่ือเปนคําคนละความ คนละประเภท หรือเปนคํา ๒ พยางค         
ที่เขียนเหมือนกัน เชน

   ไข ๕ ฟอง ฟองละ ๓ บาท  
    (ฟอง คําแรกเปนคําลักษณนาม 
    ฟอง คําหลังเปนคํานาม)

   สถานที่ที่เกิดอุบัติเหตุ
    (ที่  คําแรกเปนคํานาม 
    ที่  คําหลังเปนคําสรรพนาม)

   มหกรรมการแสดงนานาชาติเฉลิมพระเกียรติ
    (นานา เปนคําบาลี หมายความวา ตาง ๆ)

 ๓) เครื่องหมายอัญประกาศคู   (“....”)  และอัญประกาศเดี่ยว  (‘...’)  
  ใชเขียนกํากับขอความที่คัดมา หรือตองการเนน ขอความในอัญประกาศคูที่มี
ขอความคัดมาหรือขอความเนนซอนอยูอีกชั้นหน่ึง ใหใชเครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว               

ดังตัวอยาง

  “พระราชหัตถเลขาของพระบาทสมเด็จพระปกเกลาเจาอยู หัว
มีขอความสําคัญอันเปนประวัติศาสตรการเมืองการปกครองของไทยวา 

‘ขาพเจามีความเต็มใจที่จะสละอํานาจอันเปนของขาพเจาอยูแตเดิมใหแก
ราษฎรโดยทั่วไป แตขาพเจาไมยินยอมยกอํานาจทั้งหลายของขาพเจาใหแก
ผูใดคณะใดโดยเฉพาะเพ่ือใชอํานาจน้ันโดยสิทธิขาด และโดยไมฟงเสียง         

อันแทจริงของประชาราษฎร’ ขอความดังกลาว ตอมาไดอัญเชิญไปจารึกไว
ที่ฐานพระบรมราชานุสาวรียที่หนารัฐสภาดวย”
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 ๔) เครื่องหมายยัติภังค  ( - )
  ใชเขียนไวสุดบรรทัด โดยเฉพาะในการพิมพเพื่อใชตอพยางคในคําที่มี                    
หลายพยางคซึ่งจําเปนตองเขียนแยกบรรทัด เชน

   คณะ  -  รัฐมนตรี   พระรัตน  -  ตรัย
   เลขา  -  ธิการ   ประ  -  ชาชน
   ภูมิ   -  ศาสตร   วิทยา  -  การ
   สม   -  ประสงค   ความ  -  ตองการ

 ๕) เครื่องหมายยติภาค ( − )  
  ลักษณะเครื่องหมายขีดยาวกวาเคร่ืองหมายยัติภังค ใชในความหมายวา                 
และ กับ ถึง เชน

   วันจันทร - วันพุธ
   เดือนมกราคม - มิถุนายน  
   พุทธศักราช ๒๕๕๓ - ๒๕๕๕
   พจนานุกรมไทย - อังกฤษ

 ๖) เครื่องหมายจุลภาค  ( , )
  ใชเขียนเพ่ือคัน่รายการ เมือ่ใชในการเขียนจาํนวนท่ีเปนตวัเลขใชคัน่ทกุ ๓ หลกั 
ดังตัวอยาง

   เคร่ืองราชอิสริยาภรณ ม.ป.ช., ม.ว.ม., ท.จ. (หมายความวา เคร่ืองราช
    อสิรยิาภรณมหาปรมาภรณชางเผอืก มหาวชริมงกฎุ ทตุยิจลุจอมเกลา)

   จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖,๓๐๐,๐๐๐ บาท  
   พื้นที่ ๑๒,๕๐๐ ไร
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 ๗) เครื่องหมายจุด  ( . )
  ใชเขียนไวหลังตัวอักษรเพื่อแสดงวาเปนคํายอ เม่ือใชในการเขียนตัวเลขมี            
ความหมายเหมือนจุดทศนิยม เชน

   กทม. ยอมาจาก กรุงเทพมหานคร
   พ.ศ. ยอมาจาก พุทธศักราช
   จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖.๓๐๐ ลานบาท

 การเขียนตัวเลขท่ีใชเคร่ืองหมายจุลภาคและเคร่ืองหมายจุด ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุ
ตองระวังการใชเครื่องหมายและการใชคําลักษณนาม ดังตัวอยาง

  จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖,๓๐๐,๐๐๐ บาท
   (หมายความวา สองหม่ืนส่ีพันหารอยแปดสิบหกลานสามแสนบาท)
  จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖.๓๐๐ ลานบาท  
   (หมายความวา สองหม่ืนส่ีพันหารอยแปดสิบหกลานสามแสนบาท)
  จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖,๓๐๐ ลานบาท
   (หมายความวา ยี่สิบสี่ลานหาแสนแปดหมื่นหกพันสามรอยลานบาท)
  จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖,๓๐๐ บาท  
   (หมายความวา ยี่สิบสี่ลานหาแสนแปดหมื่นหกพันสามรอยบาท)
  จํานวนเงิน ๒๔,๕๘๖.๓๐๐ บาท
   (เปนกรณีที่ตองดูบริบทประกอบเพราะเปนการพิมพผิด ถาพิมพเลข
   ศนูยเกนิ  หมายความวา สองหมืน่สีพ่นัหารอยแปดสบิหกบาทสามสบิ
   สตางค แตถาพิมพเคร่ืองหมายจุดผิด ที่ถูกคือเคร่ืองหมายจุลภาค
   หมายความวา ยี่สิบสี่ลานหาแสนแปดหมื่นหกพันสามรอยบาท)  

 โครงการขนาดใหญที่มีวงเงินงบประมาณสูง หากใชเครื่องหมายจุลภาคและ

เครื่องหมายจุดผิด ทําใหวงเงินผิดและถาใชลักษณนามผิดดวยยิ่งทําใหวงเงินผิดพลาด       

ไปมาก  
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 ๘) เครื่องหมายวงเล็บ (  )
  ใชกันขอความท่ีเปนสวนขยายหรือสวนอธิบายจากขอความหลัก ใชกันตัวเลข
หัวขอหรือตัวอักษร เชน

   พระยาโบราณราชธานินทร (พร เดชะคุปต)
   ( ๑)  ๑)
   ( ก)  ก)

 ๙) เครื่องหมายไขปลา หรือจุดไขปลา  (...)
  ใชละขอความทีไ่มตองการกลาวถงึ เพือ่แสดงวาขอความนัน้ ๆ  ตดัตอนมาเพยีง
บางสวน เชน

 “ผูวาราชการกรุงเทพมหานครกลาวตอนรับพระราชอาคันตุกะในนาม
ประชาชนชาวกรุงเทพมหานคร...จากนั้นมอบกุญแจเมืองทําดวยทองคํา         
นํา้หนกัประมาณ ๙๐ กรมั หวักุญแจดานหนาและดานหลงัเปนรูปสัญลักษณ
ของกรุงเทพมหานคร คือ รูปพระอินทรทรงชางเอราวณั ดุนนูน มีลวดลาย
ไทยลอมรอบ กานกุญแจดานหนาสลักดุนวา ‘City of  Bangkok’ ดานหลัง
สลักดุนวา ‘Bangkok Thailand’ ซึ่งกรุงเทพมหานครจัดทําขึ้นเพื่อมอบแด
พระราชอาคันตุกะ ตั้งแตพุทธศักราช ๒๕๔๓ เปนตนมา...”

 ๒.๑.๑๑ การเรียงลําดับหัวขอหรือรายการ
 การเรียงลําดับหัวขอหรือรายการ ในท่ีนี้หมายถึงการเรียงลําดับดวยตัวเลข หรือ             
ตัวอักษรตามพจนานุกรม

 ๑) การเรียงลําดับหัวขอหรือรายการดวยตัวเลข
  ระเบียบงานสารบรรณของสํานักนายกรัฐมนตรี พุทธศักราช ๒๕๒๖                            

ไดกําหนดการเรียงลําดับหัวขอโดยใชตัวเลขไวเปนชั้น ๆ ซึ่งเปนระบบมาตรฐานท่ีควรนํา
มาใชในการเรียงลําดับหัวขอหรือรายการในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ ดังนี้
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    ๑.
    ๑.๑
    ๑.๑.๑
    ๑.๑.๑.๑

    ๒.
    ๒.๑
    ๒.๒
    ๒.๒.๑
    ๒.๒.๒
    ๒.๒.๒.๑

 ตอจากชั้นที่ ๔ ถาประสงคจะแบงหัวขอยอยอีก ใหใชวงเล็บ เชน

    ๕.๑.๑.๑
     (๑)
         (๑.๑)
         (๑.๑.๑)
         (๑.๑.๑.๑)

 สวนการจําแนกหัวขอที่ไมมีหัวขอยอยลงไปอีก อาจใชตัวอักษร เชน

    ขอ  ก.  หรือ  ก.

    ขอ  ข.  หรือ  ข.

 ๒) การเรียงลําดับหัวขอหรือรายการดวยตัวอักษร 
  การเรียงลําดับหัวขอหรือรายการดวยตัวอักษร มักใชในการเรียงลําดับอักษร         
ชื่อหนวยงาน กระทรวงทบวงกรม จังหวัด ประเทศ แบบพจนานุกรม คือ

 ก ข ค ฆ ง จ

 ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ
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 ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด
 ต ถ ท ธ น บ
 ป ผ ฝ พ ฟ ภ
 ม ย ร ฤ  ฤๅ ล
 ฦ ฦๅ ว ศ ษ ส
 ห ฬ อ ฮ 

 การเรียงลําดับสระ ใหเรียงตามรูปสระ คือ

 ะ ั  (กัน) ั ะ  (ผัวะ) 
 า ำ ิ
 ี ึ ื
 ุ ู เ 
 เ ะ  (เกะ) เ  า  (เขา) เ  าะ (เจาะ)
 เ  ิ   (เกิน) เ  ี    (เสีย)    เ  ี ะ (เดียะ)
 เ   ื   (เสือ) เ  ื ะ (เกือะ) แ
 แ  ะ (แพะ) โ โ ะ (โปะ)
 ใ ไ
 ตัวอยางการเรียงลําดับอักษรชื่อจังหวัด เชน
   กรุงเทพมหานคร
  กาฬสินธุ

  กําแพงเพชร
  ชัยนาท

  ชัยภูมิ
  เชียงราย
  เชียงใหม

  ฯลฯ
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 การเรียงลําดับอักษรชื่อหนวยราชการ มีขอยกเวนตามลักษณะการแบงสวน                 
ราชการ คือ

 ระดับกระทรวง เริ่มดวย สํานักนายกรัฐมนตรี แลวจึงเปน กระทรวง ก - ฮ
 ระดับกรม เริ่มดวย สํานักงานปลัดกระทรวง กรม ก -  ฮ  สํานัก ก -  ฮ
 ระดับกอง เริ่มดวย สํานักงานเลขานุการกรม กอง ก - ฮ สํานัก ก - ฮ ดังตัวอยาง

  สํานักนายกรัฐมนตรี
  กระทรวงกลาโหม
  กระทรวงการคลัง
   สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง
   กรมธนารักษ
   กรมบัญชีกลาง
   กรมศุลกากร
   กรมสรรพสามิต
   กรมสรรพากร
   สาํนกังานคณะกรรมการกํากับและสงเสริมการประกอบธุรกิจประกนัภัย
   สํานักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ
   สํานักงานบริหารหน้ีสาธารณะ
   สํานักงานเศรษฐกิจการคลัง
    ฯลฯ

 การเรยีงลาํดบัอกัษรชือ่ประเทศ มขีอยกเวนใหเรยีงตามอกัษรภาษาองักฤษทีเ่ปนช่ือ
หลักของประเทศ เชน

  รัฐบาหเรน      Bahrain

  สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ  Bangladesh
  ราชอาณาจักรภูฏาน    Bhutan
  เนการาบรูไนดารุสซาลาม   Brunei
  ราชอาณาจักรกัมพูชา   Cambodia
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  สาธารณรัฐประชาชนจีน   China
  สาธารณรัฐอินเดีย     India
  รัฐอิสราเอล      Israel
  ราชอาณาจักรฮัชไมตจอรแดน  Jordan
    ฯลฯ

 การเรียบเรยีงจดหมายเหตใุชการเรยีงลาํดบัอกัษรช่ือหนวยราชการ จงัหวดั ประเทศ 
ฯลฯ มาก เชน การจดังานเฉลมิพระเกยีรตขิองหนวยราชการ การจดัโครงการและกจิกรรม
ของจงัหวดั พระราชสาสนและสารจากประมขุตางประเทศถวายพระพรชยัมงคล การประชมุ

ระหวางประเทศ

 ๒.๒ ความรูเก่ียวกับการเขียน
 การเขยีน คอื ศลิปะในการใชคาํท่ีเลือกแลววาถกูตองเหมาะสมมาเรยีบเรียงเปนรปู
ประโยคที่มีเนื้อความชัดเจน กระชับ สละสลวย เกิดภาพพจน สื่อความหมายไดครบถวน
ตามที่ตองการ

 การเรยีบเรยีงจดหมายเหตเุหตกุารณสาํคัญ ผูเรียบเรยีงจงึมิใชแตมคีวามรูในการนาํ
ถอยคํามาเขียนเปนประโยค หากตองรูจักลักษณะประโยคที่ดีดวย

 ๒.๒.๑ การผูกประโยค
 หลักเกณฑการผูกประโยคในภาษาไทย คือ การเขียนเรียงลําดับ ประธาน + กริยา 
+ กรรม เชน

  ชาวบาน + พบ + ชางสําคัญ  

 หากมีสวนขยาย ก็จะอยูในลําดับเดิม คือ ประธาน  (+ ขยายประธาน) + กริยา              
(+ ขยายกริยา) + กรรม (+ ขยายกรรม) เชน

  ชาวบาน (+ แถบปาเขาใหญ) + พบ (+  เห็นกันหลายคนวามี) + 
   ชางสําคัญ (+  ตามตําราคชลักษณ)
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 ปญหาที่พบในการผูกประโยค คือ การใชสวนขยายซอน ๆ กัน การใชสวนขยายผิด
ลําดับ การใชสวนขยายที่ยืดยาวจนเปนหลาย ๆ ประโยคยอยแทรกอยูในประโยคใหญ จน
ขอความทั้งยอหนาคือ ๑ ประโยคเทานั้น ทําใหยากตอการหาใจความหลัก คือ ประธาน + 
กริยา + กรรม จึงทําใหเขาใจผิด  สื่อความผิด หรือจับประเด็นผิด ดังตัวอยาง

 ชาวบาน (+ ซึ่งอาศัยอยูแถบปาเขาใหญ + ที่เปนรอยตอของ           
สามจังหวัดภาคอีสาน + คือ  นครนายก ปราจีนบุรี นครราชสีมา) + พบ             
(+ เห็นกันหลายคน + ในทองที่หลายหมูบาน + วามีฝูงชางปาลงกินพืชไร
เสียหายเปนจํานวนมาก + และมี) + ชางสําคัญ (ซึ่งมีลักษณะตรงตามตํารา
คชลักษณ + อันเปนชางสําคัญที่ตองนําขึ้นนอมเกลาฯ ถวาย + ตามโบราณ
ราชประเพณี + รวมอยูในฝูงชางปาดังกลาว)

 บางประโยคที่มีการแจกแจงรายการจํานวนมาก สํานวนการเรียบเรียงอาจทําให      
เน้ือความไมชัดเจน ดังตัวอยาง

 “การจัดอันดับมหาวิทยาลัยที่ดีที่สุดในภูมิภาคเอเชีย ของ QS Asian 
Universities Ranking 2009 ปรากฏวา มหาวิทยาลัยของรัฐของไทย
ติดอันดับดังนี้ อันดับสูงสุดของมหาวิทยาลัยไทยคือ มหาวิทยาลัยมหิดล
อันดับที่ ๓๐ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย อันดับท่ี ๓๕ มหาวิทยาลัย
เชียงใหม อันดับที่ ๘๑ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร อันดับที่ ๘๕ มหาวิทยาลัย
เกษตรศาสตร อนัดบัที ่๑๐๘ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร อนัดบัที ่๑๐๙...”

 ปญหาคือ คําวา อันดับที่ อยูกอนหรือหลังชื่อมหาวิทยาลัย เร่ิมจากมหาวิทยาลัย
มหิดล นอกจากอยูอันดับสูงสุดแลวยังอยูในอันดับที่ ๓๐ หรือจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยอยู

อนัดบัท่ี ๓๐ การเขียนรายการลักษณะดังกลาว หากเพ่ิมคาํกริยา อยู ระหวางประธานและ
กรรม ใหเปนประโยคยอยอยูในประโยคใหญก็จะทําใหชัดเจน เชน

 ...  อันดับสูงสุดของมหาวิทยาลัยไทยคือ มหาวิทยาลัยมหิดล อยู          
อันดับที่ ๓๐ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย อยูอันดับที่ ๓๕...
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 มหาวิทยาลัยลําดับตอไปอาจละคําวา อยู เพื่อมิใหตองใชคําซํ้า ๆ กันหลายแหง แต
ขอความจะชัดเจนข้ึนเพราะมีการใชประธาน + กริยา + กรรม อยางชัดเจนในประโยคนํา
แลว
 อกีปญหาหน่ึงในการเขียนประโยคภาษาไทย คอืการวางรูปประโยคแบบภาษาอังกฤษ 
รวมทั้งการใชคําทับศัพทภาษาอังกฤษโดยไมมีความจําเปน ตัวอยาง เชน

 “การประชุมกลุมผูวาราชการจังหวัดในภาคเหนือดวยระบบวีดิโอ        
คอนเฟอรเรนซ โดยมีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยเปนประธาน           
ภายหลังการอภิปรายกันอยางกวางขวาง ที่ประชุมมีมติใหจัดงานโอท็อป
และการทองเท่ียวแบบโฮมสเตย เพ่ือสงเสริมปการทองเท่ียวสากลในระดับ
ทองถิ่น”

 ควรปรับแกการวางรูปประโยคและการใชคําภาษาไทยเปนดังนี้

 “การประชุมกลุมผู วาราชการจังหวัดในภาคเหนือดวยระบบการ
ประชุมทางไกลผานจอภาพ มีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยเปน
ประธาน ที่ประชุมไดอภิปรายกันอยางกวางขวางและมีมติใหจัดงานหน่ึง
ตําบลหนึ่งผลิตภัณฑและการทองเที่ยวแบบคางแรมที่บานชาวบาน เพื่อ
สงเสริมปการทองเที่ยวสากลในระดับทองถิ่น”

 ลักษณะการผูกประโยคในภาษาไทย
 ไวยากรณไทยจําแนกรูปแบบประโยคไวหลายลักษณะ เฉพาะท่ีควรรูในการเรียบ
เรียงจดหมายเหตุ คือ

 ๑) ประโยคความเดียว มีกริยาเดียว เชน

 “พระราชบัญญัตินี้เรียกวา ‘พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง            

พ.ศ. ๒๕๕๑’ ”

  (มาตรา ๑ พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง 
  พุทธศักราช ๒๕๕๑)
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 ๒) ประโยครวม มีกริยาซอนกันหลายคํา เชน

 “หญิงซึ่งมีอายุ ๑๕ ปบริบูรณขึ้นไปและยังไมไดจดทะเบียนสมรส         
ใหใชคํานําหนานามวา ‘นางสาว’ ”

 (มาตรา ๔ พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง  
 พุทธศักราช ๒๕๕๑)

 ๓) ประโยคความซอน มมีากกวาหน่ึงใจความ คอือาจมีหลายประธาน หลายกริยา 
หรือหลายกรรม โดยใชคําเชื่อมประเภท บุพบท และ สันธาน ที่ ซึ่ง สวน และ ฯลฯ หาก
จาํเปนตองเขียนประโยคลักษณะน้ี แตละใจความตองสัมพนัธกนั มฉิะน้ันการเร่ิมตนประโยค
ใหมจะเหมาะสมกวา ดังตัวอยาง

 “เหตผุลในการประกาศใชพระราชบญัญตัฉิบบันี ้คอื โดยทีก่ารใชคาํนํา
หนานามของหญิงที่จดทะเบียนสมรสแลว และหญิงที่จดทะเบียนสมรสแลว
และตอมาการสมรสไดสิน้สดุลงตองใชคาํนาํหนานามคําเดียว โดยมอิาจเลือก
ไดตามความสมัครใจ ทําใหเกิดผล กระทบตอหญิงดังกลาวในการดํารงชีวิต
ประจําวัน อาทิ การประกอบอาชีพ การศึกษาของบุตร และการทํานิติกรรม
ตาง ๆ สงผลใหการใชคาํนําหนานามในลักษณะดังกลาวของหญิงมีลักษณะ
เปนการเลือกปฏิบัติโดยไมเปนธรรมตอบุคคลเพราะเหตุแหงความแตกตาง
ทางเพศ สมควรกาํหนดใหหญงิมทีางเลือกในการใชคาํนาํหนานามตามความ
สมัครใจซึ่งเปนการสอดคลองกับการเลือกใชนามสกุลตามกฎหมายวาดวย   
ชื่อบุคคล จึงจําเปนตองตราพระราชบัญญตัินี้

(พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง  
พุทธศักราช ๒๕๕๑)

 อยางไรก็ตาม การเขียนประโยคความซอนซ่ึงมีคําเชื่อมอยูภายในประโยคแลว 
หากไดใชคําเชื่อมระหวางประโยคอีก อาจกอใหเกิดความสับสนในการเขาใจความหมาย 
ตัวอยางเชน
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 “๔.๓.๑ ลงทุนดานบริการสุขภาพ โดยการพัฒนาคุณภาพการให
บริการทั้งระบบอยางมีบูรณาการเชื่อมโยงในทุกระดับ จัดใหมีระบบ
สารสนเทศทางสาธารณสุขท่ีมีประสิทธิภาพ และเรงผลิตบุคลากรทางการ
แพทยและสาธารณสุขใหเพียงพอกับปริมาณงานท่ีเพิ่มขึ้นตามขอเท็จจริง       
ในปจจุบัน เพ่ิมขีดความสามารถของโรงพยาบาลระดับตาง ๆ โดยเฉพาะ        
โรงพยาบาลศูนยรวมความเปนเลิศท่ีกระจายอยูในสวนภูมิภาค และมีระบบ
การสงตอผูปวยไปสูโรงพยาบาลตาง ๆ  อยางมีประสทิธภิาพ รวมทัง้สนบัสนนุ
ใหโรงพยาบาลในระดับตาง ๆ มีอุปกรณทางการแพทยที่ทันสมัย รวมท้ัง
พฒันาสถานบริการปฐมภูมใินเขตเมืองและชนบทท่ีสมบรูณแบบท่ัวประเทศ

 (คําแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี  
  แถลงตอรัฐสภา, ๒๕๕๔) 

 เห็นไดวา ตัวอยางคําแถลงนโยบายที่ยกมา ผูรางคําแถลงไดเขียนขึ้นใหมจาก            
เอกสารเดิม ซึ่งมีลักษณะเปนขอ ๆ โดยใช การเวนวรรค กับ คําเชื่อม และ... และ...          
รวมทั้ง...รวมทั้ง... แทนขอยอยเดิม เกิดเปนประโยคความซอน ๑ ประโยคในยอหนาเดียว
ที่มีความยาวหลายบรรทัด นอกจากนี้ การใชคํานามและคํากริยาปนกันในการเร่ิมประโยค
ยอย ยังทําใหยากตอการทําความเขาใจ ดังคําที่พิมพดวยตัวดํา เชน

  การพัฒนา เปนคํานาม

  จัด เรง เพิ่ม มี สนับสนุน พัฒนา เปนคํากริยา  
  และ รวมท้ัง รวมท้ัง เปนคําเชื่อม

จงึทาํใหเกดิขอสงสยัวา นโยบายการลงทุนดานบรกิารสุขภาพ ม ี๖ ประการ หรอื ๔ ประการ

  ประโยควา “และเรงผลติบคุลากรทางการแพทย...” เปนนโยบายประการ
 ใหม หรือยังคงอยูในนโยบาย “จัดใหมีระบบสารสนเทศ...”

  ประโยควา “และมีระบบการสงตอผูปวย...” เปนนโยบายประการใหม   
 หรือยังคงรวมอยูในนโยบาย “เพ่ิมขีดความสามารถของโรงพยาบาล...”
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 ปญหาดังกลาวน้ีอาจหมดไปถาผูเขียนรางคําแถลงนโยบายใชศิลปะการใชคําเขา
ชวย โดยปรับคําเริ่มแตละขอยอยใหเปนคํานาม แสดงวาเปนการเริ่มประโยคใหมหรือ
นโยบายประการใหม ความในวรรคถัดไปซึ่งเริ่มดวยคํากริยา จะมีลักษณะเปน ประโยค
รวม คือ ประธานเดียว + กริยาหลายกริยา  รูปประโยคก็จะเปน ประธาน + กริยา + 
กรรม นโยบายแตละประการคอืประโยค ๑ ประโยค และใชคาํเชือ่มนาํหนาประโยคซึง่เปน
นโยบายประการสุดทาย ดังนี้

 “๔.๓.๑ การลงทุนดานบริการสุขภาพ โดยการพัฒนาคุณภาพ
การใหบริการท้ังระบบอยางมีบูรณาการเช่ือมโยงในทุกระดับ การจัดใหมี
ระบบสารสนเทศทางสาธารณสุขที่มีประสิทธิภาพ การเรงผลิตบุคลากร
ทางการแพทยและสาธารณสุขใหเพียงพอกับปริมาณงานที่เพิ่มข้ึนตามขอ
เท็จจริงในปจจุบัน การเพ่ิมขีดความสามารถของโรงพยาบาลระดับตาง ๆ 
โดยเฉพาะโรงพยาบาลศูนยความเปนเลิศท่ีกระจายอยูในสวนภูมิภาค และ
มีระบบการสงตอผูปวยไปยังโรงพยาบาลตาง ๆ การสนับสนนุใหโรงพยาบาล
ระดับตาง ๆ  มเีคร่ืองมืออปุกรณทางการแพทยและหองปฏิบตักิารวิทยาศาสตร
การแพทยที่ทันสมัย รวมท้ังการพัฒนาสถานบริการปฐมภูมิในเขตเมืองและ
ชนบทที่สมบูรณแบบทั่วประเทศ”

 การเรยีบเรยีงขอความใหมจากของเดมิท่ีเขยีนเปนขอ ๆ  ดงัตวัอยางคาํแถลงนโยบาย
ของรัฐบาลที่ยกมาขางตน ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุจะพบเสมอในการเรียบเรียงเนื้อความ
ประเภท โครงการ  กิจกรรม อํานาจหนาที่ ความรับผิดชอบ วัตถุประสงค เปาหมาย ฯลฯ 

หลักที่ผูเรียบเรียงพึงปฏิบัติ  คือการผูกประโยคท่ีมี ประธาน + กริยา + กรรม โดยแปลง
คํากริยาใหเปนคํานามเพื่อทําหนาที่ประธาน

 ๒.๒.๒  ลักษณะประโยคท่ีดี
 ประโยคที่ดีควรมีเนื้อความชัดเจนวา ใคร ทําอะไร ที่ไหน เมื่อไร อยางไร ทําทําไม 
โดยใชภาษาที่กระชับ สละสลวย เกิดภาพพจน
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 ๑) ภาษาท่ีกระชับ เชน
  - ใชคําที่มีความหมายกวางแทนการแจกแจงรายละเอียด ซึ่งจะทําใหประโยค
สั้นลง ดังที่เคยยกตัวอยางในเร่ือง คําและความหมายของคํา เชน อัญมณี พืชไร ไมผล           
หากเกรงวาผูอานอาจไมเขาใจ  จะยกตัวอยางประกอบพอสังเขปก็ได เชน

    พืชไร หมายถึง ออย มันสําปะหลัง ขาวโพด ฯลฯ

  - ใชคําหรือวลีกระชับความในกรณีที่ประธานของประโยคมีหลายประธาน         
ทํากริยาเดียวกัน  โดยใชคําวา ลวน เหลานี้ ทั้งหมดนี้ พรอมกัน รวมกัน ฯลฯ เชน

  เวลา ๙ นาฬกา ๑๕ นาที ขาราชการ พอคา ประชาชน นกัเรียน 
นักศึกษา พรอมกันถวายพระพรชัยมงคลท่ีบริเวณสนามหนาศาลากลาง
จังหวัดอุบลราชธานี

  - ใชคําที่สั้น ตรงจุดหมาย ตรงความหมายของคํา เชน 
    ผูผลิตมีรายไดทวีคูณขึ้นหลายสิบเทา
   เปนคําผิดความหมาย ตองใชวา
    ผูผลิตมีรายไดเพิ่มขึ้นหลายสิบเทา

  - ไมใชคํากํากวม เชน
    นกัศกึษามหาวทิยาลยัทีย่ากจน (อาจหมายความไดทัง้ นกัศึกษา
  ที่ยากจน หรือ มหาวิทยาลัยที่ยากจน)

   ประโยคท่ีถูกตองควรเปน
    นกัศกึษามหาวทิยาลยัผูยากจน (หมายความถงึนักศกึษา เพราะ

  คําวา ผู เปนคําสรรพนามของบุคคล)
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 ๒) ภาษาท่ีสละสลวย  
  ถูกตองตามลําดับความ ถูกตองตามฐานะของบุคคล เชน

 “ขอความรวมมือใหจังหวัดที่สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระ
สังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก ทรงสรางโรงเรียน โรงพยาบาล ศาสนสถาน 
ที่ทรงอุปถัมภและที่อยูในสังฆราชูปถัมภ และมหาวิทยาลัยที่ถวายปริญญา
ดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักด์ิแดสมเด็จพระสังฆราช และที่อยูในสังฆราชูปถัมภ 
รวมจัดกิจกรรมปฏิบัติธรรมตามความเหมาะสมเพื่อถวายพระกุศล”

(จดหมายเหตุงานฉลองพระชันษา ๙๖ ป 
สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก,

๒๕๕๔, หนา ๖๐)

 จดหมายเหตุที่คัดมาเปนตัวอยาง ไดใหความสําคัญแกสิ่งที่ทรงสราง มากอนสิ่งที่
ทรงอุปถมัภ  สวนสงัฆราชูปถมัภ หมายถึงส่ิงท่ีอยูในความอุปถัมภของสมเด็จพระสังฆราช
พระองคกอน ๆ มาจนถึงพระองคปจจุบัน จากน้ันจึงเปนหนวยงานที่เคยถวายพระเกียรติ
ดวยการถวายปริญญาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์ หากมีการเรียบเรียงโดยไมมีการลําดับความ
ดังกลาว ประโยคตัวอยางก็นาจะมีความวกวนอยูมิใชนอยเพราะเน้ือความประกอบดวย
กิจกรรมถึง ๙ สิ่ง

 ๓)  ภาษาท่ีเกิดภาพพจน  
 คือการเขียนท่ีทําใหผูอานมองเห็นภาพไดชัดเจน เขียนตามลําดับเหตุการณกอน - 
หลงั ไมวกวนใชคาํทีถ่กูตอง ผูเรยีบเรยีงจดหมายเหตพุงึระลกึวา จดหมายเหตุนัน้ตองเขียน
เพื่อใหบุคคลทั่วไปอานแลวเขาใจ ดังตัวอยาง

 “เวลา ๑๐ นาฬกา ๕๙ นาที พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี
พระวรราชาทินัดดามาตุ ทรงจุดเทียนพระมหามงคลบนธรรมาสนศิลา         
ทางดานทิศเหนือและดานทิศใตตามลําดับ ทรงจุดเทียนเทาพระองคในตู

ขางธรรมาสนศิลาดานทิศเหนือซึ่งเปนดานพระพุทธรูปฉลองพระองค 
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พระพุทธยอดฟาจุฬาโลกย และดานทิศใตซึ่งเปนดานพระพุทธรูปฉลอง
พระองค พระพุทธเลิศหลานภาไลย จากนั้น ทรงจุดธูปเทียนเคร่ืองบูชา       
พระรตันตรยั ทรงกราบ แลวเสดจ็ไปทรงประเคนพดัรองทีร่ะลกึงานบาํเพญ็
พระราชกุศล ฉลองพระชนมายุ ๘๔ พรรษา สมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟา
เพชรรตันราชสดุา สริโิสภาพณัณวด ีแดสมเดจ็พระราชาคณะและพระราชา
คณะ ๑๐ รปู ทีจ่ะเจรญิพระพุทธมนต  เสรจ็แลว ถวายความเคารพพระราช
อาสน ทรงรับการถวายความเคารพของผูมาเฝา ประทับพระเกาอี้”  

 (จดหมายเหตุงานฉลองพระชนมายุ ๘๔ พรรษา 
 สมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา 

สิริโสภาพัณณวดี, ๒๕๕๔, หนา ๑๒๑)

 การใชภาษาท่ีเกิดภาพพจนมคีวามสําคญัมากในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเก่ียวกับ
การตั้งแตงในพระราชพิธี หรือพิธี การอธิบายลักษณะสิ่งของ เชน เหรียญที่ระลึก ธนบัตร             
ที่ระลึก ตราสัญลักษณงานพระราชพิธี ซึ่งมักอธิบายจากบนลงลาง และจากซายไปขวา           
หากมีสิง่สาํคญัอยูตรงกลาง กอ็าจเร่ิมจากตรงกลาง แลวขึน้ดานบน ดานซาย ดานขวา และ
ดานลาง ดังตัวอยาง  

“ความหมาย
ตราสัญลักษณงานเฉลิมพระเกียรติ

พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว
เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคล

เฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๕๔

 อักษรพระปรมาภิไธย ภ.ป.ร. สีเหลืองทอง อันเปนสีประจําวัน          
พระบรมราชสมภพอยูกลางตราสัญลักษณ ขลิบรอบตัวอักษรดวยสีทอง             
บนพืน้วงกลมสีนํา้เงิน ลอมรอบดวยกรอบโคงเรียบสเีหลืองทอง หมายความวา

พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงเปนศูนยรวมดวงใจของคนไทยท้ังชาติ 
ดานบนอักษรพระปรมาภิไธยเปนเลข ๙ หมายถึง พระมหากษัตริยพระองค
ที่ ๙ แหงพระบรมราชจักรีวงศ เลข ๙ นั้น อยูภายใตพระมหาพิชัยมงกุฎ 
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อันเปนเครื่องประกอบพระบรมราชอิสริยยศของพระมหากษัตริย และเปน
เคร่ืองหมายแหงความเปนสมเด็จพระบรมราชาธิราช ถัดลงมาดานขาง
ซายขวาของอักษรพระปรมาภิไธยมีลายพุมขาวบิณฑสีทอง ซึ่งมีสัปตปฎล
เศวตฉัตรประดิษฐานอยูเบื้องบน ดานนอกสุดเปนกรอบโคงมีลวดลายสี
ทองบนพื้นสีเขียว หมายถึง สีอันเปนเดชแหงวันพระบรมราชสมภพ อีกทั้ง
ยังหมายถึงความม่ังค่ังอุดมสมบูรณและความสงบรมเย็น ดานลางอักษร         
พระปรมาภิไธยเปนรูปกระตายสีขาว กระตายน้ันทรงเครื่องอยูในลักษณะ
กําลังกาวยาง อันหมายถึงปมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ ตรงกับ
ปเถาะ ซึง่มกีระตายเปนเคร่ืองหมายแหงปนกัษตัร โดยรูปกระตายอยูบนพืน้
สนีํา้เงนิ มลีายกระหนกสทีอง อนัหมายถงึความเจรญิรุงเรอืงของประเทศไทย
ภายใตพระบรมโพธิสมภาร เบื้องลางตราสัญลักษณเปนแพรแถบสีชมพู
ขลบิทอง เขียนอกัษรสทีอง ความวา พระราชพธิมีหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา
๗ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๕๔”

(ตราสัญลักษณงานเฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เนื่องในโอกาสพระราชพิธี

มหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ 
๕ ธันวาคม ๒๕๕๔, ๒๕๕๕, หนา ๒๘)

 ตวัอยางการเรยีบเรยีงจดหมายเหตอุธบิายการตัง้แตงท่ีประดษิฐานพระโกศพระศพ 

สมเดจ็พระเจาพีน่างเธอ เจาฟากลัยาณวิฒันา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร โดยอธบิาย
จากบนลงลาง ดังนี้
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 “พระโกศพระศพ

 ภายในพระท่ีนั่งดุสิตมหาปราสาท มุขดานตะวันตกเปนท่ีประดิษฐาน 
พระโกศพระศพสมเด็จพระเจาพ่ีนางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร เหนือพระแทนแวนฟาเบญจดล ภายใตสัปตปฎล
เศวตฉัตร 
 พระโกศท่ีประกอบพระอิสริยยศน้ันคือ พระโกศทองใหญ ซึ่งประดับ
พุม เฟอง ดอกไมไหว และดอกไมเอว เต็มตามพระอิสริยยศ ทั้งนี้ ธรรมเนียม
การประดับตกแตงพระโกศ โดยปรกติมีลดหลั่นกันเปนหลายช้ันตาม            
พระเกียรติยศ พระบรมศพหรือพระศพ คราวน้ี พระราชทานเคร่ืองประดับ
พระโกศครบทุกอยาง ทีเ่รยีกวาพุมขาวบิณฑนัน้ประดับทีย่อดพระโกศ ถดัลง
มาที่ชั้นกระจังฝาพระโกศ ประดับดอกไมเพชร เรียกวา ดอกไมไหว (ใบปรือ) 
ที่ปากพระโกศ โดยรอบหอยเฟองเพชรมีพูเงินหอยเปนระยะทุกมุมท้ัง ๘ มุม 

ที่เอวพระโกศประดับดอกไมเพชรเรียกวา ดอกไมเอว โดยรอบอีกอยางหนึ่ง 
 ทีเ่อวพระโกศดานหนาตดิพระภูษาโยง ทอดลงมายังพานพระมหากฐิน
บนเสาบัวกลุม ซึ่งตั้งอยูเบื้องหนา พระภูษาโยงบนพานพระมหากฐินน้ัน          
พับทบกันไว เม่ือมีการสดับปกรณพระศพ เจาพนักงานจะไดคล่ีพระภูษา        
โยงออกไปจนถึงอาสนสงฆ ใชลาดไปตามความยาวของอาสนสงฆโดยมี          
ผาขาวรองอยูชั้นหนึ่งกอน
 พระโกศประดิษฐานเหนือพระแทนแวนฟาเบญจดล สลักลายดุน 

ประดับรตันชาติสขีาว ชัน้พระแทนแวนฟาทองตกแตงดวยพุมแกว พุมตาดทอง
เทยีนไฟฟา และแจกนัปกดอกไมโลหะสทีอง ทีม่มุพระแทนแวนฟาทองทกุชัน้

ปกสุวรรณฉัตรและสุวรรณฉัตรคันดาล (คันฉัตรท่ีมีรูปเปนมุมฉาก ๒ ทบ) 

พระแทนแวนฟาทองท่ีประดิษฐานพระโกศน้ันต้ังอยูบนพระแทนปดทองทราย
อีกทีหนึ่ง ตั้งพุมตาดทองในคูหาโดยรอบพระแทนทองทราย
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 รอบพระแทนทองทรายนั้น แวดลอมดวยเครื่องพระอภิรุมชุมสายหัก 
ทองขวาง (ปกไหมทองหักเสนไปตามขวางลายลงไปบนผืนผา) ประกอบดวย 
ฉัตรชุมสาย ๓ ชั้น ฉัตร ๕ ชั้น ฉัตร ๗ ชั้น และบังแทรก”

 (จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาภคินีเธอ
 เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร,
 ๒๕๕๓, หนา ๖๗)

 แมในการทอดพระภูษาโยง การใชภาษาท่ีเกดิภาพพจนกเ็ปนส่ิงจาํเปนใหรูวาในการ
พระราชพิธีนั้น เจาหนาที่ปฏิบัติอยางไร ดังตัวอยาง

 “...เจาพนักงานภูษามาลาเชิญเสาบัว ๔ เสา สําหรับรองรับพระภูษา
โยงมาตั้งเปนระยะจากหนาพระแทนที่ประดิษฐานพระโกศพระศพจนถึง
ธรรมาสนที่ตนอาสนสงฆ  แลวคลี่พระภูษาโยงจากท่ีประดิษฐานพระโกศ          
พระศพ นาํมาพกัไวทีเ่สาบัวขางธรรมาสน แลวลาดพระภูษาโยงอีกสายหน่ึงที่
หนาพระสงฆทั้ง ๕ รูป จากน้ัน เชิญปลายพระภูษาโยงทั้งสองสายสอดเชื่อม
กันบนพานพระมหากฐิน  เสร็จแลวถวายความเคารพ
 เวลา ๑๘ นาฬกา ๒๒ นาที พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดลุยเดช เสดจ็ไปทรงทอดผาไตรถวายสมเดจ็พระมหารชัมังคลาจารย  และ
พระสงฆที่สวดธรรมคาถาทั้ง ๔ รูป แลวประทับพระราชอาสน พระสงฆ
สดับปกรณ จบแลว เจาพนักงานภูษามาลาพับพระภูษาโยงทั้งสองสายเขา      
ที่เดิม”

(จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ 
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร, 

๒๕๕๓, หนา ๑๑๗)
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เสาบัว

พระภูษาโยง

การลาดพระภูษาโยงบนเสาบัว
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๓. องคความรูทางเน้ือหา
 ในแตละวันมีเหตุการณสําคัญตาง ๆ เกิดขึ้นเปนจํานวนมาก ทั้งเหตุการณสําคัญ
ระดับชาติ ระดับทองถิ่น หรือสําคัญเฉพาะองคกรใดองคกรหนึ่ง เหตุการณเหลานี้มี                      
หลกัฐานปรากฏในหลายลักษณะ เชน ภาพถาย วดีทิศัน รายงานขาว เอกสาร สิง่พิมพ วตัถุ 
อาคารสถานท่ี ตลอดจนคําบอกเลาของผูรูเหน็เหตุการณ หลักฐานเหลานีห้ากมิไดรวบรวม
เกบ็รกัษาไวใหเปนระบบ บางรายการอาจสญูหายหรือเสือ่มสภาพ หรือหากไดรวบรวมเกบ็
รักษาไวก็เปนขอมูลท่ีกระจัดกระจายอยูในเอกสารหลายรูปแบบ หลายองคกรที่เกี่ยวของ 
กวาจะไดรบัการประเมนิคุณคาเพือ่สงเกบ็รักษาในหอจดหมายเหต ุกอ็าจเหลอืเพยีงบางสวน
ไมครบถวนสมบูรณ เมื่อเวลาผานไป การศึกษาวิจัยทางประวัติศาสตรของชาติที่เกี่ยวของ
กับเหตุการณนั้น ๆ ยอมกระทําไดยากขึ้น การเรียบเรียงจดหมายเหตุจึงเปนกลวิธีหนึ่ง                       
ในการรอยเรียงหลักฐานเหลานัน้เขาดวยกันตัง้แตเหตุการณนัน้เกิดขึน้จนส้ินสดุลง โดยทันที 
ผูวิจัยที่ประสงคจะสืบคนยอนไปยังเอกสารปฐมภูมิของเรื่องที่เรียบเรียงไวก็สามารถ             
กระทําไดงายข้ึน ดังนั้น องคความรูทางเน้ือหา ในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ จึงเปน       
สิ่งสําคัญยิ่ง  

 องคความรูทางเน้ือหา มีกระบวนการดําเนินงาน ๗ ขั้นตอน คือ

  ๑. การพิจารณาคัดเลือกเหตุการณสําคัญ
  ๒. การศึกษาคนควาภูมิหลังและประวัติความเปนมาของเหตุการณ
  ๓. การรวบรวมเอกสารขอมูลท่ีเกี่ยวของกับเหตุการณ
  ๔. การสังเกตการณและบันทึกเหตุการณ
  ๕. การเรียบเรียงตนฉบับจดหมายเหตุ
  ๖. การจัดเก็บตนฉบับจดหมายเหตุและเอกสารขอมูล

  ๗. การใหบริการศึกษาคนควาวิจัย

 ๓.๑ การพิจารณาคัดเลือกเหตุการณสําคัญ
 การพจิารณาวาเหตกุารณใดเปนเหตกุารณสาํคญั โดยทัว่ไปจะพจิารณาจากลกัษณะ
ผลกระทบที่เกิดแกประชาชน เชน
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 การสรางพระบรมราชานุสาวรียพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยู หัว
พระปยมหาราช ของจังหวัดตรัง มีความสําคัญตอประชาชนและหนวยราชการใน           
จังหวัดตรัง

 การจัดงานแหเทียนเขาพรรษาของกลุมประเทศในลุมแมนํ้าโขง มีความสําคัญตอ
ประชาชนและพุทธศาสนิกชนในภาคอีสาน

 การนอมเกลาฯ ถวายชางสาํคัญและพระราชพธิขีึน้ระวางสมโภช ทีจ่งัหวดันราธวิาส 
มีความสําคัญตอสถาบันพระมหากษัตริย และประวัติศาสตรจังหวัดนราธิวาส

 การบูรณปฏิสังขรณองคพระธาตุพนม จังหวัดนครพนม มีความสําคัญตอประชาชน
ทั่วประเทศ เพราะพระธาตุพนมเปนปูชนียสถานสําคัญในพระพุทธศาสนา

พระธาตุพนม
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 เหตกุารณธรณพีบิตัจิากคล่ืนสนึามทิีจ่งัหวดักระบ่ี ตรัง พงังา ภเูกต็ ระนอง และสตลู 
มีความสําคัญระดับโลก เพราะเปนเหตุการณที่เกิดขึ้นพรอมกันในหลายประเทศ กอความ
เสียหายทั้งดานชีวิต  ทรัพยสิน อาชีพ สาธารณประโยชน และสิ่งแวดลอม มีผูเสียชีวิตและ
สูญหายถึง ๒๙๖,๙๖๒ ราย เฉพาะในประเทศไทย มีผูเสียชีวิตและสูญหายทั้งชาวไทยและ

ชาวตางประเทศถึง ๘,๓๘๘ ราย

 การเสด็จพระราชดําเนินเยือนประเทศไทยของสมเด็จพระเจากรุงเดนมารกและ
สมเด็จพระราชินอีนิกริด มคีวามสําคญัตอสถาบันพระมหากษัตรยิ ตอสัมพันธไมตรีระหวาง

ไทยกับราชอาณาจักรเดนมารก และตอประชาชนของท้ังสองประเทศ

 การพิจารณาคัดเลอืกเหตุการณเพือ่เรยีบเรยีงเปนจดหมายเหตุ จงึมทีัง้เรือ่งทีเ่กีย่วกบั
บุคคล  เหตุการณ สถานที่ สิ่งของ เนื้อหาอาจเก่ียวของกับการเมืองการปกครอง เศรษฐกิจ 
สังคม ขนบประเพณีและวัฒนธรรม ประวัติศาสตร โบราณคดี ดังตัวอยาง จดหมายเหตุที่

บนัทกึเรยีบเรยีงโดยกลุมงานบนัทกึเหตกุารณ สาํนกัหอจดหมายเหตแุหงชาต ิกรมศลิปากร 
เชน

(ภาพเหตุการณ)

สภาพความเสียหายที่บริเวณหาดกมลา จังหวัดภูเก็ต ถายเม่ือวันอาทิตย ที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๕๗
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รัฐพิธีเปดสะพานพระรามหก ๑๒ ธันวาคม ๒๔๙๖ (จ/๒๔๙๖/๑๓)
บันทึกเหตุการณสุริยุปราคาคร้ังสําคัญในประเทศไทย ๒๐ มิถุนายน ๒๔๙๘ 
 (จ/๒๔๙๘/๓)
จดหมายเหตุงานถวายพระเพลิงพระบรมศพสมเด็จพระศรีสวรินทิรา บรมราชเทวี  
 พระพันวัสสาอัยยิกาเจา (จ/๒๔๙๙/๑)
จอมพล สฤษดิ์ ธนะรัชต กอการปฏิวัติยึดอํานาจการปกครองจากจอมพล แปลก  
 พิบูลสงคราม (จ/๒๕๐๐/๕ - ๑๑)
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั และสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชนินีาถ  เสดจ็ฯ 
 เยอืนสหพนัธมลายา ระหวางวนัท่ี ๒๐ - ๒๗ มถินุายน ๒๕๐๕ (จ/๒๕๐๕/๑๐) 
การเกดิวาตภัยคร้ังรายแรงในจังหวดัภาคใตของประเทศไทย ระหวางวันที ่ ๒๕ - ๒๖ 
 ตุลาคม ๒๕๐๕ (จ/๒๕๐๕/๑๖)
การประชุมองคการพุทธศาสนิกสัมพันธแหงโลก คร้ังท่ี ๘ ณ จังหวัดเชียงใหม  
 ระหวางวันที่ ๑๗ พฤศจิกายน ถึงวันท่ี ๑๐ ธันวาคม ๒๕๐๙ (จ/๒๕๐๙/๒๓)
จดหมายเหตุพระราชพิธรีชัดาภิเษก พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมพิลอดุลย
 เดชฯ สยามินทราธิราช บรมนาถบพิตร พุทธศักราช ๒๕๑๔ (จ/๒๕๑๔/๑๓)
พระราชพิธขีึน้ระวางและสมโภชชางสําคัญ จงัหวดันราธิวาส วนัท่ี ๒๓ - ๒๕ สงิหาคม
 ๒๕๒๐ (จ/๒๕๒๐/๒)
จดหมายเหตุการบูรณะบุษบกทรงพระพุทธมหามณีรัตนปฏิมากร พุทธศักราช 
 ๒๕๒๕ - ๒๕๒๘ (จ/๒๕๒๕/๑๔ - ๑๖)
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๓.๒ การศึกษาคนควาภูมิหลังและประวัติความเปนมาของเหตุการณ
 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองสรางองคความรูทางวิชาการในเรื่องที่จะรับผิดชอบ
ดําเนินการดวยการศึกษาคนควาภูมิหลังและประวัติความเปนมาของเหตุการณที่จะ       
เรียบเรียง หรือของกรณีที่คลายคลึงกัน เพื่อใหทราบลักษณะเนื้อหา แนวคิด แนวทาง         
ดําเนินการ โดยสอบคนจากหนังสือ บทความ จดหมายเหตุที่รวบรวมและเก็บรักษาไว         
หมายกําหนดการ กําหนดการ ภาพถาย เอกสารท่ีเกี่ยวของ ตัวอยางเชน
 การเรียบเรียง จดหมายเหตุพระราชพิธีสมโภชเดือนและข้ึนพระอู พระเจา              
หลานเธอ พระองคเจาทีปงกรรัศมีโชติ พระโอรสในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช                    
เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร ผูเรียบเรียงตองศึกษาคนควาภูมิหลังและ
ประวัติความเปนมาของพระราชพิธีสมโภชเดือนและข้ึนพระอูตามโบราณราชประเพณี    
การสมโภชเดือนและข้ึนพระอูสมเด็จพระเจาลูกยาเธอหรือสมเด็จพระเจาลูกเธอ กบัพระเจา
หลานเธอ ประกอบพธิตีางกันหรอืไม ผูใดเปนประธานในพธิ ีประกอบพธิทีีใ่ด ลาํดบัขัน้ตอน
ของพิธี เคร่ืองต้ังแตง เคร่ืองใชในพิธี ผูมีบทบาทเก่ียวของระหวางการดําเนินพระราชพิธี       
มีใครบาง ตลอดจนคําศัพทที่เกี่ยวของและความหมาย

 การศึกษาภมูหิลงัและประวตัคิวามเปนมาของเหตกุารณ ชวยใหผูเรยีบเรยีงสามารถ
จดัระบบแนวคดิ การวางโครงเร่ืองคราว ๆ  การเตรียมรวบรวมเอกสารขอมลูจากบคุคลและ
หนวยงานที่เกี่ยวของ  การเตรียมการสังเกตการณ การเตรียมการบันทึกภาพ ฯลฯ

 หนังสือเกี่ยวกับพระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอูตามโบราณราชประเพณี
ใหภมูหิลงัของเหตกุารณวา ในรัชกาลปจจบุนัไดทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหมขีึน้เม่ือคร้ัง
พระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอูสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ
สยามมกุฎราชกุมาร สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา เจาฟามหาจักรีสิรินธร สยามบรม           
ราชกุมาร ีและสมเด็จพระเจาลกูเธอ เจาฟาจฬุาภรณวลัยลักษณ อคัรราชกุมารี โดยอนุโลม
ตามราชประเพณีในรัชกาลที่ ๕ และรัชกาลท่ี ๖ แตไดเปลี่ยนแปลงในสวนท่ีไมใชหลักการ
พระราชพธิเีพือ่ความเหมาะสมแกกาลสมัย และทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหจดัพระราชพธิี
สมโภชเดือนและขึ้นพระอูพระเจาหลานเธอ เสมอดวยพระราชโอรสพระราชธิดา
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 ที่สําคัญคือ กลุมบันทึกเหตุการณ สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ ไดบันทึกและ
เรียบเรียง จดหมายเหตุพระประสูติการ พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน สมโภชเดือนและ            
ขึ้นพระอูพระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช         
เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร และพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี 
พระวรชายา (จ/๒๕๒๒/๑) พระเจาหลานเธอพระองคแรกไว รวมท้ังมีภาพถาย                    
พระราชพิธี เอกสาร เชน แถลงการณสํานักพระราชวัง หมายรับสั่ง หมายกําหนดการ              
พระราชกิจ ประกาศการขานพระนามพระราชโอรส พระราชธิดา ในสมเด็จพระบรม          
โอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร และบันทึกการสังเกตการณของ
นักจดหมายเหตุ ฯลฯ เก็บรักษาไว

จดหมายเหตุพระประสูติการ พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน สมโภชเดือนและขึ้นพระอู 
พระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา พุทธศักราช ๒๕๒๒
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(ภาพเหตุการณ)

พระครูสตานันทมุนีเชิญเสด็จพระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา ลงบรรทมในพระอู ในพระราชพิธี

สมโภชเดือนและขึน้พระอู ณ พระทีน่ัง่อมัพรสถาน พระราชวังดสุติ วันพฤหัสบดี ที่ ๑๑ มกราคม พุทธศักราช 

๒๕๒๒ 

(ภาพเหตุการณ)

พระสูติบัตรของพระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา พระธิดาในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช                             

เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร

(ภาพเหตุการณ)
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช พระราชทานใบมะตูมแดพระเจาหลานเธอ พระองคเจา
พชัรกติยิาภา ในพระราชพิธสีมโภชเดอืนและข้ึนพระอู ณ พระท่ีนัง่อัมพรสถาน พระราชวังดุสติ วนัพฤหัสบดี 
ที่ ๑๑ มกราคม  พุทธศักราช ๒๕๒๒
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 จดหมายเหตุพระประสูติการ พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน สมโภชเดือนและขึ้นพระอู 
พระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภาฯ มีโครงเร่ืองลําดับเหตุการณดังนี้

  พระประสูติการ
  แถลงการณสํานักพระราชวังฉบับตาง ๆ
  การแตงตั้งคณะกรรมการถวายพระประสูติการ
  รายงานคณะสักขีในพระประสูติการ
  พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน
  พระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอู
   หมายกําหนดการพระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอู  
   พระเจาหลานเธอ พระองคเจา ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช                          
   เจาฟามหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร
  พระราชพิธีเสกนํ้าพระพุทธมนตสําหรับสรง
   การตั้งแตงในพระราชพิธี เคร่ืองมงคลราชพิธี เคร่ืองราชภัณฑ  
   เครื่องใชในการข้ึนพระอู รายละเอียดพระราชพิธี
  พระราชพิธีทําขวัญขึ้นพระอู
   การตั้งแตงในพระราชพิธี รายละเอียดพระราชพิธี
  พิธีฝงพระสกุน

 จากการศึกษาเอกสารดังกลาว ผูเรียบเรียงสามารถ

 ๑) รวบรวมแนวคิด เกี่ยวกับเหตุการณที่จะเรียบเรียง
 ๒)  เลอืกและจดัการแนวคดิ โดยเลือกแนวคิดทีม่สีาระสําคญัเก่ียวของกับเหตุการณ                   
จดัระเบยีบแนวคิดเปนข้ันตอน เปนกลุม เปนหมวดหมู เปนหัวขอ ตามลกัษณะสาระสาํคญั
ที่คลายคลึงหรือเกี่ยวของกัน
 ๓) จัดลําดับแนวความคิด นํากลุมแนวความคิดมาจัดลําดับตามข้ันตอนของ
เหตุการณ แลวเขียนออกมาเปนโครงเร่ืองเบื้องตน

 โครงเร่ืองเบ้ืองตนเปนสิ่งสําคัญที่ชวยใหผู เรียบเรียงจดหมายเหตุคาดไดวาจะ
เกิดเหตุการณอะไรขึ้น สามารถวางแผนการรวบรวมเอกสารขอมูล การถายภาพ การ
สังเกตการณ การเตรียมติดตอประสานงานกับบุคคลและหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดลวงหนา 
รวมทั้งเตรียมการแกปญหาท่ีคาดวาจะเกิดขึ้น
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 ๓.๓ การรวบรวมเอกสารขอมูลที่เกี่ยวของกับเหตุการณ
 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองรวบรวมเอกสารขอมูลท่ีเก่ียวของกับเหตุการณที่จะ    
บันทึกเรียบเรียงทุกประเภท ทั้งเอกสารลายลักษณ เชน เอกสารส่ังการ บันทึกรายงาน
เรื่องตาง ๆ เอกสารสรุปผลการปฏิบัติการ รายงานการวิจัย บทสัมภาษณ รายงานการ
ประชุม และเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะทํางาน                
ฝายตาง ๆ  บทความ ขาวหนงัสอืพมิพ หนงัสอือางองิ ฯลฯ เอกสารโสตทศัน เชน ภาพถายใน
อดตี ภาพถายกอนการดําเนินงาน ระหวางดําเนินงาน  และเม่ือส้ินสดุงาน วดีทิศัน เอกสาร
ลายเสน แผนที่ แผนผัง แบบแปลน รายการประกอบแบบ ฯลฯ
 บางเหตุการณที่มีกิจกรรมหรือผลกระทบในวงกวาง เชน กรณีเหตุการณธรณีพิบัติ
จากคล่ืนสนึามิ ๒๖ ธนัวาคม ๒๕๔๗ สาํนักหอจดหมายเหตแุหงชาตไิดจดัสมัมนาหนวยงาน
ที่เกี่ยวของและบุคคลในทองถ่ินผูสนใจ โดยจัดขึ้นในทองที่ที่เกิดเหตุการณเพ่ือสรางความ
เขาใจและขอความรวมมือใหจดัสงบนัทึกความจาํ เอกสาร ภาพถาย ฯลฯ ใหหอจดหมายเหตุ
แหงชาติเก็บรักษาและใชประกอบการเรียบเรียง กรณีการจัดงานเฉลิมพระเกียรติครั้ง
สาํคัญ ๆ  กไ็ดจดัแถลงขาว การจัดทําอักษรวิง่ทางโทรทัศน การออกขาวทางวิทยกุระจายเสียง
ขอใหผูจัดกิจกรรมลักษณะตาง ๆ ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน ประชาชนท่ัวประเทศ สงขอมูล
และภาพถายใหหอจดหมายเหตุแหงชาติ ซึ่งก็ไดรับความรวมมือเปนอยางดีเชนกัน
 เอกสารที่รวบรวมไดนี้ ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองจําแนกประเภทและวางระบบ
การจดัเกบ็ตามลาํดบัทีไ่ดรบัมากอน - หลงั จดัทําบญัชเีอกสาร ตรวจสอบความสมบรูณของ
ขอมูล เชน เอกสารขาดไปบางหนา ตองติดตามรวบรวมใหครบถวนทันที ไมควรทอดเวลา 
เพราะหนวยปฏบิตัเิม่ือเสรจ็ภารกิจแลว กอ็าจไมเก็บเอกสารปลกียอยท่ีผูเรียบเรียงตองการ

ไว หรอืหนวยงานเฉพาะกิจอาจสลายไป หลงัจบภารกิจทําใหไมสามารถติดตามขอมูลไดอกี 
ระบบการจดัเกบ็ในชัน้แรกนีค้วรเปนไปตาม โครงเรือ่งเบือ้งตนของจดหมายเหต ุแลวแยก
ยอยตามหนวยปฏิบัติ เพื่อความสะดวกในการใชงานเรียบเรียง

 หลังจากการเรียบเรียงตนฉบับจดหมายเหตุเสร็จสิ้นแลว หอจดหมายเหตุตองนํา
เอกสารขอมูลที่เกี่ยวของกับเหตุการณซึ่งรวบรวมไวทั้งหมดมาประเมินคุณคาเพ่ือการเก็บ
รกัษา จดัหมวดหมู จดัทาํบัญชเีอกสาร ฯลฯ ตามกระบวนงานเกบ็รกัษาเอกสารจดหมายเหตุ 
เพ่ือใหบริการศึกษาคนควาวิจัยตอไป
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 ๓.๔ การสังเกตการณและการบันทึกเหตุการณ
 การสังเกตการณและบันทึกเหตุการณเปนการรวบรวมขอมูลในภาคสนาม ตั้งแต
การเตรียมการจนเหตุการณสิ้นสุด เชน การประชุมระดับตาง ๆ ของหนวยงานที่เกี่ยวของ 
การดําเนินการกอสราง การดําเนินการพระราชพิธีและพิธีตาง ๆ การสังเกตการณเปน         
สิ่งสําคัญเพราะการปฏิบัติงานบางลักษณะอาจมีการปรับเปลี่ยนรายละเอียดในภาคสนาม 
หรือในระหวางพิธี หรือไมมีเอกสารแสดงไว เชน การปฏิบัติงานศิลปกรรมของชางสิบหมู
การปฏิบตังิานของเจาพนกังานพิธ ี ผูเรียบเรียงตองตดิตามสังเกตการณ สมัภาษณผูเก่ียวของ 
บันทึกภาพ บันทึกเสียง ไวเปนหลักฐานเพื่อใชแกไขขอมูลหรือเพิ่มเติมขอมูลเมื่อเรียบเรียง
 ผูสังเกตการณและบันทึกเหตุการณจําเปนตองเตรียมตนเองใหมีความรูพื้นฐานใน
เหตุการณที่ตองออกปฏิบัติงาน ดังท่ีกลาวไวในเรื่อง องคความรูทางวิชาการ โดยเฉพาะ
กรณีที่เปนเหตุการณใหญ ผูเรียบเรียงไมสามารถสังเกตการณและบันทึกเหตุการณดวย
ตนเองไดอยางทั่วถึง การตั้งคณะผูสังเกตการณและบันทึกเหตุการณ เพื่อแบงงานกันทํา 
จําตองทําความเขาใจในภารกิจ ความรับผิดชอบ ลักษณะงานที่จะสังเกตการณและบันทึก
เหตุการณ วิธีสังเกตการณ วิธีบันทึกเหตุการณ รวมถึงการสรางองคความรูทางวิชาการ
แกผูสังเกตการณและบันทึกเหตุการณแตละคน มีการประชุมเพ่ือติดตามและประเมินผล      
การดําเนินงานอยางสมํ่าเสมอ
 ในการปฏิบัติงานสังเกตการณและบันทึกเหตุการณ ผูปฏิบัติตองเตรียมสมุดบันทึก 
เครื่องเขียน เคร่ืองบันทึกเสียง กลองถายภาพใหพรอม วิธีสังเกตการณเกี่ยวกับพิธีการ 
ควรเขียนขอมูลข้ันตอนของกิจกรรมตามลําดับเวลาท่ีปรากฏในกําหนดการหรือหมาย

กําหนดการไวลวงหนา เวนที่วางสําหรับบันทึกรายละเอียดที่เกิดขึ้นจริง โดยเฉพาะขอมูล
ที่เปลี่ยนแปลงไปจากกําหนดการหรือหมายกําหนดการ

 การสงัเกตการณและบันทึกเหตกุารณในพระราชพธิ ีนอกจากหมายกาํหนดการแลว 
สิ่งที่ชวยผูสังเกตการณและบันทึกเหตุการณไดมากคือ เอกสารพระราชกิจ ซึ่งเปนเอกสาร
แสดงขั้นตอนอันเปนรายละเอียดที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยู หัวจะทรงปฏิบัติตาม          

หมายกาํหนดการ อนัอาจใชเปนแนวเทียบในการสังเกตการณและบนัทกึเหตกุารณประเภท
พิธีการอื่น ๆ ได ดังตัวอยาง
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 ที่ ๒๐/๒๕๒๑

หมายกําหนดการ
พระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอู

พระเจาหลานเธอ พระองคเจา
ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ  

สยามมกุฎราชกุมาร
....................................

 เลขาธิการพระราชวัง รับพระบรมราชโองการเหนือเกลาฯ สั่งวา
ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหกําหนดการพระราชพิธีสมโภชเดือนและ                    
ขึน้พระอูพระเจาหลานเธอ พระองคเจาในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟา
มหาวชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร และพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจา
โสมสวลี พระวรชายา ซึง่ประสูตเิมือ่วนัพฤหัสบดี ที ่ ๗  ธนัวาคม  พทุธศักราช  

๒๕๒๑ ตามขัตติยราชประเพณี ณ พระที่นั่งอัมพรสถาน พระราชวังดุสิต        
ดังมีรายการตอไปนี้
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พระราชพิธีเสกนํ้าพระพุทธมนต
สําหรับสรง

 วันพุธ ที่ ๑๐ มกราคม ๒๕๒๒ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว และ
สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ เสด็จพระราชดําเนินโดยรถยนต
พระที่นั่งจากพระตําหนักจิตรลดารโหฐาน ไปยังพระที่นั่งอัมพรสถาน  
พระราชวังดุสิต

 เวลา ๑๖ นาฬกา ๓๐ นาที เสด็จพระราชดําเนินเขาสูหองพระราชพิธี
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงจุดธูปเทียนเคร่ืองนมัสการบูชาพระพุทธ
ปฏิมาชัยวัฒน ทรงศีล พระสงฆ ๑๐ รูปมีสมเด็จพระอริยวงศาคตญาณ  
สมเด็จพระสังฆราช เปนประธานเจริญพระพุทธมนตและเสกทําน้ํา                   
พระพุทธมนต สําหรับพระเจาหลานเธอ ที่จะสรงขึ้นพระอู จบแลว ถวาย
อดิเรก ถวายพระพรลา เสด็จพระราชดําเนินกลับ

 วันนี้ แตงเครื่องแบบปรกติขาว

พระราชพิธีทําขวัญขึ้นพระอู

 วนัพฤหสับดี  ที ่ ๑๑  มกราคม  ๒๕๒๒  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั  
และสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ เสด็จพระราชดําเนินโดย   
รถยนตพระท่ีนัง่จากพระตําหนักจติรลดารโหฐาน ไปยังพระท่ีนัง่อมัพรสถาน  
พระราชวังดุสิต
 เวลา  ๙  นาฬกา เสด็จพระราชดําเนินเขาสูหองพระราชพิธ ี พระบาท
สมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงจุดธูปเทียนเคร่ืองนมัสการบูชาพระพุทธปฏิมา

ชยัวัฒน ทรงศลี แลวทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหพระครูพราหมณ ประกอบ
พิธีทํานํ้าสรงท่ีขันพระสาคร แลวพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงหล่ังน้ํา

พระพุทธมนตลงในขันพระสาครน้ัน พระครูพราหมณลอยกรงกุงปลาทอง
เงินและมะพราวทองมะพราวเงิน ในขันพระสาคร เสร็จแลว พระบาทสมเด็จ
พระเจาอยูหัว ทรงหล่ังนํ้าพระมหาสังขพระราชทานแดพระเจาหลานเธอ  
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และทรงจรดพระกรรไกรขลบิพระเกศา  ทรงหลัง่นํา้พระพทุธมนต  เทพมนตร  
จากพระเตา แลวทรงผกูดายพระขวญั ทรงเจมิพระราชทานแดพระเจาหลานเธอ
ขณะน้ี  พระสงฆทรงสมณศักดิ ์๑๐ รปูมีสมเด็จพระอรยิวงศาคตญาณ  สมเด็จ
พระสังฆราช เปนประธาน จะไดเจริญชัยมงคลคาถา พราหมณเปาสังข  
พนักงานภูษามาลาแกวงบัณเฑาะว ชาวพนักงานประโคมฆองชัย สังข แตร  

ดุริยางค แลวพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงประเคนจตุปจจัยไทยธรรม
แดพระสงฆ พระสงฆถวายอนุโมทนา ถวายอดิเรก ถวายพระพรลา ออกจาก
หองพระราชพิธีไปรับพระราชทานฉันภัตตาหารที่ทองพระโรงหลัง
 ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหพระครูพราหมณ ถวายนํ้าเทพมนตรที่ 
พระหัตถพระเจาหลานเธอ และแขวนพระอูปลูาดพระย่ีภู วางเคร่ืองมงคลราช
พธิลีงในพระอู หลัง่นํา้สงัข  และเจิมพระอู  แลวพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั  
ทรงวางเคร่ืองราชภัณฑ และทองคําแทงจารึกอักษรพระราชทานพระนาม  
พระเจาหลานเธอ ตามขัตติยราชประเพณี ลงในพระอู แลวทรงพระกรุณา
โปรดเกลาฯ ใหเชิญพระเจาหลานเธอ ลงบรรทมในพระอู พระครูพราหมณ
ถวายเหกลอม พราหมณเปาสังข พนักงานภูษามาลาแกวงบัณเฑาะว ชาว
พนักงานประโคมฆองชัย สังข แตร ดุริยางค เสร็จแลว ทรงพระกรุณา          
โปรดเกลาฯ ใหพราหมณเบิกแวน พระบรมวงศานุวงศ ขาทูลละอองธุลี
พระบาท  รับแวนเวียนเทียนสมโภช แลวเสด็จพระราชดําเนินกลับ

 วันนี้ แตงเครื่องแบบคร่ึงยศ.

 สํานักพระราชวัง
     วันท่ี ๒๘ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๒๑
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พระราชกิจ
พระราชพิธีสมโภชเดือนและขึ้นพระอู

พระเจาหลานเธอ พระองคเจา
ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ  

สยามมกุฎราชกุมาร

.................................

วันพุธ ที่ ๑๐ มกราคม ๒๕๒๒
๑. พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั  และสมเดจ็พระนางเจาฯ  พระบรม
  ราชินีนาถ เสด็จพระราชดําเนินโดยรถยนตพระที่นั่งจาก
  พระตําหนักจิตรลดารโหฐาน ไปยังพระที่นั่งอัมพรสถาน 
  พระราชวังดุสิต

๒. เวลา ๑๖.๓๐ น. เสด็จออก ณ หองพระราชพิธี พรอมดวยสมเด็จ
  พระบรมโอรสาธิราชฯ 
   (พระวรชายา และพระเจาหลานเธอฯ ในวนันีจ้ะไมเสดจ็
   มาในมณฑลหองพระราชพิธีก็ได)
   (พระบรมวงศานุวงศ ขาราชการช้ันผูใหญ พระสงฆ เขา
   นั่งประจําที่ พรอมคอยเฝาฯ รับเสด็จฯ อยูกอนแลว)

๓. สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ และสมเด็จพระบรม           
  โอรสาธิราชฯ ทรงยืนเฝาฯ ที่หนาพระราชอาสน

๔. พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั ทรงจดุธปูเทยีนเครือ่งนมสัการบชูา
  พระพุทธปฏิมาชัยวัฒน  
 ทรงกราบ
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๕. ทรงรับการถวายความเคารพของผูมาเฝาฯ
 ประทับพระราชอาสน

๖. ทรงศีล
  (สมเด็จพระสังฆราชถวายศีล จบ พระสงฆ ๑๐ รูปเจริญ
  พระพทุธมนต เม่ือถึงคาถาเสกทําน้ําพระพุทธมนต เจาพนักงาน
  ภูษามาลาจะไดเชิญครอบพระกร่ิงเขาไปทูลเกลาฯ ถวาย)

๗. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงจุดเทียนท่ีฝาครอบพระกร่ิง
  (เจาพนักงานภูษามาลาเชิญไปตั้งที่โตะขางหนาสมเด็จ
  พระสังฆราช)

๘. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จฯ ไปทรงประเคนครอบ          
  พระกริ่งแดสมเด็จพระสังฆราช
 แลวประทับพระราชอาสนที่เดิม

๙. เมือ่พระสงฆเจรญิพระพทุธมนต จบ ถวายอดเิรก ถวายพระพรลา 
 แลวออกจากหองพระราชพิธี

๑๐. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จฯ ไปทรงกราบท่ีหนาเคร่ือง
  นมัสการ
 ทรงรับการถวายความเคารพของผูมาเฝาฯ

๑๑. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั และสมเด็จพระนางเจาฯ  พระบรม
  ราชินีนาถ พรอมดวยสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ เสด็จฯ 
  ออกจากหองพระราชพิธี ผานขาราชการท่ีมาเฝาฯ ณ ทอง 

  พระโรงหลัง (โรงละคร)  
 เสด็จข้ึน

.....................................
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พระราชพิธีสมโภชข้ึนพระอู
(พระฤกษ เวลา ๙.๔๙ น. ถึง ๑๐.๐๙ น.)

...........................
วันพฤหัสบดี ที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๒๒

๑. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั และสมเดจ็พระนางเจาฯ พระบรม
  ราชนินีาถ เสดจ็พระราชดําเนินโดยรถยนตพระทีน่ัง่จากพระ
  ตาํหนักจิตรลดารโหฐานไปยังพระท่ีนัง่อมัพรสถาน พระราชวัง
  ดุสติ

๒. เวลา ๙.๐๐ น. เสด็จออก ณ หองพระราชพิธี 
 พรอมดวยสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ พระวรชายา และ
  พระเจาหลานเธอ (พระบรมวงศานุวงศ ขาราชการ พระสงฆ 
   พรอมอยูแลวเชนวันกอน) 

๓. สมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ สมเด็จพระบรมโอรสา          
  ธิราชฯ และพระวรชายา ทรงยืนเฝาฯ ที่หนาพระราชอาสน 
 สวนพระเจาหลานเธอ ประทับพัก ณ ที่ซึ่งจัดถวายไว โดยมพีระ
  พี่เลี้ยง พยาบาล ถวายการปฏิบัติ

๔. พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั ทรงจดุธปูเทยีนเครือ่งนมสัการบชูา                           
  พระพุทธปฏิมาชัยวัฒน  
 ทรงกราบ

๕. ทรงรับการถวายความเคารพของผูมาเฝาฯ  
 ประทับพระราชอาสน

๖. ทรงศีล

  (สมเด็จพระสังฆราชถวายศีล จบ)
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๗. พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เสดจ็ฯ ไปทรงหลัง่น้ําพระพทุธมนต
  ดวยพระเตาศิลาลงในขันพระสาคร
 ประทับพระราชอาสนที่เดิม
  (พระครูพราหมณ ทําพิธีเสกน้ําสรงในขันพระสาคร ลอย 
   กรงกุงปลาทองเงิน มะพราวทองเงิน เสร็จแลว)

๘. เมื่อพระครูพราหมณทําพิธีเสกน้ําสรง ลอยกรงกุงปลามะพราว
  ทองเงิน เสร็จแลว  
 ระหวางเวลาพระฤกษ ๙.๔๙ น. ถึง ๑๐.๐๙ น.
 ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเชิญเสด็จพระเจาหลานเธอฯ
  เขาเฝาฯ ยังที่ประทับในมณฑลพระราชพิธี

๙. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงหล่ังนํ้าพระพุทธมนตดวย
  พระมหาสงัขทกัษณิาวฏัทีพ่ระเศยีรพระเจาหลานเธอฯ และ
  พระราชทานใบมะตูม
 แลวทรงจรดพระกรรไกรไทยขลิบเสนพระเกศา
  (ขณะนี้ พระสงฆเจริญชัยมงคลคาถา พราหมณเปาสังข 
   ภษูามาลาแกวงบณัเฑาะว ชาวพนกังานประโคมฆองชยั
   สังข แตร ดุริยางค)

๑๐. พระครูพราหมณ เขาไปเฝาฯ ทูลเกลาฯ ถวายพระเตาบรรจุ           
  นํ้าเทพมนตร
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั ทรงหลัง่นํา้เทพมนตรพระราชทาน
  พระเจาหลานเธอฯ  

 พระครูพราหมณ ทูลเกลาฯ ถวายดายพระขวัญ
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงผูกดายพระขวัญที่พระกร
  พระเจาหลานเธอฯ 
 แลวทรงเจิมที่พระนลาฏ
 (ทรงใชแปงกระแจะท่ีโถรองพระมหาสังข)
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๑๑. ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเชญิพระเจาหลานเธอฯ ไปประทับ
  พัก ณ ที่ซึ่งจัดไว หรือแลวแตแพทยประจําพระองคจะเห็น
  สมควร 

๑๒. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จฯ ไปถวายใบปวารณาแทน
  จตปุจจัยไทยธรรมแดพระสงฆ ๑๐ รปูทีเ่จรญิชยัมงคลคาถา

๑๓. ประทับพระราชอาสนที่เดิม
  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงหล่ังทักษิโณทก 
  (พระสงฆถวายอนุโมทนา ถวายอดิเรก ถวายพระพรลา        
   ออกจากหองพระราชพิธีไปรับพระราชทานฉันท่ีทอง
   พระโรงหลัง (โรงละคร) แลวกลับ)

๑๔. เมื่อพระสงฆออกจากหองพระราชพิธีแลว 
 พระครูพราหมณ จะไดรดนํ้าสะดึงที่จะแขวนพระอู 
 แลวยกพระอูขึ้นแขวน ปูลาดพระยี่ภู วางศิลาบด ผลฟกเขียวทา
  ดนิสอพองขาว ถงุพันธุพชื ลงในพระอู แลวหลัง่น้ําเทพมนตร 
  และเจิมพระอู เสร็จแลว

๑๕. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จฯ ไปพระราชทานพระนาม
  แดพระเจาหลานเธอฯ และราชภัณฑ ตามราชประเพณี
     ๑. หีบทองคําบรรจุดวงพระชาตา
     ๒. ทองคําแทงลงอักษรพระราชทานพระนาม
     ๓. เงินแทง  
  ๔. เงินตราบรรจุถุง
  ๕. ขันสรงพระพักตรทองคําขอบลงยา พานรองพรอม
  ๖. กาทองคํา ถาดรองพรอม
  ๗. กุญแจทองคํา และเครื่องเย็บปกถักรอย
 (เจาพนักงานแผนกราชูปโภค เชิญทูลเกลาฯ ถวาย ทรงวาง 
 แลวคอยรับเชิญออกจากพระอูไปตั้งที่เดิม)
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๑๖. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงวางราชภัณฑแลว 
 เสด็จฯ ประทับพระราชอาสนที่เดิม

๑๗. ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหพระครูพราหมณ ถวายนํ้าเทพ
  มนตรที่พระหัตถพระเจาหลานเธอฯ และถวายใบมะตูม

๑๘. ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเชิญเสด็จพระเจาหลานเธอฯ ลง
  บรรทมในพระอู 
 โดยมีพระพี่เลี้ยงและพยาบาล เฝาถวายอยูงานขางพระอู

๑๙. เมื่อพระเจาหลานเธอฯ บรรทมในพระอูเรียบรอยแลว 
 พระครูพราหมณ จะไดไกวพระอู 
 และพราหมณผูชวย ๒ ทาน จะไดถวายเหกลอม
  (ขณะนัน้ พราหมณบรรลอืสงัข บณัเฑาะว และจบเปนตอน ๆ
   พรอมดวยพนักงานประโคมฆองชัย สังข แตร ดุริยางค)

๒๐. พราหมณถวายเหกลอม จบ
 ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหพราหมณเบิกแวน
 พระบรมวงศานุวงศ ขาราชการ รับแวนเทียนสมโภช
  (ขณะท่ีเวียนเทียนน้ี พระเจาหลานเธอฯ จะยังคงบรรทม
   อยูในพระอู หรือจะเชิญเสด็จไปทรงพัก ณ ที่ใด ยอม

   แลวแตจะทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ตามพระราช
   อัธยาศัย)

๒๑. เวียนเทียนครบ ๓ รอบแลว 
 พระครูพราหมณ จะคลี่ผาหมคลุมบายศรีออก แลวเชิญไปถวาย
  โดยวางที่โตะขางพระอู  

  (ถาพระเจาหลานเธอฯ ยังคงบรรทมอยูในพระอู  หรือ
   เสด็จประทับพักในหองมณฑลพระราชพิธี พระครู
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   พราหมณจะไดถวายเจมิ และถวายดายพระขวญัพาดที่
   พระบาท)
  (ถาหากไมเสด็จอยู ในหองมณฑลพระราชพิธี พระครู
   พราหมณ จะไดทูลเกลาฯ ถวายดายพระขวัญแด
   พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั  เพือ่ทรงผกูพระราชทาน
   ในโอกาสตอไป)

๒๒. จะทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหพระบรมวงศผูใหญพระองคใด
  ถวายเจิม ยอมแลวแตพระราชอัธยาศัย

๒๓. ถาหากจะมีพระบรมวงศานุวงศ ขาราชการผูใหญ ขอพระบรม
  ราชานุญาตถวายของขวัญแดพระเจาหลานเธอฯ ในการ
  พระราชพิธีทําขวัญข้ึนพระอู ก็แลวแตจะทรงพระกรุณา

๒๔. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เสด็จฯ ไปทรงกราบท่ีหนาเครื่อง 
  นมัสการ
 ทรงรับการถวายความเคารพของผูมาเฝาฯ

๒๕. พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั และสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรม
  ราชนินีาถ พรอมดวยสมเดจ็พระบรมโอรสาธิราชฯ และพระ
  วรชายา  
 เสด็จฯ ออกจากหองพระราชพิธี ผานขาราชการที่มาเฝาฯ ณ 
  ทองพระโรงหลัง (โรงละคร)
 เสด็จข้ึน

   ควรมิควรสุดแตจะทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ขอเดชะ  

    ขาพระพุทธเจา

        มกราคม ๒๕๒๒
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 ทัง้นี ้ผูสงัเกตการณและบนัทกึเหตกุารณพระราชพธิ ี ไดมบีนัทกึจากการสงัเกตการณ
บางตอนเพิ่มเติมไว ดังนี้

“วันพฤหัสบดี ที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๒๒

 ขอ ๒. เสด็จออกเวลา ๙.๑๕ น.
 ขอ ๑๕. หีบทองคําลงยาบรรจุดวงพระชาตา ๑ หีบ ฝาหีบจําหลัก
อักษร พระปรมาภิไธย ภ.ป.ร. ตัวหีบขนาดยาว ๑๑.๒ เซนติเมตร กวาง ๖.๕ 
เซนติเมตร สูง ๑.๘ เซนติเมตร หนัก ๑๕ บาท 
  ทองคําแทงลงอกัษรพระราชทานนาม ๑ แทง หนกั ๘๐ บาท 
ลงอักษรพระราชทานนามวา พระองคเจาพัชรกิติยาภา
  เงินตราบรรจุถุง เปนเงินเหรียญบาท ๘๐๐ เหรียญ
 ขอ ๑๘. พระพีเ่ลีย้ง คอื ทาวโสภานเิวศน พยาบาล คอื นางสาวระกา      
นาคะชาต
 ขอ ๒๐. ขณะเวียนเทียนสมโภช พระเจาหลานเธอฯ ยังบรรทม
ในพระอู
 ขอ ๒๒. สมเดจ็พระเจาพีน่างเธอ เจาฟากลัยาณวิฒันา ทรงเจมิท่ีขอ           
พระหัตถพระเจาหลานเธอ ขณะเดียวกัน พลเอก เกรียงศักดิ์ ชมะนันทน  
นายกรัฐมนตรี ทูลเกลาฯ ถวายพระสูติบัตรแดสมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ  
สยามมกุฎราชกุมาร
 ขอ ๒๓. ผูถวายของขวัญ ตามลําดับดังนี้

  สมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา เมื่อทรงเจิม
แลวประทานของขวัญแกพระเจาหลานเธอฯ โดยทรงวางลงในพระอู

   นอกนั้นนําของขวัญถวายพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจา
โสมสวลี พระวรชายา เพื่อประทานแดพระเจาหลานเธอ มี
  พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาศิริรัตนบุษบง

  พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาอนุสรณมงคลการ
  หมอมเจายาใจ จิตรพงศ
  พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาเฉลิมเขตรมงคล

  มิสเบตตี  ดูแมน
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  พลเอก เกรียงศักดิ์ ชมะนันทน
  พลอากาศเอก หะริน  หงสกุล
  นายประพจน  ถิระวัฒน
  นายสัญญา  ธรรมศักดิ์
  เจาพนักงานเชิญไปวางบนโตะปูผาแดง

 เวลา ๑๑.๓๐ น. พระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี พระวรชายา
เชิญพระเจาหลานเธอฯ ใหพระบรมวงศานุวงศและขาราชการเฝา”

 ตวัอยางบนัทกึเหตกุารณและการสงัเกตการณขางตน  เปนการบนัทกึตามเหตกุารณ
ที่เกิดจริง  แตเมื่อนําไปเรียบเรียง  รายพระนามและรายนามผูถวายของขวัญตองจัดลําดับ
ใหมตามพระอิสริยยศและตําแหนง

 กรณีการบันทึกเหตุการณและการสังเกตการณที่ไมมีเอกสารใหใชประกอบ เชน            
พิธีฝงพระสกุนพระเจาหลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา ผูสังเกตการณตองบันทึกเอง  
ดังนี้

"พิธีฝงพระสกุน ณ วัดบวรนิเวศวิหาร

มะพราวทอง หมอพระสกุน มะพราวเงิน
พระเตาศิลา  เสนพระเกศา

หลุมฝงพระสกุน

หลุมตนปาริชาติ

หลุมมะพราวเงินหลุมมะพราวทอง

ตนปาริชาติ    ตนหวายหนาม    ตนไผ
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 หลุมฝงพระสกุนและหลุมตนไมขุดลึก ๑ ศอก
 หมอพระสกุนหอผาขาววางบนพานทอง  
 พระเตาศิลาวางบนพานทอง
 เสนพระเกศาวางบนพานทอง
 มะพราวทองเงินเปนมะพราวนาฬเก

 เวลา ๑๔.๒๐ น. นายพูนเพิ่ม ไกรฤกษ เลขาธิการพระราชวัง เปนผูฝง
 ฝงหมอพระสกุน แลวปลูกตนไผเหนือหลุมฝงพระสกุน
 ปลูกตนปาริชาติ
 โปรยเสนพระเกศา (ที่ขลิบเมื่อเชา) ลงท่ีกนหลุมแลวปลูกมะพราวทอง
 โปรยเสนพระเกศาแลวปลูกมะพราวเงิน
 ระหวางปลูก พระสงฆ ๒ รูปเจริญพระพุทธมนต
 รดนํ้าดวยพระเตาศิลาตามลําดับตนท่ีปลูก
 เจาหนาที่ขดตนหวายหนามรอบโคนตนไผ"                                                                

 จากนั้นผูเรียบเรียงไดนําขอมูลดังกลาวมาเรียบเรียงเปนพิธีฝงพระสกุน พระเจา   
หลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา ในจดหมายเหตุ ดังนี้

“พิธีฝงพระสกุน

 วนัพฤหัสบด ีที ่๑๑ มกราคม พทุธศกัราช ๒๕๒๒ เจาพนักงานเตรียม

การฝงพระสกุน ณ วัดบวรนิเวศวิหาร โดยตั้งโตะปูลาดดวยผาขาว วางหมอ

พระสกนุหุมผาขาว เสนพระเกศาพระเจาหลานเธอฯ หอผาขาว พระเตาศลิา 
เครื่องท้ังนี้มีพานทองรองพรอม และมะพราวนาฬเกงอกหนอปดทองเงิน           

ที่ใชในการพระราชพิธีสมโภชเดือนและข้ึนพระอู ขางโตะวางพันธุไมที่ใชใน
พิธี มีตนไผ ๑ กอ ตนปาริชาติ ๑ ตน ตนหวายหนาม ๑ กอ และขุดหลุมลึก 
๑ ศอก จํานวน ๔ หลุม ไวพรอม
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 เวลา ๑๔ นาฬกา ๒๐ นาท ีนายพนูเพิม่ ไกรฤกษ เลขาธกิารพระราชวงั  
เชิญหมอพระสกุนลงฝงในหลุมกลาง แลวปลูกตนไผเหนือหลุมฝงพระสกุน
ปลูกตนปาริชาติในหลุมหนาหลุมฝงพระสกุน แลวปลูกมะพราวนาฬเกงอก
หนอในหลมุเบือ้งซายขวาของหลุมฝงพระสกุน  โดยเชิญเสนพระเกศาวางลง 
ณ กนหลุมกอนปลูกมะพราว ขณะนั้น พระสงฆ ๒ รูป เจริญพระพุทธมนต 
จากนั้น นายพูนเพิ่ม ไกรฤกษ รดนํ้าดวยพระเตาศิลาตามลําดับตนที่ปลูก    
เจาพนักงานนําตนหวายหนามขดรอบหลุมฝงพระสกุน เปนเสร็จพิธี”

 สิ่งที่ยากที่สุดในการเรียบเรียงจดหมายเหตุอีกอยางหนึ่ง คือ การเรียบเรียงเกี่ยวกับ
การต้ังแตงในการพระราชพิธ ีหรอืพิธ ีซึง่นอกจากไมมเีอกสารใหอางอิงเปนลายลักษณอกัษร

แลว ผูเรียบเรียงตองอาศัย ภาพถาย และสมุดบนัทึกของผูสงัเกตการณและบันทึกเหตุการณ
เปนหลัก ซึ่งผูบันทึกควรรางแผนผังเคร่ืองตั้งแตง และการจัดมณฑลพิธีโดยละเอียด ใช          

คําเรียกสิ่งตาง ๆ ในพิธีอยางถูกตอง เพราะนอกจากใชเปนแนวทางการเรียบเรียง ยังใช
เปนสวนหนึ่งของตนฉบับจดหมายเหตุที่เรียบเรียงดวย ดังตัวอยางแผนผังการจัดสถานที่
ประดิษฐานพระโกศพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง

นราธิวาสราชนครินทร ณ พระที่นั่งดุสิตมหาปราสาท ในพระบรมมหาราชวัง

ตัวอยางบันทึกการสังเกตการณของนักจดหมายเหตุ พระราชพิธีขึ้นระวาางและสมโภชชางสําคัญ 

จังหวัดนราธิวาส วันที่ ๒๓ - ๒๕ สิงหาคม พุทธศักราช ๒๕๒๐ (จ/๒๕๒๐/๒)
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 ๑. พระโกศพระศพ 

 ๒. หีบพระศพ

 ๓. เครื่องราชอิสริยาภรณ

 ๔. เครื่องราชอิสริยยศราชูปโภค

 ๕. พระฉายาลักษณ

 ๖. พระแทนราชบัลลังกภายใต

  พระนพปฎลมหาเศวตฉัตร

 ๗. พระราชอาสน
 ๘. พระแทนราชบรรจถรณ

 ๙. อาสนสงฆ

๑๐. ธรรมาสน
๑๑. แทนพระพิธีธรรม

ก. พระราชอาสนลาดสุจหนี่

 สมเดจ็พระบรมโอรสาธริาชฯ สยามมกฎุราชกมุาร

ข. พระราชอาสนลาดสุจหนี่

 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  สยามบรมราชกุมารี
ค. พระเกาอี้เหลืองจักรี สมเด็จพระบรมวงศฝายใน

ง. พระเกาอี้เหลืองตัด พระอนุวงศฝายใน
จ. พระเกาอี้พระบรมวงศานุวงศฝายหนา

ฉ. พระเกาอี้พระราชวงศฝายใน

ช. สมาชิกราชสกุล ราชินิกุล
ซ. ประธานองคมนตรี องคมนตรี

ฌ นายกรัฐมนตรี ประธานรัฐสภา

 ประธานศาลฎีกา ประธานวุฒิสภา คณะรัฐมนตรี

ญ. คณะทูตานุทูต และผูแทนฝายกงสุล

ฎ. ผูตามเสด็จ

แผนผังการประดิษฐานพระศพ ณ พระที่นั่งดุสิตมหาปราสาท
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 การถายภาพนิง่และวีดทิศัน เปนภารกิจอกีอยางหน่ึงของผูสงัเกตการณและบันทกึ
เหตกุารณ เปนงานทีต่องม ีองคความรูทางวชิาการ เชนเดยีวกนั ผูถายภาพน่ิงและวดีทิศัน
บางครั้งอาจเปนคนเดียวกับผูสังเกตการณ แตหากเปนเจาหนาท่ีคนละคน ตองมีการ
ประสานงานลวงหนา ระหวางผูถายภาพ ผูสังเกตการณ และผูเรียบเรียง เพื่อกําหนดสิ่งที่
ตองการถายภาพแตละสิง่ แตละขัน้ตอนไวกอน รวมถงึมมุภาพ ระยะใกล - ไกล ความคมชดั  
ความสวยงาม เพราะภาพถายดังกลาวนอกจากใชเปนขอมลูประกอบการเรียบเรียงเหมือน
เอกสารอื่น ๆ  แลว ยังเปนสิ่งสําคัญเมื่อนําไปใชเปนภาพประกอบการพิมพเผยแพรตนฉบับ  

 ผูถายภาพควรทําตารางปฏิบตักิารถายภาพและบรรยายรายละเอียดไวลวงหนา เชน
เดียวกับบันทึกของผูสังเกตการณ เพราะหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานแลว สามารถนํา

ตารางปฏิบัติการถายภาพมาใชเปนบัญชีสืบคนเบื้องตนได

การปฏิบัติงานถายภาพและบันทึกเหตุการณสําคัญ
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การปฏิบัติงานถายภาพเหตุการณสําคัญ
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การปฏิบัติงานบันทึกเหตุการณ
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 การจัดทาํคาํอธิบายภาพ  เปนส่ิงทีต่องจดัทาํโดยทนัที  โดยเฉพาะชือ่บคุคลท่ีปรากฏ
ในภาพ ใคร ทําอะไร ที่ไหน เมื่อไร อยางไร วัน เวลาที่ถายภาพ ชื่อผูถายภาพ กรณีที่ไม
สามารถจัดทาํคาํอธิบายภาพใหถกูตองชัดเจนได ควรประสานงานกับเจาหนาทีผู่ปฏบิติังาน
ที่เกี่ยวของกับเหตุการณในภาพเพื่อขอคําแนะนํา

ตารางคําอธิบายภาพที่ไดจากการบันทึกเหตุการณ

ทหารราชองครักษยืนรับเสด็จฯ สมเด็จ

พระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฏราชกุมาร 
ณ ตําหนักเพ็ชร วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

งานบําเพ็ญกุศล ๑๐๐ วัน สมเด็จพระสังฆราชฯ
วันท่ี ๓๐ - ๓๑ มกราคม ๒๕๕๗

พระสงฆขณะเดินเขามา ในมณฑลพิธี ณ 
ตําหนักเพ็ชร วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

หนังสือสําหรับแจกผูมารวมพิธี 
ณ ตาํหนกัเพ็ชร วนัท่ี ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

พัดรองที่ใชในงานบําเพ็ญกุศล ๑๐๐ วัน
สมเด็จพระสังฆราช ณ ตําหนักเพ็ชร 
วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

ผูมาเฝา ฯ ณ ระเบียงตําหนักเพ็ชร 
วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

อาสนสงฆภายในตําหนักเพ็ชร 
วันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗
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 ภาพถายและวีดิทัศนนี้ ตองมีระบบการจัดเก็บในชั้นแรก โดยการจัดกลุม จัดเรียง

ลําดับ ตามโครงเร่ืองเบื้องตนหรือหัวขอการดําเนินงานเชนเดียวกับการรวบรวมเอกสาร
ขอมูลท่ีเกี่ยวของกับเหตุการณ และเม่ือใชประโยชนในการเรียบเรียงตนฉบับและการ         
จัดพิมพแลว หอจดหมายเหตุตองเก็บรักษา จัดหมวดหมู ทําบัญชีภาพและเครื่องมือ            
ชวยคนตาง ๆ เพื่อใหบริการศึกษาคนควาวิจัยตอไปเชนเดียวกัน

ตารางคําอธิบายภาพที่ไดจากการบันทึกเหตุการณ

พระราชอาสนพระบาทสมเด็จ

พระเจาอยูหวัและสมเด็จพระบรม

โอรสาธิราช สยามมกุฏราชกุมาร 

ณ ตําหนักเพ็ชร วัดบวรนิเวศวิหาร 

เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

พระแทนทรงกราบ ณ ตําหนักเพ็ชร 

วัดบวรนิเวศวิหาร เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม 

๒๕๕๗

การตั้งแตงหนาพระพุทธรูปประจํา

พระชนมวาร ณ ตําหนักเพ็ชร 

วัดบวรนิเวศวิหาร เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม 

๒๕๕๗

พระรูปสมเด็จพระสังฆราช 

ณ ตําหนักเพ็ชร วัดบวรนิเวศวิหาร
เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

การตั้งแตงหนาพระพุทธรูปประจํา
พระชนมวาร ณ ตาํหนกัเพช็ร วดับวรนเิวศ
วิหาร เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๕๗

การตั้งแตงพระราชอาสนของพระบาท
สมเด็จพระเจาอยูหัว ณ ตําหนักเพ็ชร 
วัดบวรนิเวศวิหาร เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม 
๒๕๕๗

พระราชอาสนสมเด็จพระบรมโอรสา
ธริาชสยามมกฏุราชกมุาร ณ ตาํหนกัเพช็ร 
วัดบวรนิเวศวิหาร เมื่อวันที่ ๓๐ มกราคม 

๒๕๕๗

งานบําเพ็ญกุศล ๑๐๐ วัน สมเด็จพระสังฆราช ฯ
วันท่ี ๓๐ - ๓๑ มกราคม ๒๕๕๗
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 ๓.๕ การเรียบเรียงจดหมายเหตุ
 ผูเรียบเรียงจดหมายเหตุตองมีองคความรูทั้งสาม คือ องคความรูทางวิชาการ             
องคความรูทางภาษา และองคความรูทางเนื้อหา โดยเฉพาะองคความรูทางเน้ือหาที่ตอง
นํามาใชในข้ันตอนนี้ คือ ความรูในสิ่งที่ตนตองเรียบเรียงต้ังแตตนจนจบ โดยศึกษาจาก
  ๑) เอกสารขอมูลที่รวบรวมไดทั้งหมด
  ๒) ภาพถาย วีดิทัศน สารคดีหรือขาวที่เผยแพรทางโทรทัศนพรอมบท
   บรรยาย
  ๓) โครงเร่ืองเบื้องตน

 แลวนําความรู เหลานี้มาจัดทําโครงเรื่องของเหตุการณสําคัญกอนดําเนินการ         
เรียบเรียง

 การเรียบเรียงจดหมายเหตุ จึงประกอบดวยขั้นตอนท่ีสําคัญ ๓ ขั้นตอน คือ

 ๓.๕.๑ การศึกษาเอกสารขอมูลที่รวบรวมได
 ผูเรียบเรียงตองศึกษาเอกสารขอมูลที่รวบรวมไวทั้งหมด แมจะมีคณะผูเรียบเรียง
ซึ่งประกอบดวยบุคคลหลายคน  แตหัวหนาคณะผูเรียบเรียงตองเปนผูศึกษาเอกสารขอมูล
ทั้งหมด เพื่อใหสามารถใหคําแนะนําแกผูรวมงานในการวินิจฉัยประเมินคุณคาความสําคัญ
ของขอมูล ความนาเชื่อถือ ความซ้ําซอน และความบกพรองของขอมูล สวนผูเรียบเรียงคน
อื่น ๆ  อาจศึกษาอยางเขมขนเฉพาะเอกสารท่ีเกี่ยวกับหัวขอที่ไดรับมอบหมายใหเรียบเรียง  

เอกสารในท่ีน้ีหมายรวมถึงภาพถายตาง ๆ ดวย ขอมูลและภาพถายท่ีจัดเรียงไวอยางเปน

ระบบจะชวยใหการศึกษาเอกสารขอมูลดําเนินไปไดอยางมีประสิทธิภาพและรวดเร็ว

 ๓.๕.๒ การกําหนดโครงเร่ือง
 โครงเรือ่งเบือ้งตนทีจ่ดัทาํไวกอนน้ันมีวตัถปุระสงคเพือ่ใชในการรวบรวมขอมลู โครง
เรื่องจริงของจดหมายเหตุที่เกิดขึ้นหลังจากการศึกษาเอกสารขอมูลที่รวบรวมได จึงอาจมี
หัวขอสําคัญเพ่ิมเติมจากโครงเรื่องเบื้องตนอีกมาก และเม่ือดําเนินการเรียบเรียง หรือใน
การตรวจแกตนฉบับ ก็อาจมีการจัดลําดับ การปรับแตงเพิ่มลด หรือการยุบรวมเรื่องได

 หลักการกําหนดโครงเรื่องของจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ ปรกติแบงเปน                          

๔ สวน คือ
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 ๓.๕.๒.๑ ประวัติความเปนมา  
 เปนการใหขอมลูในอดีต ซึง่เปนมูลเหตุของเหตุการณสาํคญัทีเ่กดิขึน้ในปจจบุนั เชน 
ประวัติบุคคล ประวัติพิธีการ ประวัติของสิ่งสําคัญในเหตุการณ

 ๓.๕.๒.๒ การจัดเตรียมงาน 
 เปนการใหขอมูลกระบวนการจัดเตรียมงานกอนท่ีเหตุการณสําคัญจะเกิดขึ้น              
อาจกลาวถึงแนวทางการจัดงาน ขั้นตอนการจัดงาน การแตงตั้งคณะกรรมการฝายตาง ๆ 
การมอบหมายหนาที่ แผนงานตาง ๆ  

 ๓.๕.๒.๓ การดําเนินงานและผลการดําเนินงาน  
 เปนรายละเอียดการดําเนินงานตามที่ไดจัดเตรียมการไวตั้งแตตนจนจบงาน           
อาจจําแนกหัวขอตามประเภทงาน ประเภทกิจกรรม การลําดับหัวขอใหญ หัวขอรองตาม
ความเหมาะสม

 ๓.๕.๒.๔ ภาคผนวก  
 เปนการใหขอมูลหรือหลักฐานที่เกี่ยวของ เชน พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา 
รายนามคณะกรรมการฝายตาง ๆ บัญชีรายชื่อพระสงฆ ฯลฯ

 ๓.๕.๓  การเรียบเรียง
 การเรียบเรยีงจดหมายเหตุม ี๒ ลกัษณะ ตามความสําคญัของเหตุการณ คอื

 ๓.๕.๓.๑  การเรียบเรียงในลักษณะความเรียง
 มักเปนเหตุการณเรื่องสั้น ๆ แตโครงเร่ืองก็ยังเปนไปตามหลักการขางตนดังเชน  

 พิธีสวัสดิมงคลเพ่ือประเทศชาติและประชาชน ณ พระอุโบสถวัดพระศรีรัตน
ศาสดาราม วันที่ ๒๗ ตุลาคม พุทธศักราช ๒๕๑๖ (จ/๒๕๑๖/๓)
 พระราชพิธีสมโภชเดือนและข้ึนพระอู พระเจาหลานเธอ พระองคเจา ในสมเด็จ
พระเจาลูกเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมารี วันอังคาร ที่ ๑๒ มิถุนายน 

พุทธศักราช ๒๕๒๗ (จ/๒๕๒๗/๒)
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 การจัดทําบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญประจําวัน ดังเชน จดหมายเหตุ
ประเทศไทย ของกลุมบันทึกเหตุการณ สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร               
ก็เปนการเรียบเรียงในลักษณะความเรียง ดังตัวอยาง

วันอังคาร ที่ ๒๓ มิถุนายน พุทธศักราช ๒๕๕๒
เรื่อง โรงพยาบาลมหาราชนครเชยีงใหม คณะแพทยศาสตร  มหาวทิยาลยั
 เชียงใหม ไดรับรางวัลดีเยี่ยม United Nations Public Service 
 Award 2009 สาขาการปรับปรุงการใหบริการ จากองคการ
 สหประชาชาติ

 นายบัน คี มุน (Ban Ki-moon) เลขาธิการองคการสหประชาชาติ 
มอบโลและเกียรติบัตรรางวัลดีเยี่ยม United Nations Public Service 
Award 2009 ในสาขาการปรับปรุงการใหบริการ (Improving the delivery 
of service) ใหแกโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหม คณะแพทยศาสตร 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ในฐานะท่ีเปนหนวยงานที่ประสบความสําเร็จในดาน
การใหบริการสาธารณะ โดยมีศาตราจารย ดอกเตอรพงษศักดิ์ อังกสิทธิ์ 
อธกิารบดมีหาวทิยาลยัเชยีงใหม เปนตวัแทนเขารบัรางวลั ณ สาํนกังานใหญ
องคการสหประชาชาติ นครนิวยอรก ประเทศสหรัฐอเมริกา

 โรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหม เปนโรงพยาบาลขนาด ๑,๔๐๐ 
เตียง ดูแลรักษาผูปวยสงตอจากโรงพยาบาล ๑๗ จังหวัด ในภาคเหนือ             
ใหบริการผูปวยนอกมากกวา ๒,๕๐๐ รายในแตละวัน  รวมกวา ๑ ลานคน
ตอป จุดเดนที่ทําใหโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหมไดรับรางวัลอยูที่          
การจัดต้ังทีมงานเครือขาย จัดต้ังทีมแพทย พยาบาลใหความรู ฝกอบรม         

ในโรงพยาบาลศูนยและโรงพยาบาลชุมชน เพื่อใหประชาชนที่อยูหางไกล
เขาถึงบริการทางการแพทยได และเปนการเพิ่มประสิทธิภาพในการรักษา

ครอบคลุม ๘ จังหวัดภาคเหนือ เพื่อชวยลดอัตราความพิการและการ           
เสียชีวิต ภายใตหลักการที่วา ประชาชนทุกคน ไมวาเขาเหลานั้นจะยากจน 
ขาดการศกึษา  หางไกลหรอืดอยโอกาส แตพวกเขาเหลานัน้มคีวามเสมอภาค

ในการเขาถึงการรักษาพยาบาลท่ีมีคุณภาพและประสิทธิภาพ
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 รางวัล United Nations Public Service Award มีที่มาจากขอมติ
คณะมนตรีเศรษฐกิจและสังคมแหงสหประชาชาติ  (Economic and Social 
Council - ECOSOC) ที่ ๒๐๐๐/๓๑ เมื่อวันท่ี ๒๗ กรกฎาคม พุทธศักราช 
๒๕๔๓ เพื่อเปนรางวัลอันทรงเกียรติระดับนานาชาติที่มอบใหแกหนวยงาน
ที่ประสบความสําเร็จในการใหบริการสาธารณะดวยความเปนมอือาชีพและ
ดวยความทุมเท ซึง่สหประชาชาติจัดใหมีขึ้นทุกป โดยแบงออกเปน ๔ สาขา 
ไดแก สาขาการปรบัปรงุความสามารถในการตอบสนอง ความรบัผดิชอบ และ 
ความโปรงใส ในการใหบริการสาธารณะ สาขาการปรับปรุงการใหบริการ 
สาขาการเสริมสรางการมีสวนรวมในการตัดสินใจโดยใชกลไกใหม ๆ สาขา
การเสรมิสรางการบรหิารจดัการองคความรูภาครฐั ซึง่เปนสาขาใหมทีก่าํหนด
ข้ึนในคริสตศักราช ๒๐๐๙ เปนปแรก พิธีมอบรางวัลดังกลาวจัดขึ้นในวันที่ 
๒๓ มิถุนายน ของทุกป โดยถือเปนวันบริการสาธารณะแหงสหประชาชาติ 
(United Nations Public Service Day)

 (จดหมายเหตุประเทศไทย พุทธศักราช ๒๕๕๒, ๒๕๕๔,  
หนา ๑๓๓, ๑๓๔)

๓.๕.๓.๒ การเรียบเรียงในลักษณะแบงหัวขอ  
 มักเปนเหตุการณใหญ มีระยะเวลานาน มีการดําเนินงานหลายดาน อาจมีหนวย
งานทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และผูทรงคุณวุฒิรวมดําเนินงานในรูปคณะกรรมการฝายตาง ๆ          
มพีระราชพธิ ีรฐัพธิ ีพธิ ีหลายรปูแบบ ตลอดจนมกีารกอสรางบรูณปฏสิงัขรณสิง่ของเครือ่ง
ใชในเหตกุารณ เปนตน การกาํหนดโครงเรือ่งของจดหมายเหตใุนลักษณะนีย้งัคงเปนไปตาม
หลักการขางตน คือ ประวัติความเปนมา การจัดเตรียมงาน การดําเนินงาน และผลการ
ดําเนินงาน ภาคผนวก แตแบงซอยเน้ือหาออกเปน  ภาค บท  หัวขอใหญ หัวขอรอง แลว
เรียบเรียงไปตามหัวขอนั้น ๆ
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 การเรยีบเรยีงจดหมายเหตทุีเ่ปนเหตกุารณใหญ อาจตองแบงกันเรยีบเรยีงหลายคน
จึงมักมีปญหาในเรื่องความไมสมํ่าเสมอของถอยคําสํานวน ความไมไดสัดสวนในการ        
เรียบเรียง มีรายละเอียดมากไปบาง นอยไปบาง หรือเขียนยาวไป เขียนส้ันไป ฯลฯ การ
ตรวจแกตนฉบับ เพ่ือปรับสํานวนการเรียบเรียง ปรับความกระชับของเน้ือหาและความ          
ซํ้าซอน จึงเปนอีกองคความรูหนึ่งที่จะไดกลาวถึงตอไป

 องคความรูทางเนื้อหาของการเรียบเรียงจดหมายเหตุทั้ง ๕ ประการ คือ การ
พิจารณาคัดเลือกเหตุการณสําคัญ การศึกษาคนควาภูมิหลังและประวัติความเปนมาของ
เหตุการณ การรวบรวมเอกสารขอมูลท่ีเกี่ยวของกับเหตุการณ การสังเกตการณ และการ
บนัทกึเหตกุารณ จนถงึการเรยีบเรยีงเสรจ็สิน้ อาจมองเหน็ภารกจิทีต่องดาํเนนิการในแตละ
ขั้นตอนชัดเจนขึ้น หากผูเรียบเรียงไดศึกษาตัวอยางการกําหนดโครงเรื่องการเรียบเรียง
จดหมายเหตุที่ยกมาแสดงตอไปนี้  ซึ่งเปนลักษณะที่พบบอยในการจัดทําจดหมายเหตุ คือ
 - โครงเรื่องการจัดงานเฉลิมพระเกียรติ
 - โครงเรื่องการบูรณปฏิสังขรณโบราณวัตถุสถานสําคัญ
 - โครงเรื่องเหตุการณพิเศษ

ตัวอยางโครงเรื่องการจัดงานเฉลิมพระเกียรติ

จดหมายเหตุงานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว
เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ

๕ ธันวาคม ๒๕๔๒

ภาคที่ ๑ พระราชประวัติในพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล

 อดุลยเดช

ภาคที่ ๒ การจัดเตรียมงานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว
 เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา
 ๖ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒
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 ภารกจิของคณะกรรมการอํานวยการจัดงานเฉลมิพระเกียรติ
  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว

 แนวทางการจัดงานเฉลมิพระเกียรตพิระบาทสมเด็จพระเจา
  อยูหัว

 ภารกจิของคณะกรรมการ คณะอนกุรรมการ  และคณะทาํงาน 
  เฉพาะกิจฝายตาง ๆ ในคณะกรรมการอํานวยการ          
  จดังานเฉลิมพระเกียรตพิระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั

 การประกวดตราสัญลักษณงานเฉลิมพระเกียรติพระบาท
  สมเดจ็พระเจาอยูหัว

 โครงการบูรณะปอมพระสุเมรุและปรับปรุงสภาพภูมิทัศน
  โดยรอบเปนสวนสาธารณะ
   การปรับปรุงสภาพภูมิทัศนบริเวณปอม
    พระสุเมรุ
   การสรางพระท่ีนั่งสันติชัยปราการ
   การบูรณะปอมพระสุเมรุ
   การสรางทาเทียบเรือพรอมทุนเทียบเรือ
   ประติมากรรม “วิถีชีวิตบางลําพู”
   พิธีมอบสวนสาธารณะสันติชัยปราการ

ภาคที่  ๓ งานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เน่ืองใน
 โอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ 
 ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒

พิธีเททองหลอพระพุทธรูปบูชา ปางสมาธิ และพระบรมรูป
 พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั และพธิพีทุธาภเิษกวตัถุ
 มงคลเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
 เนือ่งในโอกาสมหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา ๖ รอบ
 ณ พระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดาราม วันศุกร ที่ 
 ๒ มกราคม พุทธศักราช ๒๕๔๑
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พิธีมหาพุทธาภิเษกพระพุทธรูปบูชา พระสมเด็จ พระกร่ิง  
 ชุดพระผง และพิธีชัยมังคลาภิเษกพระบรมรูป 
 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั ตามโครงการสรางวัตถุ
 มงคล เฉลมิพระเกียรตพิระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั 
 เนือ่งในโอกาสมหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา ๖ รอบ 
 ณ พระอุโบสถวัดพระศรรีัตนศาสดาราม วันศุกร ที่ 
 ๒๗ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๔๑

พิธีปลอยขบวนการแสดงแสง เสียง และส่ือผสมสัญจร           
 “ธ สถิตในดวงใจ ไทยทั่วหลา” เน่ืองในโอกาส
 พระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ 
 ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒ ณ บริเวณประตูวิเศษไชยศรี 
 พระบรมมหาราชวัง ถนนหนาพระลาน วนัจนัทร ที ่๘ 
 พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๔๒

พิธีเปดเขื่อนปาสักชลสิทธิ์ วันพฤหัสบดี ที่ ๒๕ พฤศจิกายน  
 พุทธศักราช ๒๕๔๒

การจัดแสดงนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติ “พระกอพระ
 เกื้อหลา” ณ บริเวณสวนอัมพร วันพุธ ที่ ๑ ถึง
 วันอังคาร ที่ ๗  ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒

พิธีถวายสัตยปฏิญาณตนและสวนสนามของทหารรักษา
 พระองค เนื่องในพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา
 ประจําปพุทธศักราช ๒๕๔๒ ณ ลานพระราชวังดุสิต 
 วันพฤหัสบดี ที่ ๒ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒

พิธีเสกทํานํ้าพระพุทธมนตศักดิ์สิทธิ์เพ่ือทูลเกลาฯ ถวาย        

 สรงอภิเษก
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 พิธีพลีกรรมตักน้ําจากสถานท่ีศักดิ์สิทธิ์ วันพฤหัสบดี 
  ที่ ๑๑ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๔๒

 พิธีเสกทํานํ้าศักดิ์สิทธ์ิ วันเสาร ที่ ๒๐ พฤศจิกายน 
  พทุธศกัราช ๒๕๔๒

 พิธีพลีกรรมตักนํ้ าและเสกทํานํ้ าศักดิ์ สิทธิ์ ใน
  กรุงเทพมหานคร วนัจันทร ที ่๒๒ พฤศจิกายน 
  พุทธศักราช ๒๕๔๒

 พิธีแหเชิญน้ําพระพุทธมนตศักดิ์สิทธิ์ของจังหวัด
  ตาง ๆ จากหองดํารงราชานุภาพ กระทรวง
  มหาดไทย ไปยงัวดัเบญจมบพติรดสุติวนาราม 
  วันศุกร ที่ ๓ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒

 รัฐพิธีเสกทํานํ้าพระพุทธมนตศักดิ์สิทธิ์ ณ พระ
  อโุบสถวดัเบญจมบพิตรดสุติวนาราม วนัศุกร 
  ที ่๓ ธันวาคม พุทธศักราช  ๒๕๔๒

หมายกําหนดการพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนม
 พรรษา ๖ รอบ ๕ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒

พระราชพิธีหลอพระพุทธรูปปางหามสมุทรมหามงคลเฉลิม
 พระชนมพรรษา ๖ รอบ ณ พระอุโบสถวัดพระศรี
 รัตนศาสดาราม วันศุกร ที่ ๒๒ ตุลาคม พุทธศักราช 
 ๒๕๔๒

พระราชพิธีทรงบําเพ็ญพระราชกุศลถวายผาพระกฐินโดย

 กระบวนพยุหยาตราชลมารค ณ วดัอรุณราชวราราม 
 วันพฤหัสบดี ที่ ๔ พฤศจิกายน พุทธศักราช ๒๕๔๒
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พระราชพิธีฉลองสมโภชพระพุทธรูปปางหามสมุทรมหา
 มงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ ณ พระอุโบสถ
 วัดพระศรีรัตนศาสดาราม วันพุธ ที่ ๑ ธันวาคม 
 พุทธศักราช ๒๕๔๒

พระราชกุศลทักษิณานุปทาน ณ พระท่ีนั่งอมรินทรวินิจฉัย
 วันเสาร ที่ ๔ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒

พิธีแหเชิญนํ้าพระพุทธมนตศักดิ์สิทธิ์จากวัดเบญจมบพิตร
 ดุสิตวนารามไปยังมณฑปหนาสีหบัญชร พระท่ีนั่ง
 อนันตสมาคม วันอาทิตย ที่ ๕ ธันวาคม พุทธศักราช 
 ๒๕๔๒

การเสด็จออกมหาสมาคม ณ สีหบัญชร พระที่นั่งอนันต
 สมาคม วนัอาทติย ที ่๕ ธนัวาคม พทุธศกัราช ๒๕๔๒

พระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ ณ                
 พระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดาราม และพระท่ีนั่ง
 อมรนิทรวนิจิฉยั วนัอาทติย ที ่๕ ธนัวาคม พทุธศกัราช  
 ๒๕๔๒

การพระราชกุศลเลี้ยงพระเทศนมงคลวิเศษ ณ พระที่นั่ง           
 อมรนิทรวนิจิฉยั วนัจนัทร ที ่๖ ธนัวาคม พทุธศักราช 
 ๒๕๔๒

คณะทูตานุทูตและกงสุลตางประเทศเฝาฯ ถวายพระพร

 ชัยมงคล และองคการอาหารและเกษตรแหง
 สหประชาชาติ (FAO) ทูลเกลาฯ ถวายเหรียญ 
 TeleFood ณ พระทีน่ัง่จกัรมีหาปราสาท วนัพธุ ที ่๘ 

 ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๒
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งานสโมสรสันนิบาตและงานถวายพระกระยาหารคํ่า เฉลิม
 พระเกยีรตพิระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั ณ  ทาํเนยีบ
 รฐับาล วนัพฤหสับด ีที ่๙ ธนัวาคม พทุธศกัราช ๒๕๔๒

ภาคที่ ๔ การเฉลิมฉลองและถวายชัยมงคล

มิตรประเทศถวายชัยมงคล

สถานเอกอัครราชทูตไทย สถานกงสุล สถาบัน องคกร               
 ตางประเทศ และชาวไทยในตางประเทศ นอมเกลาฯ 
 ถวายชัยมงคล

การถวายพระพรชัยมงคลของจังหวัดและหนวยงาน คณะ
 บุคคลเขาเฝาฯ ถวายชัยมงคล

การพระราชทานอภัยโทษ

การตกแตงธงทิว ประดับโคมไฟ และตราสัญลักษณ งาน
 เฉลิมพระเกียรติฯ

การประกอบศาสนกิจและบาํเพญ็กุศลนอมเกลาฯ ถวายเปน
 พระราชกุศล

 วัดทั่วราชอาณาจักรประกอบพิธีมหามงคลถวาย
  พระราชกุศล

 สมาคมชาวไทยเช้ือสายจนีจดังาน “ใตรมโพธสิมภาร                
  ๗๒ พรรษา”

 พธิมีหามังคลาภิเษกเหรียญท่ีระลึกเฉลิมพระเกียรติฯ

 พิธีเททองหลอเทวรูปพระอิศวรและพระนารายณ 
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การจัดงานเฉลิมฉลองและพิธีถวายชัยมงคล

 พธิบีวงสรวงพระสยามเทวาธริาชและสมเด็จพระบรม
  มหากษัตริยาธิราชเจา

 การอุปสมบทถวายเปนพระราชกุศล

  พิธีปลงผมนาค

  พิธีแหนาคและอุปสมบท

 พิธีเปดงาน ๕ ธันวามหาราช คร้ังที่ ๒๓ ประจําป 
  ๒๕๔๒

 พิธีเปดนิทรรศการตามรอยพระยุคลบาท 

 การโดดรมสรางสถิตโิลกเฉลิมพระเกียรต ิ๗๒ พรรษา

 พิธีทําบุญตักบาตรพระสงฆ จํานวน ๙๙๙ รูป

 พิธีถวายเคร่ืองราชสักการะ จุดเทียนชัยถวาย
  ราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ

 พิธีอัญเชิญเครื่องราชสักการะเฉลิมพระเกียรติ

ภาคที่ ๕ โครงการและกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ

 โครงการและกิจกรรมดานการเผยแพรพระเกียรติคุณ และ

  พระบุญญาธิการหรือสนับสนุนโครงการพระราชดําริ

 โครงการและกิจกรรมดานการสนับสนุนนโยบายของรัฐใน
  การสงเสริมคุณภาพชีวิต
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 โครงการและกิจกรรมดานการอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติ
  และสิ่งแวดลอม

 โครงการและกิจกรรมดานการสงเสริมวิทยาศาสตรและ
  เทคโนโลยี

 โครงการและกจิกรรมดานการสงเสรมิศาสนา คณุธรรม และ
  จริยธรรม

 โครงการและกิจกรรมดานการอนุรักษศิลปวัฒนธรรม
  ประเพณี และโบราณสถาน

 โครงการและกิจกรรมดานการสงเสริมเกียรติภมูขิองประเทศ

 ประมวลภาพโครงการและกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ 
  พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เน่ืองในโอกาสพระราช
  พธิมีหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ ๕ ธนัวาคม  
  ๒๕๔๒

 โครงการและกิจกรรมดานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพและ
  หนังสือที่ระลึก

ภาคที่ ๖ การสรางสิ่งของเครื่องใช วัตถุอนุสรณ และอนุสรณสถาน

 สิ่งของเคร่ืองใช

  พัดรองท่ีระลึก

  ยามท่ีระลึก

  พัดยศเจาคณะใหญอนัมนิกาย

  พัดยศเจาคณะใหญจีนนิกาย
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  พัดยศพระราชาคณะช้ันสามัญยก
   (สําหรับเชื้อพระวงศ)

  พัดยศพระราชาคณะช้ันสามัญเปรียญ
   (สําหรับเชื้อพระวงศ)

  พระมหาสังวาลนพรัตน

 วัตถุอนุสรณ

  เข็มพระราชทาน

  เข็มท่ีระลึก

  บัตรโทรศัพท

  ตราไปรษณียากร

  ธนบัตร

  เหรียญท่ีระลึก

  บัตรโดยสารรถประจําทาง

  นาฬกา

 อนุสรณสถาน

  ซุมประตูเฉลิมพระเกียรติ  ๖ รอบ พระชนมพรรษา



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 191

ภาคผนวก

ภาคผนวกที่ ๑ รายนามคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ และคณะทํางาน
   เฉพาะกิจฝายตาง ๆ  ในคณะกรรมการอํานวยการจัดงาน
   เฉลมิพระเกยีรตพิระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เนือ่งใน
   โอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา 
   ๖ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒

ภาคผนวกที่ ๒ ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี
  เรื่อง พระราชทานสัญญาบัตรตั้งสมณศักดิ์

ตัวอยางโครงเรื่องการบูรณปฏิสังขรณโบราณวัตถุสถานสําคัญ

จดหมายเหตุการปรับปรุงศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร
พุทธศักราช ๒๓๒๕ - ๒๕๒๙

 การสถาปนาศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลท่ี ๑

 ศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลท่ี ๔

 ศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลท่ี ๕

 ศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลท่ี ๖

 ศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลท่ี ๗

 ศาลหลักเมืองกรุงเทพมหานคร ในรัชกาลปจจุบัน 

   ประกาศกรมศิลปากร เรื่อง ขึ้นทะเบียนโบราณสถาน
   แผนหลักในการปรับปรุงศาลหลักเมือง
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(ภาพเหตุการณ)

อาคารศาลหลักเมือง ขณะดําเนินการกอสราง

(ภาพเหตุการณ)

การยกเชิญนภศูลข้ึนประดิษฐาน ณ ยอดปรางค

ของอาคารศาลหลักเมือง วันอังคาร ที่ ๑๑ มีนาคม 

พุทธศักราช ๒๕๒๙

(ภาพเหตุการณ)
เสาหลักเมืองตนปจจุบัน (ซาย) และเสาหลักเมืองตนเดิม (ขวา) เมื่อลงรัก       

ปดทองและทําบัวฐานเสาเสร็จแลว



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 193

 การตั้งคณะกรรมการและคณะอนุกรรมการดําเนินการปรับปรุง
  ศาลหลักเมือง

  คณะอนุกรรมการพิจารณาออกแบบกอสรางอาคารศาล
   หลักเมือง

  คณะอนุกรรมการการบัญชีและการเงิน 

  คณะอนุกรรมการประชาสัมพันธ

  คณะอนุกรรมการจัดทําจดหมายเหตุการปรับปรุงศาล
   หลักเมือง

  การจัดหารายได

 การออกแบบปรับปรุงศาลหลักเมืองและอาคารในปริมณฑล

 พิธีบวงสรวงกอนเริ่มการบูรณะปรับปรุง

 กําแพงและประตูซุม

 อาคารสํานักงานผูดูแลศาลหลักเมืองและโรงละคร

 ศาลเทพารักษ

  การบูรณะรูปเทพารักษ

  การสรางศาลเทพารักษ

  พิธีเชิญเทพารักษขึ้นประดิษฐาน ณ ศาลาเทพารักษ

  พิธีเชิญเทพารักษขึ้นประดิษฐานบนฐานท่ีเสริมขึ้นใหม
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 ศาลหลักเมือง

  พิธีบอกกลาวยกเสาหลักเมืองตนเดิม

  การซอมบูรณะเสาหลักเมืองตนปจจุบัน

  การซอมบูรณะเสาหลักเมืองตนเดิม

  พิธียกนภศูลขึ้นประดิษฐาน ณ ยอดปรางคของอาคาร
   ศาลหลักเมือง

 หอพระพุทธรูป

 สิ่งกอสรางอื่น ๆ

  สวนหยอม

  ทางเทา

  ทอระบายนํ้า

  ที่เผากระดาษ

  ซุมขายของ

  หองสุขาสําหรับประชาชน

 พิธีสมโภชพระหลักเมือง

 การเขาเฝาฯ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ  
  สยามมกุฎราชกุมาร      

 เหรียญพระไพรีพินาศ
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ภาคผนวกที่ ๑  :  ปฏิทินเหตุการณสําคัญเก่ียวกับศาลหลักเมืองกรุงเทพ
    มหานคร พุทธศักราช ๒๓๒๕ - ๒๕๒๙

ภาคผนวกที่ ๒ : เอกสารและตําราโบราณเก่ียวกับศาลหลักเมืองในหอ
    สมุดแหงชาติ กรมศิลปากร

     ฉบับที่ ๑ ตําราพระราชพิธีนครฐาน

     ฉบับที่ ๒ พระตาํราพระราชพธินีครฐานจบ
      บริบูรณ

     ฉบับที่ ๓ พระราชพิธีฝงหลักพระนคร

     ฉบบัที่ ๔ ตําราฝงหลักเมือง

     ฉบับที่ ๕ จดหมายเหตุพระราชพิธีบรรจุ
      ชาตาพระนคร

     ฉบับที่  ๖ ประกาศเทวดาใหประดิษฐานใน
      เทวรูปบนยอดหลักเมอืง  ซึง่บรรจุ
      พระสพุรรณบฏั จารึกดวงชาตา 

      กรุงเทพมหานคร

     ฉบับที่ ๗ หมายรับส่ังเร่ืองพิธีบรรจุหลัก
      พระนคร

     ฉบับที่ ๘ ดวงกรุงเทพมหานคร

     ฉบับที่ ๙ ดวงกรงุเทพมหานคร

     ฉบับที่ ๑๐ ตําราสรางเมืองวาดวยวิธีฝง
      อาถรรพหลักเมือง
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ตัวอยางโครงเรื่องเหตุการณพิเศษ

 เหตุการณธรณีพิบัติจากคลื่นสึนามิ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗

บทที่ ๑ ความรูเรื่องคล่ืนสึนามิ

  ลักษณะของคล่ืนสึนามิ

  ปรากฏการณที่ทําใหเกิดคลื่นสึนามิ

  ธรณีพิบัติจากคล่ืนสึนามิคร้ังสําคัญ

  ระบบเตือนภัยจากคล่ืนสึนามิ

  ขอปฏิบัติเมื่อเกิดคลื่นสึนามิ

บทที่ ๒ เหตุการณวันอาทิตย ที่ ๒๖ ธันวาคม พุทธศักราช ๒๕๔๗

  มูลเหตุของธรณีพิบัติจากคล่ืนสึนามิ

  บนัทกึเหตกุารณวนัอาทิตย ที ่๒๖ ธนัวาคม พทุธศกัราช 
   ๒๕๔๗

     บันทึกคําบอกเลาของผูอยูในเหตุการณที่หาดตาง ๆ 
   ในจังหวัดภูเก็ตและจังหวัดพังงา

     ลักษณะของคลื่นสึนามิที่ปะทะชายฝ งอันดามันของ

   ประเทศไทย

    ผลสํารวจพฤติกรรมของคล่ืนสึนามิ

     ความเสียหายของประเทศไทย

     ความเสียหายในตางประเทศ

     การขาดความเช่ือมโยงกับระบบเตือนภัยสากล
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บทที่ ๓ การอํานวยการชวยเหลือผูประสบภัย

  แถลงการณสํานักนายกรัฐมนตรี

  ความชวยเหลือเฉพาะหนา

  การตั้งศูนยอํานวยการชวยเหลือผูประสบภัย

  การสั่งการของนายกรัฐมนตรี

  มาตรการชวยเหลอืผูประสบภยัตามมตคิณะรัฐมนตรี

  การอํานวยการชวยเหลือและแกไขปญหาจากธรณี
   พิบัติใน ๖ จังหวัด

     การดําเนินการดานการตางประเทศ

     กองทุนเงินชวยเหลือผูประสบสาธารณภัย สํานักนายก
   รัฐมนตรี 

บทที่ ๔ การคนหาผูรอดชีวิต ผูบาดเจ็บ ผูเสียชีวิต ผูสูญหาย และ
 การสาธารณสุข   

  การตรวจสอบขอมลูผูเสียชวีติและผูสญูหายจากเวบ็ไซต

     ผูรอดชีวิต
   การชวยเหลือนักทองเที่ยวชาวตางชาติ

     ผูบาดเจ็บ
   การชวยเหลือ ณ จุดเกิดเหตุ

   การรักษาในโรงพยาบาลเอกชน

   การออกหนวยแพทยเคล่ือนท่ี
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   การดําเนินงานชวยเหลือผูประสบภัยในระยะ
    เฉพาะหนา และระยะตอเนื่อง  

  ผูเสียชีวิต
   คณุพุม เจนเซน โอรสในทูลกระหมอมหญิงอบุลรตัน
    ราชกัญญาฯ ถึงแกอนิจกรรม

   การเก็บกูศพผูเสียชีวิต

   การพิสูจนเอกลักษณบุคคลท่ีเสียชีวิต

   การดําเนินงานของสถาบันนิตวิทิยาศาสตร  กระทรวง
    ยุติธรรม

   การดําเนนิงานของสถาบันนติเิวช สาํนกังานตํารวจ
    แหงชาติ

   คณะทํางานเพือ่ดาํเนินการประสานพสิจูนเอกลักษณ

   ขอเสนอของคณะกรรมการสทิธมินษุยชนแหงชาติ

   คณะกรรมการศูนยอํานวยการพิสูจนยืนยันบุคคล
    ที่เสียชีวิตจากภัยคล่ืนสึนามิ

   คณะกรรมการพิสูจนเอกลักษณบุคคลและบริหาร
    จัดการเก่ียวกับผูเสียชีวิตจากธรณีพิบัติ

   แนวทางดําเนินการศพผูเสียชีวิต

  ผูสูญหาย

  การดูแลสุขภาพจิตของผูประสบภัย

   สถานการณภาวะสุขภาพจิตของผูประสบภัย

   ความเครียดของผูประสบภัย

  การเฝาระวังและปองกันควบคุมโรค



บทที่ ๒ องคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 199

บทที่ ๕ ความชวยเหลือจากปวงชนชาวไทย

  พระมหากรุณาธิคุณและพระกรุณาธิคุณ

  ความชวยเหลือจากภาครัฐและภาคเอกชน

  รายงานของสํานักเลขาธิการปองกันภัยฝายพลเรือน

   กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย กระทรวง
   มหาดไทย

  ความชวยเหลือจากสภากาชาดไทย

บทที่ ๖ ความเอื้ออาทรและกําลังใจจากมิตรประเทศ

  การมาเยือนของประมุขของประเทศ ประมุขของรัฐบาล
   และผูแทนประเทศ

  การมาเยือนของรัฐมนตรี บุคคล และคณะบุคคล

  ความชวยเหลือจากมิตรประเทศ

บทที่ ๗ การฟนฟูกลุมจังหวัดที่ประสบธรณีพิบัติ

  แนวทางการฟนฟูบูรณะพื้นท่ีประสบธรณีพิบัติ

  ขอเสนอแนะจากภาคประชาชนและวฒุสิภาในการฟนฟู     
   กลุมจังหวัดที่ประสบภัยพิบัติ

  ขอเสนอแนะจากการสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่องการ
   ฟนฟูสึนามิในมิติสังคมและมนุษย

  ขอเสนอแนะจากคณะกรรมาธิการส่ิงแวดลอม วุฒิสภา

  ขอเสนอแนะจากคณะกรรมาธิการการทองเท่ียว วฒุสิภา
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  การประชุมสดุยอดภาคเอกชนสหรฐัอเมรกิา เพือ่จดัสรร        
   ความชวยเหลือประเทศทีป่ระสบภยัจากเหตกุารณ
   คลื่นสึนามิ

     การดาํเนนิงานฟนฟูพฒันาทรัพยากรธรรมชาติ สิง่แวดลอม 
   และชุมชนในพ้ืนท่ีประสบภัยพิบัติ

     การพัฒนากลุมจังหวัดสามเหล่ียมอันดามัน

     การฟนฟูอุตสาหกรรมการทองเที่ยว ๖ จังหวัด ชายฝง
   ทะเลอันดามัน

  การจัดทําผงัฟนฟูและพัฒนาการทองเที่ยวเกาะพีพี

บทที่ ๘ การเตรียมพรอมรับธรณีพิบัติในอนาคต

  การระดมความรวมมือในภูมิภาคเพ่ือเตือนภัยลวงหนา

  การประชุมผูนาํอาเซียนวาดวยผลกระทบจากธรณีพบิตัิ

  การประชมุระดับรัฐมนตรวีาดวยความรวมมอืในภูมภิาค
   เกีย่วกับการจดัการเพือ่เตอืนภยัลวงหนากรณคีล่ืน
   สึนามิ

  การประชุมวิชาการนานาชาติเร่ือง ไทยและประเทศ         
   เพือ่นบานจะรบัมือธรณพีบิตัภิยัคลืน่ยกัษ “สนึาม”ิ 
   ไดอยางไร

  กองทุนเพ่ือจัดตั้งระบบเตือนภัยคล่ืนสึนามิ

  คณะกรรมการศึกษาระบบการเตือนภัยลวงหนา

   การติดตั้งระบบเตือนภัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัย

   ศูนยเตือนภัยพิบัติแหงชาติ (ศตช.)
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   การติดตั้งสถานีวัดระดับนํ้าฝงอันดามัน

  ศูนยเตรียมความพรอมปองกันภัยพิบัติแหงเอเชีย 
   การลงนามในบันทกึความเขาใจวาดวยความรวมมือ
    ในการบริหารการเตือนภัยพิบัติ การเตรียม
    ความพรอม และการบรรเทาภยัจากธรรมชาติ
    สาํหรบัประเทศไทย ระหวางศูนยเตรยีมความ
    พรอมปองกนัภยัพิบตัแิหงเอเชยี และศนูยเตอืน
    ภัยพิบัติแหงชาติ

บทที่ ๙ การจัดงานครบรอบ ๑ ป ธรณีพิบัติจากคล่ืนสึนามิ

  การจัดเตรียมงาน

  การสรางอนสุรณสถานเหตกุารณธรณพีบิตัจิากคลืน่สึนามิ

เอกสารอางอิง

 ตนฉบับจดหมายเหตุทีเ่รียบเรียงเสร็จเรียบรอยตองไดรบัการตรวจแก และถามกีาร
จัดพิมพเผยแพรตองไดรับการบรรณาธิกรตนฉบับ ซึ่งองคความรูในการตรวจแกตนฉบับ  
และองคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ ไดแยกกลาวถึงโดยเฉพาะ

 ๓.๖  การจัดเก็บตนฉบับจดหมายเหตุและเอกสารขอมูล
 ตนฉบบัจดหมายเหตแุละเอกสารขอมลูทีเ่ก่ียวของซึง่รวบรวมไวไดทัง้หมด หลงัเสรจ็
สิน้การใชงานตามวัตถุประสงค ตองจัดเก็บรกัษาตามกระบวนงานจัดเก็บรกัษาเอกสารของ

หอจดหมายเหตุ โดยแยกเอกสารลายลักษณและเอกสารโสตทัศนออกจากกัน
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 การประเมินคุณคาเอกสารเปนสิ่งท่ีพึงระมัดระวัง เนื่องจากการติดตามรวบรวม
เอกสารขอมูลที่ใชเวลายาวนานตั้งแตการเริ่มตนเหตุการณจนส้ินสุด จึงมีขอมูลที่
เปลี่ยนแปลงไปหลายครั้งกวาจะเปนท่ียุติ นอกจากนี้ ระบบการจัดหมวดหมูเอกสาร ซึ่ง
เดิมจัดตามโครงเรือ่งเบือ้งตนของจดหมายเหต ุ เอกสารจากหลายหนวยงานซ่ึงรวมปฏบิตัิ
ในกิจกรรมเดียวกันจึงรวมอยูดวยกัน รวมท้ังเอกสารสังเกตการณและบันทึกเหตุการณใน
กจิกรรมนัน้ ๆ  หากถกูจดัหมวดหมูใหมโดยใชแหลงท่ีมาเปนหลักแทนเนือ้เร่ือง จะเปนการ
ทาํลายความสัมพนัธและความเช่ือมโยงของเอกสารเหลานัน้หรอืไม เปนสิง่ทีห่อจดหมายเหตุ
ตองนํามาประกอบการพิจารณาดวย
 การจัดเก็บตนฉบับจดหมายเหตุและเอกสารขอมูลของกลุ มบันทึกเหตุการณ           
สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร ยังคงใชการจัดเก็บตนฉบับจดหมายเหตุและ
เอกสารขอมูลตามโครงเร่ืองของจดหมายเหตุ เมือ่จดัจาํแนกหมวดหมูเสรจ็เรยีบรอย จงึจดั
เรยีงลาํดับเอกสารแตละรายการตามลาํดบักอน - หลัง ใหรหสั ลงทะเบยีน ทาํบญัชีสอบคน
เยบ็ปก ทาํใบปะหนาปก ใสแฟม เขยีนรหสัหนาแฟม บรรจกุลอง  ทาํใบปะหนากลอง จดัขึน้
ชั้นเอกสารเรียงตามป และลําดับของเร่ืองที่เขามา ตนฉบับจดหมายเหตุและเอกสารขอมูล
ที่ครอบคลุมเหตุการณนานกวา ๑ ป ใชปแรกเปนปหลัก

 ๓.๗ การใหบริการศึกษาคนควาวิจัย
 ตนฉบบัจดหมายเหตแุละเอกสารขอมลูท่ีเกีย่วของ ทัง้เอกสารลายลกัษณและเอกสาร 

โสตทศัน  หอจดหมายเหตพุงึใหบรกิารศึกษาคนควาวจิยัไดเชนเดยีวกับเอกสารจดหมายเหตุ
ลักษณะอื่น ๆ  
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 การตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุ เปนกระบวนงานท่ีจัดทําโดยผูทรงคุณวุฒิหรือ         
ผูเช่ียวชาญทางวิชาการของหนวยงานผูรับผิดชอบการจัดทําจดหมายเหตุ หรืออาจเปน
ผูทรงคุณวุฒิภายนอกท่ีมีประสบการณและความเช่ียวชาญ เพ่ือใหตนฉบับจดหมายเหตุที่
เรียบเรียงขึ้นนั้น มีความถูกตองสมบรูณ ใชเปนหลักฐานอางอิงทางประวัติศาสตรของชาติ  
ของทองถิ่น หรือขององคกรตอไป

 องคความรูในการตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุ มีลักษณะเดียวกันกับองคความรู     
ในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ คือ
 องคความรูทางวิชาการ ทั้งความรูทั่วไป ความรูเฉพาะดาน และความรูดานการ
บริหารจัดการ
 องคความรูทางภาษา ทั้งความรูเกี่ยวกับคํา และความรูเกี่ยวกับการใชคํา

 องคความรูทางเน้ือหา คือความรูเกี่ยวกับเรื่องที่จัดทําจดหมายเหตุ

๑. ผูตรวจแกตนฉบับ

 ผูตรวจแกตนฉบับ อาจเปนบุคคลคนเดียว หรือเปนคณะผูตรวจแกที่ประกอบดวย
ผูทรงคุณวุฒิทางภาษาและการเรียบเรียง ผูทรงคุณวุฒิทางราชประเพณี ผูทรงคุณวุฒิ
ทางความรูเฉพาะดานท่ีเกี่ยวของกับเนื้อหาของจดหมายเหตุ เชน วิศวกรรมศาสตร  
สถาปตยกรรมไทย โบราณคด ีประวตัศิาสตร เทคโนโลย ีฯลฯ ซึง่ผูทรงคุณวฒุใินกลุมหลังนี้
มักเนนการตรวจแกความถูกตองของเน้ือหา ฉะนั้น ตนฉบับที่ตรวจแกโดยผูทรงคุณวุฒิ
เฉพาะดานแลว ควรไดรับการตรวจแกขัดเกลาทางภาษาอีกชั้นหนึ่ง เพื่อมิใหเกิดความ          
ลักลั่นในถอยคําสํานวน

บทที่ ๓ 
องคความรูในการตรวจแก

ตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ
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๒. การดําเนินงานตรวจแกตนฉบับ

 การตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุ ผูตรวจแกตองใชองคความรูทั้ง ๓ ประการ                  
ในการปฏิบัติงานตรวจแก ๓ ดาน คือ  

 ๒.๑ การตรวจแกโครงเร่ืองของตนฉบับ
   - โครงเร่ืองของตนฉบบัไดจดัแบงเปน ภาค บท ตอน หวัขอใหญ หวัขอรอง
ถูกตองตามกลุมเนื้อหาหรือไม
   - โครงเร่ืองครอบคลุมเน้ือหาท่ีมีการปฏิบัติดําเนินการครบถวนหรือไม  
หากไดมีการตัดบางขอออกไปเพราะผูเรียบเรียงเห็นวาไมมีสาระสําคัญพอ หรือไมมีขอมูล
มากพอ หัวขอนั้นสมควรถูกตัดออกหรือไม  
   - การจัดลําดับหัวขอ ถูกตองตามลําดับเนื้อความหรือเหตุการณหรือไม 

 ตัวอยางเชน 

 การจดังานเฉลมิฉลอง โครงเรือ่งกาํหนดหวัขอแยกเปน การบาํเพญ็กุศลทางศาสนา  
การจัดการแสดง การบําเพ็ญสาธารณประโยชนและสังคมสงเคราะห การจัดนิทรรศการ        
ถาหนวยงานหนึ่งจัดกิจกรรมมากกวา ๑ อยาง ควรปรับโครงเร่ือง หรือใชกลวิธีการเขียน
อยางใด
 การจัดกิจกรรมเนื่องในพิธี โครงเร่ืองกําหนดการซอมบูรณะเรือพระราชพิธี และ
การฝกซอมขบวนเรือพระราชพิธี ไวในหัวขอ พระราชพิธีทรงบําเพ็ญพระราชกุศลถวาย            
ผาพระกฐินโดยขบวนพยุหยาตราทางชลมารค ควรปรับโครงเร่ืองใหมโดยแยกออกจาก      
พระราชพิธีหรือไม

 ๒.๒ การตรวจแกสํานวนภาษา
   - ผูเรียบเรียงใชถอยคําถูกตองตามหลักเกณฑทางภาษาหรือไม
   -  ผูเรียบเรียงใหขอมูลผิดพลาดบกพรองหรือไม

 ตัวอยางเชน
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 ขอมูลซึ่งผิดพลาด แตผูตรวจแกสามารถแกไขได อาทิ  
 สมเด็จพระสังฆราช ใชราชาศัพทเทียบชั้นพระองคเจา สวนผูปฏิบัติหนาท่ีแทน
สมเด็จพระสังฆราช ไมใชพระสังฆราช จึงใชราชาศัพทไมได  
 เคร่ืองมนัสการทองใหญ เปนเครื่องสักการบูชาที่ตั้งประจําในพระอุโบสถวัด         
พระศรีรัตนศาสดารามเทานั้น เครื่องสักการบูชาที่ตั้งแตงในพระราชพิธีในสถานท่ีอื่น            
แมจะดูคลายคลึงกันก็ตองแยกใชคําใหถูกตองตามลักษณะ เชน เคร่ืองนมัสการพานทอง
สองชั้น เครื่องนมัสการทองลงยาราชาวดี เครื่องนมัสการทองลงยารอง เครื่องนมัสการ      
ทองทิศ  

 ขอมูลซึ่งผิดพลาด แตผูตรวจแกไมสามารถแกไขไดเอง ตองสงคืนใหผูเรียบเรียง
ตรวจสอบใหม หรือตรวจสอบจากภาพถาย อาทิ
 - จาํนวนตวัเลขทีผ่ดิพลาด รวมแลวไมไดเทาจาํนวนรวมทีพ่มิพไว เชน งบประมาณ
การดําเนินงานดานตาง ๆ ตารางแสดงจํานวนโครงการและกิจกรรมท่ีแยกตามหนวยงาน
หรือแยกตามประเภท
 - ขอความที่พิมพขาดหายไมจบประโยคหรือไมจบความ
 - ชื่อบุคคลผูเปนประธานในพิธีตอนตน กับตอนจบไมตรงกัน
 - การผูกประโยคที่เขียนสลับความ หรือใชคําขยายผิดที่ ใชวรรคตอนผิด จนอาจ
ตีความไดหลายอยาง

 ๒.๓ การตรวจแกเนื้อหา
 เนื้อหา ในท่ีนี้หมายถึงสาระความรูที่เรียบเรียงไวในจดหมายเหตุ ซึ่งตองไดรับการ

ตรวจแกใน ๒ ลักษณะ

 ๒.๓.๑ ความเปนกลาง  
 กรณีขอมูลที่มีความออนไหวทางเศรษฐกิจ การเมือง สังคม ขอมูลท่ีรวบรวมไดอาจ
ไมเพยีงพอ หรอืไมไดเปดเผยขอเท็จจริงท้ังหมด จดหมายเหตุตองเลือกใชหลักฐานท่ีมคีวาม
เช่ือถือไดมากที่สุด และอางอิงหลักฐานนั้นกํากับไว เชน การใชประกาศของทางราชการ

แทนรายงานขาวของสื่อมวลชนหรือเว็บไซต
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 การบันทึกความเห็นของบุคคล ตองบันทึกเฉพาะท่ีเปนขอเท็จจริง ไมใชความเห็น
สวนตัว ไมใชความเห็นที่อาจกอใหเกิดความเสียหายแกผูอื่น ตองบันทึกความเห็นทั้ง                  
๒ ดาน ทั้งฝายสนับสนุนและฝายคัดคาน ไมจําเปนตองพยายามบันทึกลงลึกถึงเบื้องหลัง
ของเหตุการณ เพราะอาจมีขอมูลสําคัญอีกมากท่ีมิไดเปดเผย

 การเรยีบเรยีงขอมลูเกีย่วกบัเรือ่งท่ีมคีวามผดิพลาด และตอมาไดมกีารแกไขลกัษณะ
การเรยีบเรยีงตองเนนขอเทจ็จรงิและเหตผุลทางวชิาการ ไมใชการประจานความผิดพลาด
บกพรองของผูใดผูหนึ่ง เพราะอาจมีเหตุผลอื่นที่ไมเปดเผย หรือจําเปนตองกระทําเพื่อ          
แกปญหาเฉพาะหนา

 การตรวจแกเนือ้หาทีต่องใชความเปนกลางของผูตรวจแก เชน การตรวจแกตนฉบบั
จดหมายเหตุประเทศไทย ของกลุมบนัทึกเหตกุารณ สาํนกัหอจดหมายเหตแุหงชาต ิในกรณี
ที่เกิดความขัดแยงทางการเมือง อันควรบันทึกไวเพียงวา ใคร ทําอะไร ที่ไหน เพราะไมมี
ขอเท็จจริงสองดานเพียงพอที่จะบันทึกใหละเอียดไดวา ทําไม อยางไร ดังตัวอยาง 

วันพฤหัสบดี ที่ ๑๓ พฤษภาคม พุทธศักราช ๒๕๕๓
เรื่อง ศูนยอํานวยการแกไขสถานการณฉุกเฉินออกมาตรการปดลอม
 การชุมนุมของกลุมแนวรวมประชาธิปไตยตอตานเผด็จการแหงชาติ 
 และออกประกาศสถานการณฉุกเฉินรายแรง ฉบับที่ ๒ 

 เวลา ๑๑ นาฬกา ๓๐ นาที ที่กรมทหารราบที่ ๑๑ รักษาพระองค 

พนัเอก สรรเสรญิ  แกวกาํเนดิ โฆษกศนูยอาํนวยการแกไขสถานการณฉกุเฉนิ
แถลงผลการประชุมของศูนยอํานวยการแกไขสถานการณฉุกเฉิน ชวงเชาวา  

การกําหนดมาตรการในการปดลอมสกัดกั้นพื้นที่บริเวณแยกราชประสงค
อยางสมบูรณ จะเร่ิมตัง้แตเวลา ๑๘ นาฬกา พืน้ท่ีทีม่ผีลกระทบทางดานเหนือ

เริ่มตั้งแต แยกราชเทวี  ไปตามถนนเพชรบุรี จนถึงแยกขึ้นทางดวนเพชรบุรี  
ทางทิศใต ตั้งแตแยกทางขึ้นดวนเพชรบุรี ไปตามถนนวิทยุ จนกระทั่งแยก
ถนนวิทยุ ไปตามถนนพระรามท่ี ๔ จนถึงแยกสามยาน และข้ึนเหนือตาม
ถนนพญาไท จนกระท่ังไปบรรจบจุดเร่ิมตนแยกราชเทวี ซึง่เปนลักษณะกรอบ
สีเ่หลีย่ม การบรกิารสาธารณะทุกชนดิท้ังไฟฟา ประปา การจราจร รถประจาํทาง 



บทที่ ๓ องคความรูในการตรวจแกตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 207

เรือ รถไฟฟาบีทีเอส (ไมจอดรับสงผูโดยสารใน ๔ สถานี คือ สถานีสยาม 
สถานีชิดลม สถานีเพลินจิต และสถานีราชดําริ โดยจะปดใหบริการทุกสถานี
เวลา ๑๙ นาฬกา) และรถไฟฟาใตดนิ (ไมจอดรบัสงผูโดยสารใน ๒ สถาน ี คอื 
สถานีสีลม และสถานีลุมพินี โดยจะปดใหบริการทุกสถานีเวลา  ๒๒ นาฬกา)  
จะมกีารระงบัการใหบรกิารตัง้แต ๑๘ นาฬกาเปนตนไป โดยเจาหนาท่ีจาํเปน
ตองดําเนินการตามขั้นตอนหลักสากลจากเบาไปหาหนัก ๗ ขั้นตอน และมี
การใชอาวุธกระสุนจริงดวย

 ในชวงเย็น ศูนยอํานวยการแกไขสถานการณฉุกเฉิน ไดออกประกาศ
สถานการณฉุกเฉินรายแรง ฉบับท่ี ๒ ในเขตพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร                 
จังหวัดนนทบุรี จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดปทุมธานี จังหวัดนครปฐม 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จังหวัดชลบุรี จังหวัดเชียงใหม จังหวัด
เชียงราย จังหวัดลําปาง จังหวัดนครสวรรค จังหวัดนาน จังหวัดขอนแกน                       
จังหวัดอุดรธานี  จังหวัดชัยภูมิ จังหวัดนครราชสีมา และจังหวัดศรีษะเกษ  

(จดหมายเหตุประเทศไทย  พุทธศักราช 
๒๕๕๓, ๒๕๕๔, หนา ๑๕๓)

วันพุธ ที่ ๑๙ พฤษภาคม พุทธศักราช ๒๕๕๓
เรือ่ง การสลายการชมุนุมของกลุมแนวรวมประชาธปิไตยตอตานเผดจ็การ
 แหงชาติบริเวณแยกราชประสงค

 เวลาเชามืด กองกําลังทหารพรอมดวยรถถังเคลื่อนกําลังเขาประชิด
พื้นที่ของกลุมแนวรวมประชาธิปไตยตอตานเผด็จการแหงชาติ (นปช.)         
บรเิวณแยกราชประสงค มเีสียงปนดงัเปนระยะ โดยทหารใชเครือ่งขยายเสยีง
ประกาศใหผูชุมนุมที่มีอยูราว ๓,๐๐๐ คน ออกจากพ้ืนท่ี

 เวลาประมาณ ๙ นาฬกา ๒๐ นาที ทหารใชปนและระเบิดแกสน้ําตา
เขาสลายกลุมผูชุมนุม โดยกลุมผูชุมนุมตอบโตดวยการเผายางทําใหเกิดควัน
ดําทั่วบริเวณ
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 เวลาประมาณ ๑๑ นาฬกา เจาหนาที่สามารถยึดพ้ืนท่ีโดยรอบ
สวนลุมพินีไวได
 ในชวงเย็น ชายชุดดําใชอาวุธปนยงิเขาใสกลุมผูชมุนมุท่ีอาศัยช่ัวคราว
อยูภายในวัดปทุมวนาราม ราชวรวิหาร โดยยิงจากรางรถไฟฟาบทีเีอส ทาํให
มีผูเสียชีวติ ๖ ราย และบาดเจ็บจํานวนหน่ึง
 เวลาประมาณ ๑๓ นาฬกา ๒๐ นาที แกนนํากลุมแนวรวมประชาธิปไตย
ตอตานเผด็จการแหงชาติ (นปช.) นําโดยนายจตุพร พรหมพันธุ นายณัฐวุฒิ
ใสยเกื้อ นายวิภูแถลง พัฒนภูมิไทย นายนิสิต สินธุไพร นายขวัญชัย                  
ไพรพนา  นายยศวรศิ  ชกูลอม  และแกนนาํคนอืน่ ๆ  ขึน้เวทแียกราชประสงค  
ประกาศยุติการชุมนุม และเข ามอบตัวที่สํานักงานตํารวจแหงชาติ                          
เจาหนาทีห่นวยอนิทราช  ๒๖ นาํกลุมบคุคลดังกลาวเดินทางดวยเฮลิคอปเตอร
ของสํานักงานตํารวจแหงชาติ ๓ ลํา ไปควบคุมตัวท่ีกองกํากับการ ๓ กอง
บังคับการสนับสนุนทางอากาศคายนเรศวร  อําเภอชะอํา จังหวัดเพชรบุรี

ฯลฯ

(จดหมายเหตุประเทศไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๓, ๒๕๕๔, หนา ๑๕๗, ๑๕๘)

 ๒.๓.๒  สาระสําคัญทางวิชาการ
 ตนฉบับจดหมายเหตุบางเรื่องที่มีสาระสําคัญทางวิชาการสูง แมผูเรียบเรียงจะได
พยายามสรางองคความรูทางวชิาการของตนแลวกย็งัไมเพยีงพอ เพราะถงึอยางไรผูเรยีบเรยีง
กไ็มอาจมคีวามรูทดัเทยีมนกัวชิาการดานนัน้ ๆ  โดยตรงได โอกาสทีจ่ะผดิพลาดคลาดเคลือ่น
จึงมีมาก ผูตรวจแกในสาระสําคัญทางวิชาการจึงตองเปนผูทรงคุณวุฒิหรือผูเชี่ยวชาญ 

เฉพาะดาน ดังตัวอยาง
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 การแกตัวเลขที่ผิดพลาดและความสับสนในการบรรยาย

 รางเดิมของผูเรียบเรียงตนฉบับบันทึกวา
 “คูแหนายทหาร ๘๐ นาย ยศตั้งแตรอยเอก ถึงพันโท แตงเครื่องแบบ
เต็มยศตามสังกัด ติดแขนทุกข เดินร้ิวแยกเปนดานซาย ๒ สาย ดานขวา           
๒ สาย สายนอกเปนทหารบกสายละ ๒๐ นาย สายในนําดวยทหารเรือ 
๑๐ นาย ทหารอากาศ ๑๐ นาย รวมสายละ ๔๐ นาย รวมคูแหนายทหารบก
๔๐ นาย ทหารเรือ ๒๐ นาย ทหารอากาศ ๒๐ นาย เดินร้ิวหางจากประตู
หนา ๒ เมตร และระยะตอหางกัน ๒ กาว”

 ปญหาคือ ขอความวา “รวมสายละ ๔๐ นาย” ขยายขอความใด เพราะรวม               
จํานวนแลว ไมมีสายใดใชคูแหนายทหาร ๔๐ นาย และยอดรวมคูแหนายทหารท้ังสิ้นคือ 
“๘๐ นาย” ผูตรวจแกไดตรวจสอบกับแผนผังริ้วกระบวนและการปฏิบัติจริงแลว แกเปน
ดังนี้

 “คูแหนายทหาร ๘๐ นาย ยศต้ังแตรอยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี          
ถึงพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท แตงเคร่ืองแบบเต็มยศตามสังกัด ประดับ
เครือ่งราชอสิรยิาภรณ ตดิแขนทุกข เดนิร้ิว แยกเปนดานขวา ๒ สาย ดานซาย 
๒ สาย ดานขวา ๒ สายเปนนายทหารบกสายละ ๒๐ นาย ดานซาย ๒ สาย
แตละสายนําดวยทหารเรือ ๑๐ นาย ทหารอากาศ ๑๐ นาย รวม ๒ สาย 
สายละ ๒๐ นาย รวมคูแหนายทหารบก ๔๐ นาย นายทหารเรือ ๒๐ นาย     

นายทหารอากาศ ๒๐ นาย เดินร้ิวหางจากประตูหนา ๒ เมตร และระยะตอ

หางกัน ๒ กาว”

 (จดหมายเหตุงานพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ

 เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร 
 เลม ๒, ๒๕๕๓, หนา ๖๓๘)
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 การแกสาระสําคัญทางวิชาการโดยผูทรงคุณวุฒิ

 ตวัอยางจาก แนวความคดิในการออกแบบพระเมรสุมเดจ็พระเจาพีน่างเธอ เจาฟา
กัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร รางเดิมของผูเรียบเรียงตนฉบับซึ่งเรียบ
เรียงจากหลักฐานขอมลูทีป่รากฏในการสังเกตการณและการบันทกึเหตุการณ  มคีวามดังนี้

“แนวความคิดในการออกแบบพระเมรุ
ฯลฯ

 การออกแบบรางพระเมรุครัง้นี ้ไดคํานงึถงึสถาปตยกรรมไทยตามแบบ
โบราณราชประเพณ ีเพือ่ใหพระเมรมุคีวามงดงามเปรยีบเหมอืนสรวงสวรรค  
เพือ่ถวายพระเกียรตแิดสมเด็จพระเจาพ่ีนางเธอ เจาฟากัลยาณวิฒันา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร อยางสมพระเกียรติมากท่ีสุด รูปแบบพระเมรุยอด
ปราสาท นาวาอากาศเอก อาวธุ เงนิชูกลิน่ ผูออกแบบ ไดศกึษาการออกแบบ
พระเมรุของสมเด็จฯ เจาฟากรมพระยานริศรานุวัดติวงศ โดยยึดเคาโครง  
พระเมรขุองสมเดจ็พระนางเจาสุขมุาลมารศร ีมาเปนตนแบบ ซึง่แนวคดิหลกั
ไดยึดถือความเชื่อเรื่องเขาพระสุเมรุตามแบบโบราณราชประเพณี ดวยการ
จาํลองปราสาทอนัเปรยีบเสมอืนสถานทีส่ถติของเหลานางฟา เทวดา มาเปน
ตัวองคพระเมรุ สวนยอดพระเมรุประกอบดวยชั้นเชิงกลอน ๕ ชั้น ตอดวย
ชั้นบัวคลุม จนถึงปลายยอดประดับฉัตร ๗ ชั้น เอกลักษณของพระเมรุ            
ที่จะใชในพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ         
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร อยูที่หนาบันท้ัง           
๔ ทิศ โดยจะไดอัญเชิญอักษรพระนาม กว ในสมเด็จพระเจาพ่ีนางเธอ               
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร มาประดิษฐานที่          
หนาบันของพระเมรุทั้ง ๔ ดาน”

 รางตนฉบับขางตนไดแกไขเพิ่มเติม โดยการสัมภาษณนาวาอากาศเอก อาวุธ                    
เงนิชกูลิน่ สถาปนกิผูออกแบบ ซึง่เปนศลิปนแหงชาตผิูมคีวามเช่ียวชาญดานสถาปตยกรรม
ไทย และผูออกแบบไดชวยตรวจแกตนฉบบัใหอกีคร้ังหนึง่ ตนฉบบัท่ีเขยีนใหมจงึมขีอความ
ปรากฏในจดหมายเหตุที่พิมพเผยแพร ดังนี้
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“แนวความคิดในการออกแบบพระเมรุ
ฯลฯ

 นาวาอากาศเอก อาวุธ เงินชูกล่ิน สถาปนิกผูออกแบบ ไดศึกษาการ
ออกแบบพระเมรุของสมเด็จพระเจาบรมวงศเธอ เจาฟากรมพระยานริศรา
นุวัดติวงศ คราวงานพระเมรุสมเด็จพระนางเจาสุขุมาลมารศรี พระอัคร
ราชเทวี ในรัชกาลท่ี ๕ เปนตนแบบ ไดวางผังพื้นเปนรูปจัตุรมุข ยกฐาน
อาคารสูง มีทางข้ึนลงเปนบันไดท้ัง ๔ ทิศ กลางพระเมรุตั้งพระจิตกาธาน
สาํหรบัประดษิฐานพระโกศเพือ่ประกอบพธิพีระราชทานเพลงิพระศพ  และได
ขยายโถงกลางใหกวางออกไปมากกวาแบบพระเมรมุาศสมเดจ็พระศรนีครนิทรา
บรมราชชนนี อีกประมาณ ๒ เมตร เพื่อความสะดวกในการประกอบ                     
พระราชพิธี สวนชั้นฐานพระเมรุซอนเปนฐาน ๒ ชั้น ฐานชั้นลาง หรือฐาน
ชาลา เปนฐานปทมยอเก็จ สวนฐานชั้นบน หรือฐานพระเมรุ เปนฐานสิงห 
ตัวผังอาคารย่ืนมุขบันไดดานยาวในแนวทิศเหนือ - ใต มีบันไดทางข้ึนจาก
ฐานชาลาในทิศเหนือและทิศใตดานละ ๓ บันได ดานตะวันออกมีบันได                
๑ บันได ทั้งนี้การเขาถึงตัวอาคารไดออกแบบโดยคํานึงถึงเงื่อนไขสําคัญที่วา
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช เสด็จพระราชดําเนิน
ทรงประกอบพระราชพิธี จึงไดติดตั้งลิฟตไฮโดรลิกเพิ่มเติมทางทิศตะวันตก
ดานตรงกันขามกับพระท่ีนั่งทรงธรรม เพ่ือความปลอดภัยและความ
สะดวกในการเสด็จพระราชดําเนิน สวนดานทิศเหนือของอาคาร มีรางยื่น

จากโถงกลางพระเมรุออกไปนอกมุขเปนสะพานเกริน เพ่ือใชเชิญพระโกศ      
จากพระยานมาศสามลําคานข้ึนบนพระเมรุ ในการออกแบบคร้ังน้ี ไดกาํหนด
ตาํแหนงของซางไวในบรเิวณระดบัชัน้ฐานชาลา ๔ หลัง เนือ่งจากเปนอาคาร
สําหรับพระพิธีธรรมสวดพระอภิธรรมตอเนื่องตลอดพระราชพิธี และเพื่อ
ความสะดวกในการทีเ่จาพนกังานจะดแูลพระสงฆผูสวดพระอภิธรรม โดยวาง

อาคารแนวตะวันออก - ตะวันตก เพือ่ใหเกดิมุมมองจากทีป่ระทับในพระทีน่ัง่
ทรงธรรมที่งดงาม  และเปนอาคารประกอบสงพระเมรุใหมีความสมดุลและ
เกิดมุมมองที่สวยงามมากยิ่งขึ้น
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 รูปแบบสถาปตยกรรมพระเมรุ เปนอาคารจัตุรมุขเคร่ืองยอดทรง
ปราสาท แรกเริ่มไดออกแบบเปนทรงปราสาทซอนชั้นบันแถลง ๕ ชั้น                  
ลดหลั่นไดสัดสวนตามทรงจอมแห ถัดขึ้นไปเปนช้ันเชิงบาตรรับบัวคลุม               
๕ ชั้น ปลีตน ลูกแกว ปลีปลาย และเม็ดนํ้าคาง ตามลําดับ สวนยอดสุด
ปกสัปตปฎลเศวตฉัตร (ฉัตร ๗ ชั้น) เปนเคร่ืองแสดงพระอิสริยยศ สวนชั้น
บันแถลงน้ี ภายหลังไดมีการปรับรูปแบบจากบันแถลงทรงจ่ัวเปนรูปวิมาน   
สื่อหมายถึงชั้นของสวรรคอันเปนที่สถิตของทวยเทพ โดยชั้นที่ ๑ เปนรูป        
จตุโลกบาลประจําทั้งสี่ทิศ ชั้นที่ ๒ เปนชั้นดาวดึงส อันมีพระอินทรเปน
ประธาน ชั้นที่ ๓ เปนชั้นดุสิต เปนท่ีประทับของพระโพธิสัตว ชั้นท่ี ๔ เปน   
ชั้นพรหม และชั้นที่ ๕ เปนอรูปพรหม และรูปวิมานน้ีเปนองคประกอบทาง
สถาปตยกรรมที่ชวยเพิ่มความนุมนวลใหแกตัวอาคารยิ่งข้ึน องคประกอบ
ประดับตกแตงเหนือชั้นเชิงกลอน เปนนาคปกและกระจังลดหล่ันเปนลําดับ
ตามสัดสวนอาคาร หลังคามุขพระเมรุเปนหลังคาจัตุรมุขซอน ๒ ชั้น มุขดาน
เหนือและใตของพระเมรุมีความยาวกวามุขทางทิศตะวันออกและตะวันตก  
ที่หนาบันของมุขประดิษฐานอักษรพระนาม กว ใตลงมาประดับดวยลาย
เฟองอุบะ ระหวางเสาท้ัง ๔ ดานมีฉากบังเพลิง หลังฉากบังเพลิงเปนพระ
วิสูตร การประดับลวดลายตาง ๆ ของพระเมรุในภาพรวมจะมีความใกล
เคียงกับพระเมรุมาศสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี สวนชั้นชาลา
ประดับดวยรูปเทวดายืนและน่ังคุกเขา พระหัตถถือบังแทรกตรงกลางเปน
ดวงโคม บริเวณพ้ืนหนาบันไดพระเมรุประดับดวยสัตวหิมพานตทวิบาท                                            
๓ จุด ไดแก อัปสรสีหะ รูปครึ่งคนคร่ึงสิงห อยูทางดานทิศตะวันตกเปนทาง
เสด็จพระราชดําเนิน กินนร อยูทางดานทิศเหนือที่เชิญพระโกศข้ึนพระเมรุ  
นกทัณฑิมา อยูทางดานทิศใต เปนนกถือไมเทาคอยปกปองไมใหสิ่งช่ัวราย
เขามา  สวนหงส  ทาํเปนทวยรบัพระภษูาโยงจากพระเมรมุายงัหนาพระทีน่ัง่
ทรงธรรมในการสดับปกรณ การประดับดวยทวยเทพและสัตวหิมพานต       
ตาง ๆ  นี ้เปนการสือ่ใหเห็นถงึภาพจาํลองและบรรยากาศของสถานทีบ่ริเวณ
เขาพระสุเมรุนั่นเอง”

(จดหมายเหตุงานพระศพ สมเด็จพระเจาพี่นางเธอ
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร 

เลม ๑, ๒๕๕๓,  หนา ๔๐๐ - ๔๐๑)
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(ภาพเหตุการณ)

พระเมรุสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร
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(ภาพเหตุการณ)

สวนประกอบพระเมรุสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ
เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร
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 การบรรณาธกิรตนฉบบั เปนหนาท่ีของบรรณาธิการในการตรวจพิจารณาวา ตนฉบบั
จดหมายเหตุนัน้มรีปูแบบของความเปนตนฉบับหนงัสือครบถวนหรือไม ภารกิจบางสวนอาจ
เปนของบรรณาธิการ บางสวนอาจเปนของผูตรวจแก ผูเรียบเรียง ในที่นี้จะกลาวรวมกัน
ทั้งหมด

 องคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ เปนภารกิจสดุทายของการเรียบเรียงตนฉบับ
จดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ ผูเปนบรรณาธิการตองประสานงานกับผูตรวจแกและ
ผูเรียบเรียงอยางใกลชิด และเปนผูประสานงานโดยตรงกับโรงพิมพซึ่งรับผิดชอบงาน
ศิลปกรรมการเขาหนา การจัดหนา การจัดรูปเลม และการพิมพ

 งานเขียนบางเร่ืองที่ไมมีผูตรวจแก บรรณาธิการตองทําหนาท่ีอยางผูตรวจแกดวย  

ในทางกลับกัน การบรรณาธิกรตนฉบับ อาจทําโดยผูตรวจแกก็ได แตลักษณะงานมีจุดเนน
ที่แตกตางกัน

 การบรรณาธิกรตนฉบับ มีขอบขายภารกิจดังนี้

บทที่ ๔ 
องคความรูในการบรรณาธิกร

ตนฉบับจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ
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๑. การบรรณาธิกรรูปแบบ

 การบรรณาธิกรรูปแบบ คือการตรวจพิจารณาวาตนฉบับน้ันมีรูปแบบของหนังสือ
ครบถวนหรือไม ตั้งแตปกหนาถึงปกหลัง งานบางสวนบรรณาธิการเปนผูทํา แตบางสวน           
ผูเรียบเรียงตองเปนผูทํา 

 ๑.๑ รูปแบบของหนังสือ
 บรรณาธิการตองเทียบโครงสรางของตนฉบับที่ไดรับมา กับโครงสรางของหนังสือ
ตามหลักวิชาการพิมพ

 ๑.๑.๑ โครงสรางของหนังสือ
 ปรกติแบงเปน ๔ สวน คือ

  สวนปก ปกหนา
    ปกหนาดานใน
    ปกหลัง
    ปกหลังดานใน
    สันปก

 กรณีที่ชื่อเรื่องมีความยาว ชื่อเรื่องที่หนาชื่อเรื่อง กับที่ปกหนาและสนัปก จะใชตรง
กันหรือไม

  สวนนํา หนาชื่อเรื่อง
    หนาลิขสิทธิ์

    สารบัญ
    คํานํา
    คําปรารภ
    คําชี้แจง
    กิตติกรรมประกาศ
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  สวนเน้ือเร่ือง เนื้อเรื่อง
    ภาพประกอบ
    ภาพลายเสน  แผนผัง
    ภาพกราฟก
    ตาราง

  สวนอางอิง เชิงอรรถ
    บรรณานุกรม
    ภาคผนวก
    ดรรชนี (ถามี)
    อภิธานศัพท (ถามี)

 ๑.๑.๒  โครงสรางของตนฉบับ
 การตรวจพจิารณาโครงสรางของตนฉบบั ตองใหตรงตามโครงสรางของหนงัสือ เชน

 สารบญั ควรจดัทาํหัวขอละเอยีดมากนอยเพยีงใด การใชระบบตวัเลขและตวัอกัษร       
มีความลดหล่ันถูกตองตามหลักเกณฑทางภาษาหรือไม การลําดับและการใชขอความช่ือ 
ภาค บท หวัขอใหญ หวัขอรอง หวัขอยอย ลดหลัน่ถูกตองตรงตามเนือ้เรือ่งหรอืไม การพมิพ
ตนฉบับจัดระยะลดหล่ันถูกตองตามระดับหัวขอหรือไม

 คํานํา คําปรารภ คําชี้แจง กิตติกรรมประกาศ จัดทําเรียบรอยแลวหรือไม

 เนื้อเรื่อง โครงสรางของภาค บท หัวขอใหญ หัวขอรอง หัวขอยอย ถูกตองตรงตาม
สารบัญหรือไม

 เชิงอรรถ ควรอยูทายหนาหรือรวมไวทายบท การใหหมายเลขเชิงอรรถควรเริ่ม       

เลขใหมในแตละหนา หรอืควรใหเลขตอเนือ่งกนัไปจนจบบท หรอืจบเลม การเขยีนเชงิอรรถ
ถูกตองตามมาตรฐานทางวิชาการหรือไม เขียนเปนระบบเดียวกันท้ังเลมหรือไม
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 บรรณานุกรม การเขียนบรรณานุกรมและการเรียงลําดับรายการ ถูกตองตาม
มาตรฐานทางวิชาการหรือไม

 ดรรชนี ใชคําตรงตามที่ปรากฏในเน้ือเรื่องหรือไม กรณีที่ตองมีการกลับคําระหวาง
คําหลักกับคําขยาย ไดจัดทําและเรียงลําดับอักษรถูกตองตามพจนานุกรมหรือไมเลขหนา
อางองิในตนฉบบัดรรชนตีองตรงกบัเลขหนาในเนือ้เรือ่ง และตองมกีารตรวจสอบใหมเมือ่มี
การจัดหนาตามใบตรวจพิสูจนอักษร

 อภิธานศัพท ใชคําตรงตามท่ีปรากฏในเน้ือเร่ืองหรือไม กรณีที่มีการจัดทําขึ้น        
ภายหลังตองผานการตรวจแกของผูเชี่ยวชาญเชนเดียวกับการตรวจแกตนฉบับ

 ๑.๒ รูปแบบของตนฉบับ
 ตนฉบบัหนงัสอืทัว่ไป  การตรวจรปูแบบของตนฉบบัเปนหนาทีข่องบรรณาธกิาร  แต
ตนฉบบัจดหมายเหต ุ การตรวจรปูแบบของตนฉบบัเปนหนาท่ีของผูตรวจแก  ซึง่เปนคนละ
อยางกับการตรวจแกเนือ้หา  การตรวจรูปแบบตนฉบบัในเชิงงานบรรณาธิกรตนฉบบั  ไดแก

 ๑.๒.๑ เนื้อเรื่อง
 รูปแบบการนําเสนอเหมาะกับเนื้อเรื่องหรือไม
 การแบงภาค บท โครงสรางของแตละภาค แตละบท มีสัดสวนเหมาะสมหรือไม 
เน้ือหาที่เหลื่อมกันระหวางบทไดแกไขอยางไร
 การแบงหัวขอใหญ หัวขอรอง หัวขอยอย ภายในบท มีสัดสวนเหมาะสมหรือไม 
เน้ือหาที่เหลื่อมกันระหวางหัวขอไดแกไขอยางไร
 สดัสวนการเรียบเรยีงเน้ือหา เรือ่งใดควรคัดขอความจากเอกสารสาํคญัลงไว เรือ่งใด
ควรสรุปความเพื่อใหอยูในสัดสวนที่เหมาะสม
 ระบบแบงหัวขอและการยอหนาระยะตาง ๆ  เปนมาตรฐานและเหมาะสมกบัเนือ้หา
หรือไม
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 ๑.๒.๒ ภาพประกอบ
 ภาพประกอบ ไดแก ภาพถาย ภาพลายเสน แผนผัง ภาพกราฟก ตารางมีความ       
คมชัด แทรกตรงตามเนื้อเรื่อง และไมละเมิดลิขสิทธิ์ คําอธิบายภาพถูกตองชัดเจน
 กรณีหนังสือทั่วไป หนังสือท่ีมีการพิมพซํ้าตองตรวจสอบตารางสถิติใหเปนปจจุบัน
ดวย
 ตวัอยางภาพประกอบ เชน

ภาพลายเสน พระเมรุสมเด็จพระเจาภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภาพัณณวดี



คูมือการบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ : หลักเกณฑการเรียบเรียงจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ220

ตารางเจาภาพสวดพระอภิธรรมงานบําเพ็ญกุศลพระศพ

สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก
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แผนผังพิธีเจริญพระพุทธมนตนพเคราะหถวายพระกุศลเทิดพระเกียรติ
เจาพระคุณสมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกลสังฆปรินายก

เนื่องในวันคลายวันประสูติ เจริญพระชันษา ๑๐๐ ป ของคุณธรรมยุติกนิกาย
ณ พระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดารามในพระบรมมหาราชวัง

วันพฤหัสบดี ที่ ๓ ตุลาคม พุทธศักราช ๒๕๕๖ เวลา ๑๓ นาฬกา ๓๐ นาที
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๒. การบรรณาธิกรภาษา
 บรรณาธิการจําเปนตองอานตนฉบับจดหมายเหตุอยางละเอียด โดยใชองคความรู
ทางภาษาดังท่ีกลาวไวในตอนตน เชนเดียวกับผูเรียบเรียงจดหมายเหตุและผูตรวจแก  
ตนฉบับที่ไดตรวจแกมาแลวเปนอยางดี บรรณาธิการไมตองมีความยุงยากมากนัก แตใน
การตรวจพิสูจนอักษร บรรณาธิการตองระมัดระวังเก่ียวกับการวรรคตอน การแยกคํา
ทายบรรทัด ระยะยอหนา ตลอดจนการใชฟอนตอักษรและขนาดตัวอักษรตรงตามระดับ               
หัวขอตามที่กําหนดดวย

๓. การบรรณาธิกรเน้ือหา
 การตรวจแกเนื้อหาตนฉบับจดหมายเหตุเปนหนาที่ของผูตรวจแก แตในการเตรียม
การจัดพิมพ บรรณาธิการอาจตรวจพบขอผิดพลาดบกพรองในเน้ือหาท่ีหลงเหลืออยู                 
จึงควรประสานงานโดยตรงกับผูตรวจแกตนฉบับกอน และไมควรประสานงานโดยตรงกับ
ผูเรียบเรียงนอกจากกรณีจําเปน ปญหาที่มักพบคือ ความเสมอตนเสมอปลาย ในการใช
ถอยคํา ชื่อบุคคล ชื่อหนวยงาน ชื่อประเทศ คําเต็ม คํายอ ศัพทบัญญัติ ซึ่งบรรณาธิการ
หรอืผูตรวจแกควรมโีนตชวยจําเฉพาะตนในการปฏบิตังิานตรวจแกบรรณาธกิรตนฉบบั เชน

  - ชื่อบุคคลชาวไทย
  -  ชื่อบุคคลชาวตางประเทศ
  -  ชื่อหนวยงาน กระทรวงทบวงกรม องคกรภาครัฐ ภาคเอกชน
  -  ชื่อคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะทาํงาน
  - ชื่อประเทศที่ใชคําเต็มหรือตัดสั้นก็ได เชน สาธารณรัฐประชาธิปไตย
   ประชาชนลาว หรือ ประเทศลาว หรือ ลาว ตองใชอยางใดอยางหนึ่ง           
   ใหเสมอกันทั้งเลม และใชแกทุกประเทศไมลักล่ัน
  - ศัพทบัญญัติ
  - ศัพทวิชาการท่ียังไมไดเปนศัพทบัญญัติ
  - การใชเครื่องหมายวรรคตอน
  - การเขียนเชิงอรรถ
  - การเขียนบรรณานุกรม
        ฯลฯ
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 การบรรณาธิกรเน้ือหา อาจพบวามีภาพประกอบบางภาพ หรือเอกสารสําคัญบาง
รายการที่คัดมาลงไวในเนื้อหาหรือภาคผนวก ที่อาจมีลิขสิทธิ์ ฉะน้ัน นอกจากการอางอิง
แหลงที่มากํากับไวในวงเล็บแลว ควรตรวจสอบและขออนุญาตเจาของลิขสิทธิ์ไวเปนลาย
ลักษณอักษรดวย

๔.  การควบคุมการพิมพ

 บรรณาธกิารตองเปนผูประสานงานโดยตรงกับโรงพมิพ  ในการเลือกฟอนตตวัอกัษร
ที่ชัดเจน อานงาย การกําหนดขนาดและลักษณะตัวอักษร การส่ังใชตัวหนา ตัวเอน ตลอด
จนขนาดตวัอกัษรและระยะยอหนาท่ีลดหลัน่กันตามระดับหัวขอและระดับขอความ รวมท้ัง
เปนผูใหความเห็นชอบในงานศิลปกรรมการเขาหนา การจัดหนา การจัดภาพประกอบ           
การจัดรูปเลม และการพิมพทุกขั้นตอน

 หลกัเกณฑการเรยีบเรยีงจดหมายเหตเุหตกุารณสาํคญั ไมวาจะเปนจดหมายเหตุ
ขนาดสั้น ที่อาจยังไมมีโอกาสจัดพิมพเผยแพร หรือจดหมายเหตุที่มีความสําคัญ                
ปานกลาง มีจํานวนพิมพระดับพันเลม หรือจดหมายเหตุที่มีความสําคัญมาก ไดรับการ       
จัดพิมพเปนหนังสือท่ีระลึกในโอกาสสําคัญของประเทศ มีจํานวนพิมพหลายหมื่นเลม  
เหลานี้ ลวนชื่อวาเปนจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญทางประวัติศาสตรของชาติ ที่ใช
อางอิงในการศึกษาวิจัยได จึงตองใชองคความรูในการจัดทําอยางถ่ีถวนและประณีต
เสมอกัน ไมวาจะเปนองคความรูในการเรียบเรียงจดหมายเหตุ องคความรูในการ        
ตรวจแก องคความรูในการบรรณาธิกรตนฉบับ ที่ลวนตองใชองคความรูหลัก คือ         
องคความรูทางวชิาการ องคความรูทางภาษา และองคความรูทางเนือ้หา ทัง้สิน้ ผูสนใจ
สามารถนําองคความรูดังกลาวไปใชในงานเขียนไดทุกลักษณะ
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 ในโอกาสที่วันพระบรมราชสมภพครบ ๑๕๐ ป. จดหมายเหตุงานเฉลิมพระเกียรติ
 พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ในโอกาสที่วันพระบรมราชสมภพ
 ครบ ๑๕๐ ป. กรุงเทพฯ : สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร, ๒๕๔๗.

คณะกรรมการอํานวยการจัดงานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เน่ืองใน
 โอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒. 
 จดหมายเหตงุานเฉลมิพระเกยีรตพิระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั. กรุงเทพฯ : สาํนัก
 หอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร, ๒๕๔๕.

คณะกรรมการอํานวยการจัดงานพระราชพิธีพระราชทานเพลิงพระศพสมเด็จพระเจา
 พีน่างเธอ เจาฟากลัยาณิวฒันา กรมหลวงนราธวิาสราชนครนิทร. จดหมายเหตงุาน
 พระศพสมเด็จพระเจาพี่นางเธอ เจาฟากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราช
 นครินทร. กรุงเทพฯ : สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร, ๒๕๕๔.

คณะกรรมการเอกลักษณของชาติ สํานักนายกรัฐมนตรี. ชีวิตไทย ชางสิบหมู. กรุงเทพฯ : 
 อมรินทรการพิมพ,  ๒๕๒๕.

คาํแถลงนโยบายของคณะรฐัมนตรแีถลงตอรัฐสภา. กรงุเทพฯ : สาํนักพมิพคณะรฐัมนตรี
 และราชกิจจานุเบกษา, ๒๕๕๔. 

ราชกิจจานุเบกษา ฉบับจดหมายเหตุงานพระศพ สมเด็จพระอริยวงศาคตญาณ สมเด็จ
 พระสงัฆราช สกลมหาสงัฆปรณิายก (วาสโน วาสน นลิประภา ป.ธ.๔) วดัราชบพธิ
 สถิตมหาสีมาราม. เลม ๑๑๐ ตอนที่พิเศษ วันท่ี ๑๘ มีนาคม ๒๕๓๖.
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ราชกิจจานุเบกษา ฉบับจดหมายเหตุพระราชพิธีสถาปนาเฉลิมพระนามาภิไธย สมเด็จ
 พระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหาวชิราลงกรณ บดินทรเทพยวรางกูร สิริกิติย
 สมบูรณสวางควัฒน วรขัตติยราชสันตติวงศ มหิตลพงศอดุลยเดช จักรีนเรศ
 ยพุราชวสิทุธ สยามมกฎุราชกมุาร. เลม ๙๗ ตอนทีพ่เิศษ วนัท่ี ๔ กรกฎาคม ๒๕๒๓.

ราชกิจจานุเบกษา. ประกาศ เร่ือง พืน้ทีป่รากฏเหตกุารณอนักระทบตอความมัน่คงภายใน
 ราชอาณาจักร. เลม ๑๒๗ ตอนพิเศษ ๓๑ ง วันท่ี ๑๐ มีนาคม ๒๕๕๓.

_ . พระราชบัญญัติคํานําหนานามหญิง พุทธศักราช ๒๕๕๑. เลม ๑๒๕ ตอนที่ ๒๘ ก
 วันที่ ๕ กุมภาพันธ ๒๕๕๑.  

ราชบัณฑิตยสถาน. ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี และประกาศราชบัณฑิตยสถาน เรื่อง 
 กําหนดช่ือประเทศ ดินแดน เขตการปกครอง  และเมืองหลวง. กรุงเทพฯ : บริษัท 
 คอมฟอรม จํากัด, ๒๕๔๑.

_ . พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. กรุงเทพฯ : บริษัท นานมี จํากัด, ๒๕๔๕.

_ . ศัพทตางประเทศที่ใชคําไทยแทนได ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. กรุงเทพฯ : อรุณ
 การพิมพ, ๒๕๔๙.

_ . หลักเกณฑการใชเคร่ืองหมายวรรคตอนและเคร่ืองหมายอ่ืน ๆ หลักเกณฑการ
 เวนวรรค หลักเกณฑการเขียนคํายอ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. กรุงเทพฯ : อรุณ

 การพิมพ, ๒๕๕๑.

เลขาธกิารคณะรฐัมนตร,ี สาํนกั. ขอพงึปฏบิตัใินการเขาเฝาทลูละอองธลุพีระบาท. กรงุเทพฯ :
 บริษัท อมรินทรพริ้นติ้งแอนดพบัลิชชิ่ง จํากัด (มหาชน), ๒๕๔๒.

วฒันธรรม, กระทรวง. เหตกุารณธรณพีบิตัจิากคล่ืนสึนามิ ๒๖ ธนัวาคม ๒๕๔๗. กรงุเทพฯ :
 สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร, ๒๕๔๘.
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ศลิปากร, กรม. ตราสญัลกัษณงานเฉลมิพระเกยีรตพิระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เนือ่งใน
 โอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๕๔. 
 กรุงเทพฯ : รุงศิลปการพิมพ, ๒๕๕๔.

_ . ราชสกุลวงศ  ฉบับแกไขเพิ่มเติม. กรุงเทพฯ : ชวนพิมพ, ๒๕๓๖.

เสริมสรางเอกลักษณของชาติ, สํานักงาน. ราชาศัพท เอกลักษณของชาติ. กรุงเทพฯ : 
 บริษัท ดานสุทธาการพิมพ จํากัด, ๒๕๕๓.

หอจดหมายเหตุแหงชาติ, สํานัก. คูมือการจัดทําบันทึกจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ 
 ของสํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ. กรุงเทพฯ : กรมศิลปากร, ๒๕๕๑.

_ . จดหมายเหตุประเทศไทย พุทธศักราช ๒๕๕๒. กรุงเทพฯ : กรมศิลปากร, ๒๕๕๔.

_ . จดหมายเหตุประเทศไทย พทุธศกัราช ๒๕๕๓. กรงุเทพฯ : กรมศลิปากร,  ๒๕๕๔.

วารสาร
“โครงการฟอนตมาตรฐานราชการไทย,” สลค. สาร ปที่ ๑๘ ฉบับที่ ๙ เดือนกันยายน 
 ๒๕๕๓. หนา ๑๗.

เอกสารจดหมายเหตุ

หอจดหมายเหตุแหงชาติ กลุมบันทึกเหตุการณ, สํานัก. จ/๒๕๒๒/๑ จดหมายเหตุ
 พระประสูติการ พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน สมโภชเดือนและข้ึนพระอู พระเจา
 หลานเธอ พระองคเจาพัชรกิติยาภา ในสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟามหา
 วชิราลงกรณ สยามมกุฎราชกุมาร และพระเจาวรวงศเธอ พระองคเจาโสมสวลี 
 พระวรชายา.



ภาคผนวก 231

ภาคผนวก
ตัวอยางหนังสือจดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ

ชื่อหนังสือ : ราชกิจจานุเบกษา ฉบับ
จดหมายเหตุพระราชพิธีรัชดาภิเษก 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดุลยเดช มหิตลาธิเบศรรามาธิบดี 
จักรีนฤบดินทร สยามินทราธิราช 
บรมนาถบพิตร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๒

ชื่อหนังสือ : บันทึกผลงานของรัฐบาล
จอมพล ป.พิบูลสงคราม ระหวาง พ.ศ. 
๒๔๙๑ - ๒๔๙๙

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๐๐

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุพระประสูติการ
พระราชพิธีสมโภช ๓ วัน สมโภชเดือนและ
ขึ้นพระอู พระเจาหลานเธอ พระองคเจา          
พัชรกิติยาภา

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๑

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการบูรณะ
ปฏิสังขรณองคพระธาตุพนม 

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๒

ชือ่หนงัสอื : ราชกจิจานเุบกษา ฉบบัจดหมาย
เหตุพระราชพิธีสถาปนา เฉลิมพระนามา
ภิไธย สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจาฟา
มหาวชิราลงกรณ บดนิทรเทพยวรางกูร สริกิติยิ
สมบูรณสวางควัฒน วรขัตติยราชสันตติวงศ
มหติลพงศอดลุยเดช จกัรนีเรศยพุราชวสิทุธ 
สยามมกุฎราชกุมาร  

พิมพ : พุทธศกัราช ๒๕๒๓
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ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการบูรณะ
ปฏิสังขรณวัดพระศรีรัตนศาสดารามและ
พระบรมมหาราชวัง ในการฉลองพระนคร 
ครบ ๒๐๐ ป พุทธศักราช ๒๕๒๕ ภาคที่ ๑

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการสราง
พระพุทธรูปพระประธานพุทธมณฑล

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการอนุรักษ
กรุงรัตนโกสินทร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการปรับปรุง
ศาลหลักเมือง กรงุเทพมหานคร พทุธศักราช 
๒๓๒๕ - ๒๕๒๙

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๑

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานพระบรมศพ
สมเด็จพระนางเจารําไพพรรณี พระบรม
ราชินี ในรัชกาลท่ี ๗ (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๒๙
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ชื่อหนังสือ : พุทธมณฑล เฉลิมพระเกียรติ 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดุลยเดชฯ มหาราช

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๑

ชื่อหนังสือ : ราชกิจจานุเบกษา ฉบับ
จดหมายเหตุพระราชพิธีสถาปนาสมเด็จ
พระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช สกล
มหาสังฆปริณายก  ณ  พระอุ โบสถวัด
พระศรีรัตนศาสดาราม วันศุกร ที่ ๒๑                                                 
เมษายน พุทธศักราช ๒๕๓๒

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๔

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานประเพณีลาก
พระอาํเภอรอนพบิลูย จงัหวดันครศรธีรรมราช
พุทธศักราช ๒๕๓๕

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุพระราชพิธี
สถาปนาสมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จ         
พระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก ณ          
พระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดาราม                  
วันศุกรที่ ๒๑ เมษายน พุทธศักราช ๒๕๓๒

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๖

ชือ่หนังสือ : ราชกิจจานเุบกษา ฉบบัจดหมาย
เหตุงานพระศพสมเด็จพระอริยวงศาคตญาณ
สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก 
(วาสโน วาสน นลิประภา ป.ธ. ๔) วดัราชบพธิ
สถิตมหาสีมาราม

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๖
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ชือ่หนงัสอื : โลหะปราสาท วดัราชนดัดาราม
วรวิหาร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๓๘

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานพระบรมศพ
สมเด็จพระศรีนครินทรา บรมราชชนนี  
(เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๑

ชื่อหนังสือ : หลวงพอคูณ ปริสุทฺโธ

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๓

ชือ่หนงัสอื : สมโภชโลหะปราสาท 
วดัราชนดัดาราม วรวิหาร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๓

ชือ่หนงัสอื : จดหมายเหตุงานเฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เนือ่งในโอกาส
พระราชพธิมีหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา
๖ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒ (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๒
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ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการจัดสราง
พระพุทธรูปแกะสลักหนาผาเขาชีจรรย 
"พระพุทธมหาวชิรอุตตโมภาสศาสดา"

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๔

ชื่อหนังสือ : บันทึกเหตุการณสําคัญ 
พุทธศักราช ๒๕๔๔

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕

ชือ่หนังสอื : จดมายเหตงุานเฉลมิพระเกยีรติ
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เนือ่งในโอกาส
พระราชพธิมีหามงคลเฉลมิพระชนมพรรษา 
๖ รอบ ๕ ธันวาคม ๒๕๔๒ (เลม ๑ - ๒ )

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุพระราชพิธี    
กาญจนาภิเษก (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการซอมบูรณะ
ฉัตรประจําฐานชุกชีพระพุทธมหามณีรัตน
ปฏิมากร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕
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ชือ่หนงัสือ : จดหมายเหตุงานเฉลิมพระเกียรติ 
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานสมโภชกรุง
รัตนโกสินทร ๒๐๐ ป

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุ
งานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ
พระจอมเกลาเจาอยูหัว ในโอกาสที่
วันพระบรมราชสมภพครบ ๒๐๐ ป

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๗

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุ
งานเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จ
พระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ในโอกาสที่
วันพระบรมราชสมภพครบ ๑๕๐ ป

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๗

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุพระราชพิธี
สมมงคล พระชนมายุเทาพระบาทสมเด็จ
พระพุทธยอดฟาจุฬาโลกมหาราช

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๕
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ชื่อหนังสือ : สมเด็จพระนางเจาสิริกิติ์
พระบรมราชินีนาถ จดหมายเหตุเฉลิม
พระเกียรติ เนื่องในโอกาสพระราชพิธี
มหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ          
๑๒ สิงหาคม ๒๕๔๗ (เลม ๑ - ๒)

ชื่อหนังสือ : เหตุการณธรณีพิบัติ
จากคลื่นสึนามิ  ๒๖ ธันวาคม ๒๕๔๗ 

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๗

ชื่อหนังสือ : พระราชพิธีฉลองสิริราชสมบัติ
ครบ ๖๐ ป 

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๔๙

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุเฉลิมพระเกียรติ 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดุลยเดช เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิม
พระชนมพรรษา ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม 
๒๕๕๐ (เลม ๑ - ๒)  

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๐

ชื่อหนังสือ : คูมือการจัดตั้งหอจดหมายเหตุ
ทองถิ่นและการจัดทําบันทึกจดหมายเหตุ
เหตุการณสําคัญ  

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๑
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ชื่อหนังสือ : คูมือการจัดทําบันทึก
จดหมายเหตุเหตุการณสําคัญ
ของสํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๑

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุประเทศไทย
พุทธศักราช ๒๕๕๑

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๒

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานพระศพ 
สมเดจ็พระเจาพีน่างเธอ เจาฟากลัยาณวิฒันา
กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๓

ชื่อหนังสือ : สมุดภาพจดหมายเหตุงาน
พระศพสมเดจ็พระเจาพีน่างเธอ เจาฟากัลยา
ณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๓

ชื่อหนังสือ : พระฉัตรเกลาของชาวไทย

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๒

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุงานเฉลิมฉลอง 
๑๐๐ ป พระธรรมโกศาจารย (พทุธทาสภิกขุ
อินฺทปฺโฺ)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๒
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ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุ
การจัดงาน ๑๐๐ ป แหงการสวรรคตของ
พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๓

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุประเทศไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๓ 

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๔

ชื่อหนังสือ :  จดหมายเหตุงานฉลอง
พระชนมายุ ๘๔ พรรษา  สมเด็จพระเจ า
ภคินีเธอ เจาฟาเพชรรัตนราชสุดา สิริโสภา
พัณณวดี

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๔

ชื่อหนังสือ :  จดหมายเหตุงานฉลอง                 
พระชันษา ๙๖ ป สมเด็จพระญาณสังวร 
สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๔

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุประเทศไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๒

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๔

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุตามรอยทรง
พระผนวช

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๔
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ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุประเทศไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๕

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๖

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุเฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล
อดุลยเดช เนื่องในโอกาสพระราชพิธี               
มหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๗ รอบ          
๕ ธันวาคม ๒๕๕๔ (เลม ๑ - ๒)

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๖

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุการบูรณะ
ปฏิสังขรณพระธาตุเชิงชุม จังหวัดสกลนคร 
พุทธศักราช ๒๕๕๗

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๗

ชื่อหนังสือ : จดหมายเหตุประเทศไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๔

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๕

ชื่อหนังสือ : พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวกับการศึกษา

พิมพ : พุทธศักราช ๒๕๕๕



สํานักหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร

กระทรวงวัฒนธรรม
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