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iOS 

การตั้งค่า Settings 

Clock 

เมื่อมีแอพนาฬิกา คุณก็สามารถเปลี่ยน iPhone ให้กลายเป็นนาฬิกาปลุกได้ เพียงเปิดแอพนาฬิกาจากหน้าจอโฮมหรือ
ศูนย์ควบคุม นอกจากนี้ คุณยังสามารถขอให้ Siri ตั้งปลุกให้คุณได ้

 

 
  

นาฬิกาโลก เตือนเวลาเข้านอน 

นาฬิกาจับเวลา 

ตัวนับถอยหลัง 
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Alarm 

 

Calendar 

ปฏิทินจะแสดงบัญชีใดๆ ที่คุณได้ลงชื่อเข้าใช้ด้วย Apple ID โดยอัตโนมัติ นอกจากนี้คุณยังสามารถเพ่ิมปฏิทินหรือการ
สมัครรับปฏิทินได้จากบัญชีอีเมล สื่อสังคมออนไลน์ และอ่ืนๆ อีกมากมาย แล้วข้อมูลเหล่านี้ก็อัพเดทอยู่เสมอบนอุปกรณ์ทุก
เครื่องที่คุณมี iCloud ช่วยคุณจัดการกิจกรรมและการนัดหมายต่างๆ ดังนั้น คุณจะไปตามนัดได้ถูกที่ถูกเวลาเสมอ 

 

เปิด-ปิดการตั้งปลุก 

เพ่ิมเวลาตั้งปลุก 

แก้ไขเวลาตั้งปลุก 

ปฏิทินรายเดือน 
ปฏิทินตลอดทั้งปี 
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Calculator 

 
  

การแสดงปฏิทิน 

แอพเครื่องคิดเลข 
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Camera 

ถ่ายภาพที่มีรายละเอียดคมชัดด้วยแอพกล้องใน iPhone, iPad และ iPod touch จากนั้นปรับแต่งรูปภาพให้สวยงาม
ด้วยเครื่องมือตกแต่งภาพอันทรงพลังที่มาพร้อมกับอุปกรณ์ของคุณ 

 
กล้องประกอบด้วยค าสั่ง 

▪ ไทม์แลปส์ 
▪ สโลวโ์มชั่น 
▪ วิดีโอ 

▪ รูปภาพ 
▪ ภาพถ่ายบุคคล 
▪ จัตุรัส 

▪ พาโนรามา 

 
 

  

การตั้งค่ากล้อง 

รูปแบบการจัดเก็บภาพจากแอพกล้อง 



Mobile Literacy iOS & Android หน้า 5 

 

 
อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Contact 

ตั้งค่าและจัดการรายชื่อของคุณเพ่ือเปลี่ยนแปลงสิ่งที่แสดงในแอพรายชื่อ รวมถึงวิธีลบรายชื่อ และอีกมากมาย 

 

 

แอพรายชื่อผู้ติดต่อ 

ข้อมูลเจ้าของเครื่อง 

รายชื่อผู้ติดต่อ 
เพ่ิมรายชื่อผู้ติดต่อ 
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Note 

ใช้แอพโน้ตเพ่ือบันทึกความคิดที่แวบเข้ามา สร้างเช็คลิสต์ ร่างไอเดีย และอ่ืนๆ และเมื่อใช้ iCloud คุณจะสามารถ
อัพเดทโน้ตบนอุปกรณ์ทุกเครื่องของคุณให้มีข้อมูลล่าสุดตรงกันเสมอได้ 

 

แอพโน้ต 

รายการโน้ตต่างๆ 

สร้างโน้ตใหม่ 

แก้ไข-ลบรายการ 
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Siri 

Siri คือระบบสั่งการด้วยเสียงอัจฉริยะ ที่สามารถรับค าสั่งและเข้าใจภาษาพูดของคนที่ใช้กันจริงๆ  และตอบสนองได้
เสมือนเป็นผู้ช่วยส่วนตัวของผู้ใช้งานงาน เป็นระบบผู้ช่วยที่ท าให้คนพิการสามารถใช้ iPhone ได้อย่างสะดวกขึ้น และเหมาะกับ
ผู้ใช้ที่ก าลังขับรถ ในกรณีที่จะต้องส่งข้อความ หรือส่งอีเมล์ แบบเร่งด่วนในตอนนั้น ซึ่งผู้ใช้งานไม่จ าเป็นต้องหยิบ iPhone ขึ้นมา
พิมพ์ข้อความ เพ่ือลดการเกิดอุบัติเหตุได้อีกด้วย ส่วน  ที่ใช้ Android OS ก็มี Application ด้านการโต้ตอบด้วยเสียงแบบ
เดียวกับ Siri ใน iPhone ชื่อ Voice Search 

พิมพ์ข้อความในโน้ต 

เครื่องมือท างานกับโน้ต เช่น ตาราง,
ข้อความ, เช็คบ็อกซ์, แทรก, เขียน 
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Google Map 

บริการเกี่ยวกับแผนที่ ผ่านเว็บบราวเซอร์ ของ Google. เราสามารถเปิดเว็บไซต์จากเครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องใดก็ได้ 
เพ่ือ เปิดใช้ บริการแผนที่ของ Google maps. ... สามารถน าแผนที่ไปใช้งานได้ในเว็บของเราเอง 

 
  

เปิดใช้งาน 
Siri 

แอพแผนที่ 

ต้องท าการเปิดต าแหน่ง และค้นหา
สถานที่ที่ต้องการได้ทันที 
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Microsoft 

Microsoft Outlook 

 

 

แอพ OneDrive เขียนจดหมายฉบับใหม่ 

หน้าต่างจดหมายขาเข้า 

การตั้งค่าบัญชีอีเมล์ ต้องก าหนดค่า 
โดเมน, ชื่อผู้ใช้, รหัสผ่าน, เซริ์ฟเวอร์ 
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การตั้งค่าบัญชีอีเมล์อ่ืนๆ 

การเพ่ิมบัญชีอีเมล์อ่ืนๆ 

ลงชื่อเข้าใช้บัญชีอีเมล์ 
Microsoft 
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Microsoft OneDrive 

พ้ืนที่ ที่เก็บข้อมูลระบบคลาวด์ซึ่งคุณสามารถ จัดเก็บ แชร์ และซิงค์ไฟล์ท างานของเราได้ เราสามารถอัปเดทและแชร์
ไฟล์จากอุปกรณ์ใดก็ได้ Microsoft corporation (ไมโครซอฟท์ คอร์ปอเรชั่น) ประกาศเปิดให้บริการ OneDrive ซึ่งเป็นพ้ืนที่
เก็บข้อมูลส่วนบุคคลแบบออนไลน์ที่ไม่เสียค่าใช้จ่าย 

 
 

บัญชีอีเมล์อื่นๆที่สามารถเพ่ิมได้ 

ลงชื่อเข้าใช้บัญชีอีเมล์ 
Yahoo 

รายการไฟล์ที่เก็บใน OneDrive 

กลุ่มค าสั่งต่างๆ ใน OneDrive 
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รายการล่าสุดที่ใช้งาน 

รายการไฟล์ที่แชร์เพื่อใช้งาน
ร่วมกับผู้อ่ืน 

รายการภาพถ่ายที่จัดเก็บไว้ใน 
OneDrive 

สามารถติดตามการ
เปลี่ยนแปลงของไฟล์ที่แชร์ไว้ได้ 
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Microsoft Lens 

กล้องใหม่ที่มีอยู่แล้วภายใน OneNote for iPad หรือ iPhone ที่ให้คุณถ่ายภาพของไวท์บอร์ดหรือเอกสารที่
พิมพ์ จากนั้นปรับแต่งรูปถ่ายของคุณโดยการครอบตัด ท าให้ภาพคมชัดขึ้น และปรับให้ตรงเพ่ือให้มีลักษณะคล้ายรูปสแกน 
รูปภาพของคุณจะถูกเพ่ิมลงในบันทึกย่อของคุณเพ่ือให้คุณสามารถเรียกใช้ได้ในภายหลัง 

 

 

ค าสั่งใน Lens 

เครื่องมือใช้เขียน
บนเอกสาร 

เปลี่ยนสีดินสอ 

ครอบตัดภาพ 
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Microsoft Word 

การจัดการงานด้านเอกสารด้วย Microsoft Word 

 
  

ตัวเลือกการส่งออก
เอกสาร Office Lens 

ก าหนดชื่อเอกสาร 

เปิดเอกสาร Word ขึ้นมา
แก้ไข 

ค าสั่งต่างๆ ของ Word 

ค าสั่งต่างๆ ของ Word 
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Microsoft Excel 

การท างานกับตารางค านวณด้วย Microsoft Excel 

 

 

เปิดเอกสาร Excel ขึ้นมา
แก้ไข 

แม่แบบเอกสาร Excel 
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Toolwiz Photos แอพถ่ายภาพและตกแต่งภาพ 

 

ค าสั่งต่างๆ ของ Excel 

ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Filter ค าสั่ง  HDR 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Texture ค าสั่ง Light Leak 

ค าสั่ง Black White 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Deep Render ค าสั่ง Art 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Black White ค าสั่ง Urban 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Frame ค าสั่ง Adjust 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Bubble ค าสั่ง Feeling Tone 
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ค าสั่งต่างๆ ของ 
Toolwiz Photos 

ค าสั่ง Filter ค าสั่ง Auto 
Tone 
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การครอบตัดรูปภาพ ค าสั่ง Filter 
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  การถ่ายรูปด้วยกล้อง 

ตัวเลือกปรับแต่งการถ่ายภาพ 
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Google Chrome 

 

 
 

  

บริการต่างๆ ของ Google 

ค าสั่งต่างๆ ใน Google Chrome 

ท่องเว็บไซต์ด้วย Google Chrome 

ค้นหาข้อมูลด้วย Google Chrome 
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Line 

 
 

 

ค าสั่งด้านบนใน Line ค าสั่งด้านล่างใน Line 

หน้าต่างแชท 

หน้าโปรไฟล์ 
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เมนูการตั้งค่า Line 

รายชื่อเพ่ือน 

การตั้งค่าแชท 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Android 

การตั้งค่า Settings 

Clock นาฬิกา 

 

Alarm การตั้งนาฬิกาปลุก 

 

ตั้งนาฬิกา 

เวลาปัจจุบัน 

ตั้งนาฬิกาปลุก 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Calendar การท างานกับปฏิทิน 

 

ปฏิทินรายเดือน 

สามารถเพ่ิมเป้าหมาย, การ
แจ้งเตือน หรือกิจกรรมลง

ในปฏิทินได้ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 

Calculator เครื่องคิดเลข 

 
  

ปฏิทินมุมมอง 

การเพ่ิมกิจกรรม
ในปฏิทิน 

ก าหนดรายละเอียดของ
กิจกรรมลงในปฏิทิน 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Camera กล้องถ่ายรูป 

 

Google 

Google Contact ผู้ติดต่อ 

 

การตั้งค่ากล้อง 

โหมดต่างๆ ของกล้อง 

รายชื่อผู้ติดต่อ 

การเพ่ิมผู้ติดต่อ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 

 
  

การตั้งค่าผู้ติดต่อ 

การน าเข้าผู้ติดต่อ 

การส่งออกผู้ติดต่อ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Google Keep 

 

 

โน้ตที่บันทึกไว้ 

แทรกรูปในโน้ต 

การสร้างโน้ตใหม่ 

การสร้างโน้ตใหม่ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 
  

การแทรกองค์ประกอบต่างๆ ในโน้ต 

การเปลี่ยนสีโน้ต 

ค าสั่งต่างๆ ที่ใช้ในการท างานกับโน้ต 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Google Assistant ผู้ช่วย(เลขา)  ส่วนตัว 

 
  

การตั้งค่า Google Assistant 

ข้อมูลบัญชีผู้ใช้งาน Google 
การตั้งค่า Google Assistant 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Google Map แผนท่ีน าทาง 

 
  

แอพแผนที่ 

ค้นหาสถานที่ 

ค้นหาสถานที่เพ่ือการ
เดินทาง 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Google Chrome 

 

Microsoft 

Microsoft Outlook 

 

แอพ Google Chrome 

ท่องเว็บไซต์ 

ค้นหาข้อมูล 

แอพ Outlook 

กล่องจดหมายขาเข้า โฟลเดอร์ต่างๆ  
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 

Microsoft OneDrive 

 

เขียนจดหมายใหม่ 

แอพ OneDrive 
รายการไฟล์ต่างๆ ที่จัดเก็บ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 
  

รายการที่แชร์ 

รายการที่อัปโหลด รายการที่อัปโหลด 

สร้างไฟล์ใหม่ 

เริ่มอัปโหลดจากกล้อง 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Microsoft Lens 

 
  

แอพ Outlook 

ถ่ายภาพเพ่ือสร้างเอกสาร 

ตั้งชื่อเอกสาร 

เครื่องมือในการปรับแต่งภาพ ดินสอส าหรับเขียนบนภาพ 

เปลี่ยนสีดินสอ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Microsoft Word 

 

 

แอพ Microsoft Word 

เอกสารที่เคยเปิดใช้งาน 

หน้าต่างเอกสาร Word 

ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Word 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 

Microsoft Excel 

 
  

ค าสั่งในการท างานกับแฟ้ม  Word 

เอกสารที่เคยเปิดใช้งาน 

หน้าต่างเอกสาร Excel 
ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Excel 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Toolwiz Photos แอพท างานกับรูปภาพ 

 

ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Toolwiz ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Toolwiz ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Toolwiz 

ค าสั่งกลุ่มต่างๆ ของ Toolwiz 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 
 

ค าสั่ง Toning ค าสั่ง Filter 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 

ค าสั่ง Portrait ค าสั่ง Effects 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

ค าสั่ง Decorate ค าสั่ง Text 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

ค าสั่ง Photography ค าสั่ง Enhance 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 
  

ค าสั่ง Art 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

Line 

 

 

การตั้งค่าแอพ 

รายชื่อเพ่ือน 

แชท 

การตั้งค่าแอพ 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบทีเ่ราเลอืกได้ by TrainingDD 

อ.พิชญ์ศิณี  แขเพ็ญอ าไพ 

 
 

หน้าต่างแชท 

ค าสั่งในหน้าต่างแชทด้านล่าง 

ค าสั่งในหน้าต่างแชทด้านบน 
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อบรมคอมพิวเตอร์ในแบบที่คุณเลือกได ้
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บริษัท เอไอทีซี จ ำกัด 
498/5 ซ.เจริญกรุง 85 ถ.เจริญกรุง วัดพระยำไกร บำงคอแหลม กรุงเทพฯ 10120 

โทรศัพท์ : 0-2688-1264  โทรสำร: 0-2688-1584 (ไม่อัตโนมัต)ิ 
อีเมลล์ : trainingdd@hotmail.com, aejira@hotmail.com 

 
สำยด่วน : 08-9776-8094 
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