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หัวข้อ
• เทคนิคการจัดการฟอนต์ 
• เทคนิคการจัดการแม่แบบสไลด์ 
• เทคนิคการใช้งานเครื่องมือ Drawing
• เทคนิคการสร้าง Animation
• เทคนิคการลดขนาดภาพ
•การฝังฟอนต์เพ่ืองานไม่เพีย้น และก าหนด Metadata
• ฝึกปฏิบัติตามตัวอย่าง

Download ไฟล์ประกอบการอบรม : https://goo.gl/hN4YRy



ดาวน์โหลดไฟล์และภาพ https://goo.gl/hN4YRy



ปัญหาการแสดงผล





ช่ือหน้าเอกสารออนไลน์ หากต้องอ้างถึง
• Namespace – Wiki

• Pagename

• Alias

• Permalink

• ผลกระทบต่อการน า URL มาอา้งอิง

คุณชอบ ...
http://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0
%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99

http://th.wikipedia.org/wiki/ทุเรียน
หรือ



มหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่มหาวทิยาลัยแหง่แรกใน
สว่นภมูภิาคของประเทศไทย โดยใชช้ือ่ตาม
จังหวดัเป็นแหง่แรก เป็นศนูยก์ลางการศกึษา
ของภาคเหนอื ตัง้อยูท่ีต่ าบลสเุทพ อ าเภอเมอืง
เชยีงใหม ่จังหวดัเชยีงใหม่

แหลง่ขอ้มลู:
http://th.wikipedia.org/wiki/มหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่เขา้ถงึวนัที่ 5
เมษายน 2553

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B
8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0
%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B9%88



ก าหนดพ้ืนท่ีการแสดงผล



เปล่ียนสีพ้ืนหลัง



Default Font

•การก าหนดให้ฟอนต์ใดๆ เป็นค่า “ก าหนด” ของโปรแกรม MS 
Word, MS PowerPoint หรือโปรแกรมอื่นๆ ในกลุ่มลักษณะ
เดียวกัน 
• ไม่ต้องเสียเวลากับการเลือกเปลี่ยนฟอนต์ทีละพารากราฟ 
หรือทีละสไลด์



ตัวอย่าง DEFAULT FONT ใน PPT
1

2

3



สไลด์ด้วยแม่แบบสไลด์



Template
• View- Slide Master



SHORT CUT KEY ท่ีจ าเป็น

• Ctrl+c คัดลอก
• Ctrl+v วาง
• Ctrl+d คัดลอกอย่างเร็ว
• Ctrl+g group วัตถุตัง้แต่ 2 วัตถุขึ้นไป
• Ctrl+Shift+g ยกเลิกการ group วัตถุ


