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เอกสารอา่นประกอบหลกัสตูรการเขียน 

โครงการเพื่อครภูาษาไทยในโรงเรยีนพระปรยิตัธิรรม 
สถาบนัภาษาไทยสรินิธร จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

 

ตอนท่ี 10 
เขียนจดหมายติดต่องาน 

 
ในตอนที่ 9 ผู้เรยีนก็ได้ทราบเกี่ยวกบัรูปแบบการเขยีนเอกสารติดต่องานภายในหน่วยงาน

เดยีวกนั คอื “บนัทกึขอ้ความ” แล้ว ในตอนน้ี เราจะมาฝึกฝนการเขยีนเอกสารที่ใชต้ดิต่องานระหว่าง
องค์กรต่างองค์กร หรอืระหว่างบุคคลกบัองค์กร ซึ่งจะไม่ใชบ้นัทกึขอ้ความ แต่จะใช ้“จดหมาย” เพื่อ
ตดิต่องานแทน และต่อไปน้ีกเ็ป็นรปูแบบของจดหมายตดิต่องานทีถู่กตอ้ง 

 
การเขยีนจดหมายติดต่องานจะเหมอืนการเขยีนจดหมายทัว่ไป โดยส่วนหวัจดหมายจะมี

รปูแบบดงัน้ี 
ส่วนบนของหน้ากระดาษ ทางซา้ยมอืจะเขยีนเลขทีห่นังสอื ซึง่จะเขยีนเพยีงค าว่า “ที”่ เท่านัน้  

ปกตจิะเริม่นับหน่ึงเมือ่เริม่ปีใหม่ เลขทีห่นังสอืจะแสดงใหเ้หน็วา่มกีารสง่หนังสอืไปทีใ่ดบา้งในรอบปี เพือ่
จะไดต้ามงานไดอ้ยา่งถูกตอ้งหากการตดิต่อประสานงานเกดิขอ้ผดิพลาด 

ทางขวามอืจะเขยีนทีอ่ยู่ของผูส้่ง เพือ่ความสะดวกในการตดิต่อกลบัของผูร้บัหากเกดิขอ้สงสยั 
องคก์รเอกชนบางองคก์รอาจมกีระดาษส าหรบัเขยีนจดหมายโดยเฉพาะ ทีม่กีารระบุทีอ่ยู่ขององคก์รไว้
แลว้ในหวักระดาษ กรณีนี้กไ็มจ่ าเป็นตอ้งเขยีนทีอ่ยูซ่ ้าในสว่นบน 

ถดัจากเลขทีห่นังสอืและทีอ่ยูจ่ะเป็น วนัทีท่ีจ่ดหมายถูกสง่ออก มกัเขยีนไวก้ึง่กลางหน้ากระดาษ  
ในการเขยีนวนัที่ในจดหมายจะไม่เขยีนค าว่า “วนัที่” และ “พ.ศ.” เช่น หากเขยีนจดหมายเมื่อวนัที่ 20 
พฤศจกิายน พ.ศ. 2552 จะเขยีนเป็น 20 พฤศจกิายน 2552 

ส่วนที่ส าคญัอกีส่วน คอื เรื่อง ซึ่งเป็นเครื่องชีบ้อกสาระส าคญัของการตดิต่อประสานงานตาม
เน้ือหาของจดหมาย  การก าหนดชือ่เรือ่งใหถู้กตอ้งและสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคจ์ะท าใหก้ารตดิต่องาน
มสีมัฤทธผิล 

ถดัจากชื่อเรือ่งจะเป็น เรยีน  การส่งบนัทกึถงึใครก็ตาม ไม่ว่าผูร้บัจะเป็นผูใ้ต้บงัคบับญัชาหรอื
ผูบ้งัคบับญัชาจะใช ้ “เรยีน” เสมอ ยกเวน้ถา้เป็นจดหมายถงึพระสงฆจ์ะตอ้งใชว้่า “นมสัการ” แทน 
“เรยีน” 
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ส่วนสุดท้ายที่อยู่ในส่วนหวัจดหมายก็คอื สิง่ที่ส่งมาดว้ย ซึ่งอาจจะมหีรอืไม่มกี็ไดข้ึน้อยู่กบั
วตัถุประสงคใ์นการสง่จดหมาย และสิง่ทีส่ง่มาดว้ยโดยมากจะเป็นเอกสารทีจ่ าเป็นตอ้งพจิารณา 

 
สว่นต่อมา คอื ส่วนเน้ือความ โดยปกตจิะเขยีนแบบเดยีวกบัการเขยีนบนัทกึขอ้ความ แบง่เป็น 

3 ตอน ดงัน้ี 
ตอนเริม่จะเป็นตอนทีเ่ป็นเหตุหรอืตอนทีเ่ทา้ความ เป็นการบอกทีม่าทีไ่ปของการเขยีนจดหมาย  

ส าหรบัตอนทีเ่ป็นเหตุน้ี เมื่อเป็นการตดิต่อกนัครัง้แรก มกัจะขึน้ตน้ดว้ยค าว่า “ดว้ย” หรอื “เน่ืองจาก” 
เชน่ 

 
“ด้วยในภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2556 สถาบนัภาษาไทยสิรินธร จุฬาลงกรณ์

มหาวทิยาลยัจะเปิดสอนรายวชิา 0123105 การเขยีนภาษาไทยในที่ท างาน ใหแ้ก่นิสติระดบัปรญิญา
บณัฑติ....” 

 
“เนือ่งจากภาควชิาวศิวกรรมเคมี คณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลยัขอนแก่น มโีครงการน า

นักศึกษาเข้าเยี่ยมชมโรงงาน เพื่อให้นักศึกษาได้เห็นถึงกระบวนการในการผลิต  การท างานของ
เจา้หน้าที ่และการท างานของเครือ่งจกัรในแต่ละสว่นของการผลติตามสภาพทีเ่ป็นจรงิ อกีทัง้ยงัเป็นการ
เพิม่ทกัษะ และประสบการณ์ใหแ้ก่นักศกึษาก่อนส าเรจ็การศกึษาเพือ่น าไปใชใ้นการปฏบิตังิานจรงิ...” 

 
สว่นตอนเทา้ความซึง่เป็นการเขยีนตอนเริม่อกีแบบหน่ึงเป็นการอา้งถงึเรือ่งเดมิ เรือ่งทีท่ราบกนั

อยู่แล้ว หรอืเรือ่งทีเ่คยไดต้ดิต่อกนัมาก่อน มกัขึน้ตน้ว่า “ตาม” (ในกรณีทีอ่้างค าสัง่หรอืเลขทีห่นังสอื) 
หรอื “ตามที”่ และจบขอ้ความดว้ยค าวา่ “นัน้” เสมอ เชน่ 
 

“ตามหนังสือที่อ้างถึง มหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร์ได้เรยีนเชญิท่านประชุมสภาวิทยาเขต
หาดใหญ่ ครัง้ที ่1 (1/2556) ในวนัองัคารที ่16 กรกฎาคม 2556 เวลา 09.00-12.00 น. ณ หอ้งประชุม 1 
ส านักงานอธกิารบด ีมหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์วทิยาเขตหาดใหญ่ แลว้นัน้...” 
 

หรอือกีตวัอยา่งหน่ึง 
“ตามทีส่ถาบนัภาษาไทยสรินิธร จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั ไดจ้ดัท าโครงการพฒันาสมรรถภาพ

ครภูาษาไทยในโรงเรยีนพระปรยิตัธิรรมในจงัหวดัเชยีงรายและพะเยาตามแนวพระราชด ารขิองสมเดจ็
พระเทพรตันราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารนีัน้” 

 
เมื่อเราไดแ้จง้เหตุหรอืเทา้ความเพือ่บอกที่มาทีไ่ปของการส่งจดหมายแลว้  ต่อมาจะเป็นตอนที่

เป็นผล ซึง่เป็นตอนทีบ่อกวตัถุประสงคข์องผูเ้ขยีนและสรุปความว่าตอ้งการใหผู้ร้บัปฏบิตัอิย่างไร หาก
สว่นทีเ่ป็นวตัถุประสงคเ์ป็นขอ้ความสัน้ ๆ กม็กัเขยีนต่อเน่ืองกบัขอ้ความทีเ่ป็นเหตุ แต่ถา้เป็นขอ้ความ
ยาวมกันิยมเขยีนแยกเป็นอกีหน่ึงยอ่หน้า 
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ตอนสุดทา้ยกค็อื ตอนสรปุความ ทีม่กัขึน้ตน้ดว้ย “จงึ”  ตอนสรปุความ มกัเขยีนดงัน้ี 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา จกัขอบคุณยิง่ 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาด าเนินการต่อไปดว้ย จกัขอบคุณยิง่ 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิจกัขอบคุณยิง่ 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดใหค้วามอนุเคราะห ์จกัขอบคุณยิง่ 

 
 ส าหรบัการเขยีนตอนสรุปความในจดหมายก็จะเหมอืนกบัการเขยีนตอนสรุปความในบนัทึก
ข้อความ หากผู้เรียนต้องการตัวอย่างเพิม่เติมก็สามารถดูได้ในบทเรยีนตอนที่  9 การเขยีนบนัทึก
ขอ้ความ 

สิง่ส าคญัที่ท าใหจ้ดหมายแตกต่างจากบนัทกึขอ้ความ คอื ส่วนลงท้าย ในการเขยีนจดหมาย
จะตอ้งใสค่ าลงทา้ยเสมอ และโดยทัว่ไปมกัใชค้ า “ขอแสดงความนับถอื”  ตามดว้ยลายมอืชื่อ ชื่อและค า
น าหน้าชือ่ และต าแหน่ง 

 
เชน่เดยีวกบัการเขยีนบนัทกึขอ้ความ วตัถุประสงคใ์นจดหมายกอ็าจเป็นไดห้ลายแบบ หากเรามี

วตัถุประสงคแ์จง้ใหท้ราบ เรากต็อ้งระบุสิง่ทีต่อ้งการแจง้ใหท้ราบอย่างชดัเจน เช่น การแจง้ว่าไดส้่งแฟ้ม
ประชุมมาพรอ้มกบัจดหมายแลว้ 

หากเราต้องการแสดงความคดิเหน็หรอืมขีอ้สงสยัในเรื่องใด เราก็ต้องเขยีนความคดิเหน็หรอื
ประเด็นที่สงสยัให้ชดัเจน เพราะหากเราเขยีนไม่ชดัเจนก็อาจไม่ไดร้บัค าชี้แจงที่กระจ่าง ท าให้เรายงั
สงสยัในเรือ่งนัน้ 

หากมวีตัถุประสงค์ที่จะตอบหรอืชี้แจงรายละเอียดในประเดน็ที่ผูถ้ามต้องการทราบ เราก็ต้อง
ตอบแต่ละประเดน็ใหช้ดัเจน ถา้ไมส่ามารถชีแ้จงไดก้ต็อ้งแจง้เหตุผลใหผู้ถ้ามทราบ และแสดงความยนิดี
ทีจ่ะใหค้ าแนะน าหรอืค าชีแ้จงในเรือ่งอื่น 

หากตอ้งการขอความรว่มมอืหรอืขออนุญาต กต็อ้งแจง้วตัถุประสงคแ์ละเหตุผลในการขอความ
ชว่ยเหลอืหรอืขออนุญาตใหช้ดัเจน เชน่ ขออนุญาตใชห้อ้งประชุมเพือ่การสอนทางไกลผ่านระบบ video 
conference ในวนัและเวลาตามทีป่รากฏในจดหมาย ทีเ่ราตอ้งแจง้รายละเอยีดเชน่นี้กเ็พือ่ทีผู่ร้บัจะไดจ้ดั
หอ้งไดต้รงกบัความตอ้งการ ในวนัและเวลาทีเ่ราแจง้ 

หากตอ้งการเชญิหรอืขอใหผู้ร้บัท าอะไร กต็อ้งใหร้ายละเอยีดอย่างชดัเจนว่าจะให้ผูร้บัท าอะไร? 
ทีไ่หน? เมื่อไร? และแสดงความหวงัว่าผูร้บัจะตอบรบัเชญิหรอืใหค้วามช่วยเหลอือนุเคราะห์ พรอ้มทัง้
ชีใ้หเ้หน็ความส าคญัของผูท้ีเ่ราขอความชว่ยเหลอื และขอบคุณล่วงหน้าดว้ย 

 
ผูเ้รยีนจะเหน็ว่า การเขยีนบนัทกึขอ้ความและจดหมายแตกต่างกนัเฉพาะเรื่องรูปแบบในการ

เขยีนส่วนหวัและส่วนลงท้ายเท่านัน้ อย่างไรก็ด ีการเขยีนจดหมายต้องมคี าลงท้ายเสมอ ส่วนบนัทึก
ขอ้ความไมต่อ้งมคี าลงทา้ย 



 
 

 
 
 
ที่ ศธ 0514.4.8/      มหาวิทยาลยัขอนแก่น 
         อ าเภอเมืองขอนแก่น 

จงัหวดัขอนแก่น  40002 
 

      20 พฤศจิกายน 2552 
 
เร่ือง    ขออนญุาตเข้าเยี่ยมชมโรงงาน 
เรียน    ผู้จดัการบริษัท สงวนวงษ์อตุสาหกรรม จ ากดั 
 

เนื่องจากภาควิชาวิศวกรรมเคมี คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น มีโครงการน า
นกัศกึษาเข้าเยี่ยมชมโรงงาน เพื่อให้นกัศึกษาได้เห็นถึงกระบวนการในการผลิต การท างานของเจ้าหน้าที่ 
และการท างานของเคร่ืองจกัรในแต่ละส่วนของการผลิตตามสภาพที่เป็นจริง อีกทัง้ยงัเป็นการเพิ่มทกัษะ 
และประสบการณ์ให้แก่นกัศกึษาก่อนส าเร็จการศกึษาเพื่อน าไปใช้ในการปฏิบตัิงานจริง 

คณะวิศวกรรมศาสตร์จงึใคร่ขออนญุาตน าคณาจารย์ เจ้าหน้าท่ี และนกัศกึษา จ านวน 70 คน เข้า
เยี่ยมชมโรงงานของทา่น ในวันศุกร์ที่ 30 ตุลาคม 2552 เวลา 09.00-12.00 น.  ทัง้นี ้ขอได้โปรดแจ้งผล
การพิจารณามายงัภาควิชาวิศวกรรมเคมี ภายในวนัพธุที่ 7 ตลุาคม 2552 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  ภาควิชาฯ หวงัเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนเุคราะห์จากท่าน 
และขอขอบคณุมา ณ โอกาสนี ้
 
      ขอแสดงความนบัถือ 
         อานนท์ ส่องทาง 

              (รองศาสตราจารย์อานนท์ สอ่งทาง) 
  คณบดีคณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัขอนแก่น 

 
 
 
คณะวศิวกรรมศาสตร์        
โทรศพัท์ /โทรสาร 0-4336-2240  

 



 
ที่ ศธ.๐๕๒๑/ว.๒๗๖๘      มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 

๑๕ ถ.กาญจนวนิชย์ 
อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา ๙๐๑๑๐ 

 
     ๔ มกราคม ๒๕๕๖ 

 
เร่ือง ขอสง่แฟ้มประชมุสภาวิทยาเขตหาดใหญ่ 
เรียน ศาสตราจารย์เฉลิม ฉลอง 
อ้างถึง หนงัสือมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ที่ ศธ.๐๕๒๑/ว.๒๕๕๘ ลงวนัท่ี ๑๘ ธนัวาคม ๒๕๕๖ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย แฟ้มประชมุสภาวิทยาเขตหาดใหญ่ 
 
 ตามหนงัสือที่อ้างถึง มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ได้เรียนเชิญทา่นประชุมสภาวิทยาเขตหาดใหญ่ 
ครัง้ที่ ๑ (๑/๒๕๕๖) ในวันอังคารที่ ๑๖ มกราคม ๒๕๕๖  เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.  ณ ห้องประชุม 

๑ ส า นักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตหาดใหญ่  แ ล้วนั น้ 
มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ขอสง่แฟ้มประชมุสภาวิทยาเขตหาดใหญ่มาพร้อมจดหมายนี ้
  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาเข้าประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ข้างต้นด้วย                   
จกัเป็นพระคณุยิ่ง 
 
           ขอแสดงความนบัถือ 
               ขยนั เยีย่มยอด 
           (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ขยนั เยี่ยมยอด) 
      รองอธิการบดีฝ่ายระบบสารสนเทศและโครงสร้างกายภาพ  
      ปฏิบตัิราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
 
 
 
 
กองบริการการศกึษา 
โทรศพัท์ ๐ ๗๔๒๘ ๒๒๕๐ โทรสาร ๐ ๗๔๕๕ ๘๙๓๙ 



 

 
 

ที่ ศธ. 0512.76/107       สถาบนัภาษาไทยสิรินธร 
ห้อง 405 ชัน้ 4 อาคารจฬุาวชิช์ 
ถ.องัรีดนูงัต์ แขวงพญาไท 
เขตปทมุวนั กทม. 10330 

 
                               23 มกราคม 2557 

 
เร่ือง ขอเชิญเป็นวิทยากร  
เรียน อาจารย์กาญจนา บนุนาค 
 
 ด้วยในภาคการศกึษาปลาย ปีการศกึษา 2556 สถาบนัภาษาไทยสิรินธร จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั
จะเปิดสอนรายวิชา 0123105 การเขียนภาษาไทยในที่ท างาน ให้แก่นิสิตระดบัปริญญาบณัฑิต สถาบนัฯ 
พิจารณาเห็นวา่ทา่นมีความรู้และเช่ียวชาญในเร่ืองบทความประชาสมัพนัธ์องค์กร สถาบนัฯ จึงใคร่ขอเรียน
เชิญท่านเป็นวิทยากรบรรยาย เร่ือง “การเขียนบทความประชาสมัพนัธ์องค์กร” ในวนัพุธที่ 29 มกราคม 
2557 เวลา 14.30 – 16.00 น. ณ ห้อง 303 อาคารจฬุาวิชช์ 1 จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา สถาบนัฯ หวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่จะได้รับความอนเุคราะห์จากท่าน และ

ขอขอบพระคณุมา ณ โอกาสนี ้
 

      ขอแสดงความนบัถือ 
     เทพี จรสัจรุงเกียรติ 

         (อาจารย์ ดร.เทพี จรัสจรุงเกียรติ) 
         รองผู้อ านวยการ 

 
 
 
 
 
 



 
 

ที่ ศธ. 0512.76/        สถาบนัภาษาไทยสิรินธร 
ห้อง 405 ชัน้ 4 อาคารจฬุาวชิช์ 
ถ.องัรีดนูงัต์ แขวงพญาไท 
เขตปทมุวนั กทม. 10330 

 
         7 ธนัวาคม 2554 
 
เร่ือง  ขออนญุาตใช้ห้องประชมุ ห้องเรียนวดัพระแก้ว จงัหวดัเชียงราย  

มหาวิทยาลยัมหาจฬุาลงกรณราชวิทยาลยั  
นมัสการ พระธรรมราชานวุตัร เจ้าคณะภาค 6 
 
 ตามที่สถาบนัภาษาไทยสิรินธร จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั ได้จดัท าโครงการพฒันาสมรรถภาพครู
ภาษาไทยในโรงเรียนพระปริยัติธรรมในจังหวัดเชียงรายและพะเยา  ตามแนวพระราชด าริของสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุารีนัน้  บดันี ้โครงการฯ ด าเนินการมาถึงขัน้ตอนการสอนทางไกล
ผ่านระบบ Video Conference ซึ่งจะจดัให้มีขึน้ใน วันศุกร์ที่ 23 ธันวาคม พ.ศ. 2554 เวลา 08.30 – 

16.00 น.  ในการนี ้โครงการฯ ใคร่ขออนญุาตใช้ห้องประชุม ห้องเรียนวดัพระแก้ว จงัหวดัเชียงราย ในวนั
และเวลาดงักลา่วในการสอนทางไกลดงักลา่ว 

 
จึงกราบนมสัการเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนเุคราะห์ด้วย จกัเป็นพระคณุยิ่ง 
 

               ขอนมสัการด้วยความเคารพอยา่งสงู 
   ปราณี กลุละวณิชย์ 

              (ศาสตราจารย์กิตติคณุ ดร. ปราณี กลุละวณิชย์) 
              หวัหน้าโครงการ 

 
 
 
นางสาวฉตัรียา ชรัูตน์ (ผู้ประสานงาน) 
โทร. 02-218-9480, 082-643-7406 



        15/97 ถนนกาญจนวนิชย์ 
ต.บุง่เบิก  อ.หาดใหญ่  
จ.สงขลา 90110 

 

     9 มิถนุายน 2556 
 

เร่ือง สอบถามการเปลี่ยนแปลงเวลาออกอากาศ 
เรียน หวัหน้าฝ่ายจดัรายการสถานีโทรทศัน์เอบีซี 
 

  ดิฉันติดตามชมรายการต่าง ๆ ของสถานีโทรทัศน์เอบีซีมาโดยตลอด  และเห็นการ
เปลี่ยนแปลงที่ดีขึน้เร่ือย ๆ ไม่ว่าจะเป็นด้านเนือ้หา ความหลากหลาย หรือความทนัสมยั  ดิฉันช่ืนชมและ
รู้สึกยินดีที่สถานีฯ ผลิตรายการที่เป็นประโยชน์ คุ้มค่าแก่การดู สมกับเป็น “ทีวีที่คุณวางใจ”  ดิฉันชอบ
รายการส่วนใหญ่ แต่ที่ขอชมเชยเป็นพิเศษคือ รายการกิน อยู่  คือ, พืน้ที่ชีวิต และ English Breakfast 

ซึง่หยดุออกอากาศไปแล้วอยา่งนา่เสียดาย  บางรายการออกอากาศค่อนข้างดึกแต่ดิฉันก็พยายามติดตาม
ชม แต่ปัจจุบนั รายการที่ดิฉันติดตามรับชมถกูย้ายเวลาออกอากาศ อย่างเช่นรายการ กิน อยู่  คือ ที่เคย
ออกอากาศเช้าวนัเสาร์ก็ได้เปลี่ยนเป็นวนัจนัทร์เช้า ในฐานะคนท างาน ดิฉนัไมอ่าจชมรายการนีใ้นเวลาใหม่
ได้เลย  จริงอยู่ที่ดิฉันอาจดูรายการย้อนหลังได้ทางอินเทอร์เน็ต แต่ดิฉันและผู้ ชมจ านวนไม่น้อยไม่มี
อินเทอร์เน็ตใช้ ดิฉนัคิดวา่รายการที่มีเนือ้หาสาระ มีคณุภาพอยา่ง กิน อยู่ คือ  ควรจดัเวลาออกอากาศใน
เวลาทีผู่้ชมสว่นใหญ่จะสามารถรับชมได้  ดิฉันเข้าใจดีว่าการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ย่อมไม่อาจเป็นที่ถกูใจทกุ
คน และทางสถานีฯ คงได้คิดอย่างละเอียดรอบคอบแล้ว แม้กระนัน้ก็ขอแสดงความคิดเห็นว่าการเปลี่ยน
เวลาออกอากาศใหมน่ีม้ีผลกระทบตอ่ผู้ชมกลุม่หนึง่ซึง่มีดิฉนัรวมอยูด้่วย    
  

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
           ขอแสดงความนบัถือ 
             อาจารีย์ ป้องคลา้ 
                    (นางอาจารีย์ ป้องคล้า) 
                   
 
 

 
 
 
 

 
 
 



ที่ ส.ท.อ.004/42/56       สถานีโทรทศัน์เอบีซี 
         9 ถ.รามอินทรา แขวงอนสุาวรีย์ 
         เขตบางเขน กทม. 10220 

     15 กรกฎาคม 2556 

เร่ือง ชีแ้จงข้อมลูการเปลี่ยนเวลาออกอากาศ 
เรียน คณุอาจารีย์ ป้องคล้า 

  ตามที ่คณุอาจารีย์ ได้กรุณาสละเวลาในการให้ข้อมลูและมมุมองในการเปลีย่นแปลงเวลา
ออกอากาศรายการของสถานีโทรทศัน์เอบีซีนัน้ ส านักรายการซึ่งรับผิดชอบการผลิตและจัดหารายการ
ขอขอบพระคณุเป็นอยา่งสงูต่อข้อคิดเห็นของท่าน และในฐานะผู้ดแูลรายการขอเรียนชีแ้จงข้อมลูเพิ่มเติม
ดงันี ้

1. เอบีซีมีการปรับเปลี่ยนผงัรายการย่อยทุกไตรมาส  เนื่องจากเป็นนโยบายเปิดพืน้ที่ให้
ผู้ผลิตรายการอิสระได้มีโอกาสน าเสนอผลงานอันเป็นภารกิจส าคญัอีกด้านหนึ่งของสื่อสาธารณะ และมี
การปรับผงัใหญ่เป็นประจ าทกุปี   

2. รายการในผงัที่มีการปรับเวลาออกอากาศนัน้ เนื่องจากบางรายการได้ออกอากาศมา
ระยะหนึง่แล้ว จ าเป็นต้องมีการปรับปรุงและพฒันาเนือ้หาใหม ่ๆ ที่เป็นประโยชน์ตอ่กลุม่ผู้ชมที่หลากหลาย
ขึน้ เช่น รายการกิน อยู่ คือ ได้พฒันารายการเพื่อให้ข้อมูลแก่ผู้ชมในกลุ่มครอบครัว จึงได้พิจารณาย้าย
เวลาออกอากาศ 

3. ในการยุติการออกอากาศนัน้ ขอเรียนแจ้งว่าเป็นความประสงค์และความสามารถใน
การผลิตชิน้งานของผู้ ผลิตรายการที่แจ้งไว้กับสถานี เช่น หนังพาไป ภัตตาคารบ้านทุ่ง และ English 
Breakfast เพื่อขอไปพฒันาผลงานและแสวงหาแนวคิดใหม่ ๆ ในการน าเสนอรายการ และขอเรียนแจ้งว่า
ในไตรมาสที่ 2 (เมษายน 2556) นัน้ รายการ English Breakfast จะกลบัมาออกอากาศอีกครัง้ในวัน
อาทิตย์ เวลา 09.05 น. เป็นต้นไป 

  ส านักรายการฯ รู้สึกยินดีอย่างยิ่งที่ได้รับทราบมุมมองของคุณอาจารีย์ และต้อง
ขอขอบพระคณุที่ได้กรุณาสละเวลาอนัมีค่าส่งความเห็นที่เป็นประโยชน์ต่อการพฒันาสถานีโทรทศัน์เอบีซี 
ความเห็นของทา่นเป็นก าลงัใจส าคญัที่จะท าให้เราท าหน้าท่ีของสื่อสาธารณะตอ่ไป 

  จึงเรียนมาเพื่อชีแ้จงข้อมลู และขอขอบพระคณุเป็นอยา่งสงูมา ณ โอกาสนี ้
 
           ขอแสดงความนบัถือ 
               (ลงลายมือชือ่) 
                       (บนัเทิง เริงพิศมยั) 
              ผู้อ านวยการส านกัรายการสถานีโทรทศัน์เอบีซี 
 
ส านกัรายการ โทรศพัท์ 0-2123-4560 


