
การสร�างฟอร	มด�วย OpenOffice.org Writer
1. สร�างไฟล�เอกสารใหม�

2. พ�มพ�ข�อความเพ��อก�าหนดโครงร�างของฟอร�ม ด งต วอย�าง

3. บ นท&กไฟล�

4. เป)ดเคร��องม�อออกแบบฟอร�มด�วยค�าส �ง View, Toolbar, Form Control



5. คล�กเมาส� ณ ต�าแหน�งท>�ต�องการส�วนควบค?มของฟอร�ม เช�น รายการ 1.1 ช��อต�าแหน�งใน
การบร�หาร คล�กป?Aมเคร��องม�อ Text box เน��องจากรายการน>Dต�องการให�ผF�ใช�ปGอนข�อมFลแบบ
ข�อความลงไปได� จากน Dนสร�างกล�องข�อความ (ปร บขนาดได�) ณ ต�าแหน�งท>�ต�องการ จะ
ปรากฏผลด งน>D

6. บางรายการเช�น ข�อ 1.3 ต�องการให�ผF�ใช�คล�กเล�อกรายการใดรายการหน&�ง จ&งต�องใช�
เคร��องหมาย Radio Box โดยคล�กท>�ป?Aมเคร��องม�อ Option Box แล�วสร�างกล�อง Option Box 
ณ ต�าแหน�งท>�ต�องการ ด บเบ�ลคล�กท>�กล�อง Option Box ท>�สร�างไว�เพ��อเข�าสF�จอภาพ 
Properties แล�วลบข�อมFลออกจากรายการ Label 

7. ท�าซD�าก บต�าแหน�งต�างๆ และปร บต�าแหน�ง รFปแบบ ค�าควบค?มตามเหมาะสม 



8. การใช�งาน จะต�องป)ดโหมดแก�ไข Form Control โดยคล�กป?Aมเคร��องม�อ 
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